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CIRCULAR

N.2 7/ORG/2020

DESTINATARIOS:  Todos os servigos da administragdo publica regional

ASSUNTO: OPERACOES DE ENCERRAMENTO E DE TRANSICAO DE ANO ECONOMICO
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| — INTRODUGAO

Nos termos do definido no artigo 15.2 do Decreto Regulamentar Regional n.2 22/2020/M, de
17 de margo, no dia 8 de janeiro de 2021, sera encerrado com referéncia a 31 de dezembro
de 2020, o cofre da Regido Auténoma da Madeira no que respeita ao ano econémico de 2020.

De forma a simplificar e uniformizar os procedimentos referentes as opera¢des de
encerramento e de transicdo de ano econdmico, transmitem-se as seguintes instrucdes
aprovadas pelo Exm.2 Sr. Vice-Presidente do Governo Regional:

Il — OPERAGOES DE ENCERRAMENTO

Até 8 de janeiro de 2021:

1. Todas as Unidades de Gestdo devem providenciar pela redu¢io dos compromissos e
das requisi¢des de fundos que ndo transitam.

2, Todas as Unidades de Gestdo devem verificar se existem acertos a realizar no
imobilizado (bens mdveis), nomeadamente abates e proceder & sua regularizagio em
articulagdo com a Diregdo Regional de Patriménio (DRPA).

3. Ao nivel da Diregdo Regional do Orgamento e Tesouro (DROT), a Dire¢dio de Servicos
do Tesouro (DST), em articulagdo com a Divisdo de Controlo da Receita e a Dire¢do de
Servi¢os de Informagdo e Andlise Contabilistica (DSIAC) deverd consultar as contas
251* e 252* para identificar se existem processos pendentes de regulariza¢gdo no
presente ano economico, dado que estas contas aquando da fase de encerramento
deverdo estar saldadas (saldo 0).

4. A DRPA devera proceder a contagem fisica dos inventarios e comparar com a ficha de
inventario a 31/12/2020 para verificar da correta valorizagdo de inventarios que
constara do balango a 31/12/2020, sendo que diferencas entre as contagens e os dados
em sistema deverdo ser regularizados.
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A DRPA devera verificar se existem regularizagdes a efetuar nos ativos fixos tangiveis e
intangiveis no presente ano economico.

A DSIAC devera extrair uma lista dos Fundos de Maneio a encerrar no presente ano
economico.

As Unidades de Gest3o deverdo articular com os respetivos servigos de contabilidade
o registo de todas os gastos referentes ao ano econémico de 2020. Para o efeito
deverdo proceder, no sistema informatico ao registo de acréscimos de gastos relativos
3s despesas com a agua, luz, gas, telefone como base na média dos consumos dos
meses anteriores, cujos consumos, tenham ocorrido durante o ano economico de
2020, mas cuja faturagio ocorrera apenas no ano de 2021.

De igual forma, as despesas assumidas referentes a notas de encomenda cujos servios
ou bens tenham sido prestados/fornecidos, mas cuja faturagdo sé ocorra apos o dia 8
de janeiro de 2021, deverdo ser registadas como acréscimos de gastos.

A informaco relativa a estes registos deverd ser remetida, atraves de listagem em
Excel identificando o doc. 90 registado em GeRFiP e a natureza do acréscimo, para a
Direc3io de Servigos do SNC-AP e Prestagdo de Contas (DSNC), sendo que qualquer
duvida no registo contabilistico destes acréscimos devera ser colocada a este servico,
através do enderego de e-mail:snc_ap@madeira.gov.pt.

De 11 de janeiro de 2021 a 29 de janeiro de 2021:

10. Os procedimentos de transigdo deverdo obedecer ao disposto no Manual de Fecho e

11.
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Abertura de Ano (Or¢camental/Patrimonial) disponivel em GeRFiP, no moddulo
Contabilidade Geral/Informac3o de Apoio. A demais informagdo de apoio sera
facultada pela DSIAC.

Todas as Unidades de Gestdo, em articulagdo com os respetivos servigos, devem
providenciar pela conclusdo dos trabalhos de integragdo dos transitados na execugao
orcamental de 2021, o mais tardar até ao final do més de janeiro de 2021.
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Il - INTEGRAGAO DOS ENCARGOS ASSUMIDOS E NAO PAGOS (EANP) NO ORGAMENTO
DE 2021

12,

a)

b)

d)

13.

14.

Os processos de despesa que transitam de 2020 serdo integrados no orcamento de
2021, do seguinte modo:

Os transitados que tenham fatura ou documento equivalente associado, com data de
1 de janeiro de 2012 a 31 de dezembro de 2020, e necessariamente reportados no
mapa da divida de 2020, deverdo ser inscritas no orcamento de 2021 com a alinea TT
—Transitados;

As despesas transitadas anteriores a 1 de janeiro de 2012, incluidas no PAEF, serdo
incluidas no orgamento de 2021, com a alinea T — Transitados 2011;

Para efeitos do disposto nas alineas anteriores os servicos deverdo proceder a
inscricdo das dotagdes afetas aos EANP, com contrapartida no respetivo orcamento
de 2021;

Para todos os processos de despesa, a transitar, sempre que aplicavel, serd necessario
indicar os centros financeiros e centros de custo.

Os despachos de alteragdo orgamental afetos & regularizacio de EANP deverdo ser
enviados a VP/DROT até ao dia 22 de janeiro de 2021.

Os despachos de alteragdo orcamental da tutela que tenham implicagdes no
orcamento dos SFA ou EPR devem ser enviados a VP em conjunto com a
correspondente alteragdo orcamental do SFA/EPR.

IV - REPORTE DOS ENCARGOS ASSUMIDOS E NAO PAGOS

15.

16.
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Os documentos de despesa com data de dezembro de 2020 e com data de rececio no
servico posterior a data de envio do reporte & DROTY, deverdo ter tratamento
semelhante a despesa do ano de 2021.

Todos os EANP devem constar nos mapas obrigatérios de reporte (Mapa dos
pagamentos em atraso) e estar devidamente desagregados no mapa da divida de
dezembro de 2020.
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17. Aidentificacdo de EANP ndo reportados atempadamente serd objeto de comunicagio
a Inspegdo Regional de Finangas.

V — DISPOSIGOES FINAIS

By

18. Cada Secretaria Regional deverd proceder a imediata redistribuicdo da presente
Circular por todos os organismos tutelarmente dependentes, incluindo os servicos e
fundos auténomos e as entidades publicas reclassificadas.

19. A presente Circular, assim como os mapas anexos, encontra-se disponivel na pagina da
DROT, na internet, no seguinte enderego: http://www.madeira.gov.pt/drot

Dire¢do Regional do Orcamento e Tesouro, 30 de dezembro de 2020.
A Diretora Regional

> LA - Q—ca\/&.}/

Dulce Faria Veloza

L Aindicar oportunamente.
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