REGIAO AUTONOMA DA MADEIRA
GOVERNO REGIONAL
SECRETARIA REGIONAL DO PLANO E FINANGAS
DIRECGAO REGIONAL DE ORGAMENTO E CONTABILIDADE

CIRCULAR
N.° 6/ORC/2008

Destinatdrios: Todos os servi¢os da administracdo piblica regional.

ASSUNTO: ORCAMENTO DA REGIAO AUTONOMA DA MADEIRA E ORCA-
MENTOS PRIVATIVOS PARA 2009.

I — INTRODUCAO

A presente circular contém as instrugdes gerais para a elaboracdo e remessa dos projectos de
or¢amento relativos ao ano de 2009, quer para o Or¢amento da Regido quer para os orcamentos

privativos, aprovadas por Sua Exceléncia o Secretdrio Regional do Plano e Finangas.
II — PRINCIPIOS E REGRAS ORCAMENTAIS

1. As dotagOes or¢amentais constituem o limite maximo a utilizar na realiza¢do das despesas

publicas, tendo em conta as alteragdes orcamentais que forem efectuadas.

2. Nenhuma despesa pode ser efectuada sem que, além de ser legal, se encontre
suficientemente discriminada no Orcamento da Regido Auténoma da Madeira, tenha
cabimento no correspondente crédito orcamental e obedeca ao principio da utilizagdo por

duodécimos, ressalvadas neste caso, as excep¢des autorizadas por lei.

3. Nenhuma despesa deve ainda ser efectuada sem que, além de satisfazer os requisitos

referidos no nimero anterior, seja justificada quanto a sua economia, eficiéncia e eficécia.
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Nenhum encargo pode ser assumido sem que a correspondente despesa obedeca aos

requisitos dos nimeros anteriores.

IIIl — ORCAMENTO DA REGIAO AUTONOMA

A afectacdo dos “plafonds” pelos servigos e rubricas de classifica¢do econémica, incluindo
os servicos e fundos auténomos, quando necessdrio, devera ser efectuada pela secretaria da

tutela que terd em atencdo, prioritariamente, os encargos decorrentes de contratos ja

estabelecidos, tais como as despesas certas e permanentes antecipadamente estimadas.

A orcamentacdo das despesas com remuneragdes certas e permanentes deverd ser
efectuada, para cada grupo de pessoal, com base no respectivo indice salarial a precos de

2008, tendo em atencdo a realidade previsivel em 2009.

Na previsdo das despesas com pessoal, deverdo ser preenchidos os Mapas I a III, em anexo

a presente circular.

Os projectos de orcamento deverdo ser remetidos a Secretaria Regional do Plano e

Financas, Direc¢do Regional de Or¢camento e Contabilidade, acompanhados dos mapas em

anexo, impreterivelmente, até ao dia 15 de Setembro do corrente ano.

As despesas da rubrica 01 02 14 - Outros abonos em numerdrio ou espécie, deverao

obrigatoriamente estar desagregadas da seguinte forma:

01 02 14 A - Trabalho em dias de descanso semanal

01 02 14 B - Subsidio de insularidade

01 02 14 C - Subsidio atribuido ao pessoal do Porto Santo
0102 14 Z - Outros
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A alinea B inclui apenas as despesas referentes ao subsidio de insularidade criado pelo
Decreto Legislativo Regional n.° 4/90/M, de 18 de Janeiro e alterado pelo Decreto
Legislativo Regional n.° 3/2002/M, de 1 de Marco.

No caso do subsidio atribuido ao pessoal do Porto Santo pelo Decreto Legislativo Regional

n.° 11/94/M, de 28 de Abril, a respectiva inscri¢do deverd efectuar-se na alinea C.

10. As despesas da rubrica 0/ 03 05 — Contribuicdes para a Seguranga Social deverdo

desagregar-se do seguinte modo:

010305A — CGA
01 03 05 B — Seguranca Social
01 03 05 C — Outras

11. As dotagGes que beneficiem de contrapartida em receita deverdo ser obrigatoriamente

desagregadas nos termos constantes do ponto 10 da Circular n.° 2/ORC/94.

O valor indicado com compensa¢do em receita deverd constar do Mapa IV anexo a presente

circular.

12. Os servigos deverdo ter em atencdo que as dotagdes a inscrever no Or¢camento para 2009, na
classificacdo econdémica de despesa “02.02.09 — Comunicagbes’, deverdo efectuar-se
apenas ao nivel do Gabinete dos Secretdrios Regionais. Atendendo ao tipo de bem ou

servigo adquirido deverdo ser utilizados os seguintes c6digos:

02.02.09 A — Acessos a internet

02.02.09 B — Comunicagdes fixas de dados
02.02.09 C — Comunicagdes fixas de voz
02.02.09 D — Comunica¢des moveis

02.02.09 E — Outros servigos de comunicag¢des
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13. Os servigos cujos or¢amentos incluam transferéncias para outros servi¢os ou organismos
das Administra¢des Publicas deverdo certificar-se, junto da entidade recebedora, que esta
inscreveu as mesmas importancias no seu or¢amento de receita, por forma a que as
transferéncias na despesa do organismo dador sejam de igual montante as transferéncias
inscritas no or¢camento de receita do organismo beneficidrio e se possa proceder a correcta

consolidacao das transferéncias.

Assim, deverdo os orcamentos desagregar ao nivel mais detalhado (alinea e subalinea) os

beneficidrios desses montantes.
IV — ORCAMENTOS PRIVATIVOS

14.Os organismos que elaboram orgamentos privativos, deverdo cumprir as instrucdes

indicadas nos nimeros anteriores, com as necessarias adaptagdes.

15. Os montantes a inscrever nos or¢amentos privativos, a titulo de transferéncias deverdo estar

compatibilizados com os valores inscritos para o efeito nas secretarias que os tutelam.

16. Nas secretarias que tutelam os respectivos organismos, os valores que constam em
transferéncias para os servigos e fundos auténomos, respeitantes ao funcionamento normal,

deverdo estar desagregados, por alineas, da seguinte forma:

— Despesas com o pessoal
— Outras despesas correntes

— Despesas de capital

17. Salvo autorizagdo do Secretdrio Regional do Plano e Finangas em contrdrio, os or¢amentos
privativos deverdo estar discriminados, indicando-se a parte respeitante ao funcionamento

normal do respectivo servigo e a parte respeitante aos investimentos do Plano.
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18. Os orcamentos privativos deverdo ser enviados, depois da concordéncia da respectiva tutela,

a Secretaria Regional do Plano e Finangas, Direc¢do Regional de Orgcamento e

Contabilidade, impreterivelmente, até ao dia 15 de Setembro do corrente ano.

19. Mais se solicita que, de forma complementar, as propostas sejam enviadas por e-mail, em

formato excel/folha de cdlculo para o seguinte endereco: droc.srpf@ gov-madeira.pt.
V — INVESTIMENTOS DO PLANO

20.Os principios e regras orcamentais referidos nesta circular aplicam-se, igualmente, as
despesas com os investimentos do Plano, sem prejuizo das instrugSes que forem

transmitidas pelo Instituto de Desenvolvimento Regional (IDR).

21. Para a proposta de Orgamento de 2009, mantém-se as alineas que identificam a origem do

co-financiamento das despesas acrescendo as abaixo indicadas:

K) — Afecta ao Fundo de Coesdo

P) — Afecta a outro Programa Comunitario

Q) — Afecta ao POFEDER (Programa Operacional de Valorizagdo do Potencial
Econémico e Coesdo Territorial)

R) — Afecta ao POFSE (Programa Operacional de Valorizagdo do Potencial Humano e

Coesao Social)

S) — Afecta a0 POVT (Programa Operacional de Valorizagdo do Territorio)

T) — Afecta ao POMAC (Programa de Cooperagdo Transnacional Madeira-Agores-
Canarias)

U) — Afecta ao FEADER (Fundo Europeu Agricola de Desenvolvimento Regional)

V) — Afecta ao FEP (Fundo Europeu das Pescas)
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VI — DISPOSICOES FINAIS

22. Cada Secretaria Regional deverd proceder a imediata redistribui¢cdo da presente Circular por

todos os organismos tutelarmente dependentes, incluindo os servigos e fundos autonomos.

23. A presente Circular encontra-se disponivel na pagina da DROC, na internet, no seguinte

endereco: http://srpf.madinfo.pt/droc/.

Direc¢do Regional de Or¢amento e Contabilidade, 5 de Agosto de 2008.

O DIRECTOR REGIONAL,

el

Ricardo Rodrigues
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MAPA 1

ANEXO A CIRCULAR

N.°6/0RC/2008

EFECTIVOS REAIS EXISTENTES EM 2008-07-31

MOVIMENTOS ATE 31/12/2008

m . " " =
GRUPO DE PESSOAL |  CARREIRA / CARGO REMUNERAGAO MENSAL NUMERO DE ENCARGO ANUAL N.© DE EFECTIVOS N.© DE EFECTIVOS VARIAGAO LIQ. DE
(céntimo de euro) EFECTIVOS REAIS | (a) (unidade de euro) A SAIR A ENTRAR ENCARGOS ANUAL (euro)
(1) (2) (3) (4) (5) = (3)x(4)x14 (6) (7) (8)=((7)-(6))x(3)x14
Dirigentes
Subtotal
Técnico Superior
Subtotal| ;- i : i i rinas
Assistente técnico
Subtotal
Assistente operacional
Subtotal|::ifiiiiiiiiiiie
Docente
Subtotal| 1iiiriiiaiiiirs
Informéatico
Subtotal E::':':':':':':'
Outros
Subtotal | 1:iii:iiiiiiii:
TOTAL

EFECTIVOS REAIS,

NAO INSERIDOS NOS

GRUPOS PROFISSIONAIS DA AP, EXISTENTES EM 2008-07-31

MO!

VIMENTOS ATE 31/12/2008

= . > > =
GRUPO DE PESSOAL |  CARREIRA / CARGO REMUNERAGAO MENSAL NUMERO DE ENCARGO ANUAL N.0 DE EFECTIVOS | N.° DE EFECTIVOS VARIAGAO LIQ. DE
(céntimo de euro) EFECTIVOS REAIS | (a) (unidade de euro) A SAIR A ENTRAR ENCARGOS ANUAL (euro)
(1) (2) (3) (4) (5) = (3)x(4)x14 (6) (7) (8)=((7)-(6))x(3)x14

Outros dirigentes

Subtotal R

Restante pessoal

Subtotal[ ;- :-i i iiiii

TOTAL

TOTAL GERAL

Na parte esquerda do quadro (colunas 1 a 5) constara o pessoal em efectividade de fungdes em 31/07/2008, cujos encargos sao suportados pelo organismo.

A parte direita do quadro (colunas 8 a 10) reflectird os movimentos de pessoal a ocorrer entre 31/07/2008 e 31/12/2008.
Na "remuneracdo mensal" deve-se considerar apenas a correspondente a posicdo remuneratdria.
Em cada grupo de pessoal deve ser encontrado o total de efectivos reais e o respectivo encargo anual.
0 Encargo anual total, considerando as saidas e entradas de pessoal previstas (soma algébrica do total da coluna 5 com o total da coluna 8), devera ter
correspondéncia, salvo ajustamentos nao reflectidos neste quadro e a justificar em nota prépria, com a importancia global a orgamentar no conjunto das
rubricas de classificagdo econdmica 01.01.01 a 01.01.09 e 01.01.14.
Coluna 6 - n.° de efectivos a sair, previsivelmente, entre 1 de Agosto de 2008 e 31 de Dezembro de 2008

Coluna 7 - n. de efectivos a entrar, previsivelmente, entre 1 de Agosto de 2008 e 31 de Dezembro de 2008
(@) Calculado a pregos de 2008
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MAPA 11
OUTROS ABONOS CERTOS E PERMANENTES

ANEXO A CIRCULAR
N.°6/0RC/2008

RELATIVOS A EFECTIVOS REAIS EXISTENTES EM 2007-07-31

RELATIVOS A PESSOAL EM MOVIMENTO ATE 31/12/2008

ABONOS COM CARACTER CERTO E| ENCARGO ANUAL N.o DE EFECTIVOS | N.© DE EFECTIVOS |  VARIAGAO LIQ. DE
PERMANTE NUMERO DE EFECTIVOS | N.© MESES DE
GRUPO DE PESSOAL CARREIRA val | QUE AUFEREM O ABONO ABONO
_valor mensa (a) (unidade de euro) A SAIR AENTRAR ENCARGOS ANUAL (euro)
(céntimo de euro)
(1) (2) (3) (4) (5) (6) = (3)X(4)X(5) (7) (8) (9)=((8)-(7)X(3)X(5)
Dirigentes
Técnico Superior
Assistente técnico
Assistente operacional
Docente
Informético
Outros
Qe 6282526952020 2d[26259620%526259525¢
TOTAL-[-i-i-i-i-i-i-f-i-f-i-i-i-ici-i-1-

RELATIVOS A EFECTIVOS REAIS, NAO INSERIDOS NOS GRUPOS PROFISSIONAIS DA AP, EXISTENTES EM 2008-07-31 RELATIVOS A PESSOAL EM MOVIMENTO ATE 31/12/2008

ABONOS COM CARACTER CERTO B ENCARGO ANUAL N.° DE EFECTIVOS N.° DE EFECTIVOS VARIAGAO LIQ. DE

PERMANTE NUMERO DE EFECTIVOS | N.© MESES DE
GRUPO DE PESSOAL CARREIRA (Valor mensal QUE AUFEREM O ABONO ABONO
céntimo de euro) (@) (unidade de euro) A SAIR A ENTRAR ENCARGOS ANUAL (euro)

(1) (2) (3) (4) (5) (6) = BX(HX(5) (7) (8) (9)=((8)-(MX(3)X(5)
OUTROS DIRIGENTES
RESTANTE PESSOAL

Subtotal|::i:iiiiiiiiiiidiiiiriiiiiriiiiini:

I TOTAL GERAL. -+ 1.+t oo oii i oiiiiiii i ] | R TN

NOTAS:

Na parte esquerda do quadro (colunas 1 a 6) constardo os "outros abonos certos e permanentes" relativos ao pessoal em efectividade de fungdes em 31/07/2008, cujos encargos sao
suportados pelo organismo.

Na coluna "carreira/cargo" apenas se deve inscrever a sua designagdo, ndo sendo necessario identificar as diversas categorias que a compdem.

Na coluna "Abonos com caracter certo e permanente" devem considerar-se todos os abonos que revistam essa natureza.

0 encargo anual total, considerando as saidas e entradas de pessoal, (soma algébrica do total da coluna 6 com o total da coluna 9) deve ter correspondéncia com o total global a
orgamentar no conjunto das rubricas:

- "Gratificagdes" (classificagdo econdmica 01.01.10);

- "Representagdo” (01.01.11);

- "Suplementos e prémios" (01.01.12);

- "Subsidio de refeicdo" (01.01.13).
Em cada grupo de pessoal deve ser encontrado o total de efectivos reais e o respectivo encargo anual.

Coluna 7 - n.0 de efectivos que auferem o abono a sair, previsivelmente, entre 1 de Agosto de 2008 e 31 de Dezembro de 2008.
Coluna 8 - n.0 de efectivos que auferem o abono a entrar, previsivelmente, entre 1 de Agosto de 2008 e 31 de Dezembro de 2008.

(@) Calculado a pregos de 2008
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MAPA III

RESUMO DO MOVIMENTO DOS EFECTIVOS REAIS

SERVICO:

ANEXO A CIRCULAR
N.® 6/0RC/2008

GRUPO DO PESSOAL

SITUACAO
EM
31.07.2008

ADMISSOES
ENTRE 01.08.08 NO ANO DE
E 31.12.2008 2009

CESSACOES
ENTRE 01.08.08
E 31.12.2008

SITUACAO
EM
31.12.2009

TOTAL GERAL
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MAPA IV
MAPA DAS DESPESAS A INSCREVER NO ORCAMENTO DE 2009 COM COMPENSAGCAO NO ORCAMENTO DAS RECEITAS DE 2009

ANEXO A CIRCULAR

Secretaria.... N.96/0ORG/2008
Servigo ....
Orgamento das despesas Orcamento das receitas
Taxa de variagdo Taxa de variagdo
P . o, i 3, Ami o, 2
Capitulo Classific. 2008 Estimativa | 2009 Previsio (em %) Classificagéo Econdmica . 2008 Estimativa | 2009 Previsio (em %) Obse(r:‘)"""es
Divisdo econdmica Designacdo da Rubrica
Ag/Sub/Rub/AI/Sa 2009 /2008 Cap. Gr. Art. |Subart.| Rub. 2009 /2008
1) (2) (3) (3)/(2) (4) (5) (5) /4

(a) Esta coluna indicara o nimero de referéncia das Observagdes a fazer obrigatériamente em relagdo a cada uma das receitas previstas para 2009, designadamente as principais caracteristicas da receita e respectivo fundamento legal e a
justificagdo para a taxa de crescimento observada.

Observagoes:

1

2
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MAPA YV
ORGCAMENTO PARA O ANO DE 2009
SECRETARIA REGIONAL....
CAPITULO ....
DIVISAO ....
SUBDIVISAOQ ....
(Unidade: euros)
CLASSIFICAGAO ORGAMENTO | ESTIMATIVA DE | PROPOSTA DE VARIAGAO
ECONOMICA RUBRICA RECTIFICADO | EXECUGAO DE | ORGAMENTO R
: , FUNCIONAL DE 2008 2008 PARA 2009 IMPORTANCIA %
CODIGO | ALIN. | SUBAL. (1) ©) (3) @=GrQ@) |(5)=(4):@)

Total

Nota 1: Os valores deverdo ser apresentados sem virgulas ou pontos.
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ANEXO |

CARREGAMENTO DO FICHEIRO ORGANICO

PAG.:
DATA:

CLASSIFICAGAO ORGANICA

SEC.

CAP.

DIV.

S/DIV.

DESIGNAGAO

cOD.

NA COLUNA CODIGO INTRODUZIR:

C - para criagao
E - para eliminagao
| - para insergao
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ANEXO Il

SECRETARIA REGIONAL

SEC. | caP. DIV. SIDIV. PAG.:
CARREGAMENTO DO FICHEIRO ORCAMENTO DATA
CLASS. ECONOMICA CLASS. . A 8‘
DESIGNAGAO (1) IMPORTANCIA o
cODIGO AL. | FUNCIONAL (EUROS)

NA COLUNA CODIGO INTRODUZIR: C - para criagdo

E - para eliminagao

| - para insergao
A - para alteracao

(1) SO NO CASO DE EXISTIR ALINEA PREENCHER A COLUNA DA DESIGNAGAO
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ANEXO A CIRCULAR
N.0 6/0RG/2008

ANEXO 1lI
ORCAMENTO PARA O ANO DE 2009

RUBRICAS

JUSTIFICACAO
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