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REGIAO AUTONOMA DA MADEIRA
GOVERNO REGIONAL
VICE-PRESIDENCIA DO GOVERNO REGIONAL
DIRECAO REGIONAL DO ORCAMENTO E TESOURO

CIRCULAR
N.° 4/ORC/2019

DESTINATARIOS: Todos os servicos da administragdo publica regional.
ASSUNTO: REGISTO E ACOMPANHAMENTO DOS ENCARGOS PLURIANUAIS NO

SISTEMA CENTRAL DE ENCARGOS PLURIANUAIS (SCEP)

Através da presente Circular, aprovada pelo Exm.® Sr. Vice-Presidente do Governo Regional s&o
divulgadas as instrugdes relativas as regras de controlo da consisténcia e da qualidade da informacgdo
registada em SCEP.
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ENQUADRAMENTO

Nos termos do n.2 2 do artigo 6.2 da Lei n.2 8/2012, de 21 de fevereiro, na sua redacdo atual, “E
obrigatéria a inscrigbio integral dos compromissos plurianuais no suporte informdtico central das
entidades responsdveis pelo controlo orgamental em cada um dos subsetores da Administragéo
Publica”.

Para o efeito, todos os servigos integrados no setor da Administragcdo Publica Regional (Servicos
simples, Servigos integrados, Servigos e Fundos Auténomos e Entidades Publicas Reclassificadas)
devem proceder obrigatoriamente ao registo de toda a informagdo associada aos encargos
plurianuais no Sistema Central de Encargos Plurianuais (SCEP), disponivel na plataforma SIGORAM.

Para efeitos de registo dos encargos plurianuais no SCEP, os servigos devem observar as instrucdes
constantes no Manual de Utilizador, disponivel na aplicagdo SIGORAM.

REGISTO DOS ENCARGOS PLURIANUAIS

O SCEP deve encontrar-se permanentemente atualizado, devendo ser efetuado o registo prévio a
autoriza¢do do encargo no estado “Novo em fase de aprecia¢do”.

Apds autorizagdo do membro do Governo com a tutela das Finangas, o servigo ou organismo
responsdvel deve alterar o estado do encargo para “Autorizado SRF”.

O organismo responsavel, aquando do inicio da execugdo do encargo, deve proceder a atualizagdo
da informagdo no sistema, no sentido do encargo passar ao estado “Em execu¢do”.

Com o propdsito de assegurar a efetiva monitorizacdo e acompanhamento das Portarias de
Reparti¢do/Extensdo de Encargos (PRE), sempre que seja exigivel Portaria de Reparti¢do/Extensdo
de Encargos, no registo do compromisso plurianual em SCEP, deve ser selecionada, no campo
“Instrumento legal de suporte”, a opgdo “portaria de extensdo de encargos”, conforme definido
no manual do utilizador. No campo “N.2 de instrumento legal” deve conter o nimero da PRE em
vigor, assim como a portaria que revoga, nos casos aplicaveis.

As diferentes fases de registo dos encargos plurianuais e a sequéncia de operagdes possiveis estdo
evidenciadas no quadro seguinte:
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Entidade
responsavel | Estados
Estado Observagdes pela seguintes
insergdo da | possiveis
informagdo
O Servigo regista novo instrumento para apreciagdo — neste estado pode
alterar o instrumento, quando a autorizagdo final diverge do registo inicial .
1 — Novo em fase | (ver tabela 5 — Motivos de alteragdo de instrumentos e campos editdveis). Servigo
- 3,5,7%8
de apreciagdo Depois deste estado, o instrumento passa a execugdo, anulagio (no caso da
ndo aprovagdo) ou transferido (no caso de ser transferido para outra
entidade)
Quando o servigo pretenda altera¢des a um instrumento em execugio.
2 - Reprogramagao "
em aprovagao Neste estado o instrumento pode ser alterado em face do despacho final (ver | Servigo 3,5,7%9
tabela 5 - Motivos de alteragdo dos instrumentos e campos editaveis).
Quando o instrumento jd foi aprovado ou alterado. Apenas é possivel registar
execugao.
E possivel efetuar corregdes de eventuais erros, apés autorizacio da DROT
e/ou da UG (DROT/UG passa para o Estado de 6 - corregiio). BEOT e/ou
5 2,4,5, 6,
3—Em execucdo Uma vez em execugio as alteragdes ao instrumento devem ser submetidas 7%,9
ao membro do GR responsavel pela drea das finangas (estado 2) ou ser
Terminado/anulado/transferido (4,5 ou 7*)
A colocagdo de instrumentos neste estado s6 é possivel, mediante acesso
pela DROT e/ou UG ao sistema.
4 —Terminado Quando a execugdo do instrumento foi finalizada, Servico
Quando, por decisdo superior, a execu¢do do instrumento é
5 —Anulado suspensa/cancelada; ou quando um instrumento em fase de apreciagdo é . -
objeto de cancelamento. Selvico
Uma vez no estado de execugdo, pode haver necessidade de corregdo de
erros de registo. A corre¢do s6 deve ser utilizada em caso de erro para
retificar algum elemento que ndo esteja conforme a autorizagdo do membro
do GR responsdvel pela drea das finangas. DROT e/ou
—Em corregdo " . . . . I 3,7%9
6—Em ¢ A colocagdo de instrumentos neste estado s6 é possivel, mediante acesso ue
pela DROT e/ou UG o ao sistema.
Ap6s corregdo feita pelo servigo, a delegagdo passa o instrumento
novamente para execugao.
7 — Transferido Quando o encargo é transferido para outra entidade. DROT e/ou |-
uG
Quando o novo encargo tem a devida autorizagdo prévia do membro do | Servico, e/ou
8 — Autorizado SRF | governo com a tutela das Finangas. UG/DROT 1,3,57*
9—Obra/Encargo/ | Quando o encargo é suspenso depois ter entrado em execugdo. 2,3,4,5,
Contrato suspenso Servigo 6,7*

* - A passagem a este estado é feita automaticamente no dmbito da transferéncia de encargos entre entidades.
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O registo da execucdo é efetuado por periodos trimestrais obrigatdrios. Para o efeito, até ao dia
15 do més seguinte a cada trimestre (até 15 de abril, 15 de julho, 15 de Outubro e 15 de janeiro)
0 organismo responsavel deve registar os valores da execugdo orgamental (pagamentos),
associados a cada encargo plurianual, e respeitantes aos pagamentos do periodo que se encontra
aberto para reporte nesse momento.

Até 30 de abril, as Unidades de Gestdo devem enviar a3 DROT a Declaracdo de Conformidade dos
Registos em SCEP, nos termos definidos na Circular n.2 3/OR(/2019, sendo que na Conta da Regido
¢ incluido mapa com a informacgdo atualizada com referéncia a 31 de dezembro do ano anterior,
das responsabilidades contratuais plurianuais dos servigcos da Administragdo Publica Regional.

ACOMPANHAMENTO E REPORTE DOS ENCARGOS PLURIANUAIS

Nos termos do artigo 59.2 do Decreto Legislativo Regional n.2 26/2018/M, de 30 de dezembro, e
do artigo 10.2 do Decreto Regulamentar Regional que pGe em execugdo o Orcamento da Regido,
as UG sdo responsdveis pelo acompanhamento do reporte dos encargos plurianuais das entidades
da respetiva tutela, pela prévia validagdo da informacdo e pelo cumprimento dos prazos de
reporte.

Até ao dia 20 do més seguinte a cada trimestre (até 20 de abril, 20 de julho, 20 de Outubro e 20
de janeiro), cada UG deve enviar a todos os servicos da respetiva tutela a relagdo atualizada dos

registos, no SCEP e GeRFiP (se aplicavel).

Até ao final do més seguinte a cada trimestre (até 30 de abril, 30 de julho e 31 de outubro) cada

Conformidade dos Registos em SCEP, conforme modelo em anexo, dos servicos da respetiva tutela
devidamente assinadas.

Ainformacdo referente ao Gltimo trimestre de cada ano é substituida pelo envio da Declaragio dos
Compromissos Plurianuais, nos termos do artigo 15.2 da LCPA.

O IDR em articulagdo com as UG efetua o acompanhamento, verificagdo e gestdo do langamento
dos compromissos plurianuais referentes aos investimentos do Plano, dos servigos da respetiva
tutela, na base de dados dos compromissos plurianuais (SCEP), sendo responséveis pela mesma e

tomando todas as medidas necessérias para a conformidade de todos os registos.

O IDR em articulagdo com as UG promovera ainda a articulagdo entre os elementos constantes da

base de dados dos compromissos plurianuais e os elementos constantes do PIDDAR.
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IV.DISPOSICOES GERAIS

17. Cada Departamento devera proceder a imediata redistribuicdo da presente Circular por todos os
organismos tutelarmente dependentes, incluindo os Servigos, Institutos e Fundos Autonomos e
Entidades Publicas Reclassificadas.

18. O n.2 27 da Circular n.2 2/ORG/2019, de 2 de janeiro de 2019 é revogado.
19. A presente alteragdo a Circular, assim como a republicacdo dos mapas anexos, encontra-se

disponivel na pagina da DROT, na internet, no seguinte enderego:
http://www.madeira.gov.pt/drot.

Diregdo Regional do Orgamento e Tesouro, 23 de abril de 2019.
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DECLARAGAO DE CONFORMIDADE DOS REGISTOS EM SCEP

Secretaria:

Designagdo da Secretaria:

Cédigo do Servico:

Declaro que a informacdo registada no Sistema Central de Encargos Plurianuais (SIGORAM-SCEP)
estd devidamente atulaizada e conforme com a informago referente a prestacio de contas, no
gue respeita aos seguintes pontos:

* Execugdo orcamental (Pagamentos)

* Portarias de Extens&o de Encargos

* Estado dos Encargos

o O o 0O

» Mapa dos Compromissos Plurianuais/Anos Futuros

O responsavel do Servico;

Data:

Declaro que a UG enviou ao Servigo a listagem dos Encargos Plurianuais registados em SCEP tendo
recebido a mesma devidamente validada. Tendo por base ainformagdo conhecida ndo se deteta
inconsisténcias entre os registos SCEP e os documentos de prestacgio de contas.

O responsavel da Unidade de Gest3o:

Data:







