REGIAO AUTONOMA DA MADEIRA
GOVERNO REGIONAL

SECRETARIA REGIONAL DO PLANO E FINANCAS
DIRECCAO REGIONAL DE ORGAMENTO E CONTABILIDADE

CIRCULAR
N.° 4/ORC/2010

Destinatdrios: Todos os servigos da administragdo piiblica regional.

ASSUNTO: ORCAMENTO DA REGIAO AUTONOMA DA MADEIRA E ORCA-
MENTOS PRIVATIVOS PARA 2011.

I — INTRODUCAO

A presente circular contém as instru¢des gerais para a elabora¢do e remessa dos projectos de
orcamento relativos ao ano de 2011, quer para o Or¢camento da Regido quer para os or¢camentos

privativos, aprovadas por Sua Exceléncia o Secretdrio Regional do Plano e Financas.
II — PRINCIPIOS E REGRAS ORCAMENTAIS

I. As dotagOes orcamentais constituem o limite mdximo a utilizar na realiza¢do das despesas

publicas, tendo em conta as alteracdes orcamentais que forem efectuadas.

2. Nenhuma despesa pode ser efectuada sem que, além de ser legal, se encontre
suficientemente discriminada no Or¢amento da Regido Auténoma da Madeira, tenha
cabimento no correspondente crédito or¢amental e obedeca ao principio da utilizagdo por

duodécimos, ressalvadas neste caso, as excep¢des autorizadas por lei.

3. Nenhuma despesa deve ainda ser efectuada sem que, além de satisfazer os requisitos

referidos no nimero anterior, seja justificada quanto a sua economia, eficiéncia e eficdcia.
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4. Nenhum encargo pode ser assumido sem que a correspondente despesa obedeca aos

requisitos dos niimeros anteriores.

III — ORCAMENTO DA REGIAO AUTONOMA

A afectacdo dos “plafonds” pelos servigos e rubricas de classificacdo econémica, incluindo
os servicos e fundos auténomos, quando necessario, deverd ser efectuada pela secretaria da

tutela que terd em atencdo, prioritariamente, os encargos decorrentes de contratos ji

estabelecidos, tais como as despesas certas e permanentes antecipadamente estimadas.

A orcamentacdo das despesas com remuneracGes certas e permanentes deverd ser
efectuada, para cada grupo de pessoal, com base no respectivo indice salarial a pregos de

2010, tendo em atenc¢do a realidade previsivel em 2011.

Na previsao das despesas com pessoal, deverdo ser preenchidos os Mapas I a III, em anexo

a presente circular.

Os projectos de or¢amento deverdo ser remetidos a Secretaria Regional do Plano e

Finangas, Direc¢do Regional de Or¢camento e Contabilidade, acompanhados dos mapas em

anexo, impreterivelmente, até ao dia 15 de Setembro do corrente ano.

As despesas da rubrica 01 02 14 - Outros abonos em numerdrio ou espécie, deverdo

obrigatoriamente estar desagregadas da seguinte forma:

01 02 14 A - Trabalho em dias de descanso semanal

01 02 14 B - Subsidio de insularidade

01 02 14 C - Subsidio atribuido ao pessoal do Porto Santo
0102 14 Z - Outros
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A alinea B inclui apenas as despesas referentes ao subsidio de insularidade criado pelo
Decreto Legislativo Regional n.° 4/90/M, de 18 de Janeiro e alterado pelo Decreto
Legislativo Regional n.° 3/2002/M, de 1 de Marco.

No caso do subsidio atribuido ao pessoal do Porto Santo pelo Decreto Legislativo Regional

n.° 11/94/M, de 28 de Abril, a respectiva inscri¢do deverd efectuar-se na alinea C.

10. As despesas da rubrica 01 03 05 — Contribuicées para a Seguranga Social deverdo

desagregar-se do seguinte modo:

010305 A — CGA
01 03 05 B — Seguranca Social
01 03 05 C — Outras

11.As dotagdes que beneficiem de contrapartida em receita deverdo ser obrigatoriamente

desagregadas nos termos constantes do ponto 10 da Circular n.° 2/ORC/94.

O valor indicado com compensa¢do em receita deverd constar do Mapa IV anexo a presente

circular.

12. Os servigos deverdo ter em atencdo que as dotagdes a inscrever no Orgamento para 2011, na
classificacio econémica de despesa “02.02.09 — Comunicagdes”, deverdo efectuar-se
apenas ao nivel do Gabinete dos Secretdrios Regionais. Atendendo ao tipo de bem ou

servico adquirido deverdo ser utilizados os seguintes cédigos:

02.02.09 A — Acessos a internet

02.02.09 B — Comunicagdes fixas de dados
02.02.09 C — Comunicagdes fixas de voz
02.02.09 D — Comunicagdes moveis

02.02.09 E — Outros servigos de comunicagdes
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13. Os servigos cujos or¢amentos incluam transferéncias para outros servi¢os ou organismos
das AdministragGes Publicas deverdo certificar-se, junto da entidade recebedora, que esta
inscreveu as mesmas importancias no seu orcamento de receita, por forma a que as
transferéncias na despesa do organismo dador sejam de igual montante as transferéncias
inscritas no orcamento de receita do organismo beneficidrio e se possa proceder a correcta

consolidacio das transferéncias.

Assim, deverdo os orcamentos desagregar ao nivel mais detalhado (alinea e subalinea)

os beneficiarios desses montantes.
IV — ORCAMENTOS PRIVATIVOS

14.0s organismos que elaboram orcamentos privativos, deverdo cumprir as instrugdes

indicadas nos nimeros anteriores, com as necessarias adaptagoes.

15. Os montantes a inscrever nos orcamentos privativos, a titulo de transferéncias deverao estar

compatibilizados com os valores inscritos para o efeito nas secretarias que os tutelam.

16. Nas secretarias que tutelam os respectivos organismos, os valores que constam em
transferéncias para os servicos e fundos auténomos, respeitantes ao funcionamento normal,

deverdo estar desagregados, por alineas, da seguinte forma:

— Despesas com o pessoal
— Outras despesas correntes

— Despesas de capital

17. Salvo autorizacdo do Secretario Regional do Plano e Finangas em contrdrio, os or¢amentos
privativos deverdo estar discriminados, indicando-se a parte respeitante ao funcionamento

normal do respectivo servigo e a parte respeitante aos investimentos do Plano.
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18. Os orcamentos privativos deverdo ser enviados, depois da concordancia da respectiva tutela,

a Secretaria Regional do Plano e Finangas, Direccdo Regional de Orcamento e

Contabilidade, impreterivelmente, até ao dia 15 de Setembro do corrente ano.

19. Mais se solicita que, de forma complementar, as propostas sejam enviadas por e-mail, em

formato excel/folha de célculo para o seguinte endereco: droc.srpf@ gov-madeira.pt.
V — INVESTIMENTOS DO PLANO

20.Os principios e regras orcamentais referidos nesta circular aplicam-se, igualmente, as
despesas com os investimentos do Plano, sem prejuizo das instrugdes que forem

transmitidas pelo Instituto de Desenvolvimento Regional (IDR).

21. Para a proposta de Or¢amento de 2011, deverdo ser utilizadas as alineas identificativas da

origem do co-financiamento das despesas que constam do Anexo IV.
VI — DISPOSICOES FINAIS

22. Cada Secretaria Regional deverd proceder & imediata redistribui¢do da presente Circular por

todos os organismos tutelarmente dependentes, incluindo os servigos e fundos auténomos.

23. A presente Circular encontra-se disponivel na pagina da DROC, na internet, no seguinte

endereco: http://srpf.madinfo.pt/droc/.

Direccao Regional de Orgamento e Contabilidade, 29 de Julho de 2010.

O DIRECTOR REGIONAL,

-

Ricardo R@drigue
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MAPA I ANEXO A CIRCULAR
ENCARGOS COM VENCIMENTOS N."4/0RG/2010
SECRETARIA REGIONAL....
CAPITULO ....
DIVISAO ....
SUBDIVISAO ....
EFECTIVOS REAIS EXISTENTES EM 2010 PREVISAQ PARA 2011
v i NUMERO DE NUMERO DE
REMUNERACAQ NUMERQ DE N.O DE N.® DE
GRUPO DE PESSOAL |  CARREIRA / CARGO MENSAL EFECTIVOS REAISEM| | EFECTIVS ENCARGO ANUAL | | eceervos a | erecTivosa | EFECTIVOS | ENCARGO ANUAL
(céntimo de eurc) 31.07.2010 STOS EM (unidade de euro) SAIR ENTRAR PREVISTOSEM | (unidade de euro)
31,12.2010 31.12.2011
(1) (2) (3) (4) (5) (6) = (3)x(5)x14 (7) (8) (9)=(5)+(8)-(7) | (10)=(9)x(3)x14
Dirigentes
Subtotal |2+ :
Docente
Subtotal
Informatico
Subtotal
Outros
Subtotal|: ;
TOTAL
EFECTIVOS REAIS, NAO INSERIDOS NOS GRUPOS PROFISSIONAILS DA AP, EXISTENTES EM 2010 PREVISAO PARA 2011
. NUMERO DE NUMERO DE
REMUNERACAO NUMERO DE N.O DE N.© DE
GRUPO DE PESSOAL |  CARREIRA / CARGO MENSAL EFECTIVOS REAIS EM p:gwscsnrc\;soim mmﬁ(ﬁmua EFECTIVOS A | EFECTIVOS A PREFE\EIC”“'O;‘ ENCARGOANUIAL
(céntimo de euro) 31.07.2010 15 i (dnidade:de:euro) SAIR ENTRAR SI0S (unidade de euro)
12, 31.12.2011
(1) (2) (3) 4) (5) (6) = (3)x(5)x14 (7) (8) (9)=(5)+(8)-(7) | (10)=(9)x(3)x14
Outros dirigentes
Subtotal: &
[Restante pessoal

Na "remuneragdo mensal" deve-se considerar apenas a correspondente a posi¢do remuneratdria.

Em cada grupo de pessoal deve ser encontrado o total de efectivos reais e o respectivo encargo anual.

0O Encargo anual total, considerando as saidas e entradas de pessoal previstas, devera ter correspondéncia, salvo ajustamentos nao reflectidos neste quadro e a justificar
em nota prépria, com a importancia global a orgamentar no conjunto das rubricas de classificagdo econémica 01.01.01 a 01.01.09 e 01.01.14.
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MAPA II
ANEXO A CIRCULAR
OUTROS ABONOS CERTOS E PERMANENTES N4/ORC/2010
SECRETARIA REGIONAL....
CAPITULO ....
DIVISAO ....
SUBDIVISAO ....
RELATIVOS A EFECTIVOS REAIS EXISTENTES EM 2010-07-31 PREVISAO PARA 2011
ABONOS COM CARACTER CERTO Ef » N.© DE EFECTIVOS | N.° DE EFECTIVOS
GRUPO DE PESSOAL CARREIRA PERMANTE NUMERO DE EFECTIVOS N.© MESES DE ENCARGO ANUAL ENCARGO ANUAL
Valor mensal QUE AUFEREM O ABONO ABONO (unidade de eura) ASAIR AENTRAR (unidade de euro)
(céntimo de eura)
(1) (2) (3) (4) (5) (6) = (3)x(4)x(5) (7) (8) (9)=((4)-+(8)-(7))x(3)x(5)
Dirigentes

Subtotal[s+:sitiiiiiiiini) it
Técnico Superior

Subtotalls s 1riiiiiall
Assistente técnico

et B TL

Subtotal[: 131315150

Docente

Subtotal|- 1+ iiiiiiiiniainfelatalalalelalele iyl SESTEELE D0 LAORTE O OO S DeCh
Informético

Subtotalfs:i-telateletetafete EHETHEHO RO IHE ML el ade e Rl T
Outros

RELATIVOS A EFECTIVOS REAIS, NAO INSERIDOS NOS GRUPOS PROFISSIONAILS DA AP, EXISTENTES EM 2010-07-31 PREVISAQ PARA 2011 )
e e

(ABGNOS COM CARACHER CERTO y N.© DE EFECTIVOS | N.© DE EFECTIVOS
GRUPO DE PESSOAL CARREIRA PERMANTE NUMERO DE EFECTIVOS | N.© MESES DE ENCARGO ANUAL ENCARGO ANUAL
(Valor mensal QUE AUFEREM O ABONO ABONO (unidade de euro) (unidade de euro)
céntimo de euro) A SAIR A ENTRAR
(1) (2) (3) (4) (5) (6) = (3(4)x(5) (7) (8) (9)=((4)+(8)-(7))x(3)x(5)
OUTROS DIRIGENTES

Subtotal|: 20 %
|RESTANTE PESSOAL

Na parte esquerda do quadro (colunas 1 a 6) constaréo os "outros abonos certos e permanentes"” relativos ao pessoal em efectividade de funcbes em 31/07/2010, cujos encargos sdo
suportados pelo organismo.

Na coluna "carreira/cargo” apenas se deve inscrever a sua designacdo, ndo sendo necessério identificar as diversas categorias que a compdem.
Na coluna "Abonos com cardcter certo e permanente” devem considerar-se todos os abonos que revistam essa natureza.

0 encargo anual total, considerando as saidas e entradas de pessoal, (soma algébrica do total da coluna 6 com o total da coluna 9) deve ter correspond@ncia com o total global a
orgamentar no conjunto das rubricas:

- "Gratificagfes" (classificacdo econdmica 01.01.10);

- "Representagdo” (01.01.11);

- "Suplementos e prémios” (01.01.12);

- "Subsidio de refeicio" (01.01.13).
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_MAPAV
PREVISAO DAS RECEITAS

SERVICO:

ANEXO A CIRCULAR
N.> 4/0RC/2010

(Unidade: Euros)

EXECUCAO
cODIGOS ATE

30.06.2010

PREVISAO PARA 2011

04 Taxas, multas e outras penalidades
05 Rendimentos da propriedade

06 Transferéncias correntes

07 Venda de bens e servicos correntes
08 Outras receitas correntes

09 Venda de bens de investimento

10 Transferéncias de capital

11 Activos financeiros

15 Reposigbes ndo abatidas nos pagamentos
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SECRETARIA REGIONAL ...

CAPITULO ...
DIVISAO ...
SUBDIVISAQ ....
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ANEXO A CIRCULAR
N.© 4/ORC/2010
ANEXO Il

ORCAMENTO PARA O ANO DE 2011

RUBRICAS

JUSTIFICACAO
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