REGIAO AUTONOMA DA MADEIRA
GOVERNO REGIONAL

SECRETARIA REGIONAL DO PLANO E FINANCAS
DIRECCAO REGIONAL DE ORGAMENTO E CONTABILIDADE

CIRCULAR N.°4/ORC/2011

Destinatarios: Todos os servigos da administragdo publica regional

ASSUNTO: INSTRUCOES SOBRE A FORMA DE PRESTACAO DA
INFORMACAO RESPEITANTE AOS ENCARGOS ASSUMIDOS E NAO
PAGOS.

Na sequéncia da alinea b) do artigo 63.° do Decreto-Lei n.° 21-A/2011, de 1 de
Margo, a Regido Auténoma da Madeira terd de enviar mensalmente, 4 Direc¢fo-Geral
do Orgamento a informag#o referente aos encargos assumidos e nfo pagos, de acordo

com o suporte e metodologia definidos por aquela entidade.

A prestagdo dessa informag#io é obrigatdria, sendo que o seu ndo cumprimento da
lugar a cativagdo de 10% das transferéncias do Orgamento de Estado para a Regifio

Auténoma da Madeira (artigo 7.°, do Decreto-Lei n.° 21-A/2011, de 1 de Marco).

Face as novas disposi¢oes, e ao expresso em Circular emitida pela Direc¢do-Geral do
Orgamento no dia 11 de Margo de 2011, torna-se necessario proceder a actualiza¢io
da Circular n.°4/ORC/2008, de 4 de Abril, pelo que, transmitem-se de seguida as
instrugdes, relativas a prestagdo de informag#o referente aos encargos assumidos e
ndo pagos, aprovadas por Sua Ex. o Secretario Regional do Plano e Financas e

aplicaveis a todos os servigos da administragdo publica regional.

I — CONCEITO E NATUREZA DE “ENCARGOS ASSUMIDOS E NAO
PAGOS”

Entende-se por Encargos Assumidos e N&o Pagos, a assungfo, face a terceiros, da
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responsabilidade de realizar determinada despesa, desde que seja certa - porque ja foi
reconhecida pelo devedor e nfo se encontra condicionada a ocorréncia de qualquer
acontecimento futuro -, e, quer se encontre vencida - porque ji expirou o prazo de
pagamento -, quer se encontre vincenda - porque o prazo de pagamento ainda ndo

expirou.
II— ENCARGOS ABRANGIDOS PELO CONCEITO

Quanto a sua natureza os Encargos Assumidos e Ndo Pagos, incluem encargos de:

2.1. Natureza comercial, designadamente:

a) Aquisicéo de bens e servigos;
b) Empreitadas de obras publicas;

c) Contratos de locagéo operacional.

2.2. Natureza nfio comercial, designadamente:

a) Contratos individuais de trabalho e outros de cariz laboral;
b) Subsidios e outras transferéncias, legalmente constituidas e tituladas;
¢) Taxas, coimas e tarifas, indevidamente cobradas;

d) Outros contratos de natureza administrativa nfo previstos nas alineas anteriores.

2.3. Natureza contributiva, designadamente:

a) Prestagdes sociais;

b) Pagamentos a Caixa Geral de Aposentacdes (CGA) e a Direcgdo Geral da
Proteccdo Social aos Funciondrios e Agentes da Administragio Publica
(ADSE);

c¢) Outros pagamentos que, por forca de lei, seguem a tramitagdo do regime

contributivo.
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2.4. Constituem exemplos de Encargos Assumidos e ndo Pagos, nomeadamente, as

seguintes situagdes:

e Em que existe uma factura emitida pelo fornecedor e aceite pelo devedor,

independentemente de ja ter expirado, ou néo, o respectivo prazo de pagamento;

e Em que existindo um contrato, protocolo ou acordo, que prevé o pagamento de
determinados montantes ¢ que tendo sido preenchidas as condigdes de
pagamento previstas no contrato, o respectivo pagamento ainda ndo foi

efectuado;

e Em que os descontos e pagamentos previstos na lei para a CGA, ADSE ou

Seguranga Social, no foram realizados nos prazos legais;

e Em que exista qualquer outro tipo de obrigacdo de pagamento certa,
independentemente de o credor ser ou nfo uma entidade da Administragdo

Publica.
III— ENCARGOS NAO ABRANGIDOS PELO CONCEITO

3.1. N#o se incluem no conceito de Encargos Assumidos e Néo Pagos, as dividas
relativas a operagBes financeiras, cuja despesa ¢é classificada nas rubricas do

classificador de Activos e Passivos Financeiros.
3.2. N#o se englobam, também, no conceito de Encargos Assumidos e Néo Pagos,
nomeadamente:

e Capital em divida de empréstimos contraidos;
e Capital em divida de contratos de locacéo financeira;

e Capital em divida relativo a operagdes com activos financeiros.

3.3. Os encargos assumidos e niio pagos ndo devem incluir os valores a pagar no
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futuro decorrentes de contratos estabelecidos de forma continua e que prevejam
pagamentos repetidos (por exemplo rendas de edificios), dado que ainda néo ocorreu
a prestagdo do respectivo servico ou ainda pagamentos de beneficios/prestagdes

sociais vincendos mas nio vencidos.
IV—DATAS RELEVANTES PARA O APURAMENTO

A data de assungdo do encargo ocorre, nomeadamente, nas seguintes situagdes:

e Data em que o devedor recebe a factura ou documento equivalente;

» Data de recepgdo efectiva dos bens ou da prestagéo dos servigos, quando a data
de recepgdo da factura ou de documento equivalente seja incerta;

e Data de recepc¢io efectiva dos bens ou da prestagéo dos servigos, quando o
devedor receba a factura ou documento equivalente antes do fornecimento dos
bens ou da prestagdo dos servigos;

o Data de aceita¢do, quando esteja previsto um processo mediante o qual deva ser
determinada a conformidade dos bens ou servigos e o devedor receba a factura

ou documento equivalente antes dessa aceitacéo.

V— INFORMACAO A REPORTAR MENSALMENTE A DIRECCAO
REGIONAL DE ORCAMENTO E CONTABILIDADE

5.1. O formato de reporte da informagfio ¢ o definido pela Direc¢do-Geral do
Or¢amento, tendo sofrido algumas alteragdes relativamente ao anterior, devido a

alteragfo da periodicidade do reporte de trimestral para mensal.



Sl%' R.

REGIAO AUTONOMA DA MADEIRA
GOVERNO REGIONAL
SECRETARIA REGIONAL DO PLANO E FINANCAS
DIRECCAO REGIONAL DE ORGCAMENTO E CONTABILIDADE

Ano: 2011
Periodo: em Euros
Saldo de Saldo de
Encal"gos Encargos Encal:gos
Assumidos e ¢ Assumidos e
. " Assumidos no Pagamentos
Designagéo N&o pagos no bariodo 6 Beriads N&o Pagos no
inicio do Periodo final do Periodo
(4)=(1)+(2)-(3)
DESPESA CORRENTE ]

01 Despesas com o Pessoal

0101 Remuneragoes Certas e Permanentes

0102 Abonos Varidveis ou Eventuais

0103 Seguranga Social das quais:
010301, 010302 Encargos com a Saude
010301 A0 00 Contribuigdo da Entidade Patronal para a ADSE
residual da 010301, 010302 Outros
010305 Contribuigdes de Seguranga Social
010305 A0 00 CGA
010305 B0 00 Seguranga Social - Regime Geral
010305 CO 00 Outras
010303, 010304, 010306 a 010310 Outras
02 Aquisi¢des de Bens e Servigos

03 Juros e Outros Encargos

04 Transferéncias Correntes
0403 a 0406 Administragdes Publicas
0401, 0402, 0407 a 0409 Outras Transferéncias Correntes
05 Subsidios
06 Outras Despesas Correntes
DESPESAS DE CAPITAL
07 Aquisigdo de Bens de Capital

08 Transferéncias de Capital

0803 a 0806 Administragdes Publicas

0801, 0802, 0807 a 0809 Outras Transferéncias de Capital
11 Outras Despesas de Capital

Total

5.2. Passam a existir 13 periodos de reporte, correspondendo o ultimo a Conta de
Geréncia e quatro colunas em cada periodo de reporte:
Coluna (1) Saldo inicial de EANP do periodo

No més de Janeiro esta coluna corresponde ao saldo inicial de EANP do ano e

nos restantes corresponde ao saldo final do més anterior;
Coluna (2) Encargos assumidos no periodo

Responsabilidades assumidas no periodo;
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Coluna (3) Pagamentos efectuados no periodo
Corresponde aos pagamentos efectuados no periodo em questao;
Coluna (4) Saldo final de EANP

Apurado de acordo com a formula: Saldo inicial de EANP no periodo +
Encargos assumidos no periodo — Pagamentos no periodo = Saldo final de

EANP no periodo.
5.3. Regras a respeitar no reporte dos EANP

e O Saldo de Encargos assumidos e nio pagos no inicio do periodo (Coluna
(1)) corresponde ao Saldo dos Encargos Assumidos e Nédo Pagos no final do
Periodo anterior;

e O reporte dos EANP ¢é mensal e refere-se a dados do periodo e néo a valores
acumulados até ao periodo;

e Os encargos assumidos registados devem ser relativos ao periodo em
questdo, e nfo a encargos que se preveja vir a assumir no futuro;

¢ Os pagamentos no periodo sio os pagamentos liquidos efectuados,
independentemente do periodo, ou eventualmente do ano, a que os encargos
dizem respeito;

e O servico nfo pode preencher um reporte referente a um periodo sem ter

efectuado os reportes dos meses anteriores;

e (Cada Secretaria Regional devera enviar apenas um mapa com a informagéo
global (funcionamento + investimentos do Plano) de todos os servigos

dependentes.

¢ Relativamente aos servicos e fundos autonomos:
— a informagdo deverd ser digitada online, através do portal do Governo

Regional (aplicagdo disponivel para o efeito no portal do funcionario
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publico), pelos responséaveis ja definidos, e analisados pelas respectivas
tutelas;

— ap6s o fecho do periodo de reporte (dia 15 do més seguinte ao que estd a
ser registado) a Direcgfio Regional de Informdtica néio procedera a
reabertura do sistema;

— a correcgdo aos dados do perfodo anterior, quando exista um erro de
reporte, deve ser feita no més objecto de reporte, na coluna dos encargos
assumidos e/ou na coluna dos pagamentos, de forma a que o saldo final do
periodo fique correcto;

— o servigo nfio pode preencher um reporte referente a um periodo sem ter

efectuado os reportes dos meses anteriores.

O mapa em anexo deverd ser remetido pelos servigos a Direc¢do Regional de
Orgamento e Contabilidade, impreterivelmente até ao dia 15 do més seguinte ao

qual a informacdo se reporta para o seguinte enderego electronico: droc.srpfl@gov-

madeira.pt.

A presente circular e o respectivo mapa em anexo estardo disponiveis na pagina da

DROC, na internet, no seguinte enderego: http://srpf.gov-madeira.pt/droc.

Direc¢fio Regional de Orgamento e Contabilidade, 30 de Margo de 2011.

O DIRECTOR REGIONAL,
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