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Na sequéncia da publicitagdo do Despacho n.2 2836-A/2020, de 02.03.2020 e em alinhamento com
a Orientacdo n.2 006/2020, de 26/02/2020 da Direcio-Geral da Saude (DGS), em consonincia com o

despacho conjunto n.2 32/2020 da Vice-Presidéncia do Governo Regional e dos Assuntos Parlamentares

e da Secretaria Regional de Satide e Protegdo Civil, e com as orientagbes emanadas pelo Instituto de

Administragdo da Satde, disponiveis em http://apps.iasaude.pt/novocoronavirus2019/ , apresenta-se

o Plano de Contingéncia da Diregdo Regional de Educacio.

1. Enquadramento

1.1. O que é o Coronavirus — COVID-19

Os Coranavirus sdo uma familia de virus conhecidos por causar doenga em animais e no ser
humano. A infegdo resultante nos humanos é habituaimente uma infecdo respiratdria moderada,
podendo assemelhar-se a uma gripe comum, no entanto, pode apresentar-se como uma doenga

mais grave, como sindromes respiratorios agudos e pneumonias.

0O NOVO CORONAVIRUS, designado SARS-CoV-2, foi identificado como causa de varios casos de
pneumonia que surgiram em dezembro de 2019, na China. Sendo um agente anteriormente
desconhecido, foi identificado pela primeira vez em seres humanos, com uma ligagdo
epidemioldgica a um mercado de animais, na cidade de Wuhan, na China. Sendo conhecida a sua

proveniéncia animal, a fonte da infegdo ndo foi ainda confirmada.

A doenca associada a este novo coronavirus é denominada como COVID-19,

1.2. Principais sintomas

As pessoas infetadas pelo NOVO CORONAVIRUS podem apresentar sinais e sintomas de uma
infecdo respiratoria aguda, como febre ou tosse ou dificuldade respiratéria. Em casos mais severos,
pode levar a uma pneumonia grave, insuficiéncia respiratdria aguda, faléncia renal e de outros

orgdos e, eventualmente, a morte.

Critérios clinicos Critérios epidemiolégicos

Historia de viagem para areas com transmissdo comunitdria ativa4 nos 14

Infecdo respiratdria dias antes do infcio de sintomas

aguda (febre ou tosse ou

ou dificuldade E Contacto com caso confirmado ou provavel de infecdo por SARS-CoV-
respiratoria) 2/COVID-19, nos 14 dias antes do inicio dos sintomas

requerendo ou nido ou

hospitalizagdo Profissional de salde ou pessoa que tenha estado numa instituigdo de

salde onde sdo tratados doentes com COVID-19
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2. Equipa de Acompanhamento

DAGO

Maria Livramento Silva

Diretor Regional de DAGO

Educacdo :
Fernanda Aveiro

Marco Gomes

DAT
Rubina Olim

3. Ativagdo

O Plano de Contingéncia COVID19 é ativado pelo Diretor Regional de Educagdo, mediante
parecer da Equipa de Acompanhamento sendo, a cada momento, ponderada a abrangéncia

das medidas, face aos dados disponfveis.

O Plano de Contingéncia é desativado pelo Diretor Regional de Educacéio, na sequéncia de
parecer da Equipa de Acompanhamento, tendo por referéncia as orientagdes das
Autoridades Regionais de Salde e visa o restabelecimento da situacio e a retoma das

atividades normais.

A operacionalizagao do Plano de Contingéncia é constituida por duas fases:
e Fase 1- Anterior ao registo do 1.2 caso de coronavirus (COVID-19) na DRE e que inclui as
medidas propostas no ponto 4 “Preparagéo da Resposta”
e Fase 2 - A partir do registo do 1.2 caso de coronavirus (COVID-19) na DRE e que inclui as

medidas propostas no ponto 5 “Mobilizacio da Resposta”
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4, Preparag¢ao da resposta

A preparagdo inclui a elaboragdo do Plano de Contingéncia, a sua aprovacio e ainda as seguintes

medidas:

a) Acompanhamento das orientagdes transmitidas pelas Autoridades Nacionais e Regionais da
Saude;

b) Divulgacdo de informag8o relativa ao COVID-19;

c) Divulgacdo de medidas preventivas (higienizagdo das mé&os, etiqueta respiratdria,
procedimentos de conduta social incluindo distanciamento social e isolamento);

d} Identificagdo dos servigos essenciais ao funcionamento da DRE bem como da necessidade de
equipamentos para assegurar a continuidade da atividade a manuteng&o de servigos minimos;

e) ldentificagdo dos trabalhadores que, pelas suas atividades/tarefas, poder3o ter um maior risco
de infe¢do pelo COVID-19 (por exemplo: atividades de atendimento ao publico, doentes de
risco);

f} Reforgo e dispersdo pelos espacos da DRE de solugdes antisséticas de base alcodlica;

g) Preparagdo de uma sala de isolamento, em conformidade com as orientagdes do Servico
Regional de Saude, garantindo a existéncia de material de uso clinico como madscara,
termometro auricular e Equipamento de Protecdo Individual para prestagdo de auxilio a uma
pessoa que cumpra critérios de caso suspeito;

h) Assegurar que os processos de descontaminagéo e limpeza da sala de isolamento;

i) ldentificar a necessidade de elaborar comunicac¢io aos servigos descentralizados;

i) Reforgo do plano de higienizagdo dos edificios, instalagdes e equipamentos, dreas comuns,
superficies de trabalho, corrim3os, maganetas das portas; (Ponto 4.2)

k) Divulgagdo do Plano de Contingéncia a todos os colaboradores da DRE. (Fluxograma 1)

Fase 1 - Anterior ao registo do 1.2 caso de coronavirus (COVID-19) na DRE

Monitorizar e avaliar os riscos

¢ Contacto de referéncia

e Grupo etério

® Género

e Fungdes

o Area residéncia

¢ Proveniéncia

o Afixagdo do folheto da DGS e da etiqueta respiratdria nos
expositores da DRE e na parede acima do registo
biométrico, no atendimento e nos servigos
descentralizados da DRE {Anexo 1)

* Afixacdo das normas de higiene relativas a lavagem das
maos nas casas de banho

e Publicacdo no Portal da DRE

Caracterizacdo sumaria dos funciondarios

Divulgacdo da informacdo referente a
medidas preventivas e de autoprotecéo
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Contacto com fornecedores para garantir
que estdo preparados para responder a
situagdes de crise

e Constituicdo de stocks minimos de produtos prioritarios
(higienizagdo, EPI)

Definigdo de normas de disponibilizagdo ® Aquisicdo do material e respetivo armazenamento na sala
de Equipamento de Protec¢do Individual de isolamento

e Reforgo da limpeza: lixos, maganetas, ratos e teclados
comuns, corrimdes, mesas ou secretarias de utilizagido
comum, telefones... (Ponto 4.2)
Reforgo da higienizagao e ventilagdo das e Reforgo periddico de toalhetes de papel e sabdo.
instalagdes » Colocagdo de dispositivos adicionais com solugéo
desinfetante nas casas de banhos e espagos comuns
e Desinfecdo da sala de isolamento
. ® Sensibilizagdo para abertura e arejamento dos espacos
e Cancelamento do calendario de atividades, com data de
realizagdo prevista entre 11 de margo e 30 de abril, e
seguintes caso necessario, que envolvam um n.2
significativo de pessoas.
Suspensao de:
e Restri¢do do servigo externo dos trabalhadores da DRE ao
estritamente necessario;
e Atividades de representacdo dos dirigentes em eventos
publicos;
' e Atividades de formag3o presencial, dando preferéncia a
formacgdes a distancia;
e Realizacdo de métodos de sele¢do (entrevistas, provas)
que impliquem a presenga dos candidatos, no dmbito de
procedimentos concursais.

Adogdo de medidas excecionais que
permitam garantir o normal
funcionamento da DRE

Definigdo de procedimentos a seguir

notificagdo do 1.2 caso suspeito de Ativag¢do do procedimento em caso de suspeita de infegio
Coronavirus (COVID-19) na DRE, em (fluxograma 1)
consonancia com diretrizes das Referenciacdo ao IASaude IP RAM

Autoridades de Salde

4.1. Isolamento e Gestdo do caso suspeito:

A sala de isolamento situa-se no Piso 0 do Edificio Principal, devidamente assinalada.

Perante uma suspeita de infegdo pelo COVID-19 é importante colocar o colaborador/utente da DRE
na sala de isolamento, e evitar o contacto direto, através da utilizacdo de Equipamentos de
Protegdo Individual (EPI). (Fluxograma 1)

A drea de “isolamento” deve ter ventilagdo natural e possuir revestimentos lisos e lavéveis (ex. ndo
deve possuir tapetes, alcatifa ou cortinados). Esta area devera estar equipada com:

» (Cadeira ou marquesa (para descanso e conforto, enquanto se aguarda a validagio de caso e o
eventual transporte pelo INEM);
e Agua;

¢ Balde de lixo com pedal (com recetaculo forrado com saco de pléstico com espessura de 50 ou 70 micra);

:. % )| Rua D. Jodo, n.2 57, Quinta Olinda * 9054-510 Funchal || Tel.: (+351) 291 705 860

|| www.madeira.gov.pt/dre ¢ dre@edu.madeira.gov.pt || NIPC: 671 000 497



Secretaria Regional
de Educagao, Ciéncia e Tecnologia
Diregho Regional de Educagio

A=
wils ¥

Sumerr Taprcenal

® Solugdo antisséptica de base alcodlica;

o Toalhetes de papel;

e Mascara(s) cirdrgica(s);

* Luvas descartaveis;

o Termdmetro auricular;

e Antipiréticos;

e Telefone;

e (Caneta;

» Afixar as normas a adotar; (Tabela 1)

e Disponibilizar um simples questionario, ja anteriormente elaborado, sobre possiveis viagens do
proprio ou de algum familiar ao estrangeiro, bem como sobre os sintomas que manifesta. (Anexo 2)

Nesta area, ou préxima desta, deve existir uma instalagdo sanitdria devidamente equipada - a
existente no anexo ao Departamento de Arquivo da DRE -, nomeadamente com doseador de sabo

e toalhetes de papel, para a utilizagdo exclusiva de quem apresenta sintomas/Caso Suspeito.

Tabela 1

A pessoa com suspeita de infegdo por COVID-19 deve ter acesso a solugdo alcodlica para
a desinfe¢do das maos apds a colocagdo da mascara, devendo ser orientado para:

a) Manter a méscara cirdrgica sempre bem colocada e ajustada;

b) Evitar mexer na mascara e na face ou tocar nos olhos, boca ou nariz e se o fizer, deve higienizar de
imediato as maos;

c) Evitar tossir para as maos e aplicar a etiqueta respiratdria: tossir ou espirar para o antebrago ou manga,
com o antebrago fletido ou usar lengo de papel. Neste caso, deve deitar o lenco para o lixo e higienizar
as maos de imediato;

d) Manter uma distdncia minima superior a 1 metro das outras pessoas;

e) Retirar a mascara apenas quando tiver autorizagdo do profissional de saude;

f)  Retirar a mascara, sempre que esta se encontrar molhada, pegando numa das extremidades, e
descartando para o lixo, higienizando as maos de seguida e antes de colocar hova mascara;

g) Na eventualidade da necessidade de utilizag8o da instalagio sanitaria, proceder a substitui¢do da
mdscara antes de sair do isolamento;

h) No caso de identificagdo de caso suspeito, a 4rea entre a sala de isolamento e a instalagdo sanitdria fica
interdita a todos os trabalhadores da DRE;

i) Na identificagdo de um caso suspeito apds o isolamento, todos os que tiveram contacto com o caso
deverdo manter-se no mesmo espaco até decisdo da Autoridade de Saude.

O responsavel efetua o contacto com a linha SRS24 Madeira (800 24 24 20), seguindo as orientagdes
emanadas. Em seguida, a Equipa de Acompanhamento devera dar instrugdes para a ativagdo da

Fase 2 do plano.
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4.2, Descontaminagdo e Gestdo de areas/objetos contaminados

Todas as superficies devem ser limpas e desinfetadas, duas vezes ao dia e sempre que necessario.
Deve ser reforgada a limpeza e desinfegdo de todas as superficies frequentemente manuseadas.
Recomenda-se a limpeza de:

e Puxadores de portas e janelas, balcdes, zonas de espera com atendimento ao publico;

e Mesas e computadores, (monitores, teclados, ratos);
e Corrimdos das escadas.

O procedimento de limpeza deve ser efetuado utilizando luvas, nomeadamente na remoc¢io do
lixo. A limpeza das maganetas e puxadores deve ser realizada tanto no interior do espago como no
exterior. As instalagGes sanitarias devem ser limpas de acordo com os procedimentos em vigor para

estas instalagOes e que englobam a descontaminagéo destes locais.

Depois do doente abandonar a Sala de Isolamento, a limpeza deve ser feita do seguinte modo:
e Abrir as janelas no local, fechando a porta para promover a ventilagio natural;
e Proceder a limpeza de todo o mobilidrio existente, nomeadamente cadeira, telefone e
restantes superficies;
e  Substituir o saco do caixote do lixo;
e Proceder a lavagem do chéo.

Para a realizagdo destas tarefas devera ser considerado o seguinte:
e A limpeza deverd ser efetuada utilizando luvas, mascara de protegio e bata descartavel
impermedvel e no final do procedimento devem remové-los, descarté-los e higienizar as maos;
e 0O pano de limpeza utilizado destina-se apenas a este procedimento e deverd ser utilizado
apenas uma vez;

e Alimpeza pode ser efetuada com detergente, seguido de desinfetante (hipoclorito de sédio
0,1% ou alcool a 70%, para superficies metélicas);

e Os residuos devem ser fechados em sacos de plastico, amarrados e levados para
incineragdo.

5. Mobiliza¢ao da resposta

A mobilizagdo da resposta deve ser ativada quando for identificado um trabalhador da DRE com
critério de caso suspeito de estar infetado por COVID-19. Contudo, algumas medidas de resposta
podem ser ativadas em conformidade com qualquer orientacio das Autoridades de Saude.

A mobilizagdo da resposta pode incluir, entre outras, as seguintes medidas:

a) Definigdo dos postos de trabalho que possam ficar temporariamente desativados
(designadamente, os que implicam atendimento ao publico) e os respetivos trabalhadores
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sejam dispensados de comparecer ao trabalho;

b) Implementagdo de trabalho a distancia avaliado o risco de contégio e a capacidade de assegurar
postos de trabalho nesse regime;

c) Suspensdo de reunides presenciais, no ambito dos servicos DRE, devendo ser privilegiada a
reunido a distancia, através de meios tecnoldgicos de informagdo e comunicagio e exploragdo
das ferramentas colaborativas de trabalho em uso;

d) Comunicacdo aos trabalhadores dos procedimentos sobre justificagdes de faltas no caso de
auséncia relacionada com o COVID-19;

Fase 2 - A partir do registo do 1.2 caso de coronavirus (COVID-19) na DRE

Reduzir o impacto da epidemia nos colaboradores e servigos descentralizados da DRE

Proceder a:

e Sinalizagdo e referenciagdo de  ocorréncias
relacionadas com os recursos humanos;

® Monitorizagdo e avaliagdo periddicas de incidentes
criticos;

e Redefinir procedimentos quando necessario.

. ® Proceder a comunicagdo dos procedimentos para

assegurar a continuidade, a distdncia, das atividades,

Ativagdo do plano caso de quarentena

Assegurar que os procedimentos em conformidade com os artigos n.2 3 e n.2 8 do
organizacionais estdao implementados para Despacho n.2 2836-A/2020;
responder 3 epidemia e Recurso a plataforma de comunicacdo e colaboragdo

Microsoft Teams ef/ou OneDrive disponibilizadas pelo
Governo Regional que permite o trabalho 3 distancia.
e Proceder a articulagdo com as Autoridades de Saude
regionais;

e O encerramento DRE sera efetuado pelo Delegado de
Saude, apds avaliagdo epidemiolégica da situagdo;

® Em caso de encerramento parcial, os servigos que
necessitam de ser mantidos serdo definidos de acordo
com a situagdo.

Encerramento das instalagbes da DRE
(total ou parcial)

Desinfe¢do das instalages da DRE ® Proceder a limpeza e desinfegdo das instalagdes.

6. Plano de comunicagdo

O responsavel pelo Plano de Contingéncia, procederd a elaboragio uma lista de todos os contactos
telefénicos, a qual estara disponivel na central telefénica da DRE. Dessa lista constardo,
obrigatoriamente, as seguintes entidades:

¢ Centro de Saude do concelho;

e Bombeiros;

¢ Linha SRS24 Madeira.

O Plano serd divulgado a todos os servigos da DRE, através da afixagéo nas instalagdes, publicagio
no Portal da DRE e por correio eletrdnico.
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7. Medidas de desconfinamento

No seguimento da publicagio da Resolugio n.2 326/2020, de 14 de maio, da Presidéncia do
Governo Regional, que define as medidas de desconfinamento adicionais em resultado da evolugdo
positiva da RAM a pandemia Covid-19, com vista a reorganizac¢do dos servigos da DRE, nos termos
do n.2 3 e Anexo | a Resolugdo, informa-se do seguinte:

- Até ao dia 15 de maio de 2020:

¢ O preenchimento do modelo de mapa de meios com registo de assiduidade {(nos mesmos termos
efetuados para os meses de margo e abril), para os trabalhadores de cada unidade organica (anexo 3);

- A partir de 18 de maio de 2020:

*nos casos em que a presenga fisica seja exequivel, sem colocar em crise o cumprimento das
recomendag¢des da autoridade de salide nessa matéria, devera privilegiar-se a maior presenga fisica
possivel dos trabalhadores no respetivo servigo;

¢ 0 pessoal retoma o seu horario normal de trabalho nos mesmos termos que vinha praticando
anteriormente ao periodo da contingéncia;

e estdo dispensados do regresso ao servigo presencial por motivos de satide os trabalhadores nas
seguintes situagoes:

a. casos confirmados pela Autoridade de Saude {Delegado de Saude), sendo as auséncias
remuneradas de acordo com o regime aplicavel ao isolamento profilatico;

b. trabalhadores que apresentem declaragdo médica, sendo as auséncias remuneradas de
acordo com o regime aplicavel as faltas por doenca;

* no caso de servigos encerrados por inatividade das atividades, salvo novas orientagdes, deverio
os trabalhadores manter-se, na medida da natureza das suas fungdes, em teletrabalho;

e quando a presenga fisica de todos os trabalhadores no seu habitual local de trabalho tornar
impossivel o cumprimento do distanciamento fisico recomendado (2m — ver planta de densidades
dos espagos, anexo 4), se esgotem as possibilidades de rentabilizagio de outros espagos nio
utilizados nas instalagdes, e o teletrabalho seja exequivel, ou resulte da aplicaciio do Plano de
Contingéncia da DRE, podera recorrer-se a modalidade de teletrabalho, em regime de presenca
alternada e de acordo com o mapa de densidades referido no ponto anterior, com recurso ao
disposto no art.2 29.2 do DL 10-A/2020, de 13 de marco, por proposta do dirigente de cada unidade
organica e sujeito a autorizagdo do Sr. Diretor Regional de Educacio (anexo 5);

e Estdo dispensados do regresso ao trabalho presencial:

- Os trabalhadores que tenham solicitado, ou venham a solicitar no presente, a dispensa
para assisténcia a filho, prevista no art.2 22 do DL n.2 10-A/2020, de 13 de margo, e nos
termos do calendario escolar a vigorar.
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Poderd neste caso verificar-se as situagdes abaixo identificadas, devendo para o efeito o dirigente
de cada servigo solicitar ao trabalhador que efetue o requerimento nos termos seguintes:

a) nos casos em que seja possivel efetuar teletrabalho, mesmo que na situagdo de
assisténcia a filho, e desde que ateste que o outro progenitor ndo estd nem ird exercer
fun¢des em regime de teletrabalho, nem tio pouco, faltar ao servigo para ficar a cuidar do
menor, o trabalhador recebera o seu vencimento base e subsidio de refeicdo, devendo usar
o modelo de requerimento constante em anexo - requer ficar com filho com teletrabalho
{anexo 6);

b) nos casos em que ndo seja possivel efetuar teletrabalho, o trabalhador receberd, nos
termos do art.2 23.2 do DL 10-A/2020, de 13 de margo, um subsidio correspondente a dois
tergos da sua remuneragio base, como vinha ocorrendo até agora, devendo formalizar o
seu requerimento através do modelo constante em anexo — requer ficar com filho sem
teletrabalho (anexo 7);

- Os trabalhadores da DRE cuja situagdo biopsicossocial condicione o exercicio da respetiva
atividade, ficam dispensados do regime presencial, nos termos a acordar com o respetivo dirigente.

- Em todas as auséncia identificadas como teletrabalho, deve a decisdo de a ele recorrer ser sempre
ponderada e avaliada por cada dirigente, que deve, casa o acaso , justificar a decisdo tomada e os
fundamentos em que se baseou, e bem assim, identificar o horario aplicavel ao trabalhador que se
encontre nesse regime.

Por fim, estas medidas serdo sujeitas a avaliagdo e/ou reajustamento consoante as necessidades
dos servigos e alteragdo das disposigdes legais em vigor na presente data.

Informa-se que os servigos desconcentrados deverdo seguir as determinag¢Bes constantes na
Resolugio n.2 326/2020, de 14 de maio, da Presidéncia do Governo Regional, e em alinhamento
com o presente plano de contingéncia, assegurando que serdo adotadas as medidas consideradas
adequadas as especificidades fisicas de cada espago.

t || Rua D. Jodo, n.2 57, Quinta Olinda * 9054-510 Funchal |1 Tel.: (+351) 291 705 860
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Anexos

Anexo 1

a) Etiqueta Respiratéria e Medidas de Protegdo Geral

Na atual situagdo, estd indicada a aplicagdo das precaugBes basicas de controlo de infegio,

nomeadamente, medidas basicas de higiene, a etiqueta respiratoria e a pratica de seguranca

alimentar, para reduzir a exposig¢éo e a transmissio da doenga:

e Evitar contacto proximo com doentes com infe¢des respiratorias;

e Evitar contacto desprotegido com animais selvagens ou de quinta;

o Lavar frequentemente as maos, com dgua e sab3o, esfregando-as bem durante pelo menos 20
segundos;

e Reforcar a lavagem das mdos antes e apos a preparagio de alimentos, antes das refeicbes, apds
o uso da casa de banho e sempre que as mos estejam sujas;

e Usar, em alternativa, para higiene das méos, uma solucgio a base de &lcool;

® Usar lengos de papel (de utilizagdo Unica) para se assoar;

e Deitar os lengos usados num caixote do lixo e lavar as mios de seguida;

e Adotar medidas de etiqueta respiratdria: tapar o nariz e boca quando espirrar ou tossir (com
lenco de papel ou com o brago, nunca com as m#os); deitar o lenco de papel no lixo);

e Lavar as mdos sempre que se assoar, espirrar ou tossir;

e Evitar tocar nos olhos, no nariz e na boca com as méos sujas ou contaminadas com secre¢des
respiratorias.
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b) Cartaz informativo sobre medidas de etiqueta respiratéria

NOVO CORONAVIRUS

Medidas de etiqueta respiratéria

Ao TOSSIR ou ESPIRRAR ndo use as maos,
elas sdo um dos principais veiculos de
transmissdo da doenca. Use um LENGO DE
PAPEL ou 0 ANTEBRA(O.

DEITE O LENCO AO LIXO e LAVE sempre as
mdos a seguir a tossir ou espirrar.

\ SNS24 808242424

w40 % 120@D6S:
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¢) Cartaz informativo sobre lavagem das mios

NOVO COROMNAVIRUS

COVID-19

LAVAGEM DAS MAOS

{ L) Duragdo total do procedimento: 20 segundos

o o : @ 5.
° "
Molhc as maos Aplique sobAe suficiente para cobrir Csfreguc as palimas das maos,
todas as superflcies das maos uma na oulra

J

i
%

Palma com palma Esfreguc o palegar esquerdo {sfregue ratativamente para 1ris
com os dedas entrefagados om sentldo rotativo, entrelagado e para a Irente os dedos

na palma direite e vice versa da mao direita na palma

da mao esguerda e vice versa

e

Esfregue o pulso esquerdo com a Enxague as méos Seque as maos
mao direlra e vice versa com dgua cam um toalhete
descartavel

it 4O M 120@ PGS B [0

supr
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Anexo 2
: Secretario Reional
+§’ ‘ de Saude o Protegio Civil m
Magiie Avinrme Wotnein ds fulmwerirests
l:_\f-::ut A Sattn, I RAM
Questiondrio de Avaliacfio do Risco e Dete¢3o Precoce
Doto: /. /
Nome:
Morada: Concetho:
Contato telef.: E-mall:
Data de nascimento: __ /  / N.? Cartio de utente:

EECN TR L]

At

Hist6éna de viagem ou residéncia em éreas com casos confirmados de
COVID-19, nos ultimos 14 dias.

DADOS EPIDEMIOLOGICOS RESPOSTA

asm O NAO

Contacto com caso confirmado ou provavel de infe¢do por SARS-CoV-2
ou COVID-19, nos ultimos 14 dias.

Tosse OU Febre OU Dificuldade respiratéria

O siM O NAO

DADOS CLINICOS

asim O nAo

Teste para COVID-19, nas ultimas 72 horas.
Tipo de teste:

Datado Teste: __/_ [ Resultado:
Instituicdo em que foi realizado

Osim O NAO

Data de iniclo dos sintomas

S S S

Atencdo:

Todas as pessoas que desenvolvam um quadra respiratdrio agudo de tosse (persistente ou agravamenta de
tosse habitual) ou febre {temperatura > 389C} ou dispneia/dificuidade respiratdria devem ser identificados como

caso suspeito de COVID-19.

Deve ser isolada imediatamente e atlvada a resposta prevista no Ambito do plano de contingéncia da instituigdo

em gue se encontra {Linha SRS24 - 80O 24 24 20).

% Rua dos Pretaa n° 1 { 8004-515 Funchal | T +351 201 212 300
o B ssaudedasusc matera.pgv.ot
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Fluxograma 1

Caso suspeito na DRE

r

Perante

sinais e sintomas + historia de regresso de uma area
€Om transmissao comunitaria ativa ou
contacto com doente infetado

'

Contactar responsavel

ATIVACAO

FASE 2

Contacta SRS24 Madeira
Protecao Civil
800 24 24 20

Autondace
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Anexo 3

Modelo de Mapa de Meios com Registo De Assiduidade
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Mapa de densidade de trabalhadores por sala - DRE
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Anexo 5

Proposta de teletrabalho
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Requerimento - teletrabalho

(]

REGIAO AUTONOMA DA MADEIRA
GOVERNO REGIONAL

ExmE. Senher

Diretor Regional ...

(NOME},

{CATEGCORIA) integrado{a) no Sistema Centralizado de Gestiio de Recursos Humanos
da Secretaria Regional de , afeto(a) ao mapa de pessoal do(a)

{Gabinets/ Direciio Regional |/ Instituto) vem,
em conformidade com o disposto no artigo 68.% da Lai Geral do Trabalho em Fungdes
Publicas, conjugado com os artigos 165.% e seguintes do Cédigo do Trabalho, expor &

Tequerer, respeitosamente, a V. Ex®. o seguinte:

12
Of{a) requerente & {mie/pai) de um menor com
anos de idade, {MOME).
28

O (a) referido menor enconira-se a frequentar o estabelecdmento escolar

3=

Através do Anexo [ da Resolucdon.® 326/2020, de 14 de maic, o Governo Regicnal
da Madeira determinou o regresso dos trabalhadores da administraciio publica ao

:\5 | | Rua D. Jodo, n.2 57, Quinta Olinda * 9054-510 Funchal || Tel.: (+351) 291 705 860
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REGIAD AUTONDMA DA MADEIRA
GOVERNO REGIONAL

regime de trabalho presencial, salvaguardando as situacSes em que o trabalhader
necessitar de acompanhar os fithos menores de 12 anos, uma vez que os

estabelecimentos escolares permanscem, nesta fase, ainda encerrados.

42

O outre progenitor do referido mencr exerce atividade profissional e nio ira

exercer funcdes em regime de teletrabalhe, nem, tio pouco, faltar ao servico para ficar

a cuidar do(a) referido(a) menor, atestande o (a) ora requerente, sob compromisso de
honra, que o _progenitor ndo requereu nem recebe o apoio financeiro excecional &

familis por motivo de encerramento do estabelecimento de ensino.

Por forga do vertido nos dois artigos anteriores, o(a} requerente nic dispde de
quem figue com o(a) referido(a) menor, no periodo de encerramento do respetivo

estabelecimento escolar.

As tarefas que estio atribuidas ao raquerente no
{Gabinete/ Diregio Regional / Instituto)

consistem grosso mado na

or exemplo, elaboracio estudos, pareceres e informagtes de carater téenico, que sio
P! P q

executadas com autenomia técnica).
:_,_ £ || Rua D. Joo, n.2 57, Quinta Olinda * 9054-510 Funchal || Tel.: (+351) 291 705 860
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72

Por outro lado, no (Gabinete! Direcio
Regional/ Instituto) existem condiges téenicas que permitem que o{a) requerente aceda
{desde que lhe seja conferida tal permissio e sem prejuizo do recurso a outros
mecanismos de transmissio eletranica de dados, come o e-mail), fora das instalagées do

seu local de trabalho is tarefas que lhe sio atribuidas.

Em casa o(a) requerente possui todas as ferramentas de trabalho necessarios ao

exercicio das tarefas que lhe sdo atribuidas, designadamente computador e intemet.

Em casa ofa) requerente possui acesso i intemet, e, embora ndo possua o
computador necessario ao exercicio das tarefas que lhe possam ser atribuidas em regime
de teletrabalho, o organismoe tem condigfes para ceder ao requerente ¢ equipamento de

que necessita para trabalhar a distincia.

Nestes termos,

Requer-se, respeitosamente, a V. Ex* que se digne autorizar que, a partir
do proximo dia 15 de maio d= 2020 e pelo pariodo que durar o encerramento do

estabelecimento escolar do menor, a prestacio de trabalho pelo(a) requerente seja
efetuada em regime de teletrabalho, a partir de casa . _

t% | | Rua D. Jo&o, n.2 57, Quinta Olinda * 9054-510 Funchal || Tel.: (+351) 291 705 860
‘_ || www.madeira.gov.pt/dre ® dre@edu.madeira.gov.pt || NIPC: 671 000 497

24



Secretaria Regional
de Educagio, Ciéncia e Tecnologia
Diregio Regional de Educagio

w

REGIAO AUTONOMA DA MADEIRA
BGOVERNO REGIONAL

Pede deferimento,
Eunchal, ..... de maio de 2020

O (A) Requerente

!% || Rua D. JoZo, n.2 57, Quinta Olinda ® 9054-510 Funchal

| | www.madeira.gov.pt/dre ¢ dre@edu.madeira.gov.pt

] Tel.: (+351) 291 705 860

|1 NIPC: 671 000 497

25



“@' | Secretaria Regional
‘ de Educagio, Ciéncia e Tecnologia

Heglao Auto
FlSpLanoins Diregiic Rogional do Fducagdo

da Madetra
]

Anexo 7

Requerimento - teletrabalho

=

i‘l :

REGIAD AUTONOMA DA MADEIRA
BCVERNO REGIONAL

Exm?. Senhor
Diretor Regional ...
{NOME),
(CATEGORIA} integrado(a) no Sistema Centralizado de Gestio de Recursos Humanos
da Secretaria Regional de , afeto(a) a0 mapa de pessoal
do(a) (Gabinete/ Direcdo Regional / Instituto)

vem, em conformidade com o disposto no artigo 133.2 e seguintes da Lei Geral do
Trabalho em Fungdes Publicas, conjugado com o artigo 253.2 do Cadigo do Trabalho,

expor e requerer, respeitosamente, a V. Exgls, o seguinte:
12

a) requerente & mdefpai) de um menor com
q p

anos de idade, (NOME).

28

O (a) referido menor encontra-se a frequentar o estabelecimento escolar

Através do Anexo I da Resolugdon.? 326/2020, de 14 de maio, o Governo Regional
da Madeira determinou o regresso dos trabalhadcres da administracic publica ao

:_. % || Rua D. Jodo, n.2 57, Quinta Olinda ® 9054-510 Funchal || Tel.: (+351) 291 705 860
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REGIAQ AUTONDMA DA MADEIRA
GOVERNO REGIONAL

regime de trabalho presencial, salvaguardande as situagSes em que o trzbalhador
necessitar de acompanhar os filhos menores de 12 anos, uma vezr que os

estabelecimentos escolares permanecem, nesta fase, ainda encerrados.

4=

O ocutro progenitor do referido mencr exerce atividade profissional e nfo ira
exercer fungies em regime de teletrabalho, nem, tic pouco, faltar ao servigo para ficar

a cuidar do(a) referido{a) menor, atestando o (a) ora requerente, sob compromisso de

onra, que o progenitor nd u nem recebe o apoio financei ional &

familia por motivo de encerramento do estabelecimento de ensino.

Por forga do vertido nos dois artigos anteriores, oz} requerent= nfio dispde de
quem fique com ofa] referido(a) menor, enquanto perdurar o encerramento do respetivo

estabelecimento escolar.

As tarefas que estdo atribuidas ac requerente no
{Gabinete/ Direcio Regional / Instituto)

consistern grosse mode na

motive pelo qual nio é possivel o requerente exercer fungSes em regime de teletrabalho.
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Nesbes termos,

Requer-se, respeitosaments, a V. Ex? que se digne considerar justificadas
as faltas dofa) requerente ao servigo para ficar em casa com o referido menor, a
partic do préximo dia 15 de maic de 2020 e pelo periodo que durar o
encerramento do estabelecimento escalar do raferido menor B8 _

Pede deferimento,
Eunchal, ..... de maio de 2020

O (A) Requerente
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