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REGIAO AUTONOMA DA MADEIRA

GOVERNO REGIONAL
SECRETARIA REGIONAL DE EDUCACAO

OFICIO CIRCULAR
DIRECCKO REGIONAL DE ADMINISTRACF\O EDUCATIVA

DATA: 2005-07-11 N° 2 /2005 - DPA

ENVIADO PARA:

Direccoes Regionais

Casas da Madeira

Delegacoes Escolares

SERVICO DE ORIGEM: Escolas Basicas
Escolas C+S

DIVISAO DE PROCESSAMENTO vl B

DE ABONOS Ensino Particular

PSS

Sindicatos

IRE

Gabinete Coord. do Desporto Escolar

XXKIOOOOOOOXIO]

Gabinete Coord. de Educacao Artistica

ASSUNTO: | ORIENTACOES SOBRE AJUDAS DE CUSTO/TRANSPORTE, TRABALHO
EXTRAORDINARIO E EM DIAS DE DESCANSO SEMANAL,
COMPLEMENTAR E FERIADOS.

Na sequéncia das novas atribuicdes desta Direccao Regional em matéria de
remuneracoes, em particular da Divisao de Processamento de Abonos, e visando nao s6
uma uniformidade procedimental como uma adequada e imprescindivel articulacao ao
nivel dos servigos, somos a informar V. Ex.? das orientagoes que deverao ser observadas, a
saber:

Aspecto importante e ndo negligenciavel é o referente aos prazos de entrega dos
boletins e formulérios para posterior tomada em consideragao em sede processamento de
vencimentos.

Nos termos do Despacho n.° 111/2001 da Secretaria Regional do Plano e Finangas,
deverao ser remetidos ao servigo processador - neste caso as Delegacoes Escolares - os
boletins de ajudas de custo, de trabalho extraordindrio e de trabalho em dia de descanso
semanal, complementar e feriados até ao dia 10 do més seguinte aquele em que o servico

for efectuado. Apo6s terem sido verificados e efectuados os cilculos os mesmos deverao ser
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remetidos a Divisao de Processamento de Abonos até ao dia 20.

No que se refere especificamente as ajudas de custo, e como se alertou em sede da
accao de sensibilizagao sobre esta matéria, dever-se-ao ter em consideragao os seguintes
itens:

v" Os boletins nao podem ser enviados com rasuras, sob pena de serem

devolvidos aos servigos, o que podera atrasar o seu processamento;

v Como ¢é facilmente compreensivel, nao poderao ser abonadas
simultaneamente, ou seja, com base nas mesmas horas, ajudas de custo e
trabalho extraordinério, atendendo a que se o funciondrio estd, por exemplo, a
almogar nao estara nesse momento a cumprir trabalho extraordinario. Por isso,
dever-se-a ter em conta esta articulacao entre os boletins de ajudas de custo e
os de outra indole, como de trabalho extraordindrio ou em dia de descanso
semanal, complementar e feriados.

v" A comparéncia em reunides/acc¢oes de formagao s6 dara direito, nos termos
legais, ao abono de ajudas de custo quando precedida de convocatéria por
parte dos servicos da administracao.

v" Nos casos em que o funcionério estd colocado numa Delegacao Escolar mas
exerce fungoes noutros servicos da administracao educativa, o boletim devera
ser remetido para a Delegac¢ao Escolar por onde é abonado, sendo por isso
imprescindivel uma articulacao entre a Delegacao Escolar e o servico onde
presta funcoes, de forma a que nao haja duplicacao de boletins ou abonos.

v Sera remetida as Delegacoes Escolares, via correio electrénico, um ficheiro
Excel com a Relacao dos Boletins de Ajudas de Custo e dos Boletins de
Transporte, a fim dos mesmos passarem a ser preenchidos informaticamente.
Caso as Delegacoes tenham impressoras para o formato A3 as relagoes serao
enviados para o Departamento de Processamento de Abonos acompanhadas
dos respectivos boletins. No caso de nao disporem desse equipamento, as
referidas relacdes serao enviadas por correio electrénico para o enderego

vencimentos.drae@madeira-edu.pt.
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Com os melhores cumprimentos,

O DIRECTOR REGIONAL
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