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| ASSUNTO: "Preenchimento de documentos”

Em sede do preenchimento de documentos no dmbito de processamento de
abonos, vimos relembrar a Vossa Ex.? o seguinte:

1. As fotocOpias dos boletins de alteragdes de vencimentos mensais, para
posterior preenchimento, devem estar em boas condi¢des e serem bem visiveis;

2. Na elaboragao das alteracdes mensais, os aludidos boletins t¢ém de ser
preenchidos a azul (ndo se aceitam boletins preenchidos a preto) e os algarismos e letras
bem feitos e visiveis, incluindo as observagdes explicativas.

3. Também deverao ser preenchidos a azul:

= Boletins de horas extraordindrias;
= Ajudas de custo;
» Transportes;

Estes boletins ndo podem ter q
aos servigos para novo preenchimento.

4. No preenchimento dos Bo d ; .
escrevia “ Avenida Arriaga” devera escre « p 3206 - Codigo Postal 9051 - 901
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