REGIAO AUTONOMA DA MADEIRA

GOVERNO REGIONAL
SECRETARIA REGIONAL DE EDUCAGAO

OFiCIO CIRCULAR
DIRECCAQO REGIONAL DE ADMINISTRACAQO EDUCATIVA

DATA: 2005.11.21

N°5 /2005.DPA

SERVICO DE ORIGEM:
DIVISAO DE PROCESSAMENTO
DE ABONOS

ENVIADO PARA:

Direccdes Regionais

Casas da Madeira

Delegacdes Escolares

Escolas Basicas

Escolas C+S

Escolas Secunddrias

Ensino Particular

LP.SS

Sindicatos

IRE

Gabinete Coordenador do Desporto Escolar

Gabinete Coordenador de Educacao Artistica

DO

ASSUNTO:

ORIENTACOES SOBRE TRABALHO EXTRAORDINARIO, EM DIA DE DESCANSO
COMPLEMENTAR/SEMANAL E FIXACAO DE PRAZOS PROCEDIMENTAIS.

Em referéncia ao assunto em epigrafe, e em aditamento ao nosso Oficio-Circular n.°
4/2005 DPA, de 17.10.2005, que versa sobre o preenchimento de documentos,
relembramos V. Ex.? que os modelos de boletins das horas extraordindrias, prestagao de

trabalho em dias de descanso complementar, semanal ou feriados, além de serem

preenchidos a azul, deverao mencionar:

e O numero de horas a prestar, indicando o seu caracter didrio ou semanal;

e A data de inicio desse trabalho;

o Explicitar sempre, nas observacdes, o motivo das mesmas e o periodo

provavel da sua duragdio, bem como, quando possivel, a data do seu

términos;

e Na parte superior direita da proposta, devera constar o nimero de folha

informdtica por onde recebe o vencimento, o ntimero informético e sua
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espécie;

e Nenhuma proposta ou boletim podera ter qualquer rasura;

Alertamos ainda as varias Delega¢oes Escolares e Direccoes Regionais para a

imprescindibilidade de todos os servigos cumprirem 0s prazos de entrega dos boletins

referentes as propostas anteriormente enviadas.

Os boletins das horas efectivamente prestadas deverao ser entregues nos referidos

servicos até ao dia 5 do més seguinte aquele a que respeita, os quais deverao ser

posteriormente reencaminhados para a Divisao de Processamento de Abonos até ao dia 10

de cada més, sob pena dos docentes nio receberem as quantias em causa.

Aproveitamos ainda esta oportunidade para relembrar as Delega¢oes Escolares

que terdo de mandar impreterivelmente os boletins de alteracoes dos vencimentos entre

os dias 25 e 30 do més anterior aguele a que respeitam os abonos.

Com os melhores cumprimentos,

O DIRECTOR REGIONAL

>

yOMINISTRACAO EDUCATIVA

(Jorgd M { da Silva Morgado)

JAC-DPA/
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