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| ASSUNTO: Orientacdes sobre Ajudas de Custo/ Transporte \

Visto que se continuam a detectar varias incorrec¢des na instrugdo dos processos de Ajudas de
Custo/Transporte elaboramos orientagdes, que remetemos em anexo, sobre esta matéria no sentido de
uniformizar os procedimentos (anexo 1) e de serem informados os interessados sobre os documentos que
devem recolher durante a sua deslocag@o, bem como os elementos necessarios ao preenchimento do Boletim
Itinerario (anexo 2). Também segue uma listagem das disposi¢des normativas em vigor, assim como as
directivas dimanadas pela Direc¢do Regional do Orgamento e Contabilidade (DROC), da Secretaria
Regional do Plano e Finangas e pela Divisdo de Processamento de Abonos e Acompanhamento Orgamental
(DPAAO), da Direcg¢do Regional de Administragdao Educativa, Secretaria Regional de Educagdo e Cultura,

que oferecem a base legal a esta matéria (anexo 3).

Lembramos ainda a Resolugdo n.° 967/2006, aprovada na reuniao de Conselho de Governo,
realizada em 13/07, reforcada pela Resolucao n.° 1551/2009, aprovada na reuniao de Conselho de
Governo, realizada em 30/12, que alerta para a necessidade de tomar algumas medidas de
racionalizagao em matéria de deslocagdes em servico publico. Assim, num caso em que reuniao
/actividade come:e no inicio da manha a viagem devera ser marcada para o final do dia anterior,

ou se o inicio dos trabalhos for para a parte da tarde, marcar a viagem ida e volta no préprio dia,

evitando despesas com alojamento. ' /
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As viagens podem realizar-se nas horas solicitadas pelo requerente, mas ficardo por conta

do proprio, uma vez que sé serdo processadas as percentagens das ajudas referentes ao dia do

evento.

Ainda, e associado & matéria de contencdo de despesas, sugerimos que sempre que

possivel, as fotocopias dos documentos a anexfiy ao processo deverdo ser realizadas no modo

frente e verso, facilitando o ardquivamento damdsnio

Com os melhores cumnprimentos,

O DIRECTD TONAL
DE ADMINISTRAL #0 EDUCATIVA

(Jorge Matugh dafpilva Morgado)
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