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Nota Introdutéria

NOTA INTRODUTORIA

A Portaria n.° 170/2009, de 23 de Dezembro, aprova o Regulamento
Arquivistico dos Estabelecimentos do 1° Ciclo do Ensino Basico com ou sem
unidades de educacio pré-escolar, adiante designados por EB1, a qual constitui

o instrumento legal de uma politica de gestdo documental de arquivo (anexo 4).

£ neste &mbito que se enquadra o Manual de Procedimentos para a aplicagio da
Portaria de Gestdo de Documentos, nomeadamente a fixagdo de prazos de
conservacao e selecgdo de documentos. O seu contetido organiza-se em torno de

trés capitulos.

No primeiro capitulo, procede-se a apresentacio do que é uma Portaria de
Gestdo de Documentos. Depois de explicado o processo de elaboragdo deste
importante instrumento de gestdo de documentos, sdo apresentados os seus
varios elementos constitutivos, as suas principais func¢des e, finalmente, as

vantagens que decorrem da sua aplicacao.

O segundo capitulo procura proporcionar aos utilizadores deste Manual um
entendimento claro ndo s6 da terminologia de que faz uso a Portaria mas

também dos conceitos que thes estdo associados.

Por fim, o terceiro capitulo é constituido por um conjunto de instructes e
sugestdes que pretendem facilitar o cumprimento das disposicdes previstas na

Portaria.
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O que é uma Portaria de Gestdo de Documentos

1. O QUE E UMA PORTARIA DE GESTAO DE DOCUMENTOS

1.1. Elementos constitutivos da Portaria de Gestio de Documentos

A Portaria de Gestdo de Documentos é constituida por um:

v

v

Regulamento de Conservagio Arquivistica do qual consta:

Uma Tabela de Selecgio

1.2. Fungbes da Portaria de Gestao de Documentos

Eum diploma legal, publicado no Jornal Oficial da RAM, que regulamenta:

v

Os prazos de conservacdo de todos os documentos produzidos e

recebidos por um organismo;

Os procedimentos para a eliminacdo dos documentos sem valor

administrativo ou histdrico;

Os procedimentos para a remessa de documentos a enviar aos arquivos

intermédio e definitivo.

1.3. Vantagens de uma Portaria de Gestdao de Documentos

A aplicacado da Portaria de Gestdo de Documentos traz muitos beneficios:

v

Evita a acumulacdo de documentos sem interesse administrativo ou
histérico, ou seja, reduz a massa documental e liberta espago fisico nos

servigos que os produzem;

Agiliza a recuperagdo de informacdo. Ao dispor mais facilmente das
informages necessarias ao seu funcionamento, as escolas irdo ganhar

mais eficiéncia na prestacao de servigos;
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O que é uma Portaria de Gestdo de Documentos

v Garante a preservagdo de documentos com interesse Regional e cria
condicBes para que seja exercido o Direito a Memoria preservando os

documentos com interesse para a Historia e Ciéncias da Educacdo.

1.4. Como nasce uma Portaria de Gestao de Documentos

Uma Portaria de Gestdo de Documentos e, nomeadamente a Tabela de Seleccéo,
é o resultado da avaliagdo documental.

O processo da avaliacio documental é conduzido por uma equipa constituida por
arquivistas, técnicos superiores e funciondrios da instituicio produtora dos documentos
a avaligr. Basein-se em critérios estabelecidos pelo  Instituto dos Arguivos
Nacionais/Torre do Tombo, érgio gestor da politica arguivistica nacional e pelo Arquivo

Regional da Madeira.

Esta equipa deve:
1°) Determinar os prazos de conservagdo para cada grande conjunto de

documentos produzidos por uma instituicéo;

2°) Planificar o encaminhamento de cada grande conjunto de documentos ao

longo do seu ciclo de vida;

3%) Decidir quais sdo os grandes conjuntos de documentos que devem ser
eliminados e os que devem ser conservados para sempre, por constituirem a

memdoria colectiva de uma instituigao.

Ou seja, esta equipa deve avaliar o valor que os documentos apresentam para a
gestdo administrativa de uma institui¢do e a constitui¢do de um patriménio

colectivo.
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O que é uma Portaria de Gestao de Documentos

Qualquer processo de avaliagdo documental é complexo e de uma grande
responsabilidade e, por isso, a equipa deve ajuizar do valor de prova e do valor
histérico dos documentos, nunca perdendo de vista que um documento com

valor historico eliminado jamais sera recuperado.

1.5. Como nasceu a Portaria de Gestiao de Documentos dos EB1

Para a elaboracio da Portaria de Gestdo de Documentos dos EB1 procedeu-se
ao levantamento das séries documentais, numa escola do 1° ciclo da RAM. Este
levantamento foi feito pelos interlocutores da escola (trabalhadores da éarea
administrativa e director da escola) orientados pela equipa da Divisdo de
Patrimonio, Organizacio e Documentacdo Administrativa da Direcgao Regional

de Administracao Educativa.

A partir deste levantamento, fol organizada uma lista das séries documentais,
com indicac¢do dos respectivos prazos de conservacdo e do seu destino final, a
que se chama Tabela de Selec¢do. Este documento foi analisado em sessbes de
avaltacdo que reuniu, além da equipa da Divisdo de Patriménio, Organizagdo e
Documentacdo Administrativa, um arquivista representante da Secretaria
Regional de Educagdo e Cultura.

Durante estas sessdes, a equipa, de acordo com as suas competéncias, elaborou
0s seus pareceres sobre o valor dos documentos em andlise, os seus prazos de
conservacdo e destino final, considerando vérios aspectos: a necessidade de
conservar os documentos para cumprir os fins administrativos para os quais
foram criados; o interesse das pessoas cujos deveres e direitos sdo consignados

nos documentos ("prova escrita"); o cumprimento da lei que salvaguarda os
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O que & uma Portaria de Gestdo de Documentos

prazos de prescricdo, nomeadamente, no que diz respeito aos documentos da
drea financeira e contabilistica e o valor patrimonial e histérico de cada
documento. Com base nos pareceres dos participantes referidos, foram
introduzidas algumas alteracbes a Tabela de Seleccdo inicial de forma a

rectificar algumas lacunas.

A nova Tabela foi entdo submetida a todos os EB1, para efeitos de emissdo de
parecer de cada estabelecimento de ensino. As aprecia¢des remetidas pelos EB1
foram de novo avaliadas pela equipa dos quais resultaram, ainda, algumas
correccoes a Tabela de Seleccao.

Como se verifica, a Tabela de Seleccao, anexa a Portaria n.° 170/2009, de 23 de
Dezembro, ¢ o resultado de um consenso que teve em consideracdo os
interesses administrativos, financeiros, e juridicos dos EB1, o direito de acesso
aos documentos pelos cidaddos e as preocupacgdes dos investigadores e dos

historiadores.
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Conceitos e Teorias Arquivisticas

2. CONCEITOS E TEORIAS ARQUIVISTICAS

2.1. Documentos administrativos e documentos de arquivo

Os documentos nascem das
actividades das organizacbes. Sao
produzidos e recebidos para fins
administrativos, cientificos, fiscais,
técnicos, contabilisticos, pedagogicos e

outros.

Podem ser considerados como
documentos de arquivo logo apo6s a
sua criacio, por conterem um conjunto
de dados e informagdes que
constituem a prova de uma actividade

situada no tempo e no espaco.

2.2. Os documentos e o seu suporte

Entidade produtora
(EB1)

Actividades
(Atribuigdes e competéncias)

Documentos de arquivo

Produzidos

Recebidos
Para fins
administraiivos,
contabilisticos, fiscais,
técnicos € outros

A histéria dos arquivos estad intimamente ligada a histéria do suporte dos

documentos. Este suporte é muito importante na medida em que se deve a sua

durabilidade ou & sua fragilidade o facto de se conservar ou nao o testemunho

de ac¢des e decisGes praticadas.

Nos suportes mais antigos utilizados para registar a informacéo, encontram-se

a placa de argila, o papiro e o pergaminho. O papel é o suporte mais utilizado a

partir do séc. XV até aos nossos dias. Mais recentemente surgiu um conjunto de
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Conceitos e Teorias Arquivisticas

novos suportes ligados as novas tecnologias da informacgdo: os suportes
electrénicos (disquetes, fitas magnéticas, videodiscos, discos Opticos).

As consequéncias da utilizagdo destes novos suportes estdo ainda por
determinar. Hstes suportes, muito tteis pela sua grande capacidade de
armazenamento de informacdo mas tecnicamente frageis, levantam novos
problemas relativos ao acesso & informacdo e, por isso, requerem medidas

apropriadas de conservagéo.
2.3. Os documentos e o seu valor

Todos 0s documentos tém valor primario, valor inerente aos documentos de
arquivo, na medida em que consignam ou comprovam direitos e obrigacdes e
sao garantia e fundamento de actos, factos e acontecimentos.

O valor primario é também chamado valor administrativo ou probatério.
Alguns documentos, para além do valor primario, tém também valor
secundario, nomeadamente os que detenham especial valor informativo.

Deste ponto de vista, sdo especialmente relevantes os que, independentemente
do fim para que foram criados, podem vir a constituir o testemunho histérico
do funcionamento da administracdo produtora e/ou fornecem dados e

informactes sobre pessoas, organizagdes, locais ou assuntos.

2.4. A Teoria das Trés Idades

Os documentos cumprem um ciclo de vida que evolui em trés idades ou fases:
fase activa, fase semi-activa e fase inactiva. Esta “teoria” define um ciclo de
vida para os documentos de arquivo, repartindo-o em trés fases distintas, cuja
duracdo estd directamente relacionada com a necessidade e frequéncia da sua

utilizagdo, por parte dos servigos produtores:
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Conceitos e Teorias Arquivisticas

v" Fase activa - Primeira idade do ciclo vital do documento de arquivo,
periodo durante o qual os documentos sdo considerados indispenséveis
ao desenrolar das actividades quotidianas dos organismos, sendo
utilizados regularmente para dar continuidade a processos, informar
tomadas de decisdo, elaborar instrumentos de planeamento e controlo,
demonstrar a conformidade dos procedimentos com o regime juridico ou
as orientagdes politicas em vigor, etc. Em consequéncia, nesta fase, os
documentos de arquivo devem permanecer proximos dos seus
utilizadores, em arquivo corrente, uma vez que a rapidez de acesso a
informagdo &  especialmente  valorizada  por  condicionar
significativamente a eficicia e, de uma forma geral, a qualidade do

Servico;

v’ Fase semi-activa - Segunda idade do ciclo vital do documento de
arquivo, periodo durante o qual os documentos, continuando a ser
necessarios ao organismo, sdo ocasionalmente utilizados. A necessidade
de manter os documentos pode ter motivagdes diversas: dar resposta a
eventuais solicitacdes decorrentes dos mecanismos de controlo da
Administragdo, reabrir processos transitoriamente encerrados, provar
direitos do Estado ou dos cidaddos, efectuar analises diacrénicas de
determinada area de actividade, etc. O facto dos documentos terem uma
frequéncia menor de utilizacdo e de existir, nesta fase, de uma maior
tolerdncia a uma recuperagdo mais lenta da informacéo recomenda que
se ponderem diferentes solugSes para o seu armazenamento. Em geral, &
razoavel a opc¢do por um armazenamento em depositos secundarios,

mais distantes dos servicos chamados arquivos intermédios;
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Conceitos e Teorias Arquivisticas

v" Fase inactiva - Terceira idade do ciclo vital do documento de arquivo,

periodo que se inicia a partir do momento em que se esgotam as
motivagdes que justificaram a criacdo e manutenc¢io dos documentos nas
fases anteriores. Por outras palavras, os documentos deixaram de ser
necessérios ao regular funcionamento do servico. Ao ser atingida esta
fase do ciclo de vida, oferecem-se dois destinos possiveis a
documentagdo: a eliminagdo ou a transferéncia para um arquivo
definitivo/histérico, devendo esta segunda alternativa incidir sobre os
documentos de relevante interesse para a preservagdo da memoria
individual, organizacional ou social. A tomada de decisdo sobre o
destino a dar aos documentos e subsequente seleccio dos mesmos seré
sempre previamente informada por um processo de avaliacdo, nos
termos legais. Os seus resultados devem ser consignados numa tabela de
seleccdo, o instrumento onde se encontram as disposi¢des relativas aos
prazos de conservacao e ao destino final dos documentos, e esta deve ser

publicada numa Portaria de Gestao de Documentos.

Os documentos arquivados em fase inactiva, podem sempre ser

solicitados para servir de prova aquando da reabertura de processos.

Pode-se, pois, afirmar que a “teoria das trés idades”, perspectivando os

arquivos na Optica dos servigos ou organismos produtores, revela-se Gtil para

uma eficaz gestdo de documentos, muito particularmente nas componentes

relacionadas com a tomada de decisdo sobre espacos de armazenamento,

soluctes de transferéncia ou substitui¢do de suporte, bem como de avaliagao,

seleccdo e eliminagio de documentos.
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Conceitos e Teorias Arquivisticas

2.5. Localiza¢ao dos arquivos segundo a Teoria das trés idades

A cada fase do ciclo de vida dos documentos, correspondem diferentes

depositos de armazenamento dos documentos de arquivo.

Os arquivos correntes encontram-se nos servigos produtores. Sdo constituidos
por documentacdo arquivada em pastas, arrumadas em estantes nos gabinetes

e/ou salas dos véarios servigos dos EBL.

Os documentos que ja ndo sdo de uso corrente podem ser arrumados em
espacos mais afastados dos servicos produtores, no arquivo intermédio,

também chamado arquivo geral.

Finalmente, os documentos que deixaram de ter actualidade para os servicos
administrativos da entidade produtora mas que se podem transformar em
fontes para a investigacdo histérica, devem ser conservados noutro local de

deposito, a que se chama arquive definitivo / historico.

11 Divisfio de Patriménio, Organizagio ¢ Documentagio Administrativa



Conceitos e Teorias Arquivisticas

Quadro sindptico

Relagdo entre as véarias fases do ciclo de vida dos documentos, o arquivo em que

se encontram, a sua frequéncia de utiliza¢ao e os motivos de utilizacgo.

Necessarios para
desempenhar atribuic¢oes,
competéncias e acgbes em
curso

Fase activa Corrente Muita

Necessarios para consulta
Pouca esporadica e verificacio de
direitos

Fase semi- Intermédio
activa {Geral)

Preservacdo da memoria para

Fase definitiva | Definitivo/Histérico Rara . .
investigacao historica

2.6. Conservacao Preventiva

Para que os documentos cheguem em boas condicdes de conservagao ao
Arquivo Histdrico, devem ser observadas algumas medidas de conservagao

preventiva durante a producio dos documentos e o seu arquivo.

Recomenda-se:
v Nao dobrar o papel;
Néo expor os documentos a luz solar;
N3o rabiscar os documentos;
Evitar o uso de fita adesiva;

Evitar utilizar materiais oxidantes, em excesso (clips, agrafos, grampos, elc.) ;

UL SR NN

N&o perfurar os documentos desnecessariamente;
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Conceitos e Teorias Arquivisticas

Manter as maos sempre limpas;

Nao comer e beber junto dos documentos;
Ter cuidado ao transportar os documentos;
Nao apoiar os cotovelos sobre os documentos;

Nao salivar os dedos para folhear os documentos;

YU N N RN

Evitar deixar fitas de cassete ou de video, disquetes e CD-Rom, proximos

de campos magnéticos (torres dos computadores).

2.7. Terminologia técnica utilizada

Tendo em conta a terminologia técnica utilizada neste Manual, define-se:

- Arquivo Corrente: conjunto de documentos, produzidos e recebidos pela
Organizag¢do, pertencentes a processos que decorrem administrativamente nos
servicos, sendo por isso de consulta frequente por estes e essenciais ao
desempenho das suas fungbes, competéncias e atribuigbes. Devem ser
conservados junto dos Servigos correspondentes.

- Arquivo Intermédio: conjunto de documentos, produzidos e recebidos pela
Organizagdo, pertencentes a processos ja finalizados que, embora tenham
deixado de ter utilizacdo corrente, sdo consultados e utilizados ocasionalmente,
em virtude do seu interesse administrativo, probatério ou legal. Devem ser
conservados pelo Servigo de Arquivo.

- Arquivo Definitivo: conjunto de documentos, produzidos e recebidos pela
Organizacdo que, pelo seu valor informativo, probatério, legal ou de
investigagdo, sdo considerados como de conservagdo permanente em arquivo.

Devem ser conservados pelo Servico de Arquivo.
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- Auto de Eliminacao: relacdo formal e com caracter téenico da documentacio a
qual ndo € reconhecido valor que justifique a sua conservacdo permanente em
arquivo. Nesse caso, deve-se proceder a uma eliminacdo que impossibilite a sua
leitura e/ ou reconstituicdo

- Documento: suporte fisico de informacio em papel (ou em outro tipo de
formato) produzido a fim de formalizar ou provar um acto administrativo ou
judicial. Sdo exemplos, entre oufros: processos, relatérios, informagoes,
pareceres, actas, autos, circulares e despachos.

- Guia de Remessa: relacio formal e com caracter técnico de documentos
enviados ao Servigo de Arquivo, podendo ser usada como instrumento de
descrigdo documental nos depositos de arquivo.

- Unidade de Instalacio: unidade fisica de instalacio de documentos
(documentos simples ou processos). Sao exemplos, entre outros: pastas, caixas,

macos, livros e rolos.
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3. PROCEDIMENTOS

3.1. Procedimentos para a aplicacdo da Tabela de Seleccao

A Tabela de Seleccio faz a relacéo de todos os grandes comjuntos de
documentos ou séries documentais, produzidos e recebidos pelos EB1 com a
indicagdo dos prazos de conservacdo na fase activa e na fase semi-activa e com a

indicacio dos que s@o de conservagdo, conservagdo parcial e de eliminagao.

A Tabela de Selec¢io é constituida por 6 campos principais:

Area Namero Prazo de conservacio .
. - . Destino N
tematico- de Série, subsérie documental Fase Fase final Observagbes
funcional referéncia activa semiactiva

Este campo indica o namero de ordem atribuido a cada uma das séries
documentais. A indica¢do desta referéncia é obrigatoéria no preenchimento de

Guijas de Remessa e de Autos de Eliminacao.

Designa a area de actividade em que foi produzida cada uma das séries

documentais, baseando-se nas principais atribuicbes e competéncias das

estruturas organico-funcionais dos servigos.

Serve para designar as séries documentais identificadas no decorrer das sessoes

de trabalho efectuadas.
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tred

Indica o periodo de tempo, geralmente em anos, durante o qual os documentos
devem ser guardados pelo organismo produtor, neste caso pelos EB1, por

imperativos legais, financeiros, fiscais, técnicos ou outros.

O campo relativo aos prazos de conservacao subdivide-se em dois sub-campos:
v" Prazo de conservacio em fase activa: periodo de tempo durante o qual
os documentos devem ser conservados junto do servigo que os produziu
quer por ainda ndo ter terminado o seu prazo de prescricdio, quer pela
frequéncia com que ainda sdo utilizados.

Findos os prazos de conservacdo em fase activa, as séries documentais

devem ser transferidas para o arquivo intermédio.

v" Prazo de conservacio em fase semi-activa: periodo de tempo, fixado em

anos, durante o qual os documentos devem ser conservados em arquivo

intermédio por, s6 ocasionalmente, serem utilizados.
Findos os prazos de conservagéo em arquivo intermédio, os documentos

devem ser eliminados ou transferidos para o arquive definitivo/

historico, consoante o seu destino final seja a eliminacdo ou a

i
H
H
T

conservagdo permanente.

As vezes, para determinadas séries documentais, é dificil determinar, em
nimero de anos, o tempo em que é necessario guarda-las em fase activa e fase

semi-activa.

Para estes casos constam indicacBes mais genéricas a seguir descriminadas e

explicitadas.
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" Enquanto em vigor”

¢ e Nimero Prazo de conservacio .
Area temitico- de Série, subsérie documental Destino Observacdes
funcional feréncis ' Fase F.ase. final §
relerencia activa semiactiva
Administracio Colecgao de protocolos de ) 0Enquanto
10 a - C
e Gestdo cooperacao em vigor

Para a série com a referéncia n.° 10 nio ¢ possivel determinar o seu prazo de
conservagdo em anos para a fase activa. Cada estabelecimento de ensino deve
guardar esta série durante o periodo de tempo em que continuar a ser

actualizado e utilizado, ou seja, enquanto vigorar.

“ Até ao termo do livro”

: .- Niamero Prazo de conservagiao .
Area temitico- de Série, subsérie documental v Destino Observages
funcional feréncis T Fase Fase final )
referencia activa semiactiva
Recursos Colecgao de livros do ponto de B Até ao
28 @ 4 E ]
Humanos docentes e ndo docentes termo do livro

Para a série com a referéncia n.° 28 é dificil estabelecer um prazo de conservagao
uniforme para todos os estabelecimentos de ensino. Com efeito, conforme a
dimensdo da escola o “livro” pode ser totalmente preenchido mais ou menos
rapidamente ou servir mais do que um ano escolar. Por isso, deve ser
conservado em fase activa até ao seu total preenchimento ou “até ao termo do

livro”.
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* Enquanto titil”

t L. Nimereo Praze de conservagiio .
Area temitico- de Série, subsérie documental Destino Observacdes
funcional fertnci Y Fﬁ?“ Fase final §
relerencia activa semiactiva
Colecco de copias de registos
Recursos . _ # Enquanto
36 biograficos de docentes e néo o 1 E
Humanos Lilal
docentes

Para a série com a referéncia n.° 36 cujo periodo nio é facil de estabelecer um
prazo de conservacdo para a fase activa sao os servigos do estabelecimento de
ensino que devem averiguar o tempo de conservacio, devendo guarda-los todo

o tempo que thes sdo tuteis.

Indica para cada uma das séries documentais identificadas o destino final que

lhe foi atribuido: Conservagéo (C), Conservagdo Parcial (CP) ou Eliminacao (E).

Serve para colocar a informagdo correspondente as notas de rodapé utilizadas

no campo 5 do Destino Final, quando este é, nomeadamente, de Conservagio
Parcial (CP) ou de Eliminagéo (E).
Estas notas de rodapé contém esclarecimentos complementares e necessdrios a

correcta aplicagdo da Tabela de Seleccéo.

Area de Aplicacio da Tabela de Seleccio

A Tabela de Seleccdo aplica-se aos documentos dos arquivos correntes dos EBI,

em suporte papel.
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No que diz respeito a documentacdo histérica, até agora depositada no
chamado arquivo definitivo/histérico, a sua avaliacdo, selec¢do e eliminacdo
obedece a outros procedimentos. Neste caso devera ser solicitado a0 Arquivo
Regional da RAM, através da Direcgdo Regional de Administracdo Educativa,
que seleccione a designacdo dos documentos a eliminar e que faca a sua
descricdo, acompanhado de um parecer que fundamente o pedido de

eliminacgéo.
Esclarecimentos

v A Tabela de Seleccdo ndo é um plano de classificacdo embora possa dar
orientages quanto a arrumacéo dos seus documentos.

v Por ‘"correspondéncia” entende-se como, “em sentido mais lato”,
qualquer forma de comunicacdo escrita, trocada entre pessoas singulares
e/ou colectivas, recebida e expedida, independentemente do seu formato
e suporte (oficios, informagGes, circulares, memorandos, faxes e emails,

etc.).

3.2. Procedimentos para a remessa de documentos a enviar aos arquivos
intermédio e definitivo

v" Procedimentos a observar

Cada transferéncia de documentos para os depdsitos que servem de arquivo
intermédio e/ou de arquivo definitivo/historico deve ser efectuada mediante o

preenchimento de uma guia de remessa (anexo 2).
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A guia de remessa permite identificar, através da sua descricdo, as séries

documentais transferidas de um depésito para outro. O seu preenchimento é

obrigatério todas as vezes que ha remessas de documentos mesmo quando

essas se destinam a depdsitos de arquivo do organismo produtor. Além de

~

servir a identificagdo dos documentos transferidos, serve também de
instrumento de controlo e de localizagdo de documentos (anexo 2},

Cada guia de remessa deve ser preenchida em duplicado, sendo um exemplar
conservado pelo servigo que remete e outro guardado pelo servigo que recebe.
O Auto de Entrega permite proceder a identificacdo dos servicos e das
entidades envolvidas no processo de remessa de documentacdo. O
preenchimento do Auto de Entrega é obrigat6rio apenas quando os documentos
sao transferidos para um servi¢o de arquivo que ndo pertence ao organismo
produtor. Deve ser assinado no acto da entrega dos documentos ¢ dele

constituird prova (anexo T).

O Auto de Eliminacao permite identificar o niimero de referéncia da tabela, a

série e subsérie, o niimero e tipo de unidades de instalacdo, datas extremas e a

dimensdo da massa documental - metragem (anexo 3).

et
R S R R

Antes de pvrocederem as transferéncias de documentos para o ai'quivo
intermédio, os diferentes EB1 devem informar a Divisdo de Patrimoénio,
Organizacdo e Documentacdo Administrativa para, em conjunto e com
antecedéncia, esclarecer duvidas. Neste primeiro contacto, é importante que os
servigos produtores fornecam alguns elementos informativos nomeadamente o

namero de referéncia, a série e subsérie documental, assim como o volume da

20 Divisdo de Patriménio, Organizagio e Documentagio Administrativa




Procedimentos

documentacdo a transferir, isto é o namero de pastas/caixas/macos e

metragem que a documentagéo ocupa.

A docﬁfnéﬁtagaé“é”fransfenr ﬁéra o déposito do éml;quivo intermédio” devera
ser acondicionada em pastas devidamente identificadas com os seguintes
elementos: nome do organismo (EB1), designacio da drea temdtico-funcional, mimero
de referéncia e nome da série, subsérie documental, ano da documentacio, a data de
transferéncia para o arquive intermédio e o destino final (se o destino final for

eliminacio deve indicar 0 ano em que deverd ser eliminado).

Exemplos de elementos informativos a constar nas lombadas

unidades de instalagdo ( pastas, caixas, livros, macos e rolos)

Conservacio Eliminacido
(" Organismo: EB1/EB1.PE/ PE (Organismo: EB1/EB1.PE/ PE
e g . - g
Area: Funcionamento Geral Area: Administragio e Gestio
N.? Referéncia: 23 N.° Referéncia: 19

Série : Copiadores de correspondéncia recebida
Ano da documentacio: 2006

Data de transferéncia: 2011

Destino Final: Conservacio

Série: Colecgio de material escolar
Ano da documentacio: 1999
Data de transferéncia: 2002

Destino Final: Eliminacdo - 2011
\

N

Recomenda-se que os servigos produtores da documentacdo, aquando da
transferéncia dos documentos para o depdsito do "Arquivo Intermeédio”,
procedam a separacdo das séries documentais de eliminagéo e de conservagao

permanente para uma arrumacao no depoésito mais eficaz.
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O arquivo intermédio é uma infra-esfrutura fundamental num sistermna de

gestdo documental. £ o local onde se aplica as disposi¢Bes da tabela de seleccio,

procedendo-se a eliminagdo dos documentos e a transferéncia dos documentos

de conservagao permanente para o deposito do Arquive Definitivo /Historico.

Para facilitar e regularizar as remessas de documentos a enviar para os

depositos que servem de arquivo intermédio e de arquivo definitivo/ historico,

cada servigo devera elaborar um calendario que fixa as datas de entrega de

documentacao.

Com efeito, convém que as remessas sejam regulares e obedecam a uma

periodicidade fixada num calendario acordado entre os servicos remetentes e os

servigos destinatarios de forma a permitir uma melthor gestdo dos espacos.

O calendario anual de transteréncias dos documentos dos arquivos correntes

para o deposito do "arquivo intermédio" deverd ser elaborado conforme o

modelo seguinte:

Transferéncia de documentos do arquivo corrente para o arquivo intermédio

Nimero Série Assinatura
< . . : L i  Massa Data da
Areas tematico-funcional de ! subsérie : i do
L { documental | remessa | 3
Referencia : documental § : ! Responsavel

Administracdo e Gestao

Funcionamento Geral

Recursos Humanos

Acgfio Social Educativa

Pessoal Discente

Actividades Cientifico-
-Pedagégicas

Informacao e Comunicacio

Apoio Educativo
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3.3. Procedimentos para a eliminacao de documentos de arquivo

%+ Quem
Compete a Divisdio do Patriménio, Organizacio e Documentagao
Administrativa organizar e coordenar toda e qualquer eliminacdo de

documentos produzidos e recebidos pelos diferentes servigos dos EB1.

% Que documentos
Os documentos a eliminar sdo aqueles que sdo indicados na Tabela de Seleccao

da Portaria e assinalados com E (Eliminacao).

% Como

A eliminacdo deve ser feita de modo que seja impossivel a reconstituicdo dos
documentos. A escolha do processo de eliminacdo passara por proposta dos
EB1 a Direccdo Regional de Administracdo Educativa. Apds andlise, esta
procedera ao envio da mesma ao Gabinete do Secretario - Secretaria Regional
de Educacao e Cultura com a data em que se ird realizar a eliminacdo da massa
documental. Para os documentos em suporte papel, a trituracdo e a maceragao

sd0 0s processos mais indicados.

% Quando
A eliminacéo das séries documentais sem valor historico pode ser feita logo que
prescrevam os prazos de conservagdo em fase semi-activa, isto ¢, quando os

documentos j& se encontram no depdsito do "arquivo intermédio”.

Procedimento a observar:
Aquando da eliminacdo dos documentos, é obrigatério o preenchimento de
uma Guia de Remessa (anexo 2) e de um Auto de Eliminacdo (anexo 3) em

triplicado.
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Do Auto de Eliminacao, deve constar:
1)} A identificagdo do servico que procede a eliminacdo;
2} A data de eliminacdo e o local;
3} O processo de eliminagao utilizado;
4) A referéncia do diploma legal que autoriza a eliminacao;
5) A relacdo das séries documentais a eliminar;

6) As assinaturas dos responséveis pelo arquivo e pelo organismo.

Um exemplar do Auto de Eliminacao deve ficar no Gabinete do Secretario -
Secretaria Regional de Educacdo e Cultura, outro na Direccdo Regional de
Administracdo Educativa e outro deve ficar arquivado no estabelecimento de

ensino que propds a eliminacdo da massa documental.
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Consideragdes finais

CONSIDERACOES FINAIS

Durante a sua aplicacdo, poderdo aparecer documentos e actividades que nao
foram identificados na Tabela de Seleccdo. Agradece-se que se comuniquem
estes casos a Divisao do Patrimonio, Organizacdo e Documentacao
Administrativa - Direc¢do Regional de Administracdo Educativa.

Com efeito, a Tabela de Seleccdo deverad ser sujeita a revisdes periddicas de
forma a ajustar-se as alteracbes que podem ocorrer na estrutura orgénico-
-funcional dos servigos e na estrutura arquivistica que sustenta a organizagao

dos seus documentos de arquivo.
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Anexo 1

1- Auto de Entrega

AUTO DE ENTREGA

Aos ....... dias do més ......... de 20----, no Gabinete do Secretario perante Isabel
Espirito Santo, chefe de divisio e Eduardo Simdes, técnico supertor do Gabinete do
Secretario, dando cumprimento ao Decreto Legislativo Regional n.° 26/9%M, de 27 de
Agosto, procedeu-se a transferéncia da documentacéo proveniente da Escola -------------
—————————————— conforme o constante na guia de remessa anexa que, rubricado e autenticada
por estes representantes, fica a fazer parte integrante deste auto.

O identificado conjunto documental ficara sob a custddia do Gabinete do Secretario € a
sua utilizacdo sujeita aos regulamentos internos, podendo ser objecto de todo o
necessario tratamento técnico arquivistico no que respeita & conservagao, acessibilidade
e sua comunicagdo.

Da entrega do documento lavra-se o presente auto, feito em duplicado, ¢ assinado pelos

representantes das duas entidades.

O representante da Direcgéio Regional de Administragdo Educativa:

O representante do Gabinete do Secretério:
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2 - Guia de Remessa

Direegao Regional de Administrugin Edocativa
Divisdo de Patriméanio, Orgenizicdo ¢ Bocumentacic Adminisirativa

GUIA DE REMESSA

Entidade remetente:

Remessa saida n*

Data:

Responsavel

Entidade destinataria:

Remessa saida n°

Data:

Responsavel:

Volume total da remessa

N° ¢ Tipo de Unidades de Instalacéo: Dimensio: cm’
Fundo:
Sub-divisdes orginico-funcionais:
Séne:
Sub-Série:
Codigo de classificagfio: N° Ref. Tabela de selecg@o:
Datas extremas: _ Suporte: Papel
N°e Tipo de U.L: Dimensao: em’
Unidades de Instalacdo
N d Datas Cota Data

¢ 1 Tipo Titulo De Actual | Elim. | Transf
Ref. extremas ]

origem

Nota: Preencher os campos que estdo a azul.
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Anexo 4

4 - Portaria n.® 170/2009, de 23 de Dezembro

SECRETARIAREGIONALDAEDUCACAC E CULTURA
Portariz n.° 176/2009

de 23 de Dezembro

Artigo 3.°
Seleccdo

1- A seleccio dos documenios a  conservar
permanentemente em arquive definitivo deve ser
cfectuada pelos EB1, de acordo com as orientagdes

APROVA O REGULAMENTO ARQUIVISTICO DOS estabelesidas na tabela de selecgdo.

ESTABELECIMENTOS DO 1.° CICLO DO ENSINO BASICO COM OU

SEM UNIDADES DE EDUCACAQ PRE-ESCOLAR 2- Os documentos a0s quais for reconhecido valor
. " . . . arquivistico devem ser conservados em arquivo no
A dimensdo do patriménio arquivistice e ¢ acréscinmo suporte original, excepto nos casos cuja substitaicio
QrEaNG oo a0 men:o £X w1l ) dr (] ( Qarrenic - - ‘
dos estabelecimentos do 1° ciclo do cnsino basico com ou
sem unidades de educagiio pré-escolar imp&em a necessidade
de se implementar uma politica de gestio documental de
ArquIva.

Assim, urge que se proceda a fixagdo de prazos de
conscrvagio e selecgio dos documentos de arquivo
traduzindo-se em vantagens funcionais e econdmicas cm
sede de organizacio dos estabclecimenios de ensino.

Nestes termos e ao abrigo da alinea b) do n.° 1 do artigo
6.° do Decreto Legislative Regional n.* 26/9%M, de 27 de

|J 0 P CaSad JIOTIr a0 UL
gestdo dos arquivos da Regido, a quem competira a
definicio dos seus pressupostos téenicos.

Artigo 4.°
Tabela de selecgfio

1- A tabela de selecgio consigna e sintetiza as
disposighes refativas a avaliagio documental.

Ajosto, manda o Governe, pelo Secretirio Regional de
E

ucagzo ¢ Cultura, ouvide o Arquivo Regional da Madeira,

o segumnte!

i1- Aprova o Regulamento Arquivistico dos
estabelecimentos do 1.° ciclo do ensino bisico com
ou sem unidades de educagio pre-escolar.

2 - Atabela de selecgdo deve ser submetida a revisfes,
com vista 3 sua adeguagBo as alteragBes da produgio
documental.

3 - Para efeitos do disposte no n.* 2, devem os EB]
obter parecer favorivel do ARM, enquanto
organismo coordenador da politica arquivistica
regional, mediante  proposta  devidamente

2 - Apresente portaria entra em vigor no dia seguinte ao findamentada,

da sua publicagéo.

Funchal, 26 de Novembro de 2009,

rtige 3.°

A
Acessibilidade e comunicabilidade

QO SECRETARIC REeGiOnal DE Enucagao i CULTURA, 1- O acesso e comunicabilidadp do ?rquivo dos EB]
Francisco José Vieira Fernandes atender?o a critérios definidos internamente em
conformidade com a lei.

REGULAMENTO ARQUIVISTICO DOS ESTABELECIMENTOS 2- Por despache do &rgdo de gestdo dos EBI sera
DO 1.2 CICLO DO ENSINO BASICO COM OU SEM UNIDADES DE designado, internamente, o fRinciondrio responsivel
EDUCACAOD PRE-ESCOLAR pelo arquive, ao qual compete controlar, de acordo
com 2 tabela de selecgio anexa ac presente
regulamento, o fim dos prazos de conservagio dos
documentos e proceder 2 sua remessa para arquive
intermédio ou definitivo, bem como A eliminagiio,
conforme o destino final a dar aos mesmnos, de
acordo com 0 previsto na tabela de selecgio.

. Artigo1.®
Ambito de aplicagdo

) presente Regulamento ¢ aplicivel & documentagio
produzida e recebida no dmbito das suas atribuigbes e
competéncias pelos estabelecimentos do !.° ciclo de ensine
basico com ou sem unidades de educagio pré-escolar,

1 a
adiante designados por EBI. Artigo 6.

Artign 2.°
Avaliagiio

I- O processo de avaliagiio dos documentos do arquive
- dos EB1 tem por objectivo a determinagiio do seu
valor para efeitos da respectiva conservagéo
permanente ou eliminagdo, findos os respectivos
prazos de conservagio em fase acliva e semi-activa.

2. Os prazos de conservagiio sdo 0s que constam da
tabela de selecgdo, anexa A presente portaria.

3 - Qs referidos prazos de conservagio sio contados a
partir da data final dos processos, dos documentos
mtegrados em colecgdo, dos registos, ou da
constiluigdo de dossiers.

4. Cabe ao Arquive Regjona] da Madeira, Orgdo de
gestdo dos arquivos da Regido, adiante designado
ARM, =a determinagfio do destino final dos
documentos, sob propostas dos EB1.

Remessas para arquive intermédio

1- Findos os prazos de conservagdo em fase activa, a
documentagdo com reduzidas taxas de wlilizagdo
deverd, de acordo com o estipulado na tabela de
selecodio, ser remcetida do arquivo corrente para o
arquivo intermédio, a que sc¢ refere o Decreto
Legislativo Regional n.% 17/2001/M, de 2% de Junho,
caso exista.

2- As remessas dos documentos para arquivo
intermédio devem ser efectuadas de acordo com a
periodicidade que cs EBI vierem a determinar.

Artigo 7.° i
Remessas para arquive definitive

1~ Os documentos cujo valor arquivistico justifiquem a
sua conservagio permanente, de acordo com a tabela
de selecgio, deverfio ser remeiidos para o arquivo
defimitivo apdés o cumprimento dos respectivos
prazos de conservagio.
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- As remessas no podem plr em causa a infegridade a)  Seracompanhada de um auto de eliminago,
des conjuntos documentals. (e fard prova do abate patrimoniak;
. by O auto de eliminagio deve ser assinado pelo
Artigo 8.° dir . X
Formalidades das remessas irigents méximo do servigo em causd, bem
como pelo responsavel do arquivo;
1~ As remessas dos artigos 6. ¢ 7. devem obedecer 4s ¢) O referido auto serd feito em duplicade,
seguintes formalidades: fieando o original no servigo que procede &
2) Set;tel;?o?:m};?al-]adas de um auto de entrega eliminagio, sendo o duplicado remetido para
b Oao deecrntraéa deve ter, em anexo, uma o rgdo de gestdo dos arquivos da Regifio.
guia de remessa destinada 4 identificacio & . . .
controlo  da  documentagho  remetida, 2- O auto de eliminacho referido no presente artigo é 0
obrigatoriamente rubricada e autenticada constante do anexo [1f & Portaria n.° 182/99, de 26 de
pelas partes envolvidas no processo; Outubro.
¢) A guia de remessa serf feita em triplicado,
ficando ¢ original no servigo destmatério, Attieo 11°
sendo o duplicado devolvido a0 servigo de ATIE0
origen; Substituicgo do suporte
d) O tiplicado serd provisoriamente utilizado
no arquivo intermédio ou definitivo como 1- A substituigie do suporte dos documentos obedece a
instrumente de descrigio documental, apés critérios que garantem a Sua preservagio, seguranga,
z;eég;agofofegd%ﬁgaﬁmdpﬁagg i;?;”mgs autenticidade, durabilidade e consults, de acordo
(fies pertjnent%s,ggé podendo ser eliminado com & mormas Itécnicas‘ e rec?mendaq:ﬁes
apés a elaboragio do respectivo Mventasio. consagradas a nivel internacional, designadamenie
pela  fniernational  Slandart  Orgonization,
2~ Os documentos a gug se referem as alineas a) ¢ b} do abreviadamente designada por 150,
presente arfigo s#o os comstantes do anexo I 2
Portazian.? }_gzj %, de 26 de Outubro. 2- Os documentos de conservaghio permanente devem
Artigo 9° ser mantidos o sew suporte original, excepte nos
Eliminagdo 2505 cuja substituigho seja prévia ¢ expressamente
autorizada pelo Grglo de gestio dos arquivos da
1- A climinaggo dos dmpq;eptos a0s quais nao seja Regifio a quem competird 2 definigdo dos seus
reconhecido valor arquivistico, ndo se justificando & pressupostos técnicos.
sua conservagio permanente, deve ser efechuade
fogo aps o camprimento dos respectivos prazos de . ing
conservacdo fixados na tabela de selecgdo. Artigo 12,
Fiscalizagiio
2- A eliminagio dos documentos que ndo estejam
mencionados na respectiva tabela de selecgao carece A fiscalizagio do cumprimento das normas constanes do
de avtorizagko expressa do Grgao de gestdo dos  recente diploma compete a0 ARM, Grgio de gestéo dos
arguivos da Regiso. )
arquivos da RAM.
3- A decisio sobre o processe de eliminagio deve )
atender a critérios de confidencialidade e Artigo 13°
racionalidade de meios € custos. Vigéncia
Formali é;gleg%ggi;nﬁnagﬁo A tabela de se!'ecgﬁo d‘e documentos,” anexa 4o presente
regulamento, aplica-se 4 documentagio anterior i sua
1- A climinagio dos documentos mencionados no  vigéncia desde que enquadrével nas séries documentais ali

aitigo 9.° deve obedecer &s sepuintes formalidades:

previstas,
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Anexo n.° 1 da Portaria n.® 170/2009, de 23 de Dezembro

Tabela de selecgfio
, Prazo de conscrvagic
Area temdtico- | Nimero de . : .
ancional referéncia Série, subsérie documental Destine finat Chservagoes
T . Fase
T semiactiva
AdministragZo Processos de eleigdo dos directores
1 2 A C
t Gestiio das escolas
2 Colecgdo de livros de aclas 2 2 C
3 Colecgiio de informagdes intemas 2 2 C
Colecgfio dc convacatdrias /
4 informages aos encarregados de 2 2 E

cducagso

Caolecgdo de convites aos
5 encarregados de educagfio para as 2 2 E
actividades da escoka

Colecgdo de mapas de constitnicdo
& i | [
de turmas
" Enguanto cm vigor.
Dossicrs relativos a actividades de
: : ® _ o PR
7 comlplememo € enriquecimento © Eliminar as listas de abuncs
curmicular
¢ as folhas de presenga.
% C9lecg§o de requisi¢des de bens 3 2 E
alimentares
Colecgiio de mapas de requisicio e .
9 ; 3 g E
consumo de leite ¢ pio
Colecgdo de protocolos de w
10 - C
conperagio
£ Colecgdo de hordrios de docentes ¢ 1 1 c

nao docentes

Colecgao de horédrios de salas da
i2 educago pré-escolar ¢ do 1° giclo 1 1 C
do ensino hasico

3 ColecgZo de ocorréncias de 1 [ c
seguranga

i4 Colecgio de menus de refeigtes 1 i E
Colecgao de guias do seguro o

15 . 1 E
escolar

16 Colecgao de_ guias de rernessa de 3 3 E
produtos alimentares

17 Colecgo e mapas de controlo do 3 8 E
bar

18 Colecgdo de pastas de Jegislagio o - E
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Anexo n.? 1 da Portaria n.° 170/2009, de 23 de Dezembro (cont.)

: . . Prazes de conservagio
Area tematic- Num&iro F!e Série, subsérie documental Desting final Observagdes
funcional referéncia ] Fase
Fase activa A
semiacfiva
Administragic Colecgdio de guias de material
19 3 8 E
e Gestdn escolar
Colecgiio de depdsitos bancéris
B Virecsitas do ber) 3 8 E
2 Colecsfio c_ie facturas de aquisigio 3 8 E
de bens atimentares
Colecgdo de regulamentos intemos 4
2 C
daescola
Funcionamento Copiadores de correspondéncia
23 . 2 3 C
Geral recebida
Copiadores de correspondéncia
% expedida 2 3 ¢
Colecpio de liveos/folhas de
25 regisio de entradas de 2 3 C
correspondéncia
Colecgdo de livros/folhas de
26 registo de saidas de pA 3 C
correspondéncia
27 Colecgio de oficies-circulares 5 5 C
Recursos 18 Colecgio de livros do ponto de o s E ™ Até 50 termo do Livio.
Humanos decentes € ndo docentes
{Coleccio de pedidos de renovagic
19 2 3 E
de contratos de docentes
2 Colecgio de pedidos de mobilidade
30 N 2 3 E
de docentes ¢ néio docenies
Colecgiio de mapas de féras, faltas e
3 : i, b 3 E
licengas de docentes e ndo docentes
Processos de avaliagio no dmbito 2
2 4o SIADAP 2 3 ¢
1 Processos de avaliagio do 2 3 C
desempenho de docentes
ColecgZo de livros do ponto de »
k2 . - c
docentes {ensino recorrente)
Coleegio de propostas de horas
is extraordindyias € de acumutagdc de 2 3 E
docentes
Cetecgdo de copias de registos
36 biogrificos de docentes € nio " 1 E * Enguanto Gtil.
docentes
37 Coleccdo de mapas de assiduidade ! 1 c
de trabalhadores subsidiados
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Anexo 4

Anexo n® 1 da Portaria n.® 170/2009, de 23 de Dezembro (cont.}

Area temético- | Nimerode Prizzo de ConServacao
Tea emalieo ; Série, subsérie documenial Destino final Observagies
funcional referéncia Fase
Fase activa AR
sermiaciiva
Acgdo Social Processos de cedéncia de materigl 2
; 38 2 3 C
Educativa alunos
39 Processos de cedéncia de livros a 2 3 c
afunos
- ™ Enguanto o aluno
9
49 Processos de alunos subsidiados 3 3 E frequentar a escols,
21 Colecgdo de listagens de docemnies ¢ 1 | E
de alunos em visitas de estudo
' De zcordo com a legislagio
Pessoal S ® < em Vigor 0 processo
Discente 2 Frocessos Individuais 2 > ¢ acomparnha o aluno durzante 0
percursa escolar.
Colecgdio de livros de frequéneia de
43 criancas ¢ de alunos, 1 ; C
respectivamente da pré-escolar e do
1° cicle do ensino bésico
44' Colecgdo de livros de frequéngia no @ R C
ENSHIO ecoirente
Colecedo de livros de matricula de
criangas & de alunos,
45 respectivamente da edneagfio pré- I 1 C
escolar e de 1° ciclo do ensine
basico
Processos de autorizagio de ar " ]nfonnaﬁo recuperdvel no
6 ﬂiiﬁg:z :_l: frequéncia a ] ! E processo individual.
47 Processos de justificagio de faltas | 1 E?®
Processos de inscrigio nos exames
48 de afericio t ) E
49 Colecgdo de provas de afericio 2 3 C
0 Colecgio de enunciados de exames 7 3 c
de afericao
5] Colecsdo de pautas de frequéncia de | i C
exames
Colecgao de livros de malribulas no
52 . l I C
€Nsine recarente
53 Colecga? df— baleting de i : o
transferéncia de alunos
54 Relatérios do Tribunal de Menores 2 3. c
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Anexo 4

Anexo n.° 1 da Portaria n.° 1702009, de 23 de Dezembro {cont.)

: - , Prazo de conservagie
Area lemitico- | N i - L. N
rﬁnggﬂm ml;':rz;ii; Sénie, subsérie documental Desting final Observaghes
Fase activa Efase_
senmactive
Actividades - . .
Cientifico - 5 dCozz(g);xo de projectos edusativos ® i c
Pedagigicas @ el
5% Coleegio de projectos curculares o . ¢
da escola
5 Coleegao de projectos suriculares i 1 c
de lurma
5 Colecgfio de cu(riculos alternativos 0 : c
{educagdo especial)
59 Colecgfio de projectos pedagogicos | ™ - C
6 Cnle_cg_éf; de vérios projectos/ m . C
sensibitizagdes
Colecgde de refatdrios de
8 actividades : I €
™ Em sctualizagio
Informagio e @ Colecydo de mapas de regisio de ® g0 f,, em}an_:ntc.
Comunicagio entraida de material biblingrafico i " Elisinar desde quea
. informagdo seja recuperavel
np séne n.” 63,
6 C‘ole_cgﬁo de ipventdrios de meterial ® } c
bibliegrifico
00) 770 .
& Colecgio de mapas de registo de @ an . rEhmmP v def.dc qued
ertrada de material mulimédia ' : E miormagio $3js recuperdvel
na série n.° 63
Colecgdo de inventirios de matesiat} 4
05 LE - c
multimédia
) Ty o
& |Cotecgio de mapas e registo de " w | Chmivar desde quea
entrada de materizl didiclico ) E lnforr[lacao seja recuperével
. na sérien.” 67,
6 C_ui’ecgiu de nventarios de material | . ¢
diddctico
i} PH e
6 Colesgio de mapas de registo de @ e g FEhmmf ' de_sde Qed l
enirada de material Audio visual ) NICTINAGED S4ja recupezave
na sérien.” 69.
6 “?o]?cgﬁp de inventdrios de material & ) c
audio visval
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Anexon.® 1 da Portaria n.° 170/2009, de 23 de Dezembro {cont.)

Area temitico- [ Nimeto de Prazo s conservagio
funcional refarEncia Série, subsésie documental T Destino final Observagdes
Fase activa o
semiactiva
Colecgdo de fichas de requisicao de
70 A 1 1 E
material bibliografico
TG © 7 CoteeyIT de TTEpas UT Tegiste thario T ] 5
Comunicagfio de alunos {sala de informatica)
7 Colecglo de mapas d¢ registo didirio ( | B
de fotocdpias
Apoio 7 Colecgdo de planos edocatives ® . c
Educativo individuais
Cotecgio de planos de aulas de @ :
2! : " - c
apoio educativo
- Coleceo de relatérios dos docentes
7 d - . 1 1 C
o apoie educativo
% C()]EECQ?IO de l_nslas de alunos ¢om 1 1 C
apoio educativo
Colecgdo de horarios de alunos com
i ; . 1 1 c
apoio educativo
Colecgdo de planos gerais de
8 intervencio relalivos a alunes com @ - C
necessidades de zpoio pedagogicoe

Abreviaturas:
C - Conservaglo
CP- Conservagiio Parcial
F - Eliminagio
EB] - Estabelecimentos do 1° Ciclo do Ensino Bésico com ou sem Unidades de Educagio Pré-Escolar.
ARM - Arquivo Regionzl da Madeiza
" 180 - International Standart Organization
RAM - Regifio Auténoma da Madeira

(1) Enquanto em vigor.

(2) Eliminar as listas de alunos e as folhas de presenca.

(3) Até ao terme do livro.

(4) Enquanto étil.

{5} Enquanto o aluno frequentar a eseola.

{6) De acorde com 1 Jegislagiio em vigor o processo acompanha o aluso durante e percurse escolar.
(7 Informagio recuperével 1o processo inividual, '
{8} B actualizagfio permanente.

{9) Etiminar desde que a informagdc seja recuperavel na série n.° 63.

{10} Eliminar desde que a informagao seja recuperavel na série n.° 65.

(L1) Etiminar desde que a informagio seja recuperdvel na sévie n.° 67.

(12) Eliminar desde que a informagdo seja recuperdvel na série n.° 9.
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Anexo 5

5

- DLR n.° 26/99/M, de 27 de Agosto

5894

DIARIO DA REPUBLIGA-— FSERIE-A

-Adtian 16,7
Es’)b‘m}u Com ST

O preges we-diploma. snbia £m vigor od di sepuings
frte N da S0z _pu_bltur,an.

Aproyado om sessio pscn.me da A\HLﬁshkﬂiu:
Pazislativa Regions! vz Madziza em 28 de
Juiho.dé 1959;

O Presidente -da Assemblein Legisletiva- Regional,
Fosé Miguel dardisn d'Qlival Mendonga:
Assinadoco 1] de Aposto de 1999,
“pobfigoe-se,
O Miinistro:de Repdblice para o Bogifo Aptdaoms
e ___hdmra, Ansera Absex Monteire DBz

Derreta Legislative Regional #.° 267G

Hcglﬁsmema . geslan Be dbtimemes na-pesse oS sery
pz&mn da fieaide Auldnoma da: Maﬁeim

A mﬁ.\aszéncm {k I TEEIm (e permna 5’ g:"ihu:
sgdio existerite & prodizitha-a nivel dos der~
'rgans dn Lover'n{} sh Regsa__ Autdroma gl

& e ¢ Byten-

n*esmns, pftc. manulengae, Em sHusgio de P rd T
e dncumx.nhqao cooy mitd diverso- mvcl :ic il

=pre
o r.,sulmdc&' 25"]'.11‘-'!)5 que. abarroi.ii‘n B SXpUCoS: Rike;
ot Torga dovazio regblamentar, R0 fm hipgie )
s ﬂmfmdﬂ pard dispor da documentigio que de
7 LQADRETVAT,

Prosssgdinte ag nevessidade de grior normativos
-so¥ire i -gestio de arguivos, wm o legislador @ ivel

SFagtey

‘pacional TErovio FORLNES (e procurent n:spor:d‘.r F
reguian

. Ehlmy qm:aifnts, emiyora restent poOr SprOvET Ok
MISHEDS fhe nesses diplomas se teforemn. POy ;
rv]gm do-administrasho contesl, divdcti e rdie:

contipuam 3 manier as pmi‘trns qUE STEMIP0s-
itadas peio Dodreto-Lej 2 447/88, de 10 dé Deziny-

ploas surgitam, pre conizando; em vioparé
4 Eprovagio de regulsme:::m,ao spbre,.
pmzos de conservagio dedipcomentas;,

4 1 "

o Dccrew—lg:i
gt o Fegimi gET:
3 palfimonio Arquivistes, Do acnrdo-

egdl, csmi:el&ce-u qt:e van‘haz

gulamémaqaaam :
sonsttuigho do Arguive )

"mstn 30 ragzona] aui")mma n
- portanto, fepulamentar o, 1@
fo patymrbeiy arquivisticn, ne pr.\rt 1

Asaambicn. LE;_.,E:SAL!V“S Tegion: [ ds Madeisa
: ab abrigo do slines o fdosw® 1 doartisd 2278
da Tonstiteicas da R\,pu! Tica, - wie; 3 c¥0
wrtips 2025 do Lei n® 1381, de 5 de- Junhy ;
do Aartige 155 o doe. artigo 15> A

W 16703, da 23 de Faneiio, b seging

Artigo b
Dhjetto ¢ ARbIR
i':-,—Op;rese-xte; d)_plnmqucgul HEENLE O SR
u prEEe de dodimentos predumdm. z. xooebida petas

sgrvighs g compoem of Srginsde govl
Auzér'cm.z da Miaduits, no ambite oAz anas rnbmqu

T, gl
perstnalizados.

Artigo 2.2

Critécias para-n gmn’aq dedseumnies

i
om 0*5 qems st csrnbelecerao Prezos
formas de ehmmag i, bor comoia mmcagm e,
_mentos A cansesvar permanentémente:

Artige 3.9
Avéth;ﬁo o sehecgie

1— A avaliagao dos documemos e nrepivdn eespeiia

Ed ‘!L!Lfﬁi]n"'gno o sen vplor priri eled
CORSETVEGAD pcrrﬁa’ts'ﬂe ou elmin gk
deconservayao-crrfise Hetiva & semitaet ey
riis, lermmos dos artigos 3.% & 67 do prest
Ois-prazos de. L‘(‘.\n.,ewarxm o
‘conpadss- B pini da data E¥m gos
R mjados arguiver. 2, na s lalbiz,

m

Sk ‘dat :..nmululr;w dos dess rerf
Cabe o Arqursc- Kcom*md (Ea I\&adei ;
gl

Compete, s0s dirr;,:mfﬁs ‘maxm o5
Jeferidos nisslineas ol e e ambs i :

shte diploma; Jefinir, . mtema
de cunssmqab e - (QOTUMBRI0S: G faxe ag
csemiactiva.

Anigoa®

Dncusictos de o@‘;tsermg_ﬁp:;i_chuq;jpﬂ:
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NP zm;e 2781965 . DIRID DAREPUBLIGA —1SERIE:A 5895

;saqra_ftva‘,ﬁ.?fseséhﬁ}fe;'ét 1

b} Por' portaria coafiinta. 40
© Regional-que. superintend
ﬂadcs emplv;dos 3 de tg {

‘algina forma de Buitonomia; quaiqnerqn 5

A 1da de m'gamsmo £ ciem)mmugm, )
o ‘ S &) Oy dirigentes magitaos dos, sexvi
ignios de- dhrulgzigﬁonu. pro- Blinsd. antedor deverio

rienmbrs do. Governo Replonel -comips
tabelr the selecan de dasmiiemiy pam
»igos .que dirigeny, de- amrt!:

: de regulam(.nto

g.casa o_ memif‘ YC8, I;a 3

do prﬁmeme ;xmga;
e} Mo oo dos pebipetes de membms:
Regmna} 2 tabeld de selecedo de do
ROTOVELE Y03 TERNOS. oLy :
dﬂ &% 1 do prezeate: arhg:}
sespective. chefe de gabmcze

A

pixreccr a que e refereoyic
.vmctﬁ stivo-quando se- Tundamente en

borados vela equips gk 'wahaqaa. g
.awmpﬁnhamn ) pedtdo de pasecer..

X 'alhﬂk:lﬂ dc.\dc qu;‘. e At
s Jnstan Entos e purmenor quenic:
pirhe constinte databela engtn:
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Anexob

Ni® 200 27381090

3896 _ DUIRIC DAREPEILIGA

i dos SETVIES T

FonFide amgo 6. s pressnte dip =T i

Formshdsdes da siiminagsn

¢ nies mencionsddos’ it

Astigo.8.” artigg: 10:% deve obedscor -3y seguintes fermalidades
“frqdizo delinitive: -} Ber. acompanfz.zda e umy outo- deeliminagioy

“fard provacdorabate pammama’é _

[ r—diotodo Hegho.de gestio dos arquivos ge-Regiay
funmmn-cs arqunfn def”mtwo pubhm. ;
mspansavel da -m;uw
i i serd felto e dimtiea

s;mczwas rpgu,ms :mhu:s & bitros elemen! s

de reftringh eas r}ﬁ cnItLra & da Adw;mstmgao Piiblica:

Artign 9.2 -

Artigo 122
ths.ﬁ.lai;;'iu der suppriE

Frrmalithdes day remessas

f AS TemEssh dos dncumenios” menezoﬂadaa ags
amvm fr et dtvem ubpeier:cr Bs: seg
maizdades. ‘

a\} S rem - aeompaniadas de unm muo de: ANLLER

i dbtumentacho. rémetida,  obriz
Tebriadae :}.;‘lu'!tll.‘id‘i pelag. park

o ﬁup ade deml\mjn a0 serws:é dﬁ igen;-

c'»(,o ’:E‘;"! :m:sﬂrwmenu ut;! o e . o
; iy Arige 330

Migruhimagess de documyatss

e de descyigho dawmwtai ap
Zoniaide = Lomplctaﬁo GO &5 .
topogrifices e demals infotmagio pe
padeadd’ ser eliminade 2pbs . elaborag
~FESPE SoHvn investano.

i semgﬁs abringidos pela: nmsvn’ ;]
podein, fesorrer 3 ;mcmﬁimag‘ m dos:sai
orma de mnsm‘h,ho d? snlorm

n2—05 daocumenios a gue e refer
l prescnie attipy sexio de models's 2pro g
portart can}mrtn dos membros dp_Gevarno Ragmnai
com-compelineia nas dieas dn cultars e di. Aduinss
tragdn; Pgbhm

50 '%Imcrib iy

Artizod0”
. E!i{ﬁlnzgﬁn

0 Tespectivo,

05 quc
verd sereliborado urn regisio

anades m' neapectwa x‘.'bcl:x e

a cntt,rms d?. "‘qnﬁd::ncmhd'ldc e ractodalidade:
& Cusins,
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Divisio de Patriménio, Organizagiio e Documentagio Administrativa



Anexob

NE WO~  DIARIO DA REPUBLICA - TSERIE-A

EA el
[Rnd
I

Antig 165
Baradi e viget
Q. presents diploma-sntia sm vigor ny dbi-seguinie
i sug pub‘scagm

,hmm de 1'}99'

N B ?rﬁﬁidemt gz ﬁﬁsemi)i-ela 3,&9,1\!3!3% Rf‘g,mm.!
Foié Mgnel Jardiin i Gl Mlgnitng, '

Asinadoem §¥ide-Agosto 86 1999,

Fisiltagho .
Publigue-se,

Q ‘eﬁm‘mim 3 Repiblica ‘para & Regiko Avtdtona
Aty At ,bs:!ﬂifﬂi};fm
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Anexo 6

6 - DLR n.® 15/2004/M, de 27 de Agosto

Quarta-feira, 14 de Julho de 2004 Namerp 164

I-A

S ERTIE

Eata 1F 3liie o Db
de Repiidics ¢ wpeasy
coesiifuida pelz parke A

” ™\
..
SUMARYO
Rtgiéo Autfinoma dos ,&gem Deorsto Leglsintive Regional o (0I0040:
Prercte Legishelive Rogionsd ™ 242004740 Cris o Can ro de Arbizagem de Corflitos do Consumn
<
i&da‘s’sa‘gx A TCACIVE ﬂoxx(:;m? notusal parcial da cal- da Regiat Autboams d Madeint oo seer 4EES
cire da Orscinss, ne ilhy Cavios, COmo MONWMEND ’ o , .
natursd regionnt ¢ celdeirs da Ohs Gratioss .. v.n... 4254 Deoreto Lagistative R‘?ﬁﬂm‘f“; u* P00
Adera QA Derrern Legishive Repgional B 2675504, do
5 e 27 e Agoue, que mguiamﬁnwu # postdo de dess-
Regido Auténoms da Madeira TEnes D pe;w dos sorvigos dox Srghos de governo
Pecreto Legisiothve Regianut n* FR2004NE dn Rapgiio Actdaoms da Madeits ¢ organismos sab
Adapta 3 Regiio Auwmxma da Madeing o Decreto-Lei S TR oo sErmmrerrrarTraer A200
Al IRGOn0T, de 3 de Julho, seladve & Bolocagic no
mercads dos €imenios ou hgam;zs RHIPARIROSE s v rv 0 BEFH Supremo Tribunal de Justi
Precceto Lepistative Reglonal n.® 13200454 P T ta
Ax?a; 2o i Rc.zcﬁa Autdnoma da Madelrs o Beerero-Loi Axhrdbo o SFAG0H
de Janciro, quo cstabolooe © HOMD
-cgbno juﬁdzm para 2 revisio de progos das comgpret- A acgdo panlisks Bdividual wie ciid sujcito 5 regivte
tadas de obexs pobiicas ..., . [ AP 75 ¥ 4 predizl Lol s aaae s veiia.  WIGT
L A
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Anexo b

4260

prirro m_mapz:mggm e § SERIE-A

;s*f,#'?;&f.;— i e Jith e 2004

2 - Compste ao Centro de Arbitragem & msimx;ﬁa
do processo para aplicagioda eoima previsis no niimero
angerior,

3 e 3 produte do aplicagio das coimas pravistas
neste artigo constitnl recefta da - Regiio Astdnoma da
Muadeia,

Artigo 11,2
Hegra stiplothrs

1ww Em t#do o moisserd aplicdvel s Lei- w3186,
de 280 de Agosto, o gue respeitar a- ax‘imragem s
Titucionalizada..

F e Haveniio omisslio; eplicam-se o8 prinvipios geials
de processo civil adaptados 3§ natlireza marcadamente
abraviada ¢ informal do procedimento arbitzal,

Artigo 122
Entraduem viger

o presents diploma entra. dmoYigor no dia segiiime

‘0 darespectiva piblicago,

Apravado om scssio - plendria da Assembliia
Legislativa Regional da ’vkadmra em 15 de
Junto de 2004,

O Presidenté di Assembiels Leghiafiva Regmmﬁ
Josi Mgl Jordim o' Gtival Mendonga,

Assinado em 1de Jutho de 2004,
Publigue-se.

£ Minkstio do Repdbliva para 2 Regido: Agténoma
da:Madeirn, Awero Aves Monteivo Diniz.

Dacfeto Legistativo Regionai . R IB/2004/0

}m;a& Bs:reio Uagistativo Regionst n.® 25/90/W, 4627 Fa Agesla,
402 regudamenioy 2 cesﬁe de documentos na posse dos ser-
vigos dos Orais de goyeie da Begito Auibnoma da Hadeira
“eorgapismos sob sua tatela.

-Agestio de documentos, taf conio estd wgulame;ﬁaﬁa
no Deevetey Legislativo Reglonal 6. 26990, de 7
Agostp; reporti-sg esscadialmente aos precw SeTitos
para aprovagiio e implementagao de portatias de gestao
dedocemsates, gus debngm critdeios & iasirumentos
espocificos piiva a avalisgic e Selergio dos: siacummﬁoss
produzidos ac. nivel de arquive corrente nios.sc sarvicos
& 6rg§os e:governo da Regiio Auibnoma da Madeira:
Cprevistos no supracithdo diptomy améﬁcs
& ix:smxma tos: especificos: pord. a clabers
waghn d¢ relatdrivs di waliagio de docd
mutadd, 2 incidir sobre 0s documentos acumulados por
u_m org&nwmo qne deixou de-exercer as suas: fungoes;

quente perﬂa e, ‘Itribu:gﬂﬁs o mmpaxéa
s¢ verticar unin transferéncia de custodia
i:’xgziio acumiuda: deum organismo; pﬁm outro ﬁm res-

pousavel pela producio da mesma,
: ;A0 SAPOSID, Bre mguiami:xtim o8 ;irecad L
pam avaliacho e documentacio

S0 :
' futura ineorporaciio — prioritirin: selecy
Yar — dé-um vasto-patriménio dosumental di
incsEm pimere de sdepdsitoss, £
Giafmente -2 dois momentos dd his
Repifo- Auténomade Madeird: um: pri ;
a I, qae mmpmnde a- documintach
pelogservigos da extinta Junia Geral do Bmﬁ{f,} Auts-

Hagio de- docomeéentagio actmul e

para o argiive péblico ‘ﬁ i

e

festacio dos mesmos

nomo do Foochal e, pmwnm A mﬁmﬁ% dms, i,
scpundoe momento de producio documental no Ambito
da concepcio pz)i;tnm_aﬁmmmﬂhva, implementagio o
consolidagio do regime dutondmico,

Por um Iado, impona escldrecer oiraduzit o dmbitg
G redacgio 9o actual 6 2 do artipe 107 do Decrsto
Legislativo Regional n.® 2609/M, de:27 de. Agosto,
quanw E po&xb;isdade da o Arquive’ Regwnai ga

& s e

s itrmes. do 1° |
dc artfpo 1.°4do Detrety chtslamre Rggmnai DAYORM,
de 22de Mmo}, a funcionar como arquive tefititive'
piiblico {nos termos do:n.2 3 do mtigo §.%do Decretor
Leghlutive Regional a7 260990 o 27 do- Agosto) se
pronundisr sobre s sliminacio d ﬁmumema&wja espe-:
cificidade, dmblto ou contedde midrmative nio usti-
fiqie a -xdopqaa doy proeed:mﬁnms atimireferidod,
designadaricnte o3 procedimentos para aprovagio de.
portarias de gestio de-dosimentos e :«;:Eazéms deava--

: _caméno deﬁmr wm
ineorporagies
Arcuivo Reglonal da
?&iadewa} Apue nio a;;en ibslancisday nid goraal
astipe (0.7 do. diplowiu izl i t:az;w, wEormalidudes  das.
remesias=, nomeadane ; i:n_e: deinventariagio,
desinfestagio; :‘mg_ Prailar sdicionumento estabe-
lecidos pelo drglo. e gcma- regionst gk arguivos..

Assint

A Assemblcia Legislativa Reg,mnai da Madeira
degretn, nos tenmosda: aknead} don® Fdonitige 2370
da Constiidigis da Republics Portugiess ¢ do

Por outro lado ainds, 107
clarera Dutros reguisit

“aztige 397 do Estatifto Politico-Aduwiinkistive da

Begizo Aunidnoma da Madeirs; aprovado: pela Let
W 1391, de' S de Junho) revisto ¢ alicrado pelas Leis
n 13799 de 21 de Agosm, £ 1&‘?0&@, A 21 de Jookio;

- seguinie:

Arige'LE

O actigos 9.5 ¢ 102 do Dexr
n, ’3&'99‘/1’%, de 27" dé Aposic
# 16 2 seguints fodnecans

w:) Begional
f&mdm & passam

‘wATHEG P
Formaihdndds dag temrsing

Foe f\ ammenmga
nitivo pliblice {Arguivo
pirir atoda oS reqisitos de
higienizacio & “acondicion
digho de gostho regional

A O8 encargos
mmsgmrxe da o :
definitivd pablice’ ser i
luigan rentetente, fica

(TS Tl
rmpa ,mﬁa!x&adqs da refema
enatidade receptora,. -
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Anexo 6

A 14— M de dullo de D004

DLARIO DA REPUBLICA ~— | SERIE-A

4261

Artigo 1.7
Elisninache

e

R S S Y R

2--A ehmmagao de documentas. que n3o coustem
da vespectiva tabela de selecgiio ou que niio tenbom
sido abrangidos por processe de avalisglo de docunicn.
taghi acpmulada cafece de parecer favordvel do Oigho
de-gesiio dos argoives da Regido, desde que proposta
peles mdrinistracdes produtoras,

B e e P
Artigo 2.9
. aditade ap Decreto Legistative Regional

a™ 2689%M, de 27 de Agosto, o artige 3%A, com @
seguinte redadgio

«Artigo 3%-A

Avslisgio de docrimrentagiio acumulvds

Cempete a0 Orgho de gestio dos arquives da Regiie

ernitir pargeero didfiniy os Sprocedimentos ¢ formatidudes

felativos 2 proteisos de svaliagio de massas doswmnen-
tais acumuladas

a3 Produzidas }'NH uir organismo exinto;

#) Provenientes de fungdes extintos o o) gaaismos
& servicow que lerham Sido sujeites & uma ou
sucessivas reestruturaghes;

£ €ip custintin sefa tronsferida pora um orga-
nitmo ndn responsdve] pela produgio das mos-
mas.»

Artign 37

- presente diploma entra em vigor no dia seguinie
a0 da sus publicagio.

Aprovido cm stasdo plendris da Assembleia

Legistative Regional da Madebra em 17 de

Janho de 2004,

3 Presidente da Assembleia Legisiativa Reglo-

nial, Josd Aliguel Jardin 4'Olival Mendonga.

Assinadoem 1 de Julho de 2004,
Publique-se.

O Mibistro da Repiblica para a Regifo Auténoma
da Madeira, Antern Abves Monteirg Diniz,

SUPREMO TRIBUNAL DE JUSTICA

Actrdao n.? 6/2004 — Processo n.® 117472002
Acordam nas Seegoes Civels reunidas:

0 Banto Comecclal Portugués, S. A, sociedade aberta,
wnpugnou a decisio ds Ex™ Conservadom do Registo
Pregiial do Bvora que fhe revusou o pedids v registo
da aee5o de impugnagio pauliana que intemtou no Tri-
punel Judicial de Evora ¢ que corre lermos sob o
no

49 12 Juo Civel, em qus sho Tius Mt
Maruel Pifre Rainha Cardoso ¢ Manue! Matos Cardtsso,_

Muaris Alzira Rainha Cebola e Luis Manuel Martins Rai-
nb ¢ Herculann Maria Rodrigues Marting Rajnha.

O pedido de regisio foi aprasentado sm 18 de Maio
de 2000 e fm recusadar nos wrmes dos nrtigos 68.°
& 699, 0.0 1, alivens ¢}, do Codige da Regiso Predinl
{CRP), porquanto wacgho de impugmiagits pavlians nio
se sneontra sujeita a registo dado o scu darictes pessoal

¢ escopo indemnizatdrio & dn sua procedéncia resul-
tarert Sponas CICies mutanente obrigacionais defando
intocada s validade das {ransovissess,

Dz 0 impugnante:

«Para & registabilidade da seqdo de impugnagio pau-
Hana & irrelevame 1 questio da sup natirern juridics.

O gue interessa, para o artigo 3° do CRP, ¢ o fim
visado pela zcgho,

O ﬁm visadtr pela aegdio, como resulla dz peticho
inicial, & 2 execugio dos bens alienndos no patriménio
das réus adguirentes para pagoniento de dividas dos
aliennntes.

Estamos perasie wim dirgito deseguela,

O registo da acgio de impugnagio pauliana tem ainds
o objective de impediv o regisio defiaitho dug Subse-
auentes afidnaghes,

A ser entendidi de outix forps o nstitutorde impug-
nagho pastinna perde todo o scuelcito G4l

Hovendo uema cfeciva modificagio do direito de
propriedade.

Visa, ainda, permilic a0 credor praticat, nos bens
objceto da bnpugnagdo. o avlds de vonservagio da
parantia patrimonia autorizados par lei.

Visa também dar publicidade & efectiva situagho juri-

“diva do§ prédios em guestin.s

O dighe magitrado €0 Minisiéeio Pablico . emiti
deonste pareeer onde diz:

« registo predisl destinese a dar publicidade & situa-
¢io juridica dos prédios, fondo om vista @ sciurangd
dn comdrcio juridico intobilidrio.

Os Faclos registados 380 oponivels o lerceiros,

A mgumnga advenionte da publcidide dada pele
regleto ¢ gurantids a torecicos de boa 6 pelo insting
da impugnacho pauliana,

O efetto du apombilidade 5 teroeirds #ao6 & necessitio
contra o loroeiro sdouirente; guer se trate do primeiro
?ug de szabwquwms‘ V. o artigo 613.° du Cédige Clvil

ey

Trammmisades posteriores 2 sdqeirentes de boa &
poder ser evitadas pelo arresto {artfgo 619.5)»

Na 1.2 instincia confirmou-se & decisio do rscusa,
dizendo-se

«A"}ii.mcctiéucia de uma acgio paelissa redbz-se 3
incficioin elativamente 10 impugnenie, poy sef relativa
& pessoal, Nerhuma restrigio digna de tufela juridica
erta 8o direite de propmdade aéqu,mia por via trans-
Ia{s\fa ¢ de bos (& relativamenie 8 (ransmissdos pos-
feriores, sendo certo que 5O pars taie forseiras adlgui-
reptes & gue se justificaria a cmri:sptmdenm publicidade
qué 0 registo conferc. O registo do tais acgdes nio se
justifica em sede !ekokégzea, donde ndo ¢ de admitir
porvia isterprétative, & ndo sendo de admitir nos teraies
rémissivos da wlines u) do 0. 1 doantigo 29°do CRP,
?arquame nio b4 lei que, dirceta & expressamenie, o
‘TRponia.e
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Anexo?7

7 - Portaria n.” 182/99, de 26 de Outubro

REGIAO AUTONOMA DA MADEIRA

ORNAL OFIC

§ Série - Niimero 115 Terea - fedra, 26 de Outubro de 1999
SUMARID
SECRETARIAS REGIONAS DO PLARO E DA COORDENACAD
B DO TURISMO ECULTIRA
Forterian 1307

Raglandnty o el ¢ 3540 (& (0GRS ¢ Siamteted £ it de tommsa pora s, aque s e n at
o mtigo B.%, bem comip modedy de gum e climinagia (¢ SocuiBeates. srferide o n” 2 o aniga BEY,
ambes do Devipts Logisiaive Regiondl n* 26599, & 7 do Agoito,

SECHETASIAS REGIONAIS DO PLAND B DA CODRDENACAD
£ DO TURISMO £ CULTURA

Portaria n® 182709

Dando cumptimento so digpoits 5. 2do aigs 3.°c 0. 1doantigo 11", ambos de Deeceto Legislativo Regions! n® 269904,
the 27 de Agosta, manda o Governo Regional stmvés dos Seorerdrios Roginasis do Plano ¢ da Coosdenngio ¢ do Tarismo ¢
Quliors, 0 seguinge:

Usiro - Os modelos & hto 8¢ ¢atiess o Cottmentos ¢ guk de romesn pam srguivi, 2 que e refo e 2domtign 7,
e pomo i inodas de 3uth e liminggdo do documentss, selunie a2 o mrigo 1LY, wabos da Decreto Legishativa
Repiooal n® 2650, de 27 d& Agosio, 530 os consiantss, nespactivamenie, dos anexos [ o B, dx peesente Ponans, da qund

fazern parte inegraate.
Asvissds v 14 do Ouidbeo 1995,
O SECRETARIO REGIONAL DO PLANO E DA COORDENATAQ, José Paulo Bapsista Fontgs
1 SECRETARIO REGIONAL DO TURISMO E CULTURA, Jols Carlos Noney Abren
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Anexo 7

2 1 SERIE - NONERD 135
Agexel
{4 gue vz refere o 0 2 do prtigo 95
AUTO DE ENTRECA
Aoy ... A5 30 MES @8 e G iy B s verirrem e PETEHE sniceniias €

e ey G Cupperimeny ., procedesese 3 i Ga documentagio
srovepizte de . ......” confiems o comtante 43 guia de femesss anexa gue, rebricado ¢

sitenticedy por sstes rrpresemtsates. fica 3 gy parte nteprante Jeste mutn.
O identificado conjunto detumental fear sob & custddia do e’ € 2 R0 uilizacis
sujria ans regulamentos intemas, podendo ser objoco e Iodo 0 pecossirio tatumento tinico
etV Ro GUE [ESncia A conservagle. acosstbilidade ¢ sty comunicagio.

D2 entrega lavia-se 0 presentr suin. fefto em duplicado, ¢ assimago pelos represeatamies das dess

ST SN |- S

o - = *
O ropresemanie de L renanins IRV (S
2 K kA VAR RARA SN A PR P ERT TS b kbl A LS R FOAAFAS I Fadawia ek e
H de .

b+ Drestgnoyio di enitdide destinatdrie.

2 - Nome ¢ carge do responsavel 4o ergidade remelonie.
3 - Neyne & cargo do responsavel da entidade destinatirin.
3« Diplomi lexal oo despacho que auteriza o acle,

5 - Matureza do acte © wensferéneiz, incorporugdo, depdsito. doagdo. compra, ois.
& - Designaclo do eofidade remerente.

7 - Designacdo ds entidade dostnatire.

8- Designaclo da entidade remetente,

%« Assinstura do responsavel dz entidede remgtente.

19 « Dosignesdo da enfidafe destinatinn

11 - Assinatirs do respomsdvel da enticdade destinatinia
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Anexo 7

26 DE OUTUBRO DE v

GUIA DE REMESSA

Enristade Remeltiie . Crtidzts Deostinaidras

Beorressy snils o° 1 Remesay sxlidan®
Pats | Dana
Beaporstvel § Respanshval

L iptumte 20l d femcsid

NYg Tipode U0 i, DREAAIS m

Fund:

Subrdividdes oo -fuscivsmes:

Beais
| sub-Serie: -

Ciodipe Jr clasnficaghor * Rl Trbeiade seleogio;

Datas extremas; N Swportes

MeTipode LL: Dimcasldo: i ko)’
[ Linidades e Prsralogto

N'de | Cata [Darx

. Tipa Cisuto 1 Dans evgemas . "
Ref de otigem | acmal felime,  § rongt,

A T
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Anexo 7

: )

1 SERIE « NUMERG ]

Aps L

R o

0 A gux w refeee oon’ 2o i BLTy

Amenn 1]

AUTO DE ELIMINACAD

o B B RN e EES
dos shaine assiredoes, mocedes-gr 3 vends C mmbragEo pot o e
s G0 DL Ron™ 26908, de 378, ¢ disposivhes da nabely de selecpdo. dos

docirnentes 3 sepuly identifivados:

nery B2 2eRds OO 6{5)

87 de Ref, da | Codigo de
inbeia

i elassifopga

Titulo da
série ¢ wh.
seric

N e Tipa &

aridades de

RE

Drarss
oXiremas

oy

O responsivel pelo srguive o

O responsdvel do OIE2nIsmoe v
ST

Aletragem

N e
TADEHIA

it s R B R R

[

ey
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