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ASSUNTO: Manual de procedimentos para aplicagdo da Portaria de gestdo de
documentos dos Estabelecimentos de Infancia

A Portaria n.° 136/2009, de 12 de Outubro, aprova o Regulamento
Arquivistico dos Estabelecimentos de Infancia .

Assim, na sequéncia da sua publica¢io, disponibiliza-se o presente manual de
procedimentos para a aplicagio da Portaria de Gestdo de Documentos, nomeadamente da
fixagdao de prazos de conservagdo e selecgdo de documentos do arquivo, tendo em vista
uma maior eficicia na operacionalizagdo da gestdo documental.

Para qualquer esclarecimento, podera contactar para o e-mail

drae.dpoda@madeira-edu.pt e os telefones 291 200 943 (Isabel Espirito Santo) e 291 203 485

(Sandra Freitas).
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