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Nota Introdutoria

NOTA INTRODUTORIA

A Portaria n.? 136/2009, de 12 de Outubro, aprova o Regulamento Arquivistico
dos Estabelecimentos de Inféncia, adiante designados por El, a qual constitui o

instrumento legal de uma politica de gestao documental de arquivo {anexo 4).

T neste ambito que se enquadra o Manual de Procedimentos para a aplicacdo da
Portaria de Gestdao de Documentos, nomeadamente a fixacdo de prazos de
conservagao e selecgao de documentos. O seu contetido organiza-se em torno de
trés capitulos.

No primeiro capitulo, procede-se a apresentacac do que é uma Portaria de
Gestdo de Documentos. Depois de explicado o processo de elaboragdo deste
importante instrumento de gestdo de documentos, sdo apresentados os seus
varios elementos constitutivos, as suas principais funcdes e, finalmente, as

vantagens que decorrem da sua aplicagao.

O segundo capitulo procura proporcionar aos utilizadores deste Manual um
entendimento claro ndo s6 da terminologia de que faz uso a Portaria mas

também dos conceitos que lthes estdo associados.

Por fim, o terceiro capitulo ¢ constituido por um conjunto de instru¢des e
sugestdes que pretendem facilitar o cumprimento das disposicdes previstas na

Portaria.
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O que € uma Portaria de Gestdo de Documentos

1. O QUE E UMA PORTARIA DE GESTAO DE DOCUMENTOS
1.1. Elementos constitutivos da Portaria de Gestao de Documentos
A Portaria de Gestdao de Documentos é constituida por um:

v" Regulamento de Conservagdo Arquivistica do qual consta:

v" Uma Tabela de Seleccao

1.2. Fung¢des da Portaria de Gestdo de Documentos
Eum diploma legal, publicado no Jornal Oficial da RAM, que regulamenta:

v Os prazos de conservacdo de todos os documentos produzidos e

recebidos por um organismo;

v Qs procedimentos para a eliminagdo dos documentos sem valor

administrativo ou histérico;

v Os procedimentos para a remessa de documentos a enviar aos arquivos

intermédio e definitivo.

1.3. Vantagens de uma Portaria de Gestao de Documentos

A aplicagdo da Portaria de Gestdo de Documentos traz muitos beneficios:

v Fvita a acumulacdo de documentos sem interesse administrativo ou
histérico, ou seja, reduz a massa documental e liberta espago fisico nos

servigos que os produzem,

v Agiliza a recuperacdo de informacdo. Ao dispor mais facilmente das
informacdes necessarias ao seu funcionamento, os estabelecimentos de

infancia irdo ganhar mais eficiéncia na prestacao de servigos;
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O que ¢é uma Portaria de Gestdo de Documentos

v' Garante a preservagdo de documentos com interesse Regional e cria
condigbes para que seja exercido o Direito & Memoéria preservando os

documentos com interesse para a Historia e Ciéncias da Educacéo.

1.4. Como nasce uma Portaria de Gestio de Documentos

Uma Portaria de Gestao de Documentos e, nomeadamente a Tabela de Seleccio,
¢é o resultado da avaliacdo documental.

O processo da avaliagdo documental é conduzido por uma equipa constituida por
arquivistas, técnicos superiores e funciondrios da instituicio produtora dos documentos
a avaliar. Baseia-se em critérios estabelecidos pelo Instituto dos Arquivos
Nacionais/Torre do Tombo, rgio gestor da politica arquivistica nacional e pelo Arquivo

Regional da Madeira.

Esta equipa deve:
1°) Determinar os prazos de conservagao para cada grande conjunto de

documentos produzidos por uma instituigao;

2°) Planificar o encaminhamento de cada grande conjunto de documentos ao

“longo do seu ciclo de vida;

3%) Decidir quais sdo os grandes conjuntos de documentos que devem ser
eliminados e os que devem ser conservados para sempre, por constituirem a

memoria colectiva de uma instituic3o.

Ou seja, esta equipa deve avaliar o valor que os documentos apresentam para a
gestdo administrativa de uma instituicdo e a constituicio de um patriménio

colectivo.
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O que é uma Portaria de Gestdo de Documentos

Qualquer processo de avaliagdo documental é complexo e de uma grande
responsabilidade e, por isso, a equipa deve ajuizar do valor de prova e do valor
historico dos documentos, nunca perdendo de vista que um documento com

valor histérico eliminado jamais serd recuperado.

1.5. Como nasceu a Portaria de Gestio de Documentos dos EI

Para a elaboracdo da Portaria de Gestio de Documentos dos El procedeu-se ao
levantamento das séries documentais, num estabelecimento de infancia da
RAM. Este levantamento foi feito pelos interlocutores do estabelecimento
(trabalhadores da &rea administrativa e directora do estabelecimento de
infancia) orientados pela equipa da Divisao de Patrimonio, Organizacdo e
Documentacio Administrativa da Direccio Regional de Administragao

Educativa.

A partir deste levantamento, foi organizada uma lista das séries documentais,
com indicacio dos respectivos prazos de conservacdo e do seu destino final, a
que se chama Tabela de Seleccdo. Este documento foi analisado em sessbes de
avaliacio que reuniu, além da equipa da Divisdo de Patrimoénio, Organizacao e
Documentacio Administrativa, um arquivista representante da Secretaria
Regional de Educagéo e Cultura.

Durante estas sessoes, a equipa, de acordo com as suas competéncias, elaborou
08 seus pareceres sobre o valor dos documentos em anélise, os seus prazos de
conservacdo e destino final, considerando varios aspectos: a necessidade de
conservar os documentos para cumprir os fins administrativos para os quais
foram criados; o interesse das pessoas cujos deveres e direitos sdo consignados

nos documentos ("prova escrita"); o cumprimento da lei que salvaguarda os
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O que € uma Portaria de Gestdo de Documentos

prazos de prescricio, nomeadamente, no que diz respeito aos documentos da
area financeira e contabilistica e o valor patrimonial e histérico de cada
documento. Com base nos pareceres dos participantes referidos, foram
introduzidas algumas alteracdes a Tabela de Seleccdo inicial de forma a

rectificar algumas lacunas.

A nova Tabela foi entdao submetida a todos os El, para efeitos de emissdo de
parecer de cada estabelecimento de infancia. As apreciacBes remetidas pelos El
foram de novo avaliadas pela equipa dos quais resultaram, ainda, algumas
correcgdes a Tabela de Seleccio.

Como se verifica, a Tabela de Selec¢do, anexa & Portaria n.° 136/2009, de 12 de
Outubro, € o resultado de um consenso que teve em consideracio os interesses
administrativos, financeiros, e juridicos dos EI, o direito de acesso aos
documentos pelos cidadaos e as preocupacdes dos investigadores e dos

historiadores.
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Conceitos e Teorias Arquivisticas

2. CONCEITOS E TEORIAS ARQUIVISTICAS

2.1. Documentos administrativos e documentos de arquivo

Os  documentos  nascem  das )
Entidade produtora

actividades das organizagdes. 5ado (ED)
produzidos e recebidos para fins

administrativos, cientificos, fiscais, Actividades

técnicos, contabilisticos, pedagogicos e (Atribuiges e competéncias)

outros.

Documentos de arquivo

Podem ser considerados como

documentos de arquivo logo apos a Produzidos
L i Recebidos
sua criacdo, por conterem um conjunto Para fins

administrativos,
contabilisticos, fiscais,
tCCHICOS € ouiros

de dados e informagldes que

constituem a prova de uma actividade

situada no tempo ¢ no espago.
2.2. Os documentos e o seu suporte

A histéria dos arquivos esta intimamente ligada a historia do suporte dos
documentos. Este suporte € muito importante na medida em que se deve a sua
durabilidade ou a sua fragilidade o facto de se conservar ou nao o testemunho

de ac¢des e decisdes praticadas.

Nos suportes mais antigos utilizados para registar a informacdo, encontram-se
a placa de argila, o papiro e o pergaminho. O papel & o suporte mais utilizado a

partir do séc. XV até aos nossos dias. Mais recentemente surgiu um conjunto de
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Conceitos e Teorias Arquivisticas

novos suportes ligados as novas tecnologias da informacdo: os suportes
electrénicos (disquetes, fitas magnéticas, videodiscos, discos Opticos).

As consequéncias da utilizagdo destes novos suportes estdo ainda por
determinar. Hstes suportes, muito uteis pela sua grande capacidade de
armazenamento de informac¢do mas tecnicamente frageis, levantam novos
problemas relativos ao acesso a informagdo e, por isso, requerem medidas

apropriadas de conservacao.
2.3. Os documentos e o seu valor

Todos os documentos tém valor primario, valor inerente aos documentos de
arquivo, na medida em que consignam ou comprovam direitos e obrigacdes e
sdo garantia e fundamento de actos, factos e acontecimentos.

O valor primario é também chamado valor administrativo ou probatério.
Alguns documentos, para além do valor primario, tém também valor.
secundario, nomeadamente os que detenham especial valor informativo.

Deste ponto de vista, sdo especialmente relevantes os que, independentemente
do fim para que foram criados, podem vir a constituir o testemunho histérico
do funcionamento da administracdo produtora e/ou fornecem dados e

informacdes sobre pessoas, organizagdes, locais ou assuntos.

2.4. A Teoria das Trés Idades

Os documentos cumprem um ciclo de vida que evolui em trés idades ou fases:
fase activa, fase semi-activa e fase inactiva. Esta “teoria” define um ciclo de
vida para os documentos de arquivo, repartindo-o em trés fases distintas, cuja
duracdo esta directamente relacionada com a necessidade e frequéncia da sua

utilizagdo, por parte dos servigos produtores:
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Conceitos e Teorias Arquivisticas

v Fase activa - Primeira idade do ciclo vital do documento de arquivo,
periodo durante o qual os documentos sdo considerados indispensaveis
ao desenrolar das actividades quotidianas dos organismos, sendo
utilizados regularmente para dar continuidade a processos, informar
tomadas de decisdo, elaborar instrumentos de planeamento e controlo,
demonstrar a conformidade dos procedimentos com o regime juridico ou
as orientacGes politicas em vigor, etc. Em consequéncia, nesta fase, os
documentos de arquivo devem permanecer proximos dos seus
utilizadores, em arquivo corrente, uma vez que a rapidez de acesso a
informacdo ¢  especialmente  valorizada por  condicionar
significativamente a eficacia e, de uma forma geral, a qualidade do

Servico;

v" Fase semi-activa - Segunda idade do ciclo vital do documento de
arquivo, perfodo durante o qual os documentos, continuando a ser
necessarios ao organismo, sao ocasionalmente utilizados. A necessidade
de manter os documentos pode ter motivagoes diversas: dar resposta a
eventuais solicitacdes decorrentes dos mecanismos de controlo da
Administragio, reabrir processos transitoriamente encerrados, provar
direitos do Estado ou dos cidadios, efectuar andlises diacrénicas de
determinada area de actividade, etc. O facto dos documentos terem uma
frequéncia menor de utilizacdo e de existir, nesta fase, de uma maior
tolerdncia a uma recuperagdo mais lenta da informagao recomenda que
se ponderem diferentes soluges para o seu armazenamento. Em geral, &
razoavel a opgio por um armazenamento em dep0sitos secundarios,

mais distantes dos servi¢os chamados arquivos intermédios;

Divisio de Patriménio, Organizagio e Documentagdoe Administrativa



Conceitos e Teorias Arquivisticas

v" Fase inactiva - Terceira idade do ciclo vital do documento de arquivo,
periodo que se inicia a partir do momento em que se esgotam as
motivacdes que justificaram a criagdo e manutencdo dos documentos nas
fases anteriores. Por outras palavras, os documentos deixaram de ser
necessdrios ao regular funcionamento do servico. Ao ser atingida esta
fase do ciclo de vida, oferecem-se dois destinos possiveis a
documentacao: a eliminagdo ou a transferéncia para um arquivo
definitivo/histérico, devendo esta segunda alternativa incidir sobre os
documentos de relevante interesse para a preservacdo da memoria
individual, organizacional ou social. A tomada de decisdo sobre o
destino a dar aos documentos e subsequente seleccdo dos mesmos sera
sempre previamente informada por um processo de avaliacdo, nos
termos legais. Os seus resultados devem ser consignados numa tabela de
seleccdo, o instrumento onde se encontram as disposicdes relativas aos
prazos de conservacdo e ao destino final dos documentos, e esta deve ser

publicada numa Portaria de Gestao de Documentos.

Os documentos arquivados em fase inactiva, podem sempre ser

solicitados para servir de prova aquando da reabertura de processos.

Pode-se, pois, afirmar que a “teoria das trés idades”, perspectivando os
arquivos na Optica dos servigos ou organismos produtores, revela-se ttil para
uma eficaz gestdo de documentos, muito particularmente nas componentes
relacionadas com a tomada de decisdo sobre espacos de armazenamento,
solugdes de transferéncia ou substituicdo de suporte, bem como de avaliagdo,

seleccdo e eliminacao de documentos.
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Conceitos e Teorias Arquivisticas

2.5. Localizacio dos arquivos segundo a Teoria das trés idades

A cada fase do ciclo de vida dos documentos, correspondem diferentes

dep6sitos de armazenamento dos documentos de arquivo.

Os arquivos correntes encontram-se nos servicos produtores. Sdo constituidos
por documentagao arquivada em pastas, arrumadas em estantes nos gabinetes

e/ ou salas dos varios servigos dos EL

Os documentos que j& ndo sdo de uso corrente podem ser arrumados em
espacos mais afastados dos servicos produtores, no arquivo intermédio,

também chamado arquivo geral.

Finalmente, os documentos que deixaram de ter actualidade para os servigos
administrativos da entidade produtora mas que se podem transformar em
fontes para a investigacao historica, devem ser conservados noutro local de

depésito, a que se chama arquivo definitivo / historico.
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Conceitos e Teorias Arquivisticas

Quadro sinéptico

Relacao entre as vérias fases do ciclo de vida dos documentos, o arquivo em que

se encontram, a sua frequéncia de utilizagdo e os motivos de utilizagéo.

Necessarios para
desempenbhar atribuicdes,
competéncias e acgdes em
CUISO

Fase activa Corrente Muita

Necessarios para consulta
Pouca esporadica e verificacdo de
direitos

Fase semi- Intermédio
activa (Geral)

Preservacao da memoria para

Fase definitiva | Definitive/Historico Rara . e .
investigacao historica

2.6. Conservacdo Preventiva

Para que os documentos cheguem em boas condi¢des de conservagdo ao
Arquivo Histdrico, devem ser observadas algumas medidas de conservacéo

preventiva durante a produgio dos documentos e o seu arquivo.

Recomenda-se:
v" Nao dobrar o papel;
Nao expor os documentos a luz solar;
N3o rabiscar os documentos;
Evitar o uso de fita adesiva;

Evitar utilizar materiais oxidantes, em excesso (clips, agrafos, grampos, etc.) ;

NN

Nao perfurar os documentos desnecessariamente;
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Conceitos e Teorias Arquivisticas

Manter as mdos sempre limpas;

Nao comer e beber junto dos documentos;
Ter cuidado ao transportar os documentos;
Nao apoiar os cotovelos sobre os documentos;

Nao salivar os dedos para folhear os documentos;

AN N NN

Evitar deixar fitas de cassete ou de video, disquetes ¢ CD-Rom, proximos

de campos magnéticos (torres dos computadores).

2.7. Terminologia técnica utilizada

Tendo em conta a terminologia técnica utilizada neste Manual, define-se:

- Arquivo Corrente: conjunto de documentos, produzidos e recebidos pela
Organizac¢do, pertencentes a processos que decorrem administrativamente nos
servigos, sendo por isso de consulta frequente por estes e essenciais ao
desempenho das suas fungbes, competéncias e atribuicGes. Devem ser
conservados junto dos Servicos correspondentes.

- Arquivo Intermédio: conjunto de documentos, produzidos e recebidos pela
Organizagdo, pertencentes a processos ja finalizados que, embora tenham
deixado de ter utilizacdo corrente, sdo consultados e utilizados ocasionalmente,
em virtude do seu interesse administrativo, probatdrio ou legal. Devem ser
conservados pelo Servigo de Arquivo.

- Arquivo Definitivo: conjunto de documentos, produzidos e recebidos pela
Organizagdo que, pelo seu wvalor informativo, probatorio, legal ou de
investigacdo, sao considerados como de conservacdo permanente em arquivo.

Devem ser conservados pelo Servigo de Arquivo.

i3 Divisio de Patrimonio, Organizagio e Documentagio Administrativa



Conceitos e Teorias Arquivisticas

- Auto de Eliminacdo: relacdo formal e com caracter técnico da documentagao a
qual nio é reconhecido valor que justifique a sua conservacdo permanente em
arquivo. Nesse caso, deve-se proceder a uma eliminacdo que impossibilite a sua
leitura e/ ou reconstituigdo

- Documento: suporte fisico de informagido em papel (ou em outro tipo de
formato) produzido a fim de formalizar ou provar um acto administrativo ou
judicial. Sdo exemplos, entre outros: processos, relatérios, informagdes,
pareceres, actas, autos, circulares e despachos.

- Guia de Remessa: relacdo formal e com caracter técnico de documentos
enviados ao Servico de Arquivo, podendo ser usada como instrumento de
descricgo documental nos depésitos de arquivo.

- Unidad;; de Instalacdo: unidade fisica de instalacdo de documentos
(documentos simples ou processos). Sdo exemplos, entre outros: pastas, caixas,

macos, livros e rolos.
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3. PROCEDIMENTOS

3.1. Procedimentos para a aplicagdao da Tabela de Seleccao

A Tabela de Seleccio faz a relacio de todos os grandes conjuntos de
documentos ou séries documentais, produzidos ¢ recebidos pelos El com a
indicagdo dos prazos de conservacdo na fase activa e na fase semi-activa e com a

indicagao dos que sdo de conservagdo, conservagdo parcial e de eliminagao.

A Tabela de Selecc¢io é constituida por 6 campos principais:

Area Numere Prazo de conservacio .
temiti d Sérd bsérie d i Destino Observacses
emitico- e Série, subsérie documenta Fase Fase final servacaes
funcional referéncia activa semiactiva

Este campo indica o namero de ordem atribuido a cada uma das séries

documentais. A indicacdo desta referéncia é obrigatéria no preenchimento de

Guias de Remessa e de Autos de Eliminagao.

Designa a area de actividade em que foi produzida cada uma das séries
documentais, baseando-se nas principais atribuictes e competéncias das

estruturas organico-funcionais dos servigos.

Serve para designar as séries documentais identificadas no decorrer das sessoes

de trabalho efectuadas.
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Indica o periodo de tempo, geralmente em anos, durante o qual os documentos

devem ser guardados pelo organismo produtor, neste caso pelos El, por

imperativos legais, financeiros, fiscais, técnicos ou outros.

O campo relativo aos prazos de conservagao subdivide-se em dois sub-campos:
¥v" Prazo de conservacao em fase activa: periodo de tempo durante o qual
os documentos devem ser conservados junto do servi¢o que os produziu
quer por ainda nao ter terminado o seu prazo de prescricdo, quer pela
frequéncia com que ainda sdo utilizados.
Findos os prazbs de conservacdo em fase activa, as séries documentais

devem ser transfteridas para o arquivo intermédio.

v" Prazo de conservacio em fase semi-activa: periodo de tempo, fixado em
anos, durante o qual os documentos devem ser conservados em arquivo
intermédio por, s6 ocasionalmente, serem utilizados.

Findos os prazos de conservagdo em arquivo intermédio, os documentos
devem ser eliminados ou transferidos para o arquivo definitivo/
historico, consoante o seu destino final seja a eliminagdo ou a

conservacgdo permanente.

As vezes, para determinadas séries documentais, é dificil determinar, em
ntmero de anos, o tempo em que € necessario guarda-las em fase activa e fase

semi-activa.

Para estes casos constam indicacdes mais genéricas a seguir descriminadas e

explicitadas.
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" Enquanto em vigor"

: - Nuamero Prazo de conservagiao .
Ared tematico- de Série, subsérie documental Destino Observacaes
funcional ferénci i Fase Fase final ¢
relerencia activa semtactiva
Administracao Coleccdo de regulamentos @ Enguanto
8 5 - C
e Gestao internes do estabelecimento em vigor

Para a série com a referéncia n.° 8 ndo € possivel determinar o seu prazo de
conservacio em anos para a fase activa. Cada estabelecimento de infancia deve
guardar esta série durante o perfodo de tempo em que continuar a ser

actualizado e utilizado, ou seja, enquanto vigorar.

“ Até ao termo do livro”

i L. Niimere Prazo de conservagio .
Area tematico- de Série, subsérie documental : Desting | - yp o rvacaes
funcional ferenci ! Fase }‘_35"‘_ final ¢
referencia aectiva semiactiva
Recursos Colecgao de livros do ponto de &) Até a0
32 ) 4 E
Humanos docentes e nao docentes termo do livro

Para a série com a referéncia n.° 32 é dificil estabelecer um prazo de conservagao
uniforme para todos os estabelecimentos de ensino. Com efeito, conforme a
dimensio do estabelecimento o “livro” pode ser totalmente preenchido mais ou
menos rapidamente ou servir mais do que um ano escolar. Por isso, deve ser
conservado em fase activa até ao seu total preenchimento ou “até ao termo do

livro”.
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Procedimentos

* Enquanto 1til”

c . Nuamero Prazo de conservacio .
Area temitico- de Série, subsérie documental Destino Observacdes
funcional ferénci ’ Fase Fase final ¢
relerencia activa semiactiva
Recursos i ® Enquartto
35 Registos biogréficos (copias) © 3 E .
Humanos i)}

Para a série com a referéncia n.° 35 cujo periodo néo é facil de estabelecer um

prazo de conservagdo para a fase activa sdo o0s servigos do estabelecimento de

infancia que devem averiguar o tempo de conservagdo, devendo guarda-los

todo o tempo que lhes sdo tteis.

Indica para cada urna das séries documentais identificadas o destino final que

The foi atribuido: Conservacéo (C), Conservacao Parcial (CP) ou Eliminacio (E).

Serve para colocar a informacéo correspondente as notas de rodapé utilizadas

no campo 5 do Destino Final, quando este ¢ nomeadamente, de Conservacio

Parcial (CP) ou de Eliminacao (E).

Estas notas de rodapé contém esclarecimentos complementares e necessarios a

correcta aplicacdo da Tabela de Seleccio.

Area de Aplicagdo da Tabela de Seleccio

A Tabela de Selecgdo aplica-se aos documentos dos arquivos correntes dos EI,

em suporte papel.
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No que diz respeito a documentacao histérica, até agora depositada no
chamado arquivo definitivo/historico, a sua avaliagdo, seleccdo e eliminacéo
obedece a outros procedimentos. Neste caso devera ser solicitado ao Arquivo
Regional da RAM, através da Direccao Regional de Administracdo Educativa,
que seleccione a designacdo dos documentos a eliminar e que faca a sua
descricdo, acompanhado de um parecer que fundamente o pedido de

eliminagao.
Esclarecimentos

v A Tabela de Selec¢do ndo ¢ um plano de classificagdo embora possa dar
orientacdes quanto a arrumacio dos seus documentos.

v Por "correspondéncia" entende-se como, “em sentido mais lato”,
qualquer forma de comunicagao escrita, trocada entre pessoas singulares
e/ou colectivas, recebida e expedida, independentemente do seu formato
e suporte (oficios, informacgdes, circulares, memorandos, faxes e emails,

etc.).

3.2. Procedimentos para a remessa de documentos a enviar aos arquivos
intermédio e definitivo

v" Procedimentos a observar

R IR

Cada transferéncia de documentos para os depdsitos que servem de arquivo

s el

intermédio e/ou de arquivo definitivo/historico deve ser efectuada mediante o

preenchimento de uma guia de remessa {anexo 2).
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Procedimentos

A guia de remessa permite identificar, através da sua descricdo, as séries

documentais transferidas de um depdsito para outro. O seu preenchimento €

obricatorio todas as vezes que ha remessas de documentos mesmo quando

essas se destinam a depésitos de arquivo do organismo produtor. Além de

servir a identificacio dos documentos transferidos, serve também de
instrumento de controlo e de localizacdo de documentos (anexo 2).
Cada guia de remessa deve ser preenchida em duplicado, sendo um exemplar

conservado pelo servigo que remete e outro guardado pelo servigo que recebe.

O Auto de Entrega permite proceder a identificagdo dos servigos e das
entidades envolvidas no processo de remessa de documentacio. O
preenchimento do Auto de Entrega é obrigatorio apenas quando os documentos
sio transferidos para um servico de arquivo que ndo pertence ao organismo
produtor. Deve ser assinado no acto da entrega dos documentos e dele

constituira prova (anexo 1}.

O Auto de Eliminacdo permite identificar o nimero de referéncia da tabela, a
série e subsérie, 0 nimero e tipo de unidades de instalacdo, datas extremas e a

dimensdo da massa documental ~ metragem {anexo 3).

Antes de procederem 2s transferenc1as de documentos para o arqulvo

intermédio, .os diferentes El devem informar a Divisdo de Patriménio,
Organizacdo e Documentacdo Administrativa para, em conjunto ¢ com
antecedéncia, esclarecer dividas. Neste primeiro contacto, é importante que 0s
servigos produtores fornecam alguns elementos informativos nomeadamente o

nuamero de referéncia, a série e subsérie documental, assim como o volume da
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documentacdo a transferir, isto ¢, o numero de pastas/ caixas/ magos €

metragem que a documentagao ocupa.

A documentacio a transferir para o deposito do "arquivo intexrmédio” devera

ser acondicionada em pastas devidamente identificadas com os seguintes
elementos: nome do organismo (El), designagio da drea temdtico-funcional, nimero de
referéncia e nome da sévie, subsérie documental, ano do documentagio, a data de
transferéncia para o arquivo infermédio e o destino final (se o destino final for

eliminacdo deve indicar o ano em que deverd ser eliminado).

Exemplos de elementos informativos a constar nas lombadas

unidades de instalacdo ( pastas, caixas, livros, macos e rolos)

Conservacdo Eliminacdo

[ Organismo: El ( Organismo: Fl
Area: Recursos Humanos Avrea: Tuncionamento Geral
N.° Referén.ciaj 30 N.? Referéncia: 22

< Série : Avaliagao no m;nbzto do SIADAP Série: Livros de protocolo de correspondénciu

Ano da documentagz.:w: 2096 ﬁ Ano da documentacio: 2006
Data' de tr.ansf erencia. 20_1 I Data de transferéncia: 2008

\ Destino Final: Conservacao Destino Final: Eliminacdo - 2011

\

Recomenda-se que os servigos produtores da documentagdo, aquando da
transferéncia dos documentos para o depésito do "Arquivo Intermédio”,
procedam a separacao das séries documentais de eliminagdo ¢ de conservacdo

permanente para uma arrumacao no deposito mais eficaz.
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O arquivo intermédio é uma infra-estrutura fundamental num sistema de

gestio documental. £ o local onde se aplica as disposi¢Bes da tabela de seleccio,

procedendo-se a eliminag¢do dos documentos e a transferéncia dos documentos

de conservacdo permanente para o depésito do Arquivo Definitivo /Historico.

Para facilitar e regularizar as remessas de documentos a enviar para oS

depositos que servem de arquivo intermédio e de arquivo definitivo/ histérico,
cada servico deveréa elaborar um calendario que fixa as datas de entrega de

documentacao.

Com efeito, convém que as remessas sejam regulares e obedecam a uma
periodicidade fixada num calendario acordado entre os servigos remetentes e 0s

servigos destinatarios de forma a permitir uma melhor gestdo dos espagos.

O calendério anual de transteréncias dos documentos dos arquivos correntes
para o deposito do "arquivo intermédio" devera ser elaborado conforme o

modelo seguinte:

Transferéncia de documentos do arquivo corrente para o arquivo intermédio

Namero Série, i Assinatura
< ps . . H Massa ! Datada :
Areas tematico-funcional de ! subsérie ! : : do

. i ! documental : remessa .
Referencia : documental ! Responsavel

Administracao e Gestdo

Funcionamento Geral

Recursos Humanos

Actividades Cientifico- :
-Pedagdgicas

Pessoal Discente

Apoio Educativo i

22 Divisio de Patrimonio, Organizagio e Documentagio Administrativa



Procedimentos

3.3. Procedimentos para a elimina¢ao de documentos de arquivo

% Quem
Compete a Divisdio do Patriménio, Organizacdo e Documentacao
Administrativa organizar e coordenar toda e qualquer eliminagio de

documentos produzidos e recebidos pelos diferentes servigos dos EL

% Que documentos
Os documentos a eliminar sdo aqueles que sdo indicados na Tabela de Seleccéo

da Portaria e assinalados com E (Eliminacéo).

* Como

A eliminacio deve ser feita de modo que seja impossivel a reconstituicdo dos
documentos. A escolha do processo de eliminacdo passara por proposta dos El
a Direccdo Regional de Administracao Educativa. Apés andlise, esta procedera
ao envio da mesma ao Gabinete do Secretério - Secretaria Regional de Educacao
e Cultura com a data em que se ira realizar a eliminacdo da massa documental.
Para os documentos em suporte papel, a trituragdo e a maceragdo sao 0s

processos mais indicados.

% Quando
A eliminacdo das séries documentais sem valor histérico pode ser feita logo que
prescrevam os prazos de conservagdo em fase semi-activa, isto €, quando os

documentos ja se encontram no depésito do "arquivo intermédio”.

Procedimento a observar:
Aquando da eliminagdo dos documentos, é obrigatorio o preenchimento de
uma Guia de Remessa (anexo 2) e de um Auto de Eliminacdo {anexo 3) em

triplicado.
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Do Auto de Eliminacdo, deve constar:
1) A identificacdo do servigo que procede a eliminacio;
2) A data de eliminagéo e o local;
3) O processo de eliminacio utilizado;
4) A referéncia do diploma legal que autoriza a eliminacio;
5) A relagdo das séries documentais a eliminar;

6) As assinaturas dos responsaveis pelo arquivo e pelo organismo.

Um exemplar do Auto de Eliminagio deve ficar no Gabinete do Secretario -
Secretaria Regional de Educacio e Cultura, outro na Direccdo Regional de
Administracdo Educativa e outro deve ficar arquivado no estabelecimento de

infAncia que propods a eliminacdo da massa documental.
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Consideracdes finais

CONSIDERACOES FINAIS

Durante a sua aplicacdo, poderdo aparecer documentos e actividades que nio
foram identificados na Tabela de Seleccdo. Agradece-se que se comuniquem
estes casos a Divisdao do Patriménio, Organiza¢do e Documentagdo
Administrativa - Direcgido Regional de Administragdo Educativa.

Com efeito, a Tabela de Seleccdo devera ser sujeita a revisdes periodicas de
forma a ajustar-se as alteracdes que podem ocorrer na estrutura organico-
-funcional dos servigos e na estrutura arquivistica que sustenta a organizacdo

dos seus documentos de arquivo.
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ANEXOS
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Anexo 1

1 - Auto de Entrega

AUTO DE ENTREGA

Aos ....... dias do més ......... de 20--—--, no Gabinete do Seccretario perante Isabel
Espirito Santo, chefe de divisdo ¢ Eduardo Simdes, técnico superior do Gabinete do
Secretario, dando cumprimento ao Decreto Legislativo Regional n.® 26/99/M, de 27 de
Agosto, procedeu-se a transferéncia da documentacio proveniente da Estabelecimento
de Infancia ----------------verr-mom- conforme o constante na guia de remessa anexa que,
rubricado e autenticada por estes rcpresentantes, fica a fazer parte integrante deste auto.
O identificado conjunto documental ficara sob a custodia do Gabinete do Secretdrio e a
sua utilizacdo sujeita aos regulamentos internos, podende ser objecto de todo o
necessario tratamento téenico arquivistico no que respeita & conservagio, acessibilidade
e sua comunicacao.

Da entrega do documento lavra-se o presentc auto, feito em duplicado, ¢ assinado pelos

representantes das duas entidades.

Funchal, --—--- de —---un-mmm- de 20---------

O representante da Direc¢do Regional de Administragdo Educativa:

O representante do Gabinete do Secretano:
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2 - Guia de Remessa

Direecde Regional de Administragio Educativa
Qivisan de Pateiménio, Orgaaizacio ¢ Bocameotagio Admisistrativa

GUIA DE REMESSA

Entidade remetente:

Entidade destinataria:

Remessa saida n® Remessa saida n°
Data: Data:
Responsavel Responsavel:

" Volume total da remessa

N° e Tipo de Unidades de Instalacéo: Dimensdo: cm’
rndos ]
Sub-divisdes orginico-funcionais:
Série:
Sub-Sérte:
Codigo de classificagdo: N° Ref. Tabela de selecgdo:
Datas extremas: Suporte: Papel
N° ¢ Tipo de U.1: Dimensao: _ﬁcm3
Unidades de Instalagéo

N d Datas Cota Data

c Tipo Titule De Actual Elim. | Transf.
Ref. extremas .

origem

Nota: Preencher os campos que estdo a azul.

28 Divisae de Patriménio, Organizagao ¢ Documentagio Administrativa




RANENSTUILIPY OB3RNIDAUN20( 3 opdeziundi() ‘olupuiLne ap ogsialg Y4

1eyousald ogu v odure)y |
R e owsue3dIo op [pagsuodsal O

crvesenee garbre ofad (pagsuodsar O

X
&
ode[R)SUl
rSSawal ;N Ewwmuumuz SRUIRI}Xa SElE(] ap Sopepnm JLIPS-Ns 2 IS 8P OJMmLT, Omuﬂum.ﬂmmmﬁu dwmﬁﬂb
¥ apodif o.N | o o . op 0B1poD | ¥p U 2P N

[SOPERILHLDPL IINEas B $03UIWNIOP SOP ‘0BIIFRS

ap e[aqey ep saQd1sodsIp 2 ‘g//Z 2P ‘N /66 /92 o1 [EU0ISOY 0A1R|SIT7] BEBQ op ©r (s)o8nre (s)o wod opaode ap e Jod ogdezijynul
/ epusa e as-napadord ‘sopeulsse oxreqe sop eduasaid eu oo Wy e s (@) ou ap ap sgul op SeIp " SOV

OVOVNIWITE 4a OLNV

oepdeurwI[q 3p oy - ¢

£ OXauy



Anexo 4

4 - Portaria n.” 136/2009, de 12 de Outubro

Portaria n.° 136/20609
de 12 de Outubro

APROVA O REGULAMENTO ARQUIVISTICO DOS
ESTABELECIMENTOS DE INFANCIA

A dimensio do patrimonio arguivistico e o acréscime
continuo dos documentos existenies nos arquivos correntes
dos estabelecimentos de infincia - creches, jardins de
infincia ¢ infantdrios impdem a necessidade de se
implementar uma politica de gestio documentat de arquivo.

Assim, urge que se proceda a fixagdo de prazos de
conservagdo e selecgio dos documentos de arquive
traduzindo-s¢ em vantagens funcionais ¢ econémicas em
sede de organizagiio dos estabelecimentos de infincia.

Nestes termos € a0 abrigo da alinea b) do n.° | do artieo
6.2 do Decreto Legislativo Regional n.° 26/99/M, de 27 de
Agosto, manda o Govemno, pelo Secretario Regional de
Ec%ucagﬁo e Cultura, ouvide o Arguivo Regional da Madeira,
0 seguinte:

1- Aprova o Regulamento Arguivistico dos estabele-
cimentos de infancia.

2- A presenie portaria entra em vigor no diz seguinte ao
da sua publicagdo.

Funchal, 1 de Setembro de 2009.

O SECRETARIO REGICNAL DE EDUCAGAC E CULTURA,
Francisco José Vieira Fernandes

REGULAMENTO ARQUIVISTICO DOS
ESTABELECIMENTOS DE INFANCIA

. Arhge °
Ambito de aplicagio

O presente Regulamento € aplicavel 4 documentagdo
produzida ¢ recebida no dmbilo das suas atribuicdes e
competéncias pelos estabelecimentos de infiincia - creches,
jardins de infincia ¢ infantérios, adiante designados por EL

Artigo 2.°
Avaliagio

1- O processo de avaliagdo dos documentos do arquivo
dos El tem por objective a determinagio do seu valor
para efeitos da respectiva conservagio permanente
ou climimagio, findos os respectivos prazos de
conservacio em fase acliva ¢ semi-activa.

2. Os prazos de conservagio sio os gue constam da
tabela de selecqdo, anexa 4 presente portaria.

3- Qs referidos prazos de conservagiio sio contades a
partir da dosa final dos processos, dos documentas
integrades em _colecgdo, dos registos, ou da
constituigdo de dossiers,

4 - Cabe ao Arquivo Regional da Madeira, drgdo de
gestio dos arquives da Regifio, adiante designado
ARM, a determinagio do destino final dos
documentos, sob propostas dos EL

Artigo 3.°
Selecgdo

1- A selecgiio dos documenios a conservar permanen-
temenie em arquivo definitivo deve ser efectaada
pelos El, de acordo com as orientagOes estabelecidas
na tabela de selecgao.

Os documentos aos quais for reconhecido valor
arguivistico devem ser conservados em arguive no
suporie original, excepto nos casos cuja substituicdo
seja prévia € expressamente autorizada pelo 6rgao de
gestdo dos arquivos da Regido, a quem competird a
Jetinigiio dos seus pressupostos 1ECHICOS.

Artigo 4.°
Tabela de selecgdo

A tabela de selecgfo consigna e sintetiza as
disposigbes relativas & avaliagio documental.

A tabela de selecgdo deve ser submetida a revisdes,
com vista i sua adequagio as alteragdes da produgdo
documental.

Para efeitos do disposto no n.° 2, devem os EI cbter
parecer favordvel do ARM, enquanto organismo
coordenador da politica arquivistica rcgional,
mediante proposta devidamente fundameniada.

Arligo 3°
Accssibilidade & comunicabilidade

O acesso e cemunicabilidade do arquivo dos EI
atenderdo a critérios definidos internamente em
conformidade com a et

Por despacho de orgdio de gestdo dos El serd
designado, internamente, o funcionario responsavel
pelo arquivo, ac qual compete controlar, de acordo
com a labela de selecglio anexa ao presenle
regulamento, o fim dos prazos de comservagdo dos
docomenios e proceder a Sua remessa para arguivo
intermédio ou definitive, bem como 2 eliminacfio,
conforme ¢ destino final a dar aos wmesmos, de
acordo com o previsio na labela de selecggo.

Artigo 6° .
Reniessas para arquive intermédio

Findos os prazos de conservagéo em fase activa, a
docummentagio com reduzidas laxas de utilizagdo
devera, de acordo com o estipulado na tabela de
sélecgdio, ser remetida do arquive corrente para ©
arquivo intermédio, a que se refere o Decreto
Legisiative Regional n.” 17/2001/M, de 29 de Junho,
caso exista.

As remessas dos documentos para arquivo
intermédio devem ser efectuadas de acordo com 2
pericdicidade que os El vierem a determipar.

Artigo 7.0 o
Remessas para arquivo definitive

Os documentos cujo valor arquivistico justifiquem a
sua conservagdo permanente, de acordo com a tabela
de seleccio, deverdio ser remetides para o arquivo
definitive apds © cumprimento dos respectivos
prazos de conservagio.

As remessas 0o podem pdr em causa a integridade
dos conjuntos documentats,

CAmgo 8
Formalidades das remessas

As remessas dos artigos 6.° ¢ 7.° devem obedecer as

seguintes formalidades:

a) Serem acompanhadas de um auto de entrega
a tizulo de prova;
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b} O avto de entrega deve ter. em anexo, uma
guia de remessa destinada 2 identificago ¢
controlo da documentagdo remetida, obriga-
toramente rubricada e autenticada pelas
partes envolvidas no processo;

¢} A guia de remessa serd feita em triplicado,
ficando o original no servico destinatario,
serdo o duplicado develvide ao servico de
origem;

d} O triphicado serd provisoriamente utilizado
no arquivo intermédio ou definitivo comoe
instrumento de descrigio documental, apds
ter sido conferido e completado com as
referéncias topograficas e demais infor-
magdes  peninentes, s¢ podendo  ser
eliminado apds a elaboragio do respectivo
inventario.

Os documentos & que se referem as alineas a) e b) do
presente artigo s&o os constantes do anexo 1 &
Portaria n.° 182/99, de 26 de Outubro.

Artigo 9.°
Eliminagao

A eliminacio dos decumentos aos quais ndio seja
reconhecido valor zrquivistico, no se justificande a
sua conservagiio permanente, deve. ser efectuada
logo apds o cumprimento dos respectivos prazos de
conservagdo fixados na tabela de selecgdo.

A eliminagio dos documentos que ndo esicjam
mencionados na respectiva tabela de selecgo carece
de autorizagio expressa do orgZo de gestdo dos
arquivos da Regido.

A decisio sobre o processo de eliminagio deve
atender a critérios de confidencialidade e raciona-
lidade de meios ¢ custos.

Artigo 10°
Formalidades de eliminagio

A eliminagdo dos decumentes mencionades no

artigo 9.° deve obedecer s seguintes formalidades:

a} Ser acompanhada de um auto de eliminagdo,
que fard prova do abate patrimonial,

b} O auto de eliminagio deve ser assinado pelo
dirigente maximeo do servigo em causa, bem
como pelo responsivel do arquive;

c) O referido auto serd feito em duplicado,
ficando o original no servigo que procede &
eliminagdo, sendo o uplicado remetido para
o orgiio de gestdo des arquivos da Regifio.

2 - O auto de eliminacio referido no presente artigo € o
constante do anexo 111 4 Portaria n.® 182/99, de 26 de
Qutbro.

Artigo 11.°
Substituigic do supotte

1- A substitmicdo do suporte dos documentos chedece a
critérios que garantem 2 sua preservagio, Sepuranga,
antenticidade, durabilidade e consulta, de acordo
comr as normas técnicas e recomendacdes consa-
gradas a nivel intemacional, designadamente pela
Internaiional  Stamdart Organization, abrevia-
damente designada por ISO.

2- 0Os documentos de conservagio permanente devem
ser mantidos no sea suporte original, excepio nos
casos cufa substiteiciio seja prévia e expressamente
antorizada. pelo érgdo de gestdo dos arquivos da
Regifio a quem competitd a definicho dos seus
pressupostos técnicos,

Artigo 12°
Fiscalizagdo

A fiscalizagdo do cumprimento das normas constates do
presente diploma compete a0 ARM, drgdo de gestdo dos
arquivos da RAM.

Artigo 13°
Vigéncia

A tabela de setecgBio de documentos, anexa ao presente
regulamento, aplica-se a documentagio anterior 4 sua
vigéncia desde que enguadrével nas séries documentais ali
previstas.
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Anexo n® 1 da Portaria n.% 136/2009, de 12 de Qutubio

Tabela de selecgio

Prazo de
Area temitico- | Nomero de ) . conservagin Destino
! _I ! Hmer i Série, subsérie documenigl ¢ ! Observagdes
funciona) referéncia Fase Fuse final
activa | semiactiva
Administrzcio ¢ | Eleicio  des  directores  dos 2 3 c
Gestido estabelccimentos .
2 Eleigdo dos conscthos consultives 2 z C
3 Convocatdrias 2 2 E
Actas de reunides dos conselhos
4 A 2 2 C
consullivos
Actas dec reumides dos coaselhos
5 o ¢ 2 2 C
pedagégicos
Fropostas de projectos
B apresentadas EL eonsclhos 2 2 C
pedapépicos
. Aprevagio de  projectos  pelos | oy ) c M Até apravagio
conselhes pedagdgicos v dos prajectes.
. Regulamentos internos de i o ) c T Enguanto em
eslabelecimento vigor.
9 Projecies educativos do IeT) i c
estabelecimento
10 Relatorioy de actividades por sala i H C
Reiatérios  de  aciividades do
L o e ] 1 I
estabelecimento
Preparagido c orpanizagio do ano
12 paragio © arganizag 10 20 E
teclivo {canslitaigio de salas)
&} Ocorréncias no estabeiecimento 1 1 C
14 Mapas de frequéncia das criacgas 1 1 C
Actas de 1des cam
15 reuns - 9 3 c
encarregados de educagio
Dossiers refercotes 2o segero
16 & o ! ¢
escotar
Planilicagoes das  interrupgdes
17 ey pe ; 1 C
leclivas
i3 Legisiagio @ - £
Funcionzmento 19 Copiadores de correspondéncia ) 3 c
Geral recebida
Copiadores de correspondéncia
20 expedida 2 3 C
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Anexo n.” | da Portaria n.° 136/2009, de 12 de Qutubro {conr.)

Prazo de
Area temdtico- [ Némsro ¢ 3 i
Asea c‘m teo sl _m _: Serie, subsérie docamental forsErvatio Destino Obscrvzgdes
funcional referéncia Fase Fase final
activa | semisctiva
Funcienament " :
nee o 21 Gficios-circulares 3 5 E™ l.-Inqua'rlo
Gerzl aplicével.
Livros de rotocolo de
2 F Je  proteco 2 3 E
correspendéncie
. Requisigdes para fornccimento de
23 ) 3 2 E
bens alimentares
equisi¢es d fal
2 R quisigae ¢ matcrizis  de 3 8 E
limpeza
T terial
25 Requls:{ides de  materia de 3 g £
stcrctaria
uias t
2% G_la de entrega  de  beps 3 8 £
alimentares :
37 {?uias de entrega de material de 3 g E
limpeza
2 Guias d.e enirega de materiz] de y 5 E
secretaria
() .
29 Menus " | cp Conservar uma
colecgdo,
R .
ceursos 30 | AvaliagZo no Embite do SIADAP 2 3 C
Humanes
3 Avaliagio do desempenho de 2 3 c
dotentes
32 Livros do ponte de docentes e ndo | . . ‘f’Até ao lermg da
docentes Hvro.
13 Mapas  de as‘si'duidadc' _ de ) 3 E
trabalhadores subsidiades (cépias)
14 Mapas de.-ft.':ri‘as de docentes ¢ ndo 4 3 E
docentes (capias}
35 Registos bingrificos (cépias) ¢ 3 E ©l Enquanta a1,
Recursos 16 Mapas de controlo de receitas das 3 g E
Financeires menssiidades das criangas
47 Recibos dc‘ regcitas pr.ovenmnrcs 3 g £
das mensalidades das criangas
38 Facturas d¢ material diddctico k] g E
39 Facturas de tetefone 3 3 E
40 Livros/cademnetas de cheques 3 3 E
E
11 Depésitos bancirios 3 g

33

Divisdo de Patriménio, Organizagiio e Documentacao Administrativa




Anexo 4

Anexo n. I da Portaria n.® 136/2009, de 12 de Qutubro (cont.)

Prazo de
Arca temitico- Namero de R coaseEvagan ¥
“ . Série, subsérie documental b £ Dc,s e Obscrvagdss
funcionel referdneia Fase Fase final
activa semiactiva
informagic e ™ E£m actealizagio
Comuenicegae permanenie.
12 Mapas dec registo de entrada de It B ) Eliminar desde que
maierial didactico a informagio scja
recupsrdvel na séric
n.* a3
43 inventirios de material didictico ot - [
Actividades
. cps Aclas de reunides das esirufuras .
Cientifico - 44 ednphgicas 2 2 C
. ica
Pedagbyicas peenRis
45 Projectos curriculares de salz AR - C
* . ! Enquanto a criznga
Pessoal Discente 16 Processos individuats el { C frequentar @
eslabetccimento
M) taformagio
47 Mapas de assiduidade 1 1 U™ recuperdvel no
- processo individual,
43 Justificacdes de faltas 1 1 . Ely
45 Listes de criangas | 1 C
Colecgdo de inquérites a0s ]
50 ¢ N ; 1 c
- cacuiregados de educagico
5% Pedidos de desisténcia ¥ ] E '™
Balztins de inscrigdo  reinscriglo
52 , fa0 & reinseily 9 1 E
no estabelecimento de infanciz
Fichas de inscrigdo de criangas
33 ’ ¢ t 1 E
nio cotocadas
R
54 Fichas individuais dc criancus 2 3 c
Apoic Educative 55 Pianos educztivos pot sala i I C
Abreviaturas:

C - Conservagao

CP- Conservagio Paccial

E - Eliminagiio

Ei - Estabeleciznentos de Infacia

ARM - Arquivo Regionat da Madeira
150 - International Standart Organization
RAM - Reaido Autonoma da Madeira

{1} Alé aprovagio dos projectos.

(2) Enquanto em vigor.

(3) Engquanto aplicdvel.

(4) Conscrvar uma colecgiio.

(5} A€ a0 termo do livro.

{6) Erquanio qtil.

{7} Em actualizagio permanents.

(8) Eliminar desde que a informago seja reouperavel na série n® 43,
(9) Enquanto a crianga frequentar o estabelecimento.

(18} Informagdo recuperavel no processe individual.

34 Divisia de Patriménio, Orpanizagiio € Documentagio Adminisuativa



Anexo b

5-

DLR n.° 26/99/M, de 27 de Agosto

5594

DEARIO D REPOBLICA ~ F SERIE-A

VTS, Y WL

Afliao 16
Enirado cm siger’
O pressnts
0 da sue pubiu:m;-}.ﬂ_._

Aprovads: o sossdo. plendng i Assempliaie
Legislativa Regioos! de M deirn em 28 de
sutho de FoRD.

O Presidante da Assemblaia Legislativa. Regional,
Jowé Migeiel dardine d vl Mendéneea,

Assinado om 11 de Agosto de 1999,
‘Pabhijue-se,
O dpEnistis: da R'epi’:h!ita para 3 Kegilo Auténcmsi

a \iad»;r'\ Aniero Abvexs Momnterva Sz

Deereto-Legisiative Regionai n® 26/89/M

rim;u!iamcma 2 geslan ge documentes na passe o5 sErvichs dos
6;;}6133 dg govermne da Regide-Autinoma da Madea ¢! grga-
HisMas sob su2 uicia.

A mvustcrc;u de-amy TEgime que 1u.mm1 & gestan.
dogimenticio existente & pf{}d&tz}d'\ = nival dos ser-
’ 1_}; E"ovcrm:} da chxao Adtm)oum i
'u,m,o dc |C|i SU\ial‘-

nNIesNos, pr’:!q 1A
d:. {lmumenl’\(;uo ._m'n n‘u:l-.» d:va,mc iﬁvcl .ic mtu

wipreveia &, elﬂc{uada 2 eliminz c;ao Uz GocumenTés,
-0, vésutlado: arquives que abareofetss gh Cipicos Gue;
por forga do-vazia regblamentar, ndo, & hipltescs, dg
.3&r Bberioos prra dispor da docimes nlicho que de faito
6 ’IE»C&S::-:!TB TONICIVAT,
Prnsseg e 1 rew&,xdacis_ de. cring. nurmalivos
o de arquivos, lcm o legidador o nivel
OYE0 FERIRZS (UT Procurany respondet 7
et ‘qﬂﬁb‘éck. cmboye rasteml pOf ARTOVET O regula—
HIRUT0S e Tesses dxpionrﬁ s referern. Porgssd vazio

acy central, divetth g m@'u-.
) pon riRs L Srar. pos-
47158, de 10 de Dergm-

.recia \.ontmunm B manier ¢

“sibititndas pete Deerdto-Lei n.” 4
bro.

" Ouirgsdiplomas surgirom, preconizande, em vios ey
Ry presiate;

X sip}rovagéo de. regulameniagio sobre;
;, priensde CORSErvasio de Hochmenios;

_'umemagao dis’ smw%as qu" cmup(‘;cm k.
glorial avtdnoma.

CPortanhl, rcbul:sfneni.».
2o patrimreio arquivist .h'o» .=1° i

diptoma ‘shize cm vigor oo <dif seyuinis

. 25
‘COfRCTvagED permaneme ou f:lh?'imul,'

s lenmos dos ertigos S* e

-designag o por orgho de gvstao dos argulvos | e Rred

-n:iendos ausalineasa)ech, ambas do a,*
sl

Hle gonsgrvicho dos (ioz,uma:-ma em fa
SEmisciva. h

ao Sistémin de. gest:
t or;;,do-a dr; gover
-a,';ﬁ.sslm cemp. 23 {om
sitiviy piticn repl

A,ssm}ri . )
A SAssemnbicia Legisiniiva Regional . da Mad
rigo. da clinze dydo ¥ 1 dos

i a (I:x R\.pul‘s!:th i wli
29“ 43 l..1 a. Lﬁjl de 3 Jt, vu sl
snpos do
n* }5193, d(— 23 du J:m»;ra_ ) u_u-um-

seredeqlel

Ariigo B°

(}hje:m € Ambiic

(B LEc (‘ocumrn!ot pru(‘ﬂll' o5 ¢ rc::z
npdem oz BIEaos de gnvemo da
'\um\, ori. da P-Iadu'm no ambite das.suas alrilii
e cnmpv tencia

21, :n:urrc que peio presente diploms £aprivido
_apiwa se- Toog 3 seTvigos refevidins wo ninrgr
iof, ncluinds institatos pablicos: € fundos phblicss

© peoeializados.

Artigo 2.

Eitfring parse gEnlia de documentas

q:xms s;: £ zabciccarao pram
R0, bcm COMO & n.dauag'zo.dcs..ém -

Artiga 3.7
Avplindgot s-c-ict;-.’agz

in dox docnmentos ds .uquwﬂ 3

deconservagan-om fae activa Miaes

reagio dos .}n!,'.m’ ;
} 2 p ata 2m fue 0% MESIG

mmdmns arguivar ¢, nr suan felta, dr date Qun ok

o5 ou dos documenios micgmdn o tolecgi,

los ou da donstitnigao dos dossiers.

abe a0 Arguive Regionsd da Mateia, adl nte

; icio. 4o dmcmo finyal da -::ocumv.. i
s “doy sesviges ¥ fetid

3, amba 1 de ariige 6.5 do presente dipioia, ;.
sabr propmt? o divigente mixinw destes mesmos

ompLte #0s .hrlgcmes m&nmﬁs do

i diplomy 4

Artigo 4.2

Do;msgcdmxde conservagio peimanoute

o ‘Gonsiderados e consenagio pc:rmantm
stqies o subsSries documentais quat. :

gy Gojn!ﬁ'q'hmn cio..umz.n.:bs uLitiGa%_; a.cF
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Anexo 5

N7 200 27:81559 , DEARIO DA REPUBLICA ___1—51-5RJ,}3-A 5895

fudicibnamznto-do orgamsrpe bem secrptdrio-peral, & de acorda. cum 0 B0}
5 suas-politicas & estratéfias; :ezuiamemo elaborade’ peln uilipa ‘de dlaliz-’

25 cspgcfﬁcas do' preanismo; . 91‘:'0; 1o easo da ducumentag
umananemc @5 TEIos- df: que o A:sscmb[em Legislativa Regianal
dispdt Hou -gumpritaento” das sias &) Por portaria confunta 4o membro: do vaemo
’ Re. _m} que supe mtx_nt'::'nm.

c} f\sport 'la';x:sm}untasaque -3 refﬁreopresama
Apt s¢rao rh!au»aa, deawnmamemé -
}x) "iir'iam.. Bt} _pubhcc‘ fundo pfxbu;co -0y El‘:n'!l;o
) Contenha documenms' faremes & factos par- algumi Tormia de autonomia; quakquere
ucuiarme_ 16 talevantes da vida do organisore Asun denominugio;

d) Oy dirigentes magimos dos setyigos. refend‘
alinsd antexior deverio propos a
S0, rientbio do Governo Regi
| thu]cm.mfomxagoas elevantes: sobre. agon- Tabela de sdferzan de doowie
B enfas, movl ma;ntea A rendés‘mus ent hrs— viges que. dirfigen, de acordo |
de regulamento ebhon.do :
'Im(_;m pary efeios de aprova
conjrinta a que se-sefere x alinea b)-do
do presents atigo; )
3 W ceso dos pebipeies de membros 4o-C
] Reﬂmml z tabela de e o d
& ZpIavids HOS Tenines,

».

LA
Tt

do o° 1 do presente .'smg'o, sab ;}mpﬁ tyida
respoictivi chefe de gabingte, s

d -parecer
-Crparscer aque se refere cste-artignfem mmcmr-
.vmcu!atwo qtmndﬂ e fund'tmc:me em

Torpecer ,;xe[u u;gaq dc- ﬂustde r.lus h}uwo‘; d*ir : 3___

Rem

borados pela e(‘mpa de :waiza A, qua'gara o efeno,
scaiipanharioo pedido de parecer.
4 = Al alteragdd -dos.- reguldtenios. qu°
:‘::-,z:lecgaa de dncumﬁntosesmsu_} Stefeiy

st poz d:spm.ho do msmbx do!
2l gite supanmf:ndc no serv

Artigo 7Y
Argolve, Liteimédm

. 1 — Pordespacho de membro do Governa 43! ional.
-quézdependan os servigos interessadoi oy :
mb!ua Legislathy

Artigoig.t
gt insdnsdt:q—aed:: Socamenins.
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Anexob

. midwo dos geTviges: rc;crsdns nay alipeasal 2 o), ambas

Jou? § doartige 6 dopreseate dipfoma:

Agtiga 82
Al deifnitive’

-~ Yuolc do §epacde pestic dos urquives dp Redido
func;m;: aruizo-definitio piblica. -
i “cuje valor arguiv ;

&,.de acotdo.poni a 1::"ecl:L

'-:c:pect:voﬁ PLATO;

R55AS T fendas no. numLm mz‘cncr

Artigo 92 -

Formshidndes dor cemessas

Tl AS Iumessas das documentos mencionadas: nos
ariigns. %% ¢ 87 devem obedecer is. seguintes v
mabdades:

zz‘z :Sereny-acompanbadas de um zoie de cnireEa-
talo deprovay

Ci-duto de entrega deve ter-om agexe umagsi
d¢ vévressa destnadd §identificesio ¢ ¢ontrolo’
g ficnmeniagho; rentetida obrigatoriaments
“rubrivada e'anlenticads pelas partes cuvolvidas
00 PIOCEsso;

A goia-de romessa serd feita em triplicy
‘fitando & oniginal oo servigo destinatirio; seadol
o dup'cauo devolvidn ap’ servigo de orfigem;
cade perd provisoriamentie ui;!u.:;d'f_ an
_arquwo Snlermédio ou delinitivo comn s
atentg 42 descrigio dichmental, Spditer $idy
‘eongerido « \,an*pl:tado corn 45 referépoias
topogrdficas = demais informagio pertindnie, 58
podende sor- sliminado =pos elaboragio. e,
resfiective inventano.

5y

12 Os décumenios & gue Se referen 2y afiness &)
e b} do {}rmmta artige seffio ds models & aprovar’ ‘nor
portania cogjunta dos menhros do ‘Governp Regionnl
com competEneia nas dreasida coltngs = da Adoiinis-
rm;aa Pubhm.

Attigodd®
Eliminacin

1 — A eliminago dos docvmentdy 005 qoals HANEE
recofikégido valor axguivistico, nlo sc Justificando’ }
cotiservagho pt:nnuncnlc deve ser gfectuada L&go
D mn*pnm*.:nio 405 respectives pranas de conservagn:

kel tit sch.cgaa

; naﬁos na :cspcr:twa sebely- dc s.-:lcx:r
,n*oruav“w cxprcss 4 do Brigho de gestin dos aigis

- ecisito sobre o processa, de- cl'mmaqan eve;
thdar doritérios de "'fmﬁd«.ncmhé..u‘a e ruciopalidads:
diE pgins© cuging,

DiARE arm’ KEPURL

ALE 20w T7B IO

?\r‘tigo it

Formatidades da clisninzian

iniéde dos docamentas mcm,rcnados g
deyd ohetlecer ‘B Suguinies formalidzdes:

5 Sere mo:npir_h.tda de: oy peio. dewdiminagior
queifard prova dadbate p“lnmnn.a’;

uig de’ chmmag,m deye ser 4 n-adq-p_ck:’_
ditipente: manine do servigel e tiusy b
[FeiaTed pclo rmﬁamn\t{ o aTquio; )
¢ ite serd felto iy ﬂaphcadn ilca do

.Gzl / :
“gendo @ wp.tcadc remélide pica ¢ ()Q,ag} i
gcstmdos Mrquivos dz chmo

lo ! p*ovar por ﬂOfm i &
rl(s (')ow-mo f\sgﬂﬁn.ﬁ u:)"n uomp

Artigo 127
Snbstitnicie da suporig

bstitnicio de suporie dos  documentos
3 wiiiérios gue piraniang & sud priservagho;
qewram,a m.tr.uu‘:sd-\dc, durabjh de o consults, 45

agcprd 130113 ucum:.mmrms "01'-
sagra
‘Interi il bmndaa'd Orgamzatmn,-..bn,vt.'admi; nte.

%08 ﬂ]a %ubbmu:wo SE pﬂ:v;a & z::npre :
ate a._d pelo Sgao de gestio dos atguivos da Rugaaﬁ,
m tompetisd a definigio dos seus prassupOses

Artigs i3.°
3 ficrsfilmagem de docarnvntas

1—0s scrmgos abrangidos pelo. presente {imiqmd'
p{}dc*m (ECOTrEr & m)cmmmag{.m dhois s dacay nIC'a'
LT forpm de oomermgno da mmrma

nmi.i & pra raf laabz};hda cons ob:)ewaf\cx.. nm i
‘tEpios ¢mab&1cc.1.los 8o ariizo Anteérior,

o1tz filniee:a que aluie o nlithers aitd
p{ewr\tz&: vortes, emandas ou o
gees que ponlizi e Cads
didzila =05, :@acmo; tcmﬁs de

ERTL sios :e-;punsawcr_s }}elg lr‘ﬂle;:-I’ﬁI‘C
Jaeal, dita-de exeougioda I.("irl:afﬂ ¥3
o5 docnmenms mxcraﬂlmmas.

SIS

547188

i IC}dc Qezcmbro
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Anexo b

DIARID DA REPUBLICGA —~ FSERIE-A w7
Artigg 14 A 16
i}ngws biﬁréﬂn?_;s:@lrs‘dn@lﬁ%ﬁnig‘éﬁ__&ﬁ@bdr Eatlraddi tma viget.

O presenie ﬂ'psf}lm onita emvigar nb iy sguinie
‘2irda Suapubli CagE0,

caabaleciilos a?mvga 122 doy ;m:ae,me ﬁtpﬁm.t

Artiga 152

Aswitzdoer §F iifﬂ':f‘-gﬂl?i{l d 1599,

-Fﬂcz?i‘hitﬁd o
rubligue-se.
A Frcal mgm dy wm;zrmwnm ziaf; !R\I mas umwm:.s !

© Ministre di Repiblica para-#-Regizo Aitonoma
4 ,_'i.ﬂlum, Anlero Abies Monlelps Di iz,
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Anexo 6

6 - DLR n.” 15/2004/M, de 27 de Agosto

Quarta-feira, 14 de Jutho de 2004

NOmero 164
§ ER Y E

Eata 1P sk e MNdrd
d¢ Fepiblica & apwnsy
cousiitully pela pacte A

e
o ™
Ny 3
SUMARIO
Regiae Aunténoma dos Agores Drgecto Exgislative Reglonal 0 L47200400:
Dewecty Legisiative Regional n.° 247200404 ris o Cendre de Arbitragem e Conilitos de (‘pfaurx-n B
Rcc‘;“",‘éa & reseve gﬂ%ﬁa aatasat parcial da cal- da Regifo Aptdheoma dn Madelrs ..o A Aty
deira da Grasi 550, R ilba vaciosa, Comd montumanlo 3 e pi bk e
natural regions: Ga catdeits ds (ha Grecioss ... ..ox. . 4254 Trecrvio Legislative Rodosial 07 151268406
Altgra o Detrero Legistative Regional 0.0 ZHSHM, de
Regiao Auténoma da Madeim 27 ds Agoste, gee regulamentou 3 gEaldc e docu.
mentes nx posse dos servigos dos Sigdos de j;:wnmo
Decreto Lagislativo Reglonal n.° 1272604/ Mz a3 chfiaa Apdroma ga Madelra ¢ organismos el .
Aﬂ: ta & Ropido Auténems da Madeiis o Decreta-lei FRATUIED oo cnn e e e A
59@32 de 3 do Julko, celrtive 3 colotagdo na
mcrmdos dary cirnentox ou ligamtes hidrfuticos .., .. ... 4356 Sunremo Tribunal de Justi
JOSUCH
Trecrets Lepiclative Reglonal 5. 13720040 ? ¥
Adapta b chlie; tménoma da M':J::ir:hﬂt Decrews-Led Agdrdio n. 62004
o BI20GA, du 1) J:mcim. yue  calaboloes O Bova
repime botidico pars & seviske do pregos das writpret- FiN ;a-:ff&_q- prulizig fdividusl nHo cud sujeila & regisio
tadng de obres pubiicas .. L. PP 24 = ) N 4251
~ i~
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Anexo 6

4260

DLARIO Byt REPUBLICA oo | SERIE-A

NP 184w B de Juthe de 2004

2 —Cowpete ao Centro de Arbitragem a instrucie
o processo para aplicagio da coima provisis no niimcro
Anierion,

3O preduto de aplicagio das coimas previstas
aeste artigs constitul receita da Reglio Auntdénoma da
Madeim.

Antigo 11.°

Hegen xapletive

i~ Em tmdo o mais serd aplcdvel a Lol n® 31/86,
de 29 de Agosto, ne que respeitar & arbitragem ins-
ntucionalizads,

3 = Havendo emissiao, aphicant-se 03 pringipios gerais
de processo ¢ivil adaptados 4 naturéza marcadamonie
sbreviada e informal j;;; procedimenio arbitral,

Artigo 122
Entrads ¢ vigos

O presente diploma entra em vigor no tha scguinte
zxo du regpectiva publicagio.

Aprovado em 3esséo plendria da Assembleia
Legisiativa Regional da Madeira em 43 de
Tuphe de 2004,

O Presidente da Assembleda Legislativa Regilonad,
Fasd Migiel Fardivg. & Olival Mendonga.

Assimado em 1 de Julha de 2004,
Publigue-se,
O Minisire da Repidbliva pars 2 Regide Auvtdénoms
da Madeira, Anrero Alves Monteiro Diniz.

Deereto Legisintive Regionat n.® 15/2004/M

Altera o Decreto Legiciativo Regional 4.2 25/99/H, do 27 de Agosto,
que segutamentou o geslds de donnmentes a2 posse dos ser-
wigns dos drgass de governe da Regise Autbnoma da Madeira
& rganisees sob sua fulela,

A pestio de documentos, tal como esta regulamentada
no Decroto Legislative Regional ol 26/9%M, de 27 do
Agosto, reporta-se cisencialmente aog procedimentos
para aprovagho ¢ implementagho de portarias de gesido
e documentos, que definvem eritérios © instrumentos
espeoilicos pars 3 avaliagdo ¢ selecclo dos documentos
praduzidos ac aivel de scquivo cortente nos servigog
& Grgiios de governo da Regido Avtdénowma da Madeira.

Nao estdo previstos no supraciiado diploms critérios
€ iostrumentos especificos para a claborsglo ¢ apro-
vagho de reladnios de avaliagio de docamentagiio acu-
muylada, a incidir sobre o5 documentos dcennladas por
um organisme gue deixcu do oxercer as suas fungdes,
£ como 1al se ooconira xtinto, poHr um. organisnio que
sofrev ume Op sucessivas recstroiuraglss oo, conse-
quente perda de siribuiches & compeiéntiag oy qiande
s verificar um ransferéneia de custGdiv da documen-
tagio acumulada de er drpanismio para oulre nio res-
ponsdvel pela producio da mesma.

Face av exposio, arge regulamentar o procedimentos
para avaliagho de documentagio acumulada prevendo
a futura incorporacho -—— priotitdein, seloctiva © repu-
lar — d¢ um vasto patrimdnio dacumentsl disperso por
wa sent plimcro de «dopdsitoss, & que se reports essun-
cialmente a dois momentos da histdria rocenic da
Regito Auténoma da Madeira: um primeiro, anterior
& 1974, que compreende & docwmentagho produzida
pelos servigos da extinia Junta {ieral do Distrite Autd-

somo 4o Funchinl e, posterior 3 referida data, um
segundo moemento de produgio documental no fmbito
da concepgin politico-administrativa, implementacio ¢
coisoiidagia do reghme autondmicn.

Por um lado, importa esclarecer ¢ reduzir o dmbito
da redacgdo do actual 0.° 2 do anige 102 do Deeretg
Legistative Regional n® 260%M, de 27 de Agosto,
gquantd & possibilidade de o Arquive Regiopal da
Madeiro, enguanio drgio de gestio dos arguivos da
Regido Auténoma da Madeira {nos termos do n® §
doartizge 1.2 do Decreto Legistative Reglonal n® 9980,
de 22 de Majo), a fencionar comeo arguive definiiive
piiblico {nos termos do n.® 1 do ectige 37 do Decreto
Legislative’ Regional n.® 26/99/M, de 27 de Agosto) se
pronunciar sobre s climinagio de documentos cuja espe-
cificidade, funbilo ov conteiddo fnformutive ndo justi-
fique a adopcliv dos procédimentos ocima referidos,
designadamente os procedimentes para aprovagha (e
portarins de gestio de dociuments e relatdrios de ava-
Kagio de documentagho acumulada.

Por oulre lado ainds, forna-se necessdrio definir com
clareza ouirps requititos & obsorvar nas iocorporagdes
para o arquive péblico définitive (Arquive Regiooal da
Madeira), que 030 apenas as cansubstanciadas no avteal
artigo 9.° do diploma em causa, «Formalidades das
remessase, nomendanionie reguisitos de laventariagho,
desinfestagio, higlenizagho ¢ acondicionamento estabe-
lecidos pelo Orgdc de gestio regional de arguivos,

Assim: ‘ '

A Assembleis Legislativae Reglonal Ja Madeirs
decrety, nos termos da alinea o) do n.™ 1 do anligo 22792
da Constitui¢io da Rephblics Portuguesa e de
artigo 399 do Estarwwo Polltido-Administiative da
Repiio Auidnoma da Madelrs, dprovado pela Led
™ 1391, de 5 de Tugho, revisto ¢ zlterado pelas Leis
0.9% 130098 de 21 de Agosto, ¢ 12/2008, do 21 de Junho,
O seguinte:

Agtigo 1.2

s artigos 9% ¢ 10.° do Deereio Lepislativo Regd
.7 26/99M, de 27 Jde Agosto, sTo aticrados ¢ passam
a ior a seguinte redacgho

«Artigo 9.7
Formalidadcs das rentessas
Emm e [
aj et e m et hecttaeacean et
2 e
C) N P N T T T N A .

P o . X .

3 A docomeniacho 4 MGoTporar no aruive defi-
nitivo piblico {Arguive Regional da Madeira) deve cum-
prir ainda 08 equisitos de inventariagio, desinfestagio,
higicnizagio ¢ aconditionamomnte cstabelecidos pelo
drplo de gestio repional de arquivos,

4 — Os encarges do inventariacio, higienizagho ¢
tramspore da documentagio & incorporar no atquive
definitivo piblico serfio da responsabilidade da insti-
tuigho remeiente, fegndy of encargos relativos & dosine
festagio dos messids sob: fesporisabilidade da referida
entidude recestora,
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Anexo 6

Rl — (4 de Fullo de 2004

LHARED [0 REPUBLICA — F SERIE-A

4261

Artigo 10
Eliminasdo

1 .
2 A eliminagio de documénios que nap constem
da vespectiva tabels de selecglio ou que ndo terham
sido abrangidos pot processe de avaliaggo de documen-
1agho scumulads carvee de parectr Tavordvel do Orgdo
de gestio dos arquivos da Regido, desde que propasta
pelas sdeinistragdes produtoras,

% . "

Artigo 20

£ aditado 20 Deereto Legislative Regional
07 26/99M, de 27 de Agosto, o artigo 3%A, com a
seguinte redacgho:

“Attige 31%-A
Asohingio de dochasentagis acumulads

Compete ao Grado de gestdo dos arquivos da Regiio
winitiv parsees ¢ dofinir os procedimentos & formalidades
relativos o proceszos de avaliagdo de masses dogunm-
1ais geumeladas:

a} Produzidas por uie organisme extinto;

By Provenientes de fungdos cxtintss om ornganismoy
£ servigos que tenham sido sujgitos a wme ou
sucessivas recstruturagios;

) Cufa. custddia sejn transferida parst wm orge-
pismo no résponsivel pekr produgio das mes
mas.»

Artigo 32

O presente diploma entra em vigor ne dia seguinte
a0 da suz publicacio.

Aprovade cm sessdo plendria da Assembleia
Legislativa Regional da Madelra em 17 de
durho de 2004,

O Presidente da Assemblein Legislativa Reglo-
nal, Jos¢ Miguel Jardim &'Olival Merdonga.
Assinado em ¥ de Julho de 2004,
Pabligue-se.

O Ministro da Repfblica para a Regio Auidnoma
da Madeira, Antero Alves Monteire Diniz.

SUPREMO TRIBUNAL DE JUSTICA

Achrdao n.® 6/2064 — Processo a.® 1174/2002
Acordam nas Secqdes Civels reanidas:

{3 Banco Comercial Portugués, S. A, sociedade aberia,
fmpugnou a decisdo da BEx™ Conservadors do Registo
Predisl de Fvara que the recusou o pedide de rogisto
da accio de hmpugnagio pauliana que intettou no Tri-
bt Judicisl de Evors e qut core tomios sob o
W FORE0 do 1.9 Julze Civel, o que sdo vdg Maria
Manuely Pifre Rainks Cardoso ¢ Maauel Matos Coandoso,

Moaria Alzira Rzinha Cebola ¢ Luis Manucl Murtins Rai-
nha ¢ Herculana Maria Rodrigues Marting Ramba.

O pedids de registo fof apresgntado ¢m 18 de Malo
de 2600 ¢ fot «recusado nos termes dos anigos 65°
e 697, 0. 1, alinen o), do Codigo do Registe Prediad
(CRF}, porquanta 2 acgdo do impugnacio pavtiana oo
se cncontea sujeita a registo dado ¢ sew cardcier pessoat
¢ vscope indemnizatdtio & da sua procedénciz resul-
tarem apenas ofoitos meramente obrigacionais deivando
intogady 2 validade das transmissdess.

Diz o impugnante:

«Para a registabilidade du-zogho de impugnagho pau-
Hana ¢ irrefovante a questdo da sun natarera jpuridica.

O que interessa, para ¢ artige 3 do CRP, ¢ o fm
visado pela acgho.

Q) fim visado pela acglo, como resulta du peligho
infcial, ¢ a execugho dos bens alicnados ao patriménio
dot réus sdguirentes parid pagamento de dividas dos
alienaaies.

Fstamos perapte um direito de sequela.

O repivto da argho de mpugoacio paulizna tem ainda
o objectivo de impedir o regista definitivo dax subse-
quentes alicnagoes.

A ser entendide de outra Tornsa o institute de impug.
nacho panlisan perde todoosey eleito G,

Havendo wma cfectva madificagho do dircito de
propricdade.

Visa, amdle, permitir ao credor praticar, nos bens
ebjecto da mnipugnagio. o5 actos dé comservagdo da
parantia patrimonial aulorizados por ok

Visa também dar publicidade 3 efectiva situagho juri-
dica dos prédios em guestlios '

O digno magistrado do Ministério Pablica emitiy
douto paivcey onde digg

() registo predial desting-se a dar publicidade asitua-
¢io juridica des prédios, eads o vista a scgurangs
do comércio juridico imobilidria.

Os Facios registados sho oponfvels a (esceiros.

A scgurangs sdveniente da pablicidade dada peio
registo ¢ parntida a terceires de bos 16 pelo instituto
da impugnacko paulizna.

0 efeite da cponibilidade = terceiros ndo & necessario
contry ¢ terceiro adquirenie, quer se trate §o primeiso
quer de subiequentes. Vo oartigh 613.° do Cddige Civil
{CCY.

Trunsmissdes posteriores u wdquircnies do
padem ser evitadag pelo arresto {antigo 619.%)»

boa {¢

Na 1.7 instancis confirmou-se a devisic do recusd,
dezendo-se:

«A procedéncis de vma acgho pastiapa reduzse 3
incficicia relativamente. 20 mpugnante, por ser relativa
e pessoal. Neshuma restrico digna de tnigla juridics
cria ao dircito de propriedade adquirido por via fraps-
{ativa ¢ de boa 18, relativamcnts & {ransmissdes pos-
teriores, sendo certe Que s& para tals toroeiros adgui.
rentes ¢ gue se justificaria a correspondente publicidads
que o registo cenfere, O registo do tais acghes nko s¢
fustifica em sede teleoldpies, donde nio ¢ de admiti
por via insterpretativa, £ nao sendo de admitir nos termos
remissivos da difnes w) do 8.7 1 do attigo 27 do ORP,
porguanio nio b lel que. directa o expressamente, o
ERNONHNH
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Anexo’

7 - Portaria n.” 182/99, de 26 de Qutubro

REGIAO AUTONOMA DA MADEIRA

ORNAL OFICIAL

I Série - Nimero 115 Ter¢a - feixa, 26 de Ontubro de 1995
SEMARIC
SECRETARIAS REGIONALS DO PLARO £ DA CCORDERACAD
£ DO TURISMO E CULTIRA
Fortsran” L0599

Brepulamency o BIKEL 9 S0 U (TER v USRI ¢ 13 do comesay pors angule, a gue s selere a0t 3
o antige &, bem come 0 modcle de 50 e chimin Sy & Jocurtenios, rrfimida no a2 do amiga 117,
ainbei do Dot Lnpisladive fegiosdd 0 26990, & 17 de Aguitd.

SECRETASIAS REGIONAIS DO PLANC E DA COORDENAGAD
E DO TURISMOG E CULTURA

Portariy n" 18099

Dhando cumpeiments 20 isposta 5. 2 do mrtige 9. ¢ 0.* 2doartizo 11, nmbas do Decseto Leyistuivo Reginna! n.* 1699,
#e 27 & Agosio. manda o Governo Regional siravés dos Beeretirios Regiondis do Plane ¢ di Coordenagdo ¢ do Turismo ¢
Culruts, ¢ seguine

Usbon - Gs modelns ¢ autn de cawregs de dacomentus ¢ guia de semessn pars feouiva, 3 qus g feferc e a® 2o st ¥,
b voma o odelo de 3ule dr eliminsglo de documenuy, referido no 8. 2 do itige 1L, umbos do Decreto Legistativo
Regianol 0.° 26507, de 27 d¢ Agosto, 530 o5 constantes, respoctivamente, dos ancxos I o E, da preseate Ponus, 43 gual
fozem pante integrante.

Asstrada e 14 de Dutgbec 1995,
O SECRETARIO REGIONAL DO PLANG E DA COORDENACAQ, Josd Paulo Hapista Forgs
{3 SECRETARID REGIONAL 00 TURISMO E CULTURA, Jodo Carlos Nungs Abrey
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Anexo 7

. [ SERIE « NUMERDG 135

_ Anexat
{A gue 3z refere o . 2 do wrtigo 97

AUTO DE ENTREQA

.

Aoy . 125 40 S A i GO o T s e PETEIRE nerns €
H e ] 4 o % e Y

e e vt dando cufpprireanie o, pakedegeie 3 o ooenn,” 03 documentavio

movenionte de .. ... coafm o comstanie e guis de termesss anexa que, rubgicado e

sulznticxds por ettt rrpresemdantes, ftce a fazey pate megranie deste nxo.
O idestificade conjunto documestal fear sob a cotédia do o € 3 53 wilizagie
wres 306 rEgRlamEntos internes, podends wor objocto de Wodo o neoossirio atemente thaico
FrQEiVISTAiE RO GBC HSpCTa 3 Conservaco. ecessibilidede ¢ sua comunicspdo.

D2 entrega Isvra-so o presesie zef. fefto em deplicade, ¢ assimado pelos represenses das duss
entidades.

VRPNV - UV : -
F 3 &
O EEPTESEITANIE H18 1o it cmrass et e tba st e E wevatians Ty s
3%, 1"

b Drestpnactio 4o entidade destinatdria.

2 - Nome ¢ carge dn sesponsdvel da eatidade comeionte.

3 - Nome « cargo e respensdvel da entidade destinaidris.

1« Diiploma legat ou despackio gue suteriza o acte

$ « Naptorea do goto | transferéneia, fncorporgdo, dopdsito, duagdo. compra, <fe.
fr - Diesiginedo da cnidasde remetemie.

§ Destgnscio dz entsdade reetente.

9 . Agsinatary do respinsavel da entidade remetenic.

11 - Assinalers do responsive] da sntifade destinating
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26 DE GUTUDRGO RE 1

GUIA DE REMESSA

Frendade Bemctemic Crtidaidfs Destipaiéres

Herzessay axada o Remesay saidaa®
Eraw Trama
Hesponsiye Respormivel

Virlurete toal di fomeisd

W e dipe &o LT ... Dhmoade i

A L am it e B L T A T A T T A v

Fn_r.i___déz.

Sub-divisfes orpinive-duncisssn:

Yeoic

Nub-Rens o

Tt e classfionglor N fof, Tabeia de selegglior

{atas cxtrermas: . ) Supertc

MNPeTipode UL Dimmemlo: m

{ Unidadies e fnatafagio

N de ) - Coza Crata
Pipo Fisulo | ams exuemas - -
Rel d.ce;ngcmf actiaal | elim.  {transy
:
T T T
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+ SERIE - NESWERD

O responsivel pelo arguive oo e

O responsdvel do OrEanisme e

AR TTF

Ancan 1]
s A qon e ecfert oo I do e LT
ALUTO DE ELIMINACAQ
Aes .. <das dorpmEide L Qe B LR e BID i s
dos sheino ssainedds, proceden-te 3 vends  omrdizecde por L . L. €2 360nds com o{S)
2R3} o o BL R a7 2699, do 178, o dusponides da tabel 4o selecglo, don
decumhentos 3 sepalr idenificadoy
N de Rel s Codipo de _] e d.‘s = Lipo & Pvas . W s
o . lséfic e wub- | unidades de { Metragem
Fabeln i classificagho | o CXHCINL i teeRTEsa
o 38 1usstalacde TN VO |
; ! 1
H ' !
: é ! : i
: N H % ¥ H
: ‘ : : .
"
i : ;
| ; |
H H v H
: : 4 :
¢ : ! !
i i H !
i ! i
|
: i
!
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