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Nota Introdutdria

NOTA INTRODUTORIA

A Portaria n.° 135/2009, de 12 de Outubro, aprova o Regulamento Arquivistico
das Delegacdes Escolares, adiante designadas por DLE, a qual constitui o

instrumento legal de uma politica de gestao documental de arquivo (anexo 4).

E neste ambito que se enquadra o Manual de Procedimentos para a aplicacao da
Portaria de Gestdo de Documentos, nomeadamente & fixacdo de prazos de
conservacio e seleccio de documentos. O seu contetido organiza-se em torno de

trés capitulos.

No primeiro capitulo, procede-se a apresentacdo do que € uma Portaria de
Gestdo de Documentos. Depois de explicado o processo de elaboragdo deste
importante instrumento de gestdo de documentos, sdo apresentados os seus
varios elementos constitutivos, as suas principais funcgdes e, finalmente, as

vantagens que decorrem da sua aplicac@o.

O segundo capitulo procura proporcionar aos utilizadores deste Manual um
entendimento claro ndo s6 da terminologia de que faz uso a Portaria mas

também dos conceitos que lhes estdo associados.

Por fim, o terceiro capitulo é constituido por um conjunto de instrugbes e
sugestdes que pretendem facilitar o cumprimento das disposicGes previstas na

Portaria.
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O que é uma Portaria de Gestao de Documentos

1. O QUE E UMA PORTARIA DE GESTAO DE DOCUMENTOS
1.1. Elementos constitutivos da Portaria de Gestao de Documentos
A Portaria de Gestdo de Documentos é constituida por um:

v" Regulamento de Conservacdo Arquivistica do qual consta:

v" Uma Tabela de Seleccao

1.2. Fungdes da Portaria de Gestao de Documentos
I: um diploma legal, publicado no Jornal Oficial da RAM, que regulamenta:

v Qs prazos de conservacio de todos os documentos produzidos e

recebidos por um organismo;

v' Os procedimentos para a eliminacdo dos documentos sem valor

administrativo ou histérico;

v' Os procedimentos para a remessa de documentos a enviar aos arquivos

intermédio e definitivo.

1.3. Vantagens de uma Portaria de Gestao de Documentos

A aplica¢do da Portaria de Gestdo de Documentos traz muitos beneficios:

v' Evita a acumulacdo de documentos sem interesse administrativo ou
historico, ou seja, reduz a massa documental e liberta espaco fisico nos

servigcos que os produzem;

v Agiliza a recuperacdo de informagdo. Ao dispor mais facilmente das
informagoes necessarias ao seu funcionamento, as DLE irdo ganhar mais

eficiéncia na prestagdo de servigos;
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O que é uma Portaria de Gestao de Documentos

v' Garante a preservagdo de documentos com interesse Regional e cria
condicdes para que seja exercido o Direito 8 Meméria preservando os

documentos com interesse para a Historia e Ciéncias da Educagdo.

1.4. Como nasce uma Portaria de Gestio de Documentos

Uma Portaria de Gestio de Documentos e, nomeadamente a Tabela de Selecgio,
é o resultado da avaliacdo documental.

O processo da avaliagio documental é conduzido por uma equipa constituida por
arquivistas, técnicos superiores e funciondrios da instituicio produtora dos documentos
a aualiar. Basein-se em critérios eslabelecidos pelo Instiluto dos Arguivos
Nacionais/Torre do Tombo, drgio gestor da politica arquivistica nacional e pelo Arquivo

Regional da Madeira.

Esta equipa deve:
1°) Determinar os prazos de conservagdo para cada grande conjunto de

documentos produzidos por uma instituicao;

2% Planificar o encaminhamento de cada grande conjunto de documentos ao

longo do seu ciclo de vida;

3% Decidir quais sdo os grandes conjuntos de documentos que devem ser
eliminados e os que devem ser conservados para sempre, por constituirem a

memoria colectiva de uma instituicéao.

Ou seja, esta equipa deve avaliar o valor que os documentos apresentam para a
gestdo administrativa de uma instituigdo e a constituicdo de um patriménio

colectivo.
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O que ¢ uma Portaria de Gestdo de Documentos

Qualquer processo de avaliacdo documental ¢ complexo e de uma grande
responsabilidade e, por isso, a equipa deve ajuizar do valor de prova e do valor
histérico dos documentos, nunca perdendo de vista que um documento com

valor histérico eliminado jamais sera recuperado.

1.5. Como nasceu a Portaria de Gestao de Documentos das DLE

Para a elaboracdo da Portaria de Gestao de Documentos das DLE procedeu-se
ao levantamento das séries documentais, numa Delegacdo Escolar da RAM.
Este levantamento foi feito pelos interlocutores da delegacao escolar
(trabalhadores da area administrativa e delegado escolar) orientados pela
equipa da Divisdo de Patrimoénio, Organizacdo e Documentacdo Administrativa

da Direccdo Regional de Administracdo Educativa.

A partir deste levantamento, foi organizada uma lista das séries documentais,
com indicacgédo dos respectivos prazos de conservacdo e do seu destino final, a
que se chama Tabela de Selec¢do. Este documento foi analisado em sessdes de
avaliacdo que reuniu, além da equipa da Divisdo de Patriménio, Organizagéo e
Documentacdo Administrativa, um arquivista representante da Secretaria
Regional de Educacdo e Cultura.

Durante estas sessoes, a equipa, de acordo com as suas competéncias, elaborou
0s seus pareceres sobre o valor dos documentos em andlise, os seus prazos de
conservacio e destino final, considerando vérios aspectos: a necessidade de
conservar os documentos para cumprir os fins administrativos para os quais
foram criados; o interesse das pessoas cujos deveres e direitos sdo consignados

nos documentos ("prova escrita"); o cumprimento da lei que salvaguarda os
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T RPN

O que é uma Portaria de Gestdo de Documentos

prazos de prescrigdo, nomeadamente, no que diz respeito aos documentos da
area financeira e contabilistica e o valor patrimonial e histérice de cada
documento. Com base nos pareceres dos participantes referidos, foram
introduzidas algumas alteracdes a Tabela de Selec¢do inicial de forma a

rectificar algumas lacunas.

A nova Tabela foi entdo submetida a todas as DLE, para efeitos de emissédo de
parecer. As aprecia¢des remetidas pelas DLE foram de novo avaliadas pela
equipa dos quais resultaram, ainda, algumas correcgdes a Tabela de Seleccio.

Como se verifica, a Tabela de Selecgdo, anexa a Portaria n.° 135/2009, de 12 de
QOutubro, & o resultado de um consenso que teve em consideracio os interesses
administrativos, financeiros, e juridicos das DLE, o direitoc de acesso aos
documentos pelos cidaddos e as preocupacdes dos investigadores e dos

historiadores.
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Conceitos e Teorias Arquivisticas

2. CONCEITOS E TEORIAS ARQUIVISTICAS

2.1. Documentos administrativos e documentos de arquivo

Os documentos nascem das :
Entidade produtora

actividades das organizagdes. 5o (DLE)
produzidos ¢ recebidos para fins

administrativos, cientificos, fiscais, Actividades

técnicos, contabilisticos, pedagdgicos e (Atribuigtes ¢ competéncias)

outros.

Documentos de arquivo

Podem ser considerados como

documentos de arquivo logo apds a Produzidos
L . Recebidos
sua criagdo, por conterem um conjunto Para fins

administrativos,
contabilisticos, fiscais,
técmicos e outros

de dados e informagdes que

constituem a prova de uma actividade

situada no tempo e no espaco.
2.2. Os documentos e 0 seu suporte

A histéria dos arquivos estd intimamente ligada a historia do suporte dos
documentos. Este suporte é muito importante na medida em que se deve a sua
durabilidade ou a sua fragilidade o facto de se conservar ou nao o testemunho

de accbes e decisdes praticadas.

Nos suportes mais antigos utilizados para registar a informagdo, encontram-se
a placa de argila, o papiro e o pergaminho. O papel é o suporte mais utilizado a

partir do séc. XV até aos nossos dias. Mais recentemente surgiu um conjunto de
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Conceitos e Teorias Arquivisticas

novos suportes ligados as novas tecnologias da informacdo: os suportes
electrénicos (disquetes, fitas magnéticas, videodiscos, discos opticos).

As consequéncias da utilizacdo destes novos suportes estdo ainda por
determinar. Estes suportes, muito dteis pela sua grande capacidade de
armazenamento de informacdo mas tecnicamente frageis, levantam novos
problemas relativos ao acesso a informagdo e, por isso, requerem medidas

apropriadas de conservacio.
2.3. Os documentos e o seu valor

Todos os documentos tém valor primario, valor inerente aos documentos de
arquivo, na medida em que consignham ou comprovam direitos e obrigagdes e
sdo garantia e fundamento de actos, factos e acontecimentos.

O valor primario é também chamado valor administrative ou probatério.
Alguns documentos, para além do valor primario, tém também valor
secundario, nomeadamente os que detenham especial valor informativo.

Deste ponto de vista, sdo especialmente relevantes os que, independentemente
do fim para que foram criados, podem vir a constituir o testemunho histérico
do funcionamento da administracao produtora e/ou fornecem dados e

informac&es sobre pessoas, organizagoes, locais ou assuntos.

2.4. A Teoria das Trés Idades

Os documentos cumprem um ciclo de vida que evolui em trés idades ou fases:
fase activa, fase semi-activa e fase inactiva. Esta “teoria” define um ciclo de
vida para os documentos de arquivo, repartindo-o em trés fases distintas, cuja
duragdo esta directamente relacionada com a necessidade e frequéncia da sua

utilizagdo, por parte dos servigos produtores:
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Conceitos e Teorias Arquivisticas

v Fase activa - Primeira idade do ciclo vital do documento de arquivo,
periodo durante o qual os documentos sdo considerados indispensaveis
ao desenrolar das actividades quotidianas dos organismos, sendo
utilizados regularmente para dar continuidade a processos, informar
tomadas de decisdo, elaborar instrumentos de planeamento e controlo,
demonstrar a conformidade dos procedimentos com o regime juridico ou
as orientagdes politicas em vigor, etc. Em consequéncia, nesta fase, os
documentos de arquivo devem permanecer proximos dos seus
utilizadores, em arquivo corrente, uma vez que a rapidez de acesso a
informacio €  cspecialmente  valorizada por  condicionar
significativamente a eficacia e, de uma forma geral, a qualidade do

Servico;

v" Fase semi-activa - Segunda idade do ciclo vital do documento de
arquivo, periodo durante o qgual os documentos, continuando a ser
necessarios ao organismo, sdo ocasionalmente utilizados. A necessidade
de manter os documentos pode ter motivacdes diversas: dar resposta a
eventuais solicitacdes decorrentes dos mecanismos de controlo da
Administracdo, reabrir processos transitoriamente encerrados, provar
direitos do Estado ou dos cidaddos, efectuar analises diacrdnicas de
determinada area de actividade, etc. O facto dos documentos terem uma
frequéncia menor de utilizagao e de existir, nesta fase, de uma maior
tolerancia a uma recuperacdo mais lenta da informacdo recomenda que
se ponderem diferentes solugdes para o seu armazenamento. Em geral, &
razoavel a op¢do por um armazenamento em depositos secundarios,

mais distantes dos servigos chamados arquivos intermédios;
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Conceitos e Teorias Arquivisticas

v" Fase inactiva - Terceira idade do ciclo vital do documento de arquivo,
periodo que se inicia a partir do momento em que se esgotam as
motivagdes que justificaram a criagdo e manutengio dos documentos nas
fases anteriores. Por outras palavras, os documentos deixaram de ser

necessarios ao regular funcionamento do servigo. Ao ser atingida esta

fase do ciclo de vida, oferecem-se dois destinos possiveis a
documentacdo: a eliminagdo ou a transferéncia para um arquivo
definitivo/histérico, devendo esta segunda alternativa incidir sobre os
documentos de relevante interesse para a preservacdo da memoria
individual, organizacional ou social. A tomada de decisdo sobre o
destino a dar aos documentos e subsequente seleccao dos mesmos seré
sempre previamente informada por um processo de avaliacdo, nos

termos legais. Os seus resultados devem ser consignados numa tabela de

seleccio, o instrumento onde se encontram as disposicdes relativas aos
prazos de conservacio e ao destino final dos documentos, e esta deve ser

publicada numa Portaria de Gestédo de Documentos.

Os documentos arquivados em fase inactiva, podem sempre ser

solicitados para servir de prova aquando da reabertura de processos.

Pode-se, pois, afirmar que a “teoria das trés idades”, perspectivando os
arquivos na optica dos servigos ou organismos produtores, revela-se atil para
uma eficaz gestdo de documentos, muito particularmente nas componentes

relacionadas com a tomada de decisdo sobre espagos de armazenamento,

solugdes de transferéncia ou substituicdo de suporte, bemn como de avaliagdo,

seleccao e eliminacdo de documentos.
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Conceitos e Teorias Arquivisticas

2.5. Localizacdo dos arquivos segundo a Teoria das trés idades

A cada fase do ciclo de vida dos documentos, correspondem diferentes

depositos de armazenamento dos documentos de arquivo.

Os arquivos correntes encontram-se nos servigos produtores. Sdo constituidos
por documentacgdo arquivada em pastas, arrumadas em estantes nos gabinetes

e/ ou salas dos varios servicos das.

Os documentos que j& ndo sdo de uso corrente podem ser arrumados em
espacos mais afastados dos servigos produtores, no arquivo intermédio,

também chamado arquivo geral.

Finalmente, os documentos que deixaram de ter actualidade para os servigos
administrativos da entidade produtora mas que se podem transformar em
fontes para a investigacdo historica, devem ser conservados noutro local de

deposito, a que se chama arquivo definitivo / historico.
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Conceitos e Teorias Arquivisticas

Quadro sindptico

Relacdo entre as vérias fases do ciclo de vida dos documentos, o arquivo em que

se encontram, a sua frequéncia de utilizacdo e os motivos de utilizagdo.

Necessarios para
desempenhar atribuigdes,
competéncias e acgdes em
Curso

Fase activa Corrente Muita

Necessarios para consulta
Pouca esporadica e verificagao de
direitos

Fase semi- Intermédio
: activa (Geral)

. .l e .. Preservacdo da meméria para
: Fase definitiva | Definitivo/ Histérico Rara ) ) gﬂ L P
g investigagdo histérica

2.6. Conservacao Preventiva

Para que os documentos cheguem em boas condicdes de conservagdo ao
Arquivo Historico, devem ser observadas algumas medidas de conservagao

preventiva durante a produgdo dos documentos e 0 seu arquivo.

Recomenda-se:
v" Nao dobrar o papel;

N&o expor os documentos a luz solar;

N3ao rabiscar os documentos;
Evitar o uso de fita adesiva;

Evitar utilizar materiais oxidantes, em excesso (clips, agrafos, grampos, etc.) ;

AN S8

Nao perfurar os documentos desnecessariamente;
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Conceitos e Teorias Arquivisticas

Manter as maos sempre limpas;

Naio comer e beber junto dos documentos;
Ter cuidado ao transportar os documentos;
Nao apoiar os cotovelos sobre os documentos;

Nao salivar os dedos para folhear os documentos;

RN N NN

Evitar deixar fitas de cassete ou de video, disquetes e CD-Rom, proximos

de campos magnéticos (torres dos computadores).

2.7. Terminologia técnica utilizada

Tendo em conta a terminologia técnica utilizada neste Manual, define-se:

- Arquivo Corrente: conjunto de documentos, produzidos e recebidos pela
Organizacdo, pertencentes a processos que decorrem administrativamente nos
servicos, sendo por isso de consulta frequente por estes e essencials ao
desempenho das suas fungdes, competéncias e atribuicdes. Devem ser
conservados junto dos Servigos correspondentes.

- Arquivo Intermédio: conjunto de documentos, produzidos e recebidos pela
Organizacdo, pertencentes a processos ja finalizados que, embora tenham
deixado de ter utilizacido corrente, sdo consultados e utilizados ocasionalmente,
em virtude do seu interesse administrativo, probatorio ou legal. Devem ser
conservados pelo Servico de Arquivo.

- Arquivo Definitivo: conjunto de documentos, produzidos e recebidos pela
Organizagdo que, pelo seu valor informativo, probatério, legal ou de
investigacdo, sido considerados como de conservacdo permanente em arquivo.

Devem ser conservados pelo Servigo de Arquivo.

13 Divisdo de Patrimdnio, Organizagio e Documentagio Administrativa



Conceitos e Teorias Arquivisticas

- Auto de Eliminacao: relagio formal e com carécter técnico da documentacgdo a
qual ndo é reconhecido valor que justifique a sua conservagdo permanente em
arquivo. Nesse caso, deve-se proceder a uma eliminagdo que impossibilite a sua
leitura e/ ou reconstituicido

- Documento: suporte fisico de informagdc em papel {(ou em outro tipo de
formato) produzido a fim de formalizar ou provar um acto administrativo ou
judicial. Sdo exemplos, entre outros: processos, relatdrios, informacoes,
pareceres, actas, autos, circulares e despachos.

- Guia de Remessa: relacdo formal e com caradcter técnico de documentos
enviados ao Servico de Arquivo, podendo ser usada como instrumento de
descri¢ao documental nos depositos de arquivo.

- Unidade de Instalacdo: unidade fisica de instalacdo de documentos
(documentos simples ou processos). Sdo exemplos, entre outros: pastas, caixas,

macos, livros e rolos.
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Procedimentos

3. PROCEDIMENTOS

3.1. Procedimentos para a aplicacao da Tabela de Seleccao

A Tabela de Seleccdo faz a relacdo de todos os grandes conjuntos de
documentos ou séries documentais, produzidos e recebidos pelas DLE com a
indicacido dos prazos de conservagdo na fase activa e na fase semi-activa e com a

indicac¢do dos que sdo de conservacido, conservagao parcial e de eliminagao.

A Tabela de Seleccao é constituida por 6 campos principais:

Area Namero Prazo de conservacio ,
temiti d Série, subséric d tal Desting |y cervagd
emdtico- e Série, subséric documenta Fase Fase final servacies
{uncional referéncia activa semiactiva

Este campo indica o numero de ordem atribuido a cada uma das séries
documentais. A indicacdo desta referéncia é obrigatéria no preenchimento de

Guias de Remessa e de Autos de Eliminacao.

Designa a area de actividade em que foi produzida cada uma das séries

documentais, baseando-se nas principais atribuicdes e competéncias das

estruturas organico-funcionais dos servigos.

Serve para designar as séries documentais identificadas no decorrer das sessdes

de trabalho efectuadas.
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Procedimentos

Indica o periodo de tempo, geralmente em anos, durante o qual os documentos

devem ser guardados pelo organismo produtor, neste caso pelas DLE, por

imperativos legais, financeiros, fiscais, técnicos ou outros.

O campo relativo aos prazos de conservagio subdivide-se em dois sub-campos:

v

Prazo de conservacao em fase activa: perfodo de tempo durante o qual
os documentos devem ser conservados junto do servigo que os produziu
quer por ainda ndo ter terminado o seu prazo de prescrigdo, quer pela
frequéncia com que ainda sdo utilizados.

Findos os prazos de conservagdo em fase activa, as séries documentais

devem ser transferidas para o arquive intermédio.

Prazo de conservacio em fase semi-activa: periodo de tempo, fixado em
anos, durante o qual os documentos devem ser conservados em arquivo
intermédio por, s6 ocasionalmente, serem utilizados.

Findos vs prazos de conservacdo em arquivo intermédio, os documentos
devem ser eliminados ou transferidos para o arquivo definitivo/
histérico, consocante o seu destino final seja a eliminagdo ou a

conservagao permanente.

As vezes, para determinadas séries documentais, € dificil determinar, em

namero de anos, o tempo em que € necessario guarda-las em fase activa e fase

semi-activa.

Para estes casos constam indicacdes mais genéricas a seguir descriminadas e

explicitadas.
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" Enquanto em vigor”

Nimero

Prazo de conservacio

Area temitico- . . Desting
. de Série, subsérie documental Observacoes
funcional ferénci ’ Fa_se F-ase‘ final ¢
reierencia activa semiactiva
Administragao Regulamentos internos de M Enquanto
3 83 - C

e Gestao

escolas

em vigor

Para a série com a referéncia n.° 3 nao ¢ possivel determinar o seu prazo de

conservagao em anos para a fase activa. Cada delegacao Hscolar deve guardar

esta série durante o periodo de tempo em que continuar a ser actualizado e

utilizado, ou seja, enquanto vigorar.

“ Até ao termo do livro”

: .. Nimerg Prazo de conservagao .
Arca temdtico- | =5, Série, subséric documental : Desine | opservagoes
funcionai ferénci - ' Fase Fase_ final coes
reierencia activa semiactiva
Recursos ] W Até a0
35 Livros de ponto o 4 E )
Humanos termo do livro

Para a série com a referéncia n.° 35 é dificil estabelecer um prazo de conservac¢io

uniforme para todas as delegagtes escolares. Com efeito, conforme a dimensdo

da DLE o “livro” pode ser totalmente preenchido mais ou menos rapidamente

ou servir mais do que um ano civil. Por isso, deve ser conservado em fase activa

até ao seu total preenchimento ou “até ao termo do livro”.
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Procedimentos

Indica para cada uma das séries documentais identificadas o destino final que

the foi atribuido: Conservagao (C), Conservacdo Parcial (CP) ou Eliminagédo (E).

Serve para colocar a informacdo correspondente as notas de rodapé utilizadas
no campo 5 do Destino Final, quando este é, nomeadamente, de Conservacao
Parcial (CP) ou de Eliminacéo (E).

Fstas notas de rodapé contém esclarecimentos complementares e necessarios a

correcta aplicacdo da Tabela de Selecgao.

Area de Aplicagdo da Tabela de Seleccao

A Tabela de Seleccao aplica-se aos documentos dos arquivos correntes das DLE,
em suporte papel.

No que diz respeito & documentacao historica, até agora depositada no
chamado arquivo definitivo/histérico, a sua avaliacdo, seleccdo e eliminagao
obedece a outros procedimentos. Neste caso deverd ser solicitado ao Arquivo
Regional da RAM, através da Direccdo Regional de Administragao Educativa,
que seleccione a designa¢do dos documentos a eliminar e que faca a sua
descri¢do, acompanhado de um parecer que fundamente o pedido de

eliminacio.
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Procedimentos

Esclarecimentos

v A Tabela de Seleccio nio é um plano de classificacdo embora possa dar
orientacdes quanto a arrumacao dos seus documentos.

v Por "correspondéncia” entende-se como, “em sentido mais lato”,
qualquer forma de comunicagdo escrita, trocada entre pessoas singulares
e/ ou colectivas, recebida e expedida, independentemente do seu formato
e suporte (oficios, informacoes, circulares, memorandos, faxes e emails,

etc.).

3.2. Procedimentos para a remessa de documentos a enviar aos arquivos
intermédio e definitivo

v Procedimentos a observar

LA gEah

Cada transferéncia de documentos para os depositos que servem de arquivo

intermédio e/ ou de arquivo definitivo/ historico deve ser efectuada mediante o

preenchimento de uma guia de remessa (anexo 2).

A guia de remessa permite identificar, através da sua descricao, as séries

documentais transferidas de um depoésito para outro. O seu preenchimento é

obrigatério todas as vezes que ha remessas de documentos mesmo _guando

essas se destinam a depésitos de arquivo do organismo_produtor. Aléem de

servir a identificacio dos documentos transferidos, serve também de
instrumento de controlo e de localizagdo de documentos (anexo 2).
Cada guia de remessa deve ser preenchida em duplicado, sendo um exemplar

conservado pelo servico que remete e outro guardado pelo servigo que recebe.

i9 Divisio de Patriménio, Organizagio e Documentagio Administrativa



Procedimentos

O Auto de Entrega permite proéeder a identificacdo dos servigos e das
entidades envolvidas no processo de remessa de documentacio. O
preenchimento do Auto de Entrega é obrigatério apenas quando os documentos
sao transferidos para um servigo de arquivo que nao pertence ac organismo
produtor. Deve ser assinado no acto da entrega dos documentos e dele

constituira prova (anexo 1).

O Auto de Eliminacdo permite identificar o nimero de referéncia da tabela, a
série e subsérie, o numero e tipo de unidades de instalacdo, datas extremas e a

dimensao da massa documental ~ metragem (anexo 3).

Antes de procederem as transferéncias de documentos para © arquivo

intermédio, as diferentes DLE devem informar a Divisio de Patrimoénio,
Organizacdo e Documentacio Administrativa para, em conjunto e com
antecedéncia, esclarecer davidas. Neste primeiro contacto, é € importante que os
servicos produtores fornecam alguns elementos informativos nomeadamente o
ntmero de referéncia, a série e subsérie documental, assim como o volume da
documentacdo a transferir, isto ¢ o numero de pastas/ caixas/ macos e

metragem que a documentagdo ocupa.

A documentagao a transferlr para 0 dep051to do "arquivo mtermedlo" devera

ser acondicionada em pastas devidamente identificadas com os seguintes
elementos: nome do organismo (DLE), designagio da drea temdtico-funcional, nmiimero
de referéncia e nome da série, subsérie documental, ano da documentacio, a data de
transferéncia para o arquivo intermédio e o destino final (se o destino final for

eliminagdo deve indicar o ano em que deverd ser eliminado).
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Exemplos de elementos informativos a constar nas lombadas

unidades de instalacio ( pastas, caixas, livros, magos e rolos)

Conservacdo Eliminacdo

4 Organismo: DLE ( Organismo: DLE
Area: Funcionamento Geral Avrea: Administracio e Gestio
N.° Referéncia: 27 N.° Referéncia: 4

Série : Copiadores de clorrespondéncia recebida { Série: Processos de aquisicdo de bens e servigos
Ano da documentagt_m: 2006 Ano da documentacgdo: 2000
g atta‘ de ?_anif e(rj‘enc:a: 20}1 Data de transferéncia: 2010
: ace . . .
estino binal LOnservagao Destino Final: Eliminacdo - 2011

- .

Recomenda-se que os servicos produtores da documentagdo, aquando da
transferéncia dos documentos para o depodsito do "Arquivo Intermédio”,
procedam a separacao das séries documentais de eliminacdo e de conservagao

permanente para uma arrumagao no deposito mais eficaz.

O arquivo intermédio ¢ uma infra-estrutura fundamental num sistema de
gestdao documental. E o local onde se aplica as disposicbes da tabela de selec¢do,
procedendo-se & eliminacao dos documentos e a transferéncia dos documentos

de conservac@o permanente para o depésito do Arquivo Definitivo /Histérico.

Para facilitar e regularizar as remessas de documentos a enviar para os

depositos que servem de arquivo intermédio e de arquivo definitivo/historico,
cada servico devera elaborar um calendério que fixa as datas de entrega de

documentacao.
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modelo seguinte:

Com efeito, convém que as remessas sejam regulares e obedecam a uma
periodicidade fixada num calendéario acordado entre os servigos remetentes e os

servigos destinatarios de forma a permitir uma melhor gestao dos espacos.

O calenddrio anual de transferéncias dos documentos dos arquivos correntes

para o depésito do "arquivo intermédio" devera ser elaborado conforme o

Transferéncia de documentos do arquivo corrente para o arguivo intermédio

Administracdo e Gestdo

Funcionamento Geral

. Namero Série Assinatura
; cen . .. 1 Massa Datada
Areas teméatico-funcional de i subsérie i g i do
. f ! documental | remessa i .
Referencia ! documental : : Responsavel

Recursos Humanos

Recursos Financeiros

Accdo Social Educativa

.0

¢ Quem

Compete a Divisao

do

Patrimoénio,

Organizacao

3.3. Procedimentos para a eliminacao de documentos de arquivo

e Documentacao

Administrativa organizar e coordenar toda e qualquer eliminacio de

< Que documentos

da Portaria e assinalados com E (Eliminagédo).

documentos produzidos e recebidos pelos diferentes servicos das DLE.

Os documentos a eliminar sdo aqueles que sdo indicados na Tabela de Seleccéo
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\J

s Como

A eliminacdo deve ser feita de modo que seja impossivel a reconstituigdo dos
documentos. A escolha do processo de eliminagdo passard por proposta dos
DLE a Direc¢do Regional de Administracio Educativa. Apos analise, esta
procederd ao envio da mesma ao Gabinete do Secretario - Secretaria Regional
de Educacdo e Cultura com a data em que se ird realizar a elimina¢do da massa
documental. Para os documentos em suporte papel, a trituragdo e a maceragao

s30 0s processos mais indicados.

s Quando
A eliminagdo das séries documentais sem valor histérico pode ser feita logo que
prescrevam os prazos de conservacdo em fase semi-activa, isto ¢, quando os

documentos ja se encontram no depésito do "arquivo intermédio".

Procedimento a observar:
Aquande da eliminagdo dos documentos, é obrigatério o preenchimento de
uma Guia de Remessa (anexo 2) e de um Auto de Eliminacdo (anexo 3) em

triplicado.

Do Auto de Eliminacao, deve constar:
1) A identificacdo do servico que procede a eliminagio;
2) A data de eliminagdo e o local;
3) O processo de eliminacdo utilizado;
4) A referéncia do diploma legal que autoriza a eliminacéo;
5) A relagdo das séries documentais a eliminar;

6) As assinaturas dos responsaveis pelo arquivo e pelo organismo.
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Um exemplar do Auto de Eliminacdo deve ficar no Gabinete do Secretério -
Secretaria Regional de Educacdo e Cultura, outro na Direccdo Regional de
Administragdo Educativa e outro deve ficar arquivado na DLE que propods a

eliminacdo da massa documental.
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Consideracdes finais

CONSIDERACOES FINAIS

Durante a sua aplicacdo, poderdo aparecer documentos e actividades que ndo
foram identificados na Tabela de Seleccdo. Agradece-se que se comuniquem
estes casos a Divisao do Patrimoénio, Organizacdo e Documentacio
Administrativa - Direccio Regional de Administracdo Educativa.

Com efeito, a Tabela de Seleccdo deverd ser sujeita a revisdes periddicas de
forma a ajustar-se as alteracdées que podem ocorrer na estrutura organico-
-funcional dos servigos e na estrutura arquivistica que sustenta a organizacdo

dos seus documentos de arquivo.
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ANEXOS
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Anexo 1

1 - Auto de Entrega

AUTO DE ENTREGA

A0S ....... dias do més ......... de 20----, no Gabinete do Secretario perante Isabel
Espirito Santo, chefe de divisio e Eduardo Simdes, técnico superior do Gabinete do
Secretario, dando cumprimento ao Decreto Legislativo Regional n.® 26/99/M, de 27 de

Agosto, procedeu-se a transferéncia da documentacio proveniente da Delegagio Escolar

s - - conforme o constante na guia de remessa ancxa que, rubricado e
autenticada por estes representantes, fica a fazer parte integrante deste auto.

O identificado conjunto documental ficard sob a custodia do Gabinete do Sccretano ¢ a
sua utilizaclo sujeita aos rtegulamentos internos, podendo ser objecto de todo o
necessario tratamento técnico arquivistico no que respeita a conservagao, acessibilidade
€ Sua comunicacao.

Da entrega do documento lavra-se o presente auto, feito em duplicado, ¢ assinado pelos

representantes das duas entidades.

Funchal, ----- de ----verm-m—- de 20---------

O representante da Direcgiio Regional de Administragdo Educativa:

O representante do Gabinete do Secretario:
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Anexo 2

2 - Guia de Remessa

Birecgio Repionul de Admisistriagie Educativa

Divisio de Patniminin, Onmeicacio ¢ Docomentagio Administrativa

GUIA DE REMESSA

Entidade remetente:

Entidade destinatana:

Remessa saida n®

Remessa saida n®

Data:

Data;

Responsavel

Responsavel:

Volume total da remessa
N° e Tipo de Unidades de Instalag&o: Dimenséao:

cim

Fundo:

Sub-divisdes organico-funcionais:

Série:

Sub-Série:

Codigo de classificagdo:

Datas extremas: _

N° Ref. Tabela de seleccdo:

N°e Tipo de U.L:

Suporte: Papel
Dimenséo:

cm

Unidades de Instalacdo

N de

Ref. | PO

Titulo

Cota

Data

Datas

De Actual
exfremas

origent

Elim.

Transf.

Nota: Preencher os campos que estao a azul.
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Anexo 4

4 - Portaria n.” 135/2009, de 12 de Outubro

SECRETARIAREGIONALDAEDUCACAQ E CULTURA

Portaria n.® 135/2009
de 12 de Qutubro

APROVA D REGULAMENTO ARQUIVISTICO DAS
DELEGAGOES ESCOLARES

A dimensio do patriménio arquivistico € o acréscimo
progressive de produgio documental nos arquivos correntes
das delegapdes escolares Impdem a necessidade de se
adoptar uma politica de gestie dos documentos ao longo do
sen ciclo de vida activa, semi-activa e Inactiva.

Assim, urge gue se proceda & fixaghe de prazos de
conservagiio e sefeccdo dos documentos de arquive
traduzindo-se em vantagens funcionais e econtmicas em
sede de organizagio das delegagBes escolares.

Nestes termos ¢ ac abrigo da alinea b} do r.° 1 do artigo
52 do Decreto Legislativo Regional n.° 26/99/M, de 27 de
Agosto, manda o Governo, pelo Secretério Regional de
Educagiio e Cultura, cuvide o Arquivo Regional da Madeira,
o0 seguinte:

1- Aprova o Regulamento Arquivistico das delegagGes
escolares.

2 - A presente portaria entra em vigor no dia seguinte ac
da snz publicacio.

Artigo 3.°
Selecciio

A selecgBio  dos  documentos  a  conservar
permanentemente em arquivo definitivo deve ser
efectuada pelas DLE, de acordo com as orientagbes
estabelecidas na tabela de selecgio.

Os documentes aos guais for reconhecido valor
arquivistico devem ser conservados em arquivo no
suporte original, excepto nos cascs cuja substituigao
seja prévia e expressamente autorizada pelo érgdo de
gestio dos arquivos da Regifo, a quem competira a
defini¢Zo dos seus pressupostos técnicos.

Artigo 4.°
Tabela de selecgio

A tabela de selecgBo consigna e sinletiza as
disposicdes relativas a avaliagdo documental.

A tabela de selecglio deve ser submctida a revisdes,
com vista & sua adequacgfo as alteragBes da producio
documental.

Para cfelies do disposto no n® 2. devem as DLE
obter parecer favoravel do ARM, enquanto
organisme coordenador da politica arquivistica
regiopal, mediante  proposta  devidamente
fundarmnentada.

Funchal, 1 de Setembro de 2009.

() SECRETARIG REGIONAL DE EDUCAGAO & CULTURA,
Francisco José Vieira Fernandes

REGULAMENTO ARQUIVISTICO
DAS DELEGACOES ESCOLARES

. Artigo t°
Ambito de aplicaciio

O presente Regulamento € aplicivel 4 documentagdo
produzida e recebida ne dmbite das suas atribuigbes <
conipeténcias pelas delegagdes escolares, adianie designadas
por DLE.

Artigo 2.7
Avaliagéo

1- O processo de avaliagio dos documentos do arquivo
das DLE tem por objectivo a determinagio do seu
valor para efeitos da respecliva conservagéo
permanente ou eliminagdo, findos os respectivos
prazos de conservacdo em fase activa e semi-activa.

2- Os prazos de conservagdo sdo 0s que constam da
tabela de selecgiio, anexa a presente portaria.

3 - Os referidos prazos de conservagdo sdo contados a
partir da data final dos processos, dos documentos
integrados em colecgdo, dos registos, ou da
constitui¢io de dossiers.

4. Cabe ao Arquivo Regional da Madcira, orgiio de
gestao dos arquivos da Regido, adiante designado
ARM, a determinagdc do destino finat dos
documentos, sob propostas das DLE.

Acessibilidade e comunicabilidade

G acesso ¢ comunicabilidade do arquivo das DLE
atenderdio a critérics definidos internamente cm
conformidade com a fei.

Por despacho do delegado escolar serd designado,
inlernamenie, o funciondsric responsavel pelo
arquivo, ao qual compete controlar, de acordo com a
tabela de selecgdo anexa ac presente regulamento, ©
fim dos prazos de conservagio dos documentos e
proceder 3 sua remessa para arquivo intermédio ou
definitivo, bem como i eliminagdo, conforme o
destino final a dar aos mesmos, de acordo com o
previsto na tabela de selecgiio.

Arligo 6.°
Remessas para arquivo intermédio

Findos 0s prazos de conservaglio em fase acliva, a
documeniagio com reduzidas taxas de utilizagio
deveid, de acordo com o cstipulado na tabela de
seleccdo, ser remefida do arquivo comrente para o
arquivo intermédio, a que sc refere o Decrelo
Legislativo Regional n.° 17/2001/M, de 29 de Junho,
caso exista.

As rtemessas dos documentos para  arquivo
intermédio devem ser efecivadas de acordo com a
pertodicidade que as DLE vicrem a determinar.

Artige 7.°
Remessas para arquive definitivo

Os documentos cujo valor arquivistico justifiquemn a
sua conservagio permanente, de acorde com a tabela
de scleccdio, deveriio ser remetidos para 0 arquive
definitivo apés o cumprimento dos respectivos
prazos de conservagio.
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Anexo 4

2.

As remessas néo podem pdr em causa a integridade
dos conjuntos documentals.

Ariigo 8°
Formalidades das remessas

As remessas dos artigos 6.° e 7.° devem obedecer as

seguintes formalidades:

a)  Serem acompanhadas de um auto de entrega
a titulo de prova;

b) O auto de entrega deve ler, em anexo, uma

- guia de remessa destinada a identificacho ¢
controlo da  documentagdc remetida,
obrigatoriamente Tubricada ¢ autenticada
pelas partes envolvidas no processo;

¢} A guia de remessa sera feita em triplicado,
ficando o original no servico destinatério,
sendo o duplicadoe devolvido zo servigo de
origem;

d} O triplicado serd provisoriamente wtilizado
no arquivo infermédio ou definitivo como
mstrumento de descrigio documental, apds
ter sido conferide ¢ completado com 2s
referéncias  topogrificas ¢ demais
informacdes pertinentes, s6 podendo ser
eliminado apos a elaboracdo do respectivo
inventério.

Os documentos a que se referem as alineas a) e by do
n.° 1, do presente artigo 530 os constantes do anexo [
a Portaria n.* 182/99, de 26 de Outubro.

Artigo 9.°
Eliminagéo

A eliminagho dos documentos aos quais afo seja
reconhecido valor arquivistico, ndo se justificando a
sua conservagio permanente, deve ser efectuada
logo apds o cumprimento dos respectivos prazos de
conservagdo fixados na tabela de seleccio.

A eliminagic dos documentos que ndo estejam
mencionados na respectiva tabela de selecco carece
de auforizagdo expressa do drgdo de gestio dos
arquivos da Regido.

A decisdo sobre ¢ processo de eliminagio deve
stender a critérios de cenfidencialidade e
racionalidade de meios e custes.

Artigo 10.°
tormalidades de climinagio

t- A eliminagio dos documentos mencienados no
artigo 9.° deve obedecer &s seguintes formalidades:
2} Seracompanhada de um atto de eliminagio,

que fard prova do abate patrimeonial;

b} O auto de eliminacio deve ser assinado pelo
dirigente ntéxime do servigo em causa, bem
como pelo responsdvel do arquive;

¢j O referido auto serd feito em duplicado,
ficando o originat no servico que procede &
eliminagdo, sendo ¢ duplicado remetido para
0 drgho de gestdo dos arquivos dz Regifo.

2- 0 auto de eliminagio referido no presente artigo € o
constante do anexo 11 & Portaria n.* 182/99, de 26 de
Outubro,

Artigo 11.°
Substimicio do suporte

1+ Asubstituicio do suporte dos documentos obedece a
critérios que garantem a sua preservago, seguranga,
autenticidade, durabilidade e consulta, de acordo
com as normas técmicas ¢ recomendacBes
consagradas a aivel internacional, designadamente
pela  Imternational  Standart  Organization,
abreviadamente designada por ISO.

2~ Os decumenios de conservagio permanente deverm
ser mantidos no seu suporte oniginal, exceplo nos
casos cuja substituigho seja prévia e expressamente
autorizada pelo drglo de gestdo dos arguivos da
Regido a quem competird a definigio dos seus
pressupostos teenicos.

Artigo 12°
Fiscalizagao

A fiscalizagdo do cumprimento das normas constantes do
presente diploma compete a0 ARM, drgdo de gestdo dos
arquivos da RAM.

Artigo 13°
Vigencia

A tabela de selecgiio de documentos, anexa a¢ presenie
regulamento, aplica-se 3 documentagii anterior 3 sua
vigéncia desde que enquadravel nas séries documentais ali
previstas.

Divisdo de Patrimonio, Organizagio e Documentagiio Administrativa



Anexo4d

Anexo n® 1 da Portaria n.° }35/2009, de 12 de Cutubro

Tabela de selecgdo

. . Nimero Prazo de conservagio i
Arca {emético- a .. - Destina -
funcioasl 13 Série, subsériz documental final Observagbes
meicna! referéncia Fase Fase
acliva | semiaciiva
Administragio & ] Processos de eleigio dos direciores das 5 3 c
Gestio escolas do 1° ciclo do ensino bisico -
Processos de eleigdo de directores dos
2 . . . 2 2 C
estabelecimentos de infincia
(1) Enquanto em vigor.
. 2} G
3 Regulamentos internos de escolas “ - c (2) Conservaruma
coleccdio no servigo
- emissor
4 Pmc‘essos deaguisiclo de bens e 10 1 g
serviges
3 Mapas de contralo de keile das escolas 3 & E
¢ |Horrios e pessoal docenie e ndo - i c @ Enquanto o fncionério
docente o | PErmanceer ng activo.
7 |Processos disciplinares a - C
g Listas de manuais escolares 4 1 E
xposicdes / reclamagbes de es, .
Exposiches /reclamag docentes, |7 Informagio recuperdvel no
g ndo docentes e encarregados de 1 1 E L
processo individual.
educagio
10 Relatorios da comissic de protecgao de i i e
: menores
i Fichas de controlg dos discentes
: I registados nos livros de termes de z - C
i exame
|
i [2 | Termos de exame 2 - C
' 13 Boletins de matricula no 1° ano de o £ ¥ Enquanto o zluno
‘ escolaridade do ensino particular frequentar a escola.
| Mapas de matriculas no ensine 1y . E ’
particular
Mapas de alunos que completaram o 4°
15 ane de escolaridade e que viio sec 2 3 C
admitidos no 5° ano de escolaridade
Mapas de distribuicio de alunos para
16 |as escolas dos 2° e 3° ciclos do ensino 1 5 C
bisice R
O De acorde com a tegistagio em
17 | Processos Individuais de alunos @ - C | vigor o processe acompanha ¢
#luro durante o percurso cscolar.
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Anexo n.° 1 da Portaria n.° 135/2009, de 12 de Outubso (cont.)

. . Mimero Prazo de conservagzo .
A’El_" ‘C.“‘“;““* de Série, subséric documental DES‘;'I“’ Observagiies
acion referéncia Fase Fase "
activa | semisctiva
e @ o
Administtagio €1 1y b cessos de antecipagdo de matrioulas | ® - E Até 26 termo do 4 ang de
Gestio escolaridade,
19 | Processos de adizmento de matriculas @ - E
Processos de certificacfo de
20 equivaléneia de estudos para estudar no @ - E
estrangeiro
Processos de certificagio de
2 |equivaléncia de estudos para estudar 9 - E
em Poriugal
22 [Processos detransferéncia de alunos “’ - E
71 Processos de controla do ensino o . E ) Até certificacdo do 4° ano
FECarTents de escolaridade.
24 | Mapas de alunos do ensino recorrente @ 1 E
Mapas estatisticos, por ano cscolar dos ®
25 . t E
atunos/criangas
26 Processos de provas de aferigic 1 1 C
Funcionamento 2 Copiadores de comrespondéncia 2 3 c
Geral recebida
8 Coplafior&s de correspondéncia 2 3 c
expedida
Processos de inscricso & reinscriglio na oy
2
2% ADSE A E
30 Registo de correspondéncia recebida 2 3 C
31 Registo de correspondéncia expedida 2 3 cC
fg]fliminaqio condicionada
32 |Oficios-circulares 5 s | pe |wuilidade
Conservar uma colecgio o
SEIVIGO emissor
33 Comprovaiivos_; de expedigio de 5 3 £
correspondéncia
34 Livros de protocolo 2 3 E
f]ii:l;:::i 35 ]Livros de ponw o 4 E  |"Até a0 terme do livro.
36 |Fichas de faltas @ - c
37 | Fichas da ADSE @ - [
38 | Processos Individuais @ - C
39 | Mapes de férias 1 2 O
ED
Mapas de antiguidade de docentes e
40 N 1 2
n@o docentes
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Anexo 4

Anexo n.° ] da Portaria n.° 135/2009, de 12 de Outubro (cont.)

: . Nimeso Prazo de conservagio .
Amfi; Lci?::lco- de Sérit, subsérie documental D;stn;c Observages
& referéncia Fase Fase na
activa | semiactiva
41 Mapas de progressdo na carreira de | 3 g™
docentes e 1d0 docentes
Processos de avaliagdo no dmbito do :
42 SIADAP 2 3 c
- -
Processos de avaliagdo do descmpenho
43 2 3 C
de docentes
Mapas de alteragdes dos Y
44 ,, . t 1 E
posicionamentos remuneratérios
45 Balango social 2 3 C
46 Mapas de assidnidade i 2 E®
| Retatérios criticos da actividade m
47 . c
docente
Comprovativos de enfrega de rclatérios ™
48 o . 2 3 E
criticos da actividade docente.
49 Justificago de falias 1 2 E®
Convocatdrias para a vigilancia do
50 cxame de aferigdo do 4° ano de 2 3 E
escolaridade
Processos de vencimentos
Recursos Fichas de vencimentos e histdrico de tncluir: Boletins de ateraggo
Financeiros 5 eSS AENtD 3 g C de abonos e descontos;
o P pedidos de recuperagio de
vencimentas
52 Mapas de previsio orgamental 3 3 E
53 Boletins paa alteragio de abonos e 3 3 =
descontos
54 Folhas de vencimento 3 ] C
55 Brocessos de elaboragio de propostas 3 3 c
de orpamento
56 | Horas extraordindrias - 5 E®
57 | Processos de acumulagio de fungdes 3 8 ED
58 | Requisigles de material 1 3 E
Caonservar no processo
individual a participagio,
relatério médico,
requerimento de subsidio de
59 | Pracessos de acidentes em servigo - 5 CB™ |assisténcia
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Anexo 4

Anexo n.® | da Ponaria n.® 135/2009, de 12 de Outubro (cont.)

Area remitico- Nimero Prazo de conservagio Desti
Tancional de Série, subsérie dosumental t.sr:;o Observacdes
seferéngia Fase Fasc 1n
activa semiactiva
Controlo do movimento bancirio
60 Inclui: Extractos bancdrios, deptsitos 3 8 E
bancérios e livros de cheque
Jeadernetas
: 61 Pracessos de abono de familia 3 7 E
i
; Pr s d |
&2 ocn_:ssos ¢ recuperagiio de 3 8 g
vencimento
Recursos £ Processos de inscrig3o e reinscrigdo na 1 1 g
Financeiras Caixa Geral de Aposentagdes
&4 Processos de inscrigdo e reinscric®o na 1 1 o
Seguranga Social
&5 Mapas de receitas reterentes as 3 8 E
refeicBes fornecidas aos trabalhadores
Mapas de registe de chamadas N
66 telefénicas das escolzs * 8 E
Registo de receitas
&7 Inclui: livros de receitas 3 8 E
Processos de fundo de maneio! FUNDO DE MANEIQ:
permanentc Inchu_. processo d?
68 Inclui: reconstiigio do fimdo de 3 8 E consfituigao / hqufdaczo’
shancio autorizagbes € assinaturas para
maovimentagio de contas
69 Facturas de bens alimentares 3 3 E
70 Processos de papamente de transporte 3 P £
escolar
71 Mapas de registo mensal de facturas 3 8 E
Facturas telefénicas das escolas do 1°
7 cicly do ensing basico 3 8 £
Acgao Social 73 Processos de alunos subsidiados “@ i E
Educativa
7 Oficios a comunicar as visitas de 1 1 E
estudo de docentes e alunos
Abreviaturas:

C - Canservagdo

£ - Elimina¢do

DLE - Delegagdes Escolares

ARM - Arquive Regional da Madeira
150 - Intervational Standart Organization
RAM - Regido Autonoma da Madeira

{1} Enquanto em vigor.

{2} Enguanio o funcioririofdocente permanzcer ne activo.
(3} Teformagzo recuperdvel no processo individual.

(4} Enquanto o aluno frequentar a escola.

De acordo com a legislaggo em vigor o processo acompanha o alung durante o percurso escolar.

)
(6)  Alé 20 termwo do 4.° ano de escolaridade.
{7)  Até certificagio do 4.° ano de escolaridade.
(8) Eliminacio condicionada 4 sua utilidade.
(9)  Até a0 termo do livro.
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Anexo b

5 - DLR n.° 26/99/M, de 27 de Agosto

5894

Artigo 167
Enlrndn cm viger’

£ presesie diploma enira em vigor ao i seguinis
a0 dasua publicagan,

da ."h(‘\&,n;m(':iu

,Apmu-ado sm sousio pvcr' .
adeirm em 2¥ do

1 stiva f\ei‘mn Todn M
‘-1?‘10 de- 1499,

residinte <la -Adsemblein Legislativa Regivaal,
Jesf ;1-,';_,,.‘1;? Jardim dHival dendonga,
: }\.qsimdo.cm 11 de Agostode 1999,
“Publ Jque se.
O hlimisive: dd Repablite pera 2 Regiio Auténoma
e Madeim, Antiro Abes Monleii6 Bz,
Dacreto Laglsliﬂwo Retilonal ﬂ."’ PISL Ty

Hrgnhmen a

A Hl*’,\!skf:t‘ T dt. T Tegine que p‘_rmu'l 7. gestho
“da ;iog:mcnmgav) existente & prodizida: nival dos yer-

al]

-*rpor rdzfes dﬁ c,xr.,as.\wa aaumumg i
cuives, jé sobreiotados quera
] m-;.xxstcmm a¢ eritérios. definidores d
presmos, pols manmengio, em sitnagio de par e,
';dc {Fox:um:nn(;ao som n-u,to dw::rso mvcl de iz

a“pf i k0 E.efe cma:ia 2 ehmm mo e aocum'enm\ :

5, tesiitindo: a AFQUIVDS (quse- abarrotam. sm. csphges que;
wrov foiga do-vazio regulzmeatar. ndo (2m hipd de
-sr: Bbesfados para sispor da dosumientacio queda fagta
Ssodnia tonsvan

Pro&segumc!o nn necessidade e erlor normativos
gestin. e BrGUIOs. Lo Tegiskwior & 6 ve.i
_-nac:ona] HErOvEGO FERIMES QUe procursat 1eSponden s
. ] qumié s, einbare FESISON PO APFOVER OF
PRSI que. nusses diplamas se teforeny. Poressd razio.

mult{k DEFUQQ‘; da adminisicagio central, directd ¢! I!‘idlvr

:recta Lonlinuam 3 meuar a3 porlinas ghe erarm pos-
3 pelo Dededro-Lei 0" 447/58, de 10 de Dézem-

Ditros, dnp,gma\ surgicom, praconizande, einvicyard
U E S L aprova;,.w i, regulantintagio. yore,
Tazng-de CJBS&:‘«‘&{}EO dezliciiment

Q- p,f{n 213} I
ploma fegsl; cimnbelecese que: ‘eerthar
£] :zdos o5 critésios de :va!nqao e

105, rdgulaménmga o g
n,(:m;e c,o smu.t;au do Arquw Reg:

DLARIO D REPUBLICA — 1 SERIE-A

g.estan da dunumentns na'possd dos ;emgus ﬁns:

08 Drgnos de L{,wnmﬁ \1‘1 chsa_ Aumnum.‘t G'x'

contpdes 3 partiv da Juta lem goe

_pmcaﬂos ou dos documentos inlevrade

‘posse-de-qualquer dos services refed

SGbT propostE
-'Scqu)'s_

NADOG 2781000

a0 Eitems de gosdo de doclnign)

“dos SrgRas de gbvamo da
RS GO0 t::m
piblice reg

120 [Ensl
5 S Eelrparagia

A “Assemblein Legisiativa Regional da ’Vladmtu
-6 abFigo da elinee dfdony ] 9o svtipn 287,
aastituichp da Repiiblied] da-atinea 046 091 s
riipp 2907 8o F,~.1 no AT, dc 3 de dunho, ¢ do 0% 2
do Artige. 195 ¢ de arkigo 1 16 ambos do. Dedreto-Let
L1603, de 23 de Fanicho, o \n-L.!liﬂl""

Artizo 1.9
{hjects ¢ imbiin

1 e O presente diploia reypilei gt o)
a gCsiAd e dotumentos prmiurt- i e recebidos p:: oF
SeTVICOS gue mompdent os DIEI0s-e ] govern g Reyifio
ASRcn da Madeitr, no Zmbid dus.siias arnb.m;orz\
o ﬂ'm'p‘vtéxici

— L rq,,n" @ que peic presente diploms £.2p

apilm—ce 2 toilog os wr\zlqos refecigng m
fior, incluindo instituics pablicos - fundos: ‘pﬁhhcsi
pc:r\Gn"'lu.':dos

Arlige 2.0

Cr;}éﬁds parn o gestio de dosarentos

formas de eliminagio, bem como:a and:m- ;
Incll[()’x 3 CAnNSeIvar Dtrﬁ)ﬂﬂtﬂ(i}ﬂ}“nlt‘u

Artigo 3.V
:3\'5]‘5:1.;6»-: .s-ctr.tg;]u

1= 2 avaliagio dos docm“i.mas de arquive respeiia

& dulerminagho do sen valor par thitad da re;»pecu'
£ORSeIVAGAD permanenle U fzihmnu:,n ndSs s prao
desonservagio en Lusi '&cuvn & semiasiive; 5 estabelecer
nos feruos oF artigos 57 2 o do prcsgme _drpiuu}d

2 s s de chnzecsagho dos dniiy

nmypdados acquiver e oo sun tale, d dat'} fms! doﬁ
' colecgho,

i sislos ov da consliluigio dosda SEET:

37 Cabe 2o ‘\rquﬁm Re«n{nai da l‘viaaielra,

df:sagnado por érgdo de gvsmo dos: ArGUEGs G
sminfgic do desting findl Hudotumen

46 pr

2 £}, ambiis ot R g0 etz
do divigepte. magimo du

Compcta e darl_.,:nles ERERTBDS doa,

Hin pre:s‘ iite d:pinmzs, ;]c:i'mr mtcmamcm 1
L A sevagio dos dotumenios: ém f%t B
SEmractiva.

AFTigo 4.

Docuvicntns & mnscrmg{xu']}:ﬁharjmm

S ¢ topsiderados doc conservagio pazmnmm:e m-'
sérigs Qu subsiries dochmentais. quei.

a; Co'lt‘,;nham documentos. Telstivos
comileigEc, Grpanizagao & vegilar
orsanisnyd prodnutor, bem comii stz

e::d gho, :
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Anexo b

NE200— 27-8-1998

DEARIG DA REPUBLICA — i SERIE-A

5895

fcidnaminto.do organisin

-4:) Reflictan §:fur
it da:. was paht:m estigtbpias;

"d} Retractem samarvamemc o met
‘ organtsmo dispBe mo tumprimsate das ‘Quas

2 'qua‘.g:‘ranmmapiomcga{)
o5 do org msmo produtor, de outras
entidades owindividiss,
£} Incleamn docomiEntagio splatva a-casnide oot
tencingo Hu Frmem; ;unspmd' i
ik)' Sirvin 20 controlo argaivistico;
i Eontanh%m documcntos reTeremes afactos pat-

pridutor;
B Tont fihani documanfm ds divulgagio ou pro-

Pete

F) Veiculen mfarmagscs reicvantes s0br€ ‘agon-
’ tecrmer'tas, mcwzmuntob 04 tendincizs e his-
socigl; cultors, reh-

P
g&sa ou c&cnﬁf‘ ca

Antigo 80

Provessu e nrsliagso

secretdrio-geeal, & de-asord com o projeciode
rcgulamenu) sliboradn pela équipa de avaljz-
¢io, no caso di dogumeniigho da posE da
Assamblcm Lﬁg:slatwa Reglonali

&} Por. portaria conjunta.do membro do &overno

" Regional que mtpatmtmr;:'ms SEFVIG
dades ﬂm'oiwdos e dc qu
o frea d
nis alfneas s 9

¢} As portarias canjintasaque se refem o preseite.
artige serao rela ; & dm:ﬂ»—

pientagio dez - gabi
Tgverng Regmnal dirgees
phiblive, Rkindo piblice -ou.
aleitind Byrhia 'de sufpacmda; ¢
o sua dancmm..v‘ae,
d) 5 ditigeates magimu doy §
alined antedor deverip p
membro do Gm'r.,zao Regiona

vigas que dmg=m de a{;qn!a <om G' pm}ecm
de regulamento e!abardu pe pa-de-ava
lmgm para ef-*m}q ge a;)m,. caiy da p{}"l i
conjinia A que se relese A alin :
do presents .ung{x
e-)- Mo caso Gos gwmz:xes de. membroes {‘orGavemo.

31— processe 2 que. e refure o presente actigo
3 de uma ﬁqu_ adcavahag:ﬂo

. ténte-no respectwa se-_wc;o fazando D!
Pidos rédolhidos: em documento npmpmdo A
forneder pelo Grgia de gestio 405 Anyoivas da

. Repiao;

A claborsgio de projecio. de reguliento quo

oplenha 2 labefa de’ zaiecgéa de: docurmentos,

d4 qual coniste, desi G

dadacum\,n £35a0, gnagfm o sée o shBsdHE

docume ;o iz . conservagdo e llame
activa s Semiactiva

qu ipa de svalisgo veferida no oiers. .
; constituidd por- déipacho da" moibng do
Regional que “supedintends RO _Sexvigh em
esignar o j(:rﬂ_enﬂdnrda

mdxcagﬁc do desting fnal
-:;-bctas de selecgan de doewusaenis

i oou
Grgaode pestio dos:

do n" 1 do pr»..s::rtc. artigs,
1espostiva.chefe de gabiingte,

2—D parecer do 6rgio deé pe
Reuiio ieferida neste drtige dev»rﬁ it 3
de 60 divs Gteis a contar da retepgin. 4O Tespoftive”
pedidd de parecer.

3 — Oparecer a que se refere osig
vinewlativo. guandoise fundaments &
ol rt:gu!amcmarca aplicdvels:
ménte, s décumentos de recollia: > :
o projecto de Inbéia” de selcecio d documentes, el
borados pela equips de -wahaf.;aa. Que. para o pielio
acQRipanharano pcdrdi) da parecer. o

4 A alteragdc <0s reguldtvenios quez contém s

‘_cm c-&ricm‘r
péncias Jegais
sada-

prevssm no présents diploma pafia aprovigio

108, podendo, ne entanko, prescindir-seda ;&s nigio

da cquips. de. avaliagio doxde que-s 4l
a simples #jastamentos de pormenor que
com o regime constante da-tabelaenl Vigor

CAD. mspe:te
conilithem

Astipo 72
Argulio, ti:;te'r‘médfg
_ L.—Por despaeho do- membio do Gﬂve. o

mal;.aﬂ na: p{}sss d_
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5806 DURIO DA RERUBLIGA - FSERIEA N0 2781990

Antigo 117

~mddmaGes =ervu;os referidos nas alipeas; 3
Sp 021 doartigo 5. Jo preseate deIumn.

 T—& shiminacio dos documentos. mcm.sonados ney

Astigo. 8.2 Attige 10:° deve Oi}odcccr &% Sepuintes’ fﬁrmallfiad¢>
Ariubes definitive &) Ser acomparhada de: umypeto ileeliminacio,
quit fard provado abats patﬁ'mcnia‘};
3 ——Jueto do drgde de pestdo doy arqusvos é& chum b c} autc g b[]n)jna(;dg m,m 3BT %5 m;—} Sele

i rtivo definftivo poblical
2 HDS drx:zzm:_n.os CU_[O val ?m :m:gu

relor rupnnsavnl do- n:quwo,
T serd fulu gm {Eup!'

: sanﬂd 5% dupxm LR "«.m::hdc P"fa 1°) orbap dc_
5 prazos ‘35 -0*‘5°¥"’3§-m gestao dos arquitvos d Regida.

As Emessas rt,fmdas no numr,m

'-_W{Z) dto de gliminagioreferido o b
¢ mod:-.!a 2 A?!OV?I pnr pm‘i. i c

‘s rasy 8 Chitura ¢ da Admrvstmgso Pubhm
Artign 92
Agtigo 122

Formalidades dns remessss

Substitrizio da svspgﬂé

1—A substitnicas do swpoiig. dos doazmentas:
el cf:ndes' B it s (}b:,du:e nooritdrios que AN 3 Sua- presérvacio;

seg_,umn‘ . autenticidade, duenbiliade e - Lm-s iz, de
acordo coat ¥ noymas iEenichs s 1680
53 _adas a: mval mh.rnatmnal dcssg

;1‘1 be:r_em acompanhadas de um zabe: dc aiitieg
itulo de preovay

mﬂ‘la ptln

b3 6 mute. de entrega deve teroi aiigkeiugn Byt Jale
A€ rerhessa destioadi 3 identifio wrols: @ eradi por 1SC. )
P docomentagho reémetida, ol Tt riied i -mCrs doe:um entes  de comf:rvar,aﬂ pcmume &
rubricada ¢ auleaicada petas p‘ﬂr[{. :

10 Processo;

£} A puin de remessa serd fehia gn
Ttande o origtaal po Servigo Jesiigy

- o duplicade devolvido ao’ Servigs” ds

d) O iplicade sord provisoriumenie u
Brgaive interraddio ou definltve:
pronto ¢& descricho documelial, ap
Crhidtride ¢ Lomp[‘.tado o ) L et il i e v
mgogmﬁcascdcr‘!msmfmm&ca{) s 105 SeTVIQUS: abrangidos pelg prsente diplonin

podendd seretiminado =pds a elaborageo g, podem recorr “‘fcmmﬁmg‘ m dos sétis tloe
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abtprizada pe{a Graao de 5\.&1'30 das tquw ¢
4 guem cempstirg + defiricio dos seus prcmupo:;m:.
- tEgrmnus.

Arnign 135

YHrrotiimagem de doimentos

::mxdade: p‘n‘a 12f- habﬁmda, ciont ab.vcmamnk_ oy &

+2— Os docamentos'n gue s selerc trios, c::abelcmdm, 20 Artigo Anrenor. ,

wi)do preseate artigo serfo de mode[e a.z
pn Arig cogjunta dos membios do Goverio Eeg
Eeciiy mﬂpemnesa nes 4dreas da {:ulmra &R Acf 2
traiie Pub wa. ] .

Artigo 10,5

Elmlpagio

j tificagao- dos n:spt)ns&\*m. '}K':I;ﬁ ir‘ms' nciadi
. Joeal, dara de. exechgio StErfnghe e
los dt}'c_qmﬁn tos wierofil

14 eliminagio dos documentoyaoiyg
geido valor arquivistico, nas s
wagio permuneste, deve ses efectiradalogs
£RI0_G05 1Espantives prowds e
‘Tabela dd selectao,
A eim‘maqao dos documTsids gue;
neionagos na. re,spf:ctwa webcly-de:
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. mon forg pmb G do oz
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NE20— 378009

DVRID D REPUBLICA — T SERIE A 8

847

Artigg 14.°

g)fﬁ-;@;mg@mp;d:.apbg;in'i;ﬁn;&ﬁ uf{iime

sde que ) obrida pars 4
de pestan 'dm armmm
T}

: : a;m’,,gu*pai !
Es'dh"i’{'.iﬁﬁs ne’ artipo 120 do presente {hp.ﬂma

Adiga 157
—?—Fscj_fﬁmiﬁd
A f:cca!szagmdﬁ ;,um;m}mms ok mrm:x.s coRstages

do presente di
Bruives di e,

te diploma comgiet 4 reso d pestan dos

Autigo 162
Bitiada m viger
O, presente dxp;nm ehits em vsvgr iy s zui_lzié;

a0 08 publicagio,

Apivado $m 5430 pleBdtin g Assmbiel
Tegighatv Regionwl da Maduﬂ 2 g
Julho 42 1999

fe! Prﬂst(:&ftiﬁ do Assembleia },m!nawa Rrg,mt
Jisvé Migset Jagdlin & Ofived Heniongu.
Amih.éo em it d» Agm;_iﬂ_:& 1993,
b iquc-se.

03 *Ia.nsim {x Repiblica para.a Regio Abdroma
leifa, em.femzitw Monfety Dissiz.
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Anexo 6

6 - DLR n.” 15/2004/M, de 27 de Agosto

Quarta-feira, 14 de Jutho de 2004 NGmero 164

I-A

S ER ¥ E

finvte 1Y sédic ga Difes
i Rep@dfics ¥ apenss
cearinida pda paric A

r ~
A
r Yy
SUMARIO
Regide Auténoma dos Agores Dreesvio Eoghslative Regional ¥ 14268434
Deocrste Logislative Reglonol 1 24200408 Cria b Contea de Azbitragem de Conffitos de Conrumo B
Rw}azﬂ Sw\ A TORATVE nov%ﬂnl notural parcial da cal- o3 Regive Autbnoma da Madeing .o vooreenee e 4258
deira da a'acws:v e iths Gracioss, eomo monumenio e g i
natuead regional 3 cnldeira ds A G rEiont . vana. . 4254 Dioirety Lagistative Reglonal . 1520040
Altere o Dedreto Logistaiive Repional 0% ZeS8070, do
Regi:’m Auténoma da Madeira 27 ds Agosip, goo repelamontod 3 gestio do dove
; i nienies. in posse dos servigos dos Srpfes de gowerme
Deceeto Legiutative Reglanal 2. (L2604 M -5 'l{cg:iﬁn Auntdroma da Madoirs ¢ mgamwm sch 4260
.
ija ta & Rogido Autdnomas da Madeira o Degrets-Lei S IUIE e Pt T 7
FO2007 e 3 de Julbo, relativie 3 colotagic no
mzrmdu s CmEntod o6 Iq;:,rxfns [T T D RN ¥4 . -
Supremo Tribunal de Justica
Tecreto Legistativo Reglonal 8. 131200470485
Adapiz b Repiio Avtdavma da Madeira o Detretg-Lei Artrdbo 5.7 62005
B B2, & dec Jamcito, gue estabelece o mwo . _
-cglmc jmcifiza para 2 swi;zo de pregos das emprel A aogho poolisna individual ndo catd sujeita » registo .
tailas o whras pOBHCHS . oo s PR <52 pradiel Lo 14
e -
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Anexo 6

4260

DEERIC DA REPOBLICA -~ | SERIE-A

HE 6T — 14 de lulbo de 2

72— Compete ao Centro de Arbitragem 2 instrugio
do processo para aplicagio da colma provisia ng nitmero
anterior.

3 -0 produto de aplicaghio das coimas previstas
neste artige constitd receits da Regiid Astdnoma da
Madeira.

Artigo 11.°

Begre sapletive

1 — Em wdo o mais sard aplicdvel a Lei n.® FL86,
de 28 de Agosto, no que respeitae i arbloageny ins-
titucionslizada,

2= Havendo omissio, splicam-sc os principios gerais
de processo oivil adaptados 3 natureza mareadumiente
shreviada ¢ informal do procedimento arbitral,

Agdigo 12.°
Enirada ¢m wigor

© presente diploma entra em vigor no dia seguinte
aty da respectiva publicagao.

Aprovado em se5sE0 pleniria dz Assembleia
Legistativa Regional da Madeirs em 15 de
Juotio de 2004,

O Pregidente de Assembleia Legislative Regiooal,
José diguel Fardim d(Hival Méndonga.

Assinado em § de Julho de 2604,
Publigue-se.
O Ministro da Repdblica para o Regido Autinomy
fa Madeira, Anrero Alves Monieiro Diniz.

Decreto Legisiative Heatonal n,® 15/2004/M4

Attera o Pecralo Legistative Begional o, 26/95/5, de 27 de Agusia,
que regeiamenton. o gestio de documeniss ne posse dos sei-
¢igns das drgaes de governs da Regids Astinome da Madeira
2 organismos scb sua sl

A gestiode documentos; tal comeo esti regulamentada
no Deacte Leghslative Regional n.° 26/99/8, de 27 e
Agosto, reporiase ossenciaimente acs procedimentos
para aprevagio ¢ hnplementacio de portarias de gestio
de documentos, gue definem ocitérios ¢ instrunentos
espeeificos para 2 svalingdo e selecgin dos documentos
produzidos ao nivel de arquivo corrents nos servigos
¢ Grgdos de governo da Regito Auldnoma da Madeira.

Nap estio previstos, oo supracitade diploma critérios
¢ instrumentos cspecificos pare a claboragao ¢ apro-
vagho de refatdrios degvaliagho de dovumentagio acu-
mulada, a incidir sobre 0s docsmentos actumuiados por
uro organismo que deixou de exercer a5 suas fungodes,
e como tal 3¢ ehcontrd exting, por um organisma que
sofren uma ou secedsivas recsirniragles com conse-
gquente perda de altibiices ¢ competéncias ou quando
se verificar unta transferénéia de custddin da documen-
tacio acomulads de v organismo para oubro no res-
ponsavel pela prodigdv damesma.

Face 10 exposto, uigh regulamentar os procedimentos
para avaliagio, de docunientagio achmulada. prevendo
2 futura incorporagh —- prioritiva, sclectiva ¢ regu-
It «— de wm vasto pattimonio documerntal disperso por
um sem ofnero de «depdsitoss, o que s¢ reperla essen-
cialmente a dois momentos da histdria rocene dx
Regiio Auténoma da Madeira: wm primciro, anterior
2 1974, que comprecnds a documentagfio produzida
pelos servicos da extinta Junta Geral do Distrito Autd-

nomo do Funchal o, posterior 3 referida data, uny
segunde momente de produgho documental no Zmbite
da conceptio politico-administrative, implomentacio ¢
consolidagio do rogiroe autondmico,

Por um lado, importa esclarecer e reduzir o 2mbito
da redacgio do actval 0.° 2 do arntigo 105 do Deersto
Legislotive Regional n® 26/9%/M, de 27 de Agosto,
quanatp & possibilidude de o Arquive Regional da
Madeirs, saguante Srgdc de gostio dos arguivos da
Regiio Autdnoma da Madeira {nos twrmos do n® |
doaniao .%o Decreto Legislative Reglongd o * WO8M,
de 22 de Malo), 32 funcionar come arquive definitivo
piiblico {nos ermos do 0.% 1 do artigo §.7 do Decreto
Legislative Regional n® 26/99%0M, de 27 de Agostn) se
pronuncizr sobre o eliminacio de documentos cuja espe-
cificidade, imbito ou contedda nformativo niow justi-
fique a adopoio dos procedimentos acima referidos,
desigandaments os procedimentes para aprovagio deo
portariss de gestio d¢ dotumentos & relatdrios de ava-
liagio do documentacho acumutada,

Por outrs lado ainda, torna-se necessdsio definiy pom
clareza oetros requititos a obscrvar pas intorporagdes
paa o srquivo péblico definitive (Arquive Regional da
Madeira), que pio spenas as consubstanciades no actwal
artipo 9.7 do diploma em causy, «Formalidades das
remessass, nomeadamente requisitos de fnvestariagia,
desginfestagdo, higlenizagho ¢ scondicionamento estabe-
lecidos pelo drgdo de gestho regional de arquivoes,

Assing

A Assembicia Lepislativa Regional da Madeina
decreta, nos termos da alioca ) do 0.2 | doaniigo 23727
dr Coastitnigio da Repablica Portuguess o do
grtigo 397 do BEstatgto Politico-Administrative da
Regiao Auitnoms da Madeira, aprovado pela Lei
a® 1391, de 5 de Junho, revisto ¢ alierado pelas Leis
. 1390, de 2t de Agosto, & 1272006, de 21 de Junhe,
o seguinie:

Artiga 1.°
O artpos 8% ¢ 10.° do Decreto Logislative Reogional
m® 26/9970, de Z7 de Agosto, sao alterados ¢ passam
& ter o sepuinge redacghor
«Argo 9.7

Formalidades das remessas

b s et e e
.5 2 e
BY el St vaver ety ey iy
€} s e e P
dy . TR S s

T

3-— A documentaciio a incorporsd né drgiive defi-
nitiva piiblico (Arquivo Regional da Madeira) deve cum-
peir ainda 53 tequisiios do mventariagio, desinlostagio,
higienizagho e acondicionamcnto cstabelecidos pelo
dreho do gesto regional de arquivos. _

4~ 0% epcarpos de inventariagho, hipienizaglo ¢
wamspone da documentagiio » incorporar no arquiva
definitive pablico serio da responsabilidede da st
wigho remetente, ficando os encargos relativos & desin:
festacio dos mesmos sob responsabilidade da seferida
cntidade receptora.
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Anexo 6

W igt— 14 dr Dullbo de 2604

DEARIC DA REPUBLICA — [ SERIE-A

4261

Artigo 107
EHininagte

—

2 — A eliminacio de. documcntm que ndo consem
da respectiva tabsla de selecglio ou gue ndo wnbam
sido ahrangidos pos processo de avaliegipo de documen-
tagko scumulada carcce de parecer favordwel do Grgio
de gestio dos arqgmus da Regifo, descle gue propasia
polas administragdes proditoras,

3

Artigo 3.~

E aditada ao Deercto Legislative Regiongl
1 2699, de 27 de Agosio, 0 artige 3°-A, com &
seguinte redacghor

«Artige 3.5%-A
Avudiagio de documentagin scumulady

Compete 30 drado de gestio dos arquivos da Regido
emitir perecer o definiz o8 prededimentos ¢ formalidades
relativos & processos de avalisglo de massas dozumon.
1ais acumulydag

a) Produzidas por em crgamismo extinto;
i) vae:mcmcs e fungdes CXHntss Cm Organsmos
¢ Servigos gue wenban sido sujeitos o uma 9y
sycessivis Feestruiuragles;
o} Cuje custiliz seja teansferida para win orga-
nismo nao responsdvel pela produgio duas mas-
f1as.

Attigo 37

O presente diploma entra em vigor no diz seguinte
a0 da sua publicagio,

Aprovade. gm scssio plagdriz da Assémbleia
Legistativi Regiopal da Miadeira cint 17 de
Jurho de 2004,

O Presidente da Assemblela Legislativa Regio-
tial, fosé Miguel Jarding &'Olival Mendonga.
Assinada em § de Hitho de 2
Publigite-se,

O Minisuo da Repablica para a Regifo Avténoma
da Mudeira, Aniero Alves Moweire Diniz.

SUPREMD TRIBUNAL DE JUSTIGA

Acordio n.° 672004 — Processo n.° 1174/2002
Acordar nas See¢tes Civels reuriidas:

O Banco Comercial Fortugués, 8, A, sociedade aberta,
jmpugnou a decisio da Ex™ Conservador do chnte
Predial de Evora que [he recusou o pad:du do rugisio
da scgio de impugngeho paufiana que’ inteatow no Tri-
i:unai Judicial dc Evora & cue ‘gome lermos sob o

n° W00 do 1o Julzo Civel, eny que 550 rfus M1fl:i
Manuela Pifre Rainta Cardoso e Manuel Matos Carduso,

Marix Alzira Rainka Cebola ¢ Luls Manucl Martins Rai-
nha e Herculans Maria Rodeogues Martins Rainha,

O pedido de registo foi spresentado om 18 de Maio
de 20(){) « foi «tmst&g nos termoes dos acligny 68.°
e 69.° n® 1, alinea ¢}y do Cadxgo da Registo Predial
(CRPY, porquento o acgio de itnpugnacio pauhiana nig
se encontra sujeity-a registd; dado o sey carderer possoal

¢ escope mdemnizatdnio e da sua pragedénciy resub
tarem spenas efeibeg Meiamente abrigacionais deixando
intocada a validide das {ransmissfess,

Diz o impupnunte:

«Para a regisinbifidade da a¢gho de impugnagio pas-
liepa & irrelevante a quedtio da sup natsreza iuffdica.

0 gue interesss; para o astigo 1* do CRP, &0 fim
visado pela acgho.

O fim visddo pela acgho, coma resolta g patigho
inicial, € @ execucio dos bens alienados no patriménio
dus réus adquifeates pars pagamento de dividas dos
aliennates,

Estamas perante um. ddirelto de sequels.

O registy daacgho deimpugnagio pauimna e ainda
o ebjective de fmpedir o regisio definitivo das sibse-
auentes alignbgies.

A zer entendide de oo forms o instineto de impig.
aagio paghana perde totdo o seu eleito G4l

Havendo uma cfediiva modificagio do direite de
propriedade.

Visa, ainda, permitic ao credor pragican. nos boens
objocto da impugoacio, of actos de consenigio di
parantia pattimonizl autorizados por foi,

Visa tambdm dar publicidade & efectiva situagha jusd-
dica dos prédibs'em guestio.»

O digno mapistrado do Minktério Phblico emitiu
douts parecer oode dig:

«(} registo predial destina-se = dar publicidade & sitva-
(a0 juridica dos. prldios, tendo em viste u scgurangd
do comircio juridico imebilirio.

O fauctos reghstados sha oponivels  terceltos.

A -tcguwnga advgniznte da publicidade dada pelo
registo ¢ g,ammsda 3 terecicos de boa i pelo institvto
dn imposnagso pauliava,

O efeite de gponibilidade g terceiros ndo ¢ pecessirio
comtra o toreeing adquirente; quer sc trate do primeiro
qucr de subscgdentes. Vi o drtigo 613.9 do Cadige Civil
{€C).

Trapsuissics postériores o adguirentes de
podent sef evitaday peld arreno (artipo 619

boy {6

Na 1.7 insidnela confirmow-se a decisgo de
dizewdo-se:

TECUSE,

«A ;srmedcncia de uma acgho paulizna ceduz-se &
inclicicia relativamente so impignante, por ser relativa
c pc;maé Nenhuma restrigio digna de tweld ]undtca
¢ria 2o dirdite de pmpnedade adquirido por vis irais-
lativa’ ¢ de-boa £ relativimente # lransmissGos pos
teriores, seado certe quc §h pare 1ais teréeirgs adqoi-
rentes & que st justificeria a correspondente publicidads
que o registo:confere. O rcglsfc de lalg #0gGes O se
justifica ¢m sede icieuiégzca donde ndo € de admitir
por Vid ;uterpréta! Wa, andn sendo de admitir nos rermos
remissivas da ylines, u) do w21 do artige 2.7 do CRP,
pordquinto nio B3 lei gue, directs e expressamente. o
imporha.e '
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Anexo?

7 - Portaria n.° 182/99, de 26 de Outubro

REGIAO AUTONOMA DA MADEIRA

JORNAL OFICIAL

1 Série - Nimero 115 Texca - feira, 26 de Outubro de 1999
SUMARIO
SECRETARIAS REGIGNAIS DO PLANO E DACGORDENACAD
EDO TURISMO B CULTITRA
Fodprian. 1259

stepuiaments o Eoelelid o 3520 (5 GHHER U% ONSSECRIS € Jui gt romemsd por e, 3 qui e atdire ot
o arfige &%, bem aeo o madide de s e CHiminido & docunalts. referida pon o g 117,
amben do Decrpia Legistative Regions) a* 269890, & 3 de Aguito.

SEURETARIAS REGIONAIS DO PLANO £ DA CODRDENAGAG
EDDTURISMO E CULTURA
Portaria n” 180799

Dando cumpriments as dispeso 5.° 2 60 artigd 9*¢ 0 260 ariigo 11.% aebus o Deceeto Lepstuivo Regtond n* 26094,
e 27 4 Agosta, maanda o Governo Regional através dos Secretdrios. Reginasts do Plano < da Coonlenngdo ¢ do Turismo ¢
Qulirs, o seguinie.

ko - Os models d¢ 30t 0 eatregh de docvmentas ¢ guis do wimpisa par Miguive, aque safefoe e n 2o atige .
b cotan o models de 3ue de climinoio oy decuments, referido o 0* 2 do artige 1Y, embes do Decreto Legisiative
Regional n° 26595/, de 27 d¢ Agosto, 30 s consianics, respoctivamente, dos ancxos [ e I, gx pesente Porvarss, da cquul
faverm pang inlegrante.

Assinatds e 14 de Outubro 1999,
O SECRETARIO REGIONAL DO PLANG & DA COBRDENACAD, José Paulo Bapsista Fonts
() SECRETARID REGIONAL DO TURISMO E CULTURA, Jodo Corlss Nengs Abreu
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Anexo 7

va

[ SERIE « NDMERD {15

Antya §
{4 gue st refeve o 0, 2 do artige 47

AUTO DE ENTRECGA

3

Acs .. (35 00 MES D6 e DO oy PO e e e PEORIEE e €
provesiente de .. .. cenfeme o comsiomte g guia de rersesss anexa que, rebsicado ©
autenticxdy por estes répresentanies, fiva a fizer parte Tmegrante desie zato.

O idestificade compuso docurnsnal Seark sob s coatddia de o € 3 SE ilizagdo
sujcins sos regulamentos internns, podendo ser objocto de Indo o Doessino fratumenty thoico
SrEETIC RO GUC RESHCTIA & comservagEo. acessibilidade ¢ s comumnicagio.

Da entreps 13vTa-52 0 praseme seta. feito em deplicado, ¢ assinado pelos roprescatsnies das duss

entidades.

O eopIeSemiamite de e e © s

O represtniante Q8 i 3 s s

b Desigoagia dia cntidude destinataria.

2 - Nomge ¢ carpge do responsivel ds entidade comelonte,
3 - Nome ¢ eargo do respepsdvel da onfidade destinatisia
2. Diploma legal ou despacho que autoriza o ade

§ - Mawreza do acto © wansferdnels, incorperugio, depdsito, dosgdo. compra, wic.
& - Designacio do entidade remetenic.

7 - Dosrgrisgda do entidade destieativin

$- Designaedo da emtidads ramesonte.

9 . Assinatury do responsdvel da entidade remetemie.

10 - Designesdo da entidade destiratis,

11 - Assinalorn do responsived da erridsds destinalinia
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Anexo 7

26 T1E OUTURRG Rk 4

GUIA DE REMESSA

Crridade Remctenic

Ertidade Deostingiéria

Boriossy shfy o*

Remesax sxldan®

Bay

Dan

Besporsa el

Reospoagivel

Volnote toralf o fomesse

N'e fipode L.

fhmesido  m

oo

Sub-divisdex orpansco-funcicerizy:

Codigs <o slasaficug o

N* Hetl. Tebeia de seloogdo:

1atas extresas, Swperte, _
NicTipode L Dhmensdo: it
§ Unidaddes ofe frsrabugic "
N de ; Log Traea
L Tipws Tisuln Diins esucmias . -
Ref de etigom | actunt | ol §reansdl
PNTTLF08 T T
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Anexo 7

1 SERIE - NEERQ |

Noexn i)
1X qor o eefere o0 2 do swoge 11y

AUTODE FLIMINACAD

Ao . dmsdomBide e B0 LB LBY s s T e i s s B FEESENRGI
Gas abaing asdusdos, procedou-te & versdy © moonbeagde por L &0 2ando ot ofS)
arigaldt oo g0 DERAT 2699M, de 178, ¢ dispomides da tabely dr selocido. dos

documontos 3 sepuly idemificados:

PSP CTitato ds | NF e Tipo de . -
I8 de Ref da  Codigo de e : UPR S s o N
; £ .. iséric covab | urndades de ; I Motragem X
pbela i etassifheagio . CXirgTas ; fooity o R
I S iwerie bimstdaglo S S
: i
: i i
; : :
: H ;
i z :
{ i ; f
: : i i 1
i ¢ H ;
! ! ! i :
é § :
—— ! |

' O responsived pelo arguive e

O responsivel 40 OTEINISM v ciiiveens
AR TT-F s
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