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b"’k/ Conforme se verifica desde 20 de Janeiro de 2009, relativamente a beneficiarios titulares, a
inscricdo de beneficiarios familiares passou a realizar-se, a partir de 15 de Junho de 2009,
exclusivamente via Web, com excepcao das situagdes especificas dos netos, ascendentes

bem como dos menores tutelados e confiados judiciaimente, cujos procedimentos se
manterdo em suporte papel.

A responsabilidade pela inscrigao dos familiares €, tal como para os titulares, dos Servigos
processadores das remuneracdes dos trabalhadores, conforme o disposto na alinea a) do
art.? 13.° do Decreto-Lei n.° 118/83, de 25 de Fevereiro, na redaccao dada pelo Decreto-
Lein.° 234/2005, de 30 de Dezembro.

O novo procedimento dispensa o envio dos mapas de docentes com Renovaci@o de

Contrato em suporte papel e recorre a formularios electronicos via Web, através da ADSE
Directa, acessivel em www.adse.pt:

1. A utllizacdo da ADSE Directa que exige a prévia autenticagdo do Servigo
processador, suportada no sistema das Declaragbes Electrénicas da Direccio-Geral

dos Impostos (DGCI), sendo utilizado o NIPC do Servigo e a respectiva senha de
acesso;

2. A recoiha de dados num formulgrio electronico, sendo relevante a devida validagao
dos dados introduzidos e a confirmagao pelo Servigo responsavel da verificagao dos

requisitos legais indispensaveis @ inscricdo do titular e respectivo familiar.
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3. A transferéncia electronica de dados.

Deste modo, e com excepcao das situagdes especificas inicialmente referidas, a inscricdo
de beneficiarios titulares e familiares passou a realizar-se exclusivamente via Web,

cessando a utilizagdo de suporte papel ou mapa de docentes.

Nesta conformidade, e solicitando a colaboragdo desses Servigos, com vista a uma maior
celeridade do processo, junto se devolvem os Mapas de docentes com Renovacdes de
Contratos de beneficiarios titulares e familiares para que os respectivos pedidos de

inscricdo sejam apresentados nos termos acima referidos.

Encontra-se disponibilizada a via de contacto especifica para apoiar 0s Servigos

processadores através do enderego: inscricao.beneficiario@adse.pt.

informa-se também que para além dos novos procedimentos de inscrigdo de titulares e de
familiares via Web, encontram-se ja disponiveis procedimentos que permitem a
comunicagac via Web de alteragdes de morada, de NIB (Numero de identificacdo

Bancaria), de data de nascimento, do nimero de identificagao civil e de estado civil.

Com os melhores cumprimentos.

Chefe de Divisdo de Inscrigdo e Acordos

Maria Laura Dias
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