Direcao Regional de Administracéo Educativa
Direcéo de Servicos de Inovacéo e Gestdo

DRAE

"BE RECURSOS HUMANOS

Ajudas de Custo/Transporte - INFORMACAO AO TRABALHADOR

A Comprovativo da presenca na formagd/reunido/evento

Direcdo Regional de Administracdo Educativa

Comprovativos das desloca¢des em transportes

Ti As = -
Tr;rl:sopgite Documentos necessarios Elementos a ter em atenc¢do Observagoes
Original se houver pedido de reembolso,
. . caso a viagem seja paga pelo préprio B
Bilhete de viagem T ApET R PART PED POPTS
Fotocopia, apenas como comprovativo da
Barco realizagdo da viagem
(Porto Santo) | Factura/ Recibo Necesséri ) dver sid |
. ecessario se a viagem tiver sido paga pelo
comprovativa(o) do | . 8 bagap -
interessado
pagamento
Aviio Original se houver pedido de reembolso,
(Estrangeiro/ caso a viagem seja paga pelo préprio
Continente/ Cartao de embarque . .
Fotocopia, apenas como comprovativo da
Porto Santo/ . R -
realizagdo da viagem
Acores)
Z"ranstporte Utilizar o verso do titulo de transporte para
erlres e registar a informagéo:
colectivo Titulos de tranporte | Nome
B | (autocarro | (Bjjnete de bordo) | Contribuinte
/ metro/ Identificacio da origem e do destino da
combobio) viagem
Ter em atencdo que no caso de ter sido .Pc;r ﬁquerlmeréto do
autorizada a utilizacdo de carro préprio mn tere.ssado Pt)(; c ssr
deverd respeitar as seguintes indicagoes: f:u onzata a utzagao de
Carro *  Registar o n.° de kilometros, que ri;ir;}izggs este @ E;ZSHOC;
Gpri s6 comeca a contar a partir da P
proprio o . valor correspondente  ao
periferia do concelho, tanto na ida X .
como no regresso (ver conta bilhete de transporte ptiblico.
Kilometros do farro) (Artigo  20° do Decreto-Lei
n.°106/98, de 24/04)
Nome do trabalhador
A data do servigo
A morada do trabalhador Caso tenha faltado dados no
O nimero de contribuinte do trabalhador preenchimento do recibo, o
Taxi Recibo A chapa de matricula trabalhador podera utilizar o

Valor do servico
A descri¢io do servi¢o da origem para o

verso do mesmo para anotar
o0 que estiver em falta.

destino
Assinatura do taxista

Informacdo necessdria para o preenchimento do Boletim Itinerdrio (Modelo IC-003-002)

A COLOCAR NO CAMPO das OBSERVACOES do BOLETIM (FRENTE)

Docente

= NIB (ntimero de identificagao bancaria) Nao Docente
—Escaldo
—indice

—Valor da Remuneracio Base

—Posicdo
—Nivel

—1Valor da Remuneracio Base

= NIF (ntmero de identificagdo fiscal)
= Informagéo sobre o alojamento (requisitado e pago
pelo servico ou pago pelo préprio)
Documentos Necessérios para apresentacdo na Tesouraria do Governo Regional
Atribuicdo de Ajudas de Custo/Transporte pela

PRIMEIRA VEZ /| ACTUALIZACAO DA BASE DADOS
. Documento bancario (original assinado e carimbado pelo banco) com a indicacdo do NuUmero de
Identificagdo Bancaria (NIB) para onde se pretende que sejam efectuadas as transferéncias
. Fotocdpia do cartdo de Contribuinte (NIF)

Ou
. Documento bancério retirado da Internet com a indicacdo dos Numero de Identificacdo Bancaria (NIB), o
qual deverd ser assinado pelo titular da conta conforme assinatura do Bilhete de Identidade
. Fotocdpia do Bilhete de Identidade (para conferéncia de assinatura)
. Fotocopia do cartdo de Contribuinte (NIF)

Da mesma forma, sempre que haja alteracdo do n.° da conta bancaria, deverdo ser entregues os documentos em
referéncia.

FONTE: e-mail da Tesouria do Governo Regional da Madeira, Diregdo Regional de Finangas, de 07/05/2009

Instrugdo dos processos de Ajudas de Custo/Trarspoe



