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ASSUNTO: REQUISICAO DE HORARIOS
NORMAS PARA O PREENCHIMENTO DOS MAPAS DE REQUISICAO DE

PROFESSORES PARA SATISFACAO DAS NECESSIDADES RESIDUAIS
ANO ESCOLAR 2010/ 2011 .

A apresentagdo do nimero de horérios para efeitos de requisicdo de professores para
preenchimento das necessidades residuais de acordo com o artigo 38° do Decreto Legislativo Regional n°® 14/2009/M,

de 8 de Junho, deve obedecer as otientacdes que a sequir se transmitem:

1.1 Os impressos modelos n°s 1 /2010 e 2 / 2010, em anexo, deverdo ser preenchidos em friplicado,
sendo os originais e correspondentes duplicados entregues, em méao na DIRECCAO REGIONAL DE ADMINISTRAGAO

EDUCATIVA, nos dias 20 a 23 de Julho de 2010, de acordo com os Mapas em Anexo, sendo os triplicados afixados

no estabelecimento de ensino / instituicdo de educago especial, para conhecimento publico.
1.2 No impresso n° 1/ 2010 que contém o mapa I ( situagdo), deverd proceder-se a indicacéo dos

horarios distribuidos a Professores do Quadro de Nomeacéo Definitiva, de Nomeacéo Proviséria e Professores

Contratados, que se encontram a realizar a Profissionalizacido em Servico nesse Estabelecimento de Ensino,

por grupos de recrutamento. .
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(deverdo ser contabilizados nesta mapa os horarios a atribuir aos professores contratados no ano escolar

2009/2010, nesse estabelecimento de ensino que se encontram a realizar a profissionalizacio em servigo —
Despacho n° 39/2010 )

1.3 No mapa Il {requisi¢do), no modelo n° 1 / 2010 sera indicado o numero de horas lectivas ou

equiparadas que ficam por distribuir, devendo ser preenchido o rectangulo correspondente ao namero de horarios
completos que resultam daquelas horas.

1.4 No impresso modelo n® 2 / 2010, devera apenas constar o namero de horarios a preencher por

professores a requisitar, ou seja, 0s necessarios para o preenchimento das necessidades residuais apds a

distribuicao dos horarios que constam do mapa |, do impresso modelo n°® 1/2010.

1.5 O impresso modelo n° 1/ 2010, devera ser preenchido por grupo de recrutamento com indicagéo de

todos os elementos solicitados. Mesmo em relagdo ao grupos, de recrutamento que ndo haja titulares do quadro

deveréa preencher-se o citado impresso, colocando um tridngulo em diagonal sobre o0 mapa | e preenchendo ¢ mapa

Il com o numero total de horas existentes e horarios completos necessarios.

2.1 O mapa | do modelo n® 1 / 2010 refere-se aos professores do quadro de escola / instituicao de
educagdo especial abrangidos pelo Decreto Legislativo Regional n° 4/2009/M, de 8 de Junho, incluindo os com
dispensa total da componente lectiva.

Se 4 data da requisicio ainda ndo tiver sido comunicada pela DIRECGAO REGIONAL DE
ADIMINSTRACAO EDUCATIVA decisao da junta médica, devera ser-lhes atribuido horario completo.

Em sede de organizagdo de horario de pessoal docente dos 2° e 3° ciclos do ensino basico, ensino
secundario e educacio especial alerta-se que a componente lectiva & de 22 horas semanais e 13 horas de
componente nao lectiva, sendo 9 horas de trabalho individual, 2 tempos para reunides e 2 tempos para trabalho no

estabelecimento de ensino ou instituigdo, nos termos do Despacho n° 87/2008, de 20/10.

Importa ainda alerta, que na organizagao da componente lectiva do horario semanal dos docentes dos 2° e
3° ciclos do ensino basico e do ensino secundario é aplicavel a tabela constante no n® 1 do Despacho n°® 29/2001, de
17 /08, nos termos do n° 3 do artigo 2° do Despacho n° 87/2008, de 20/10.
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No horario de trabalho do pessoal docente & obrigatoriamente registada a totalidade das horas

correspondentes a duragio da respectiva prestag@o semanal de trabalho, com excepgéo da componente néo lectiva

destinada a trabalho individual e da participagdo em reunides de natureza pedagdgica convocadas nos termos legais,

de acordo com o n° 2 do artigo 2° do Despacho n° 87/2008, de 20/10.

4.1 Esta vedada a prestacido de servico docente extraordinario, dado o excedente de docentes

profissionalizados no Sistema Educativo da R.A.M. devendo todas as horas remanescentes que déo origem
ao servico lectivo constar do mapa de requisicao de professores, salvo as que resultem do mdiltiplo da carga

horaria da disciplina.

4.2 Alerta-se para o cumprimento rigoroso do dlsposto do ponto 4.1
) REN!A&ESCENTES

Para efeitos de cumprimento da componente lectiva do docente, as horas de servico
docente nocturno sao bonificadas com o factor 1.5, nos termos do n° 2 do artigo 80° do Estatuto da
Carreira Docente da Regido Autonoma da Madeira, devendo fazer-se proceder horario

arredondamento por defeito.

“ONCLUSAO DO PROCESSO DE COLOCAGACOES

Apoés a conclusdo de todo o processo de colocacdes, deverd ser enviado a DIRECCAQ
REGIONAL DE ADMINISTRACAO EDUCATIVA / DIRECCAO REGIONAL DE EDUCACAO ESPECIAL E
REABILITACAQ (quando se tratar do grupo 700EE) o mapa modelo n°2/2010 com as actualizagbes

decorrentes ¢ contratacio ciclica / oferta de emprego ou de outras situacoes.

7iDevera ser dado cumprimento integral aos prazos fixados nesta circular.

A DIRECTORA REGIONAL
DE EDUCAGAO ESPECIAL E REABILITACAO

;MAR!A%‘E DE'JESUS CAMACHO)
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