REGIAO AUTONOMA DA MADEIRA

GOVERNO REGIONAL
SECRETARIA REGIONAL DE EDUCACAO E CULTURA

OFICIO CIRCULAR
DIRECCAO REGIONAL DE ADMINISTRACAQ EDUCATIVA

DATA:17-06-2011 N°35-4.1.0/2011

ENVIADO PARA:

Gabinete Secretario

Direcgdes Regionais

IDRAM
SERVICO DE ORIGEM: Casas da Madeira
DIRECCAO DE SERVICOS DE Delegacdes Escolares

Escolas Basicas e Secundarias

RECURSOS HUMANOS DOCENTES

Escolas Particulares

Escolas Profissionais Piblicas

Escolas Profissionais Privadas
IPS.S
Sindicatos

NERERONEEEN

ASSUNTO: REQUISICAC DE HORARIOS

NORMAS PARA O PREENCHIMENTO DOS MAPAS DE REQUISICAO DE PROFESSORES PARA
SATISFAGAC DAS NECESSIDADES RESIDUAIS - ANO ESCOLAR 2011 / 2042

A apresentagdo do nimero de hordrios para efeitos de requisi¢do de professores para
preenchimento das necessidades residuais de acordo com o artigo 38° do Decreto Legislativo Regional

n°® 14/2009/M, de 8 de Junho, deve obedecer as orientaches gue a seguir se transmitem:

1.1 Os impressos modefos n°s 1/ 2041 e 2 f 2011, em anexo, deverdo ser preenchidos

em triplicado, sendo os originais e correspondentes duplicados entregues, em méo na DIRECCAO
REGIONAL DE ADMINISTRAGAO EDUCATIVA, nos dias 22 a 28 de Julho de 2011, de acordo com o0s

Mapas em Anexo, sendo os triplicados afixados no estabelecimento de ensino / institui¢ao de educagao

especial, para conhecimento publico.
1.2  No impresso n® 1/ 2011 que contém o mapa 1 (situacdo), devera proceder-se a

indicacdo dos horarios distribuidos a Docentes do Quadro de Escola Nomeacido Definitiva,

Docentes do Quadro de Zona Pedagogica de Nomeag&o Definitiva / Proviséria com continuidade

de funcdes nesse Estabelecimente de Ensino, mediante existéncia de vaga, nos termos do n° 2

do artigo 44° do Decreto Legislativo Regional n®_ 14/2009/M. de 8 de Junho, e Docentes

Contratados, que se encontram a realizar a Profissionalizacdo em Servico nesse Estabelecimento

de Ensino, por grupos de recrutamento. (Nota 1} -
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(deverao ser contabilizados nesta mapa os horarios a atribuir aos professores contratados no ano escolar

2010/2011, nesse estabelecimento de ensino que se encontram a realizar a profissionalizacdo em servico
— Despacho n® 39/2010 )

1.3 No mapa Hl (requisigdo), no modelo n°® 1 / 2011 serd indicado o numero de horas
lectivas ou equiparadas que ficam por distribuir, devendo ser preenchido o rectangulo correspondente
ao nimero de horarios completos que resultam daguelas horas.

1.4 No impresso modelo n° 2 f 2011, devera apenas constar o nimero de horarios a

preencher por professores a requisitar, ou seja, os necessarios para o preenchimento das
necessidades residuais ap6s a distribuicao dos horarios que constam do mapa |, do impresso modelo
n®1/2011.

1.6 O impresso modelo n® 1/ 2011, devera ser preenchido por grupo de recrutamento com

indicacao de todos os elementos solicitados. Mesmo em relag@o aos grupos, de recrutamento que nao

haja titulares do quadro devera preencher-se o citado impresso, colocando um tridngulo em diagonal
sobre o mapa | e preenchendo 0 mapa Il com o nimero total de horas existentes e horarios completos

necessarios.

21 O mapa | do modelo n® 1 / 2011 refere-se aos professores do quadro de escola /

instituicAo de educacdo especial abrangidos pelo Decreto Legistativo Regional n® 4/2009/M, de 8 de
Junho, incluindo os com dispensa total da componente lectiva.

Se & data da requisi¢ao ainda nio tiver sido comunicada pela DIRECCAO REGIONAL DE
ADIMINSTRACAO EDUCATIVA decis&o da junta medica, devera ser-lhes atribuido horario completo.

Em sede de organizagao de horéario de pessoal docente dos 2° e 3° ciclos do ensino basico,

ensino secundario e educagao especial alerta-se que a componente lectiva &€ de 22 horas semanais e
13 horas de componente ndo lectiva, sendo 9 horas de trabalho individual, 2 tempos para reunides e 2
tempos para trabalho no estabelecimento de ensino ou instituicdo, nos termos do Despacho n®
87/2008, de 20/10.

Importa ainda alertar, que na organizagao da componente lectiva do horario semanal dos
docentes dos 2° e 3° ciclos do ensino basico e do ensino secundario € aplicdvel a tabela constante no
n° 1 do Despacho n°® 29/2001, de 17 /08, nos termos do n° 3 do artigo 2° do Despacho n® 87/2008, de
20/10.

No horério de trabalho do pessoal docente é obrigatoriamente registada a totalidade das horas

correspondentes & duracdo da respectiva prestagdo semanal de trabalho, com excepgao da
componente nao lectiva destinada a trabalho individual e da participagdo em reuniées de natureza
pedagogica convocadas nos termos legais, de acordo com o n® 2 do artigo 2° do Despacho n®
87/2008, de 20/10. A
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Apé6s a conclusio de todo o processo de colocacdes, devera ser enviado 3 DIRECCAQ

REGIONAL DE ADMINISTRACAO EDUCATIVA / DIRECCAO REGIONAL DE EDUCACAO ESPECIAL
E REABILITACAQ (quando se tratar do grupo 700EE) 0 mapa modelo n°2/2011 com as actualizacoes

decorrentes da contratacio ciclica / oferta de emprego ou de outras sifuacoes.

Devera ser dado cumprimento integral aos prazos fixados nesta circuiar.

{Nota 1) Tém direito & continuidade de fungdes os docentes dos Quadros de Zona Pedagdgica

colocados através da lista de continuidade de funcdes para o anc escolar de 2010/2011 e que se

encontram em exercicio de funcdes nos respectivos Estabelecimentos de Educagio / Ensino e ainda
os docentes afectos no anc escolar de 2010/2011 nos Estabelecimentos de Educag¢ao / Ensino

pertencentes a respectiva zona de que so titulares.

Com os melhores cumprimentos
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