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ASSUNTO: REQUISICAO DE HORARI(_)S - NORMAS PARA O PREENCHIMEI\ETO DOS
MAPAS DE REQUISI(;AQ DE DOCENTES PARA SATISFACAO DAS
NECESSIDADES TEMPORARIAS - ANO ESCOLAR DE 2016/2017

A apresentacdo do nuimero de horarios para efeitos de requisicdo de docentes para
preenchimento das necessidades temporarias deve obedecer as orientagdes que a seguir se
transmitem:

1. PRAZOS E IMPRESSOS A UTILIZAR:

1.1. Os impressos modelos n.os 1/2016 e 2/2016, em anexo, deverdo ser preenchidos em
duplicado e remetidos a esta Direcao Regional até ao dia 1 de agosto de 2016, sendo os
duplicados afixados na escola para conhecimento publico;.

1.2. No impresso n.° 1/2016 que contém o mapa I (situacdo), devera proceder-se a
indicacdo dos horérios distribuidos a docentes com contrato por tempo

indeterminado do mapa de pessoal de escola;

2. PREENCHIMENTO DO MAPA I1 DOS MODELOS N.°1/2016 E 2/2016:
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se a indicagdo dos docentes pertencentes ao mapa do estabelecimento de
educacdo/ ensino, incluindo os com dispensa da componente letiva.

2.1.1.Se a data da requisicao ainda nao tiver sido comunicada pela Direcao Regional de
Inovagao e Gestao a autorizacdo de “mobilidade” ou a decisdo da “junta médica”
para efeitos da dispensa total da componente letiva, dever4 nesta situacio ser-lhes
atribuido horario completo;

2.1.2.Devera também constar do Mapa I (situagdo) os docentes colocados através do
Concurso de Mobilidade Interna, nos termos da alinea d) do n.°1 e n.° 4 do artigo
31.° do Decreto Legislativo Regional n.° 25/2013/M, de 17 de julho, alterado pelos
Decretos Legislativos Regionais n.os 7/2014/M, de 25 de julho e 5/2015/M, de 10
de julho, desde que subsista a disponibilidade de horario letivo com um minimo
de 6 horas;

No impresso modelo n.° 3/2016, devera apenas constar o ntmero de horérios a
preencher por docentes a requisitar, ou seja, 0s necessarios para o preenchimento das
necessidades temporarias apés a distribuicao dos horarios que constam do Mapa I, do
impresso modelos n.° 1/2016 e 2 /2016.

Cada estabelecimento de educagao/escola, devera proceder ao preenchimento dos
modelos n.os 1/2016 e 2/2016 de acordo com a sua realidade e regime de
funcionamento;

O Diretor exerce as suas fungdes com dispensa total da componente letiva, nos termos
do n.° 3 do ponto 12.° da Portaria n.° 110/2002, de 14 de agosto.

Nos termos do ponto 5 da Portaria n.° 256/2016, de 5 de julho, nas escolas cujo
funcionamento se mantenha em mais de um estabelecimento de ensino, o coordenador
eleito tera direito a uma reducdo de horario de 10 horas letivas para o exercicio dessas
funcoes.

3. CONCLUSAO DO PROCESSO DE COLOCACOES:

3.1.

i

Apds a saida da lista de colocagdo do concurso de afetacdo aos quadros de zona
pedagogica, deverd ser enviado a Direcdo Regional de Inovagdo e Gestao o Mapa n.°
3/2016, com as eventuais necessidades temporarias, nos cincos dias tteis seguintes
ap0s a publicagdo da lista de afetacao.
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Devera ser dado cumprimento integral aos prazos fixados nesta circular.

Com os melhores cumprimentos,

GD-DGD/DP-DSRHD
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