| ENVIADO PARA:

| DRPRI
| 1Q, IP -RAM

REGIAO AUTONOMA DA MADEIRA
Govemo Regional

SECRETARIA REGIONAL DE EDUCACAQ
DIRECAO REGIONAL DE INOVAGAO E GESTAO

OFIiCIO CIRCULAR

| DATA: 10/07/2018

SERVICO DE ORIGEM: DIRECAO DE SERVICOS DE ADMINISTRACAO ESCOLAR E RECURSOS

GS

DRE

| DRJD
| GUG

| IRE
DRAJ
'Delegagdes Escolares

ASSUNTO: Normas para o preenchimento dos mapas de requisi¢do de docentes para satisfagdo

HUMANOS DOCENTES

il_IZI_I;L[l_ILI"l_IMD

|

: Sindicatos
_ _Casa da Madeira
ARDITI

Escolas Basicas e Secundérias

Escolas Profissionais Publicas

Escolas Profissionais Privadas
Madeira Tecnopdlo
Estabelecimentos Ensino Partlcular Cooperat[vo
LPSS.

N.° 37/ 2018

|
0

7

LI

das necessidades temporarias no ano escolar de 2018/2019 - Educagao pré-escolar e |

1.° c1c10 do ensino béasico

Em referéncia ao assunto em epigrafe, somos a informar V.Ex.” do seguinte:

A apresentacdo do ntimero de hordrios para efeitos de requisicao de docentes da educacao

pré-escolar e 1.° ciclo do ensino basico, para preenchimento das necessidades temporarias, deve

obedecer as orienta¢des que a seguir se transmitem:

1. Prazos e impressos a utilizar:

1.1.

Os impressos modelos n.os 1/2018 e 2/2018, em anexo, deverao ser preenchidos em |

duplicado e remetidos a esta Dire¢do Regional até 17 de julho de 2018, devendo os |

duplicados ser afixados nessa escola ou instituicdo de educacdo especial para

conhecimento publico;

1.2.

No impresso modelo n.° 1/2018, que contém o Mapa I (situacéo), deverd proceder-

-se a indicacdo dos horéarios distribuidos a docentes com contrato por tempo |

indeterminado do quadro da escola.
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Preenchimento do Mapa I - Modelo n.° 1/2018:

21. Nos modelos n.os 1/2018 e 2/2018, que contém o Mapa II (situacdo), devera
proceder-se a indica¢do dos docentes pertencentes ao quadro do estabelecimento de
educagdo/ensino, escola/instituicdo de educagdo especial, incluindo os com
dispensa total da componente letiva.

2.1.1. Se a data da requisi¢do ainda nao tiver sido comunicada pela Direcao Regional
de Inovagao e Gestdo a autorizagdo de “mobilidade” ou a decisao de “junta
médica” para efeitos de dispensa total da componente letiva, deverd nesta

situacdo ser-lhes atribuido horério completo.
2.2. Devera também constar do Mapa I (situagdo):

2.2.1. Os docentes colocados através do Concurso de Mobilidade Interna, nos termos
da alinea b) do n.° 1 do artigo 36.° e n.° 2 do artigo 53.° do Decreto Legislativo
Regional n.° 28/2016/M, de 15 de julho, alterado pelo Decreto Legislativo
Regional n. 9/2018/M, de 29 de junho, e artigo 5.° das disposi¢des transitorias
deste altimo diploma, desde que subsista a disponibilidade de horario letivo
com um minimo de 6 horas;

2.3. No modelo n.° 3/2018, devera apenas constar o nimero de horarios a preencher por
docentes a requisitar, ou seja, os necessarios para o preenchimento das necessidades
temporérias ap6s a distribuicdo dos horarios que constam do Mapa I, do impresso
n.°1/2018 e 2/2018.

24. Cada estabelecimento de ensino, deverd proceder ao preenchimento dos modelos
n.os1/2018 e 2/2018.

Conclusao do processo de colocagdes:

3.1. Nos cincos dias tteis seguintes a publicacdo da lista de afetagdo dos docentes dos
quadros de zona pedagégica, devera ser enviado a Direcao Regional de Inovacao e
Gestao o Mapa n.° 3/2018, com as eventuais necessidades tempordrias.

Devera ser dado cumprimento integral aos prazos fixados nesta circular.
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Recordamos que os récios aplicaveis sdo os seguintes:
1. Creche e educagio pré-escolar:

A colocacio de docentes das salas de creche e de educagdo pré-escolar (incluindo a
valéncia creche e jardim-de-infancia dos estabelecimentos de infancia), segue a regra de uma
equipa de trés elementos, podendo a mesma possuir a seguinte composicdo, de acordo com o
ntmero de criangas e os recursos humanos disponiveis:

a) 1educador de infancia e 2 assistentes operacionais da 4rea de apoio educativo;
b) 2 educadores de infancia e 1 assistente operacional da area de apoio educativo.

Apenas deverdo ser considerados dois educadores de infancia quando o n.° de
assistentes operacionais da area de apoio educativo ndo permita a observancia da regra
identificada na alinea a).

Excecionalmente, nas salas com apenas um educador de infancia e dois assistentes
operacionais da area de apoio educativo, em que o docente tenha idade igual ou superior a 60
anos e beneficie da reducio da componente letiva prevista no n.° 2 do artigo 75.° do Estatuto da
Carreira Docente da Regido Auténoma da Madeira, podera ser afeto mais um educador de
infancia, desde que nao coloque em causa o funcionamento das demais salas.

Quando a equipa apenas inclua um educador de infancia, o diretor devera estabelecer,
em articulacio com o docente e os encarregados de educacdo, um horéario de trabalho
consentaneo com a idade das criancas e as atividades desenvolvidas na parte da manha e da
tarde, podendo o mesmo ser repartido ou incluir apenas um turno, desde que salvaguardadas
as cinco horas de atividades educativas previstas para a educagao pré-escolar.

2. 1.° Ciclo do ensino basico:

Em funcdo da definicio do ntmero de turmas do 1.° ciclo do ensino basico, da
responsabilidade da Diregdo Regional de Educacdo e da Direcao Regional de Planeamento,
Recursos e Infraestruturas, sdo colocados os seguintes recursos:

a) 1 docente para a direcéo;

b) 1 docente por cada turma para as atividades curriculares;

¢) 1 docente por cada turma para as demais areas disciplinares e atividades de
enriquecimento do curriculo (AEC), considerando-se a possibilidade de criacdo de
uma turma tnica, conjunta, quando o niimero de alunos o permita;
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d) Horas de educacao espeéiai, em fungéd da analise da Diregéo Regional de Educ_agéo.

Note-se que, face ao ntimero de horas de funcionamento das escolas do 1.° ciclo do
ensino bdsico a tempo inteiro (cinco horas curriculares e trés horas e trinta minutos de AEC), o
racio acima referido permitird colmatar as auséncias de curta duragdo, cabendo aos 6rgaos de
gestdo ajustar pontualmente os horarios dos docentes as necessidades que ocorram ao longo do
ano letivo, por forma a se manter a totalidade da carga horaria das componentes letiva e nao
letiva.

Finalmente, recordamos que a componente letiva dos docentes da educag¢do pré-escolar
e do 1.° ciclo do ensino bésico, compreende uma componente letiva de 25 horas semanais e 10
horas de componente néo letiva, sendo 6 horas de trabalho individual, 2 tempos para reunides
e 2 tempos para trabalho no estabelecimento de educacdo ou ensino.

No caso dos docentes da educagao especial (100.EE e 110.EE) a componente letiva é de
22 horas semanais e 13 horas de componente niao letiva, sendo 9 horas de trabalho individual, 2
tempos para reunides e 2 tempos para trabalho no estabelecimento de ensino ou instituicao,
sem prejuizo das redugdes a que tenham direito ao abrigo do n.° 1 do artigo 75.° do Estatuto da
Carreira Docente da Regido Auténoma da Madeira.

Assim, na construcao dos horarios, deverao as escolas e os servicos da DRE, preencher a
totalidade das horas de componente letiva e ndo letiva de permanéncia na escola.

Com os melhores cumprimentos

O DIRETOR REGIONAL

(Antonio Lucas)

DP-DSAERHD/NL-DSGD
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