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REGIAO AUTONOMA DA MADEIRA
GOVERNO REGIONAL
SECRETARIA REGIONAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA
DIRECAO REGIONAL DE ADMINISTRACAO ESCOLAR

OFICIO CIRCULAR
DATA: 24/06/2026 N.° 22 /2026

SERVICO DE ORIGEM: Direc¢do de Servicos de Recursos Humanos Docentes

ENVIADO PARA:

GS |:| Escolas Basicas e Secundarias
DRE Conservatorio — Escola das Artes da Madeira I:l
DRPRI |:| Escola de Hotelaria e Turismo da Madeira
1Q, IP -RAM Escolas Profissionais Privadas |:|
DRAJ |:| Estabelecimentos Ensino Particular Cooperativo |:|
DRD []|1Pss. []
GUG [ ] | Sindicatos []
IRE |:| Casa da Madeira I:l
Delegagdes Escolares ARDITI |:|

Normas para o preenchimento dos mapas de requisicio de docentes para satisfacio de

ASSUNTO: necessidades temporarias - ano escolar 2026/2027

Em referéncia ao assunto em epigrafe, solicita-se o preenchimento e o envio do ficheiro
Excel em anexo, com a indicagdo dos hordrios necessarios a satisfacdo das necessidades
temporarias de pessoal docente no ano escolar de 2026/2027, em conformidade com as
orientacdes constantes do presente oficio circular.

1. No preenchimento do Mapa I, devem ser observadas as seguintes orientagoes:

a) Incluir os docentes com contrato de trabalho em fungdes publicas por tempo
indeterminado pertencentes ao quadro da escola ou da instituicao de
educacio e ensino especial, incluindo aqueles que, no presente ano escolar, se
encontrem com dispensa total da componente letiva, em mobilidade externa, no
exercicio de cargos ou noutra situacdo de auséncia temporaria.

Quando, a data do preenchimento do mapa, ainda ndo tenha sido comunicada a
autorizacao da mobilidade ou a decisdo da junta médica relativa a dispensa total
ou parcial da componente letiva, deve ser atribuido horario ao respetivo docente.

b) Incluir os docentes cuja requisi¢do tenha sido proposta pelo érgiao de gestio,
nos termos do artigo 9.° da Portaria n.° 247/2016, de 29 de junho, na sua redagao
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atual, ainda que, a data do preenchimento do mapa, a respetiva mobilidade ndo
tenha sido autorizada'.

¢) incluir os docentes colocados através do concurso de mobilidade interna que,
nos termos da alinea ) do n.° 1 do artigo 36.° e n.° 2 do artigo 53.° do Decreto
Legislativo Regional n.° 28/2016/M, de 15 de julho, na sua redagdo atual,
disponham de um minimo de 8 horas letivas semanais ¢ desde que os mesmos
nao tenham manifestado a intengdo de cessar antecipadamente a mobilidade.

d) Nao incluir os docentes dos quadros de zona pedagogica que nao se encontrem
abrangidos por mobilidade mediante proposta do 6rgao de gestdo, uma vez que,
no ano escolar de 2026/2027, se inicia um novo periodo de afetagdo quadrienal.

2. No preenchimento do Mapa II, devem ser observadas as seguintes orientagoes:

a) Indicar, por grupo de recrutamento, o nimero de horarios que permane¢am por
preencher ap6s a distribuicdo do servigo aos docentes constantes do Mapa I,
correspondentes as necessidades residuais de pessoal docente.

b) Nos grupos de recrutamento sem horarios residuais, deve ser colocado um hifen
(-) ou zero (0).

¢) Nos termos do n.° 5 do artigo 31.° do Decreto Legislativo Regional n.°
28/2016/M, de 15 de julho, na sua redagdo atual, este mapa deve ser publicitado
na pagina eletronica da respetiva escola ou servico.

3. As escolas basicas e secundarias com pré-escolar e 1.° ciclo do ensino bésico (escolas
integradas) e as delegacdes escolares devem ainda ter em conta as seguintes orientagdes:

a) Creche e educacio pré-escolar:

— A colocagao de docentes nas salas de creche e de educagdo pré-escolar, segue
a regra de uma equipa de trés elementos, composta por um (1) educador de
infancia e dois (2) técnicos de apoio a infancia;

— Excecionalmente, nas salas em que esteja colocado apenas um (1) técnico de
apoio a infancia, poderdo ser considerados dois (2) educadores de infancia,
sem prejuizo do reporte da situagdo aos nossos servigos, para efeitos de
avaliacdo da necessidade de reforgo de técnicos de apoio a infancia.

b) 1.° ciclo do ensino basico:

Em funcao da definicao do numero de turmas do 1.° ciclo do ensino basico, da
responsabilidade da Diregdo Regional de Planeamento, Recursos e
Infraestruturas e da Direcdo Regional de Educacao, sdo colocados os seguintes
recursos:

— 1 docente para a diregdo da escola;

! Tendo em conta o limite de 15% ou o nimero de mobilidades do ano anterior, nos termos da referida portaria.

|| Edificio Oudinot 4° andar * Apartado 3206 ¢ 9061-901 Funchal || Tel.: (+351) 291 145 520 2/5

|| www.madeira.gov.pt/draescolar ¢ drae.sre@madeira.gov.pt || NIPC: 671 000 497




Mod.3 - 26.11.2025

d)

— 1 docente por cada turma para as atividades curriculares;

— 1 docente (110, 120 ou 140) por cada turma para as demais areas
disciplinares e atividades de enriquecimento do curriculo (AEC),
considerando-se a possibilidade de criagdo de uma turma tunica, conjunta,
quando o numero de alunos o permita;

— Horas de educagdo especial e expressdes artisticas e fisico-motora, em
funcdo da analise da Direcdo Regional de Educagao;

— Outros técnicos com habilitagdes/formacao para dinamizagdo de atividades
de enriquecimento do curriculo, designadamente técnicos superiores da area
de animacgao sociocultural de bibliotecas escolares e de apoio educativo.

Em face do nimero de horas de funcionamento das escolas do 1.° ciclo do ensino
basico a tempo inteiro, o racio estabelecido permite responder a algumas
auséncias de curta duragao, cabendo aos 6rgaos de gestao ajustar pontualmente
os horarios dos docentes as necessidades que ocorram ao longo do ano letivo,
por forma a se manter a totalidade da componente curricular e de
enriquecimento do curriculo dos alunos.

Refira-se ainda que, de acordo com o n.° 9 do artigo 5.° do Decreto Legislativo
Regional n.° 28/2016/M, de 15 de julho, na sua redagdo atual, nas situagdes em
que se afigure necessdrio assegurar os servigos da educacdo especial, as
atividades de enriquecimento curricular ou a disciplina de inglés no 1.° ciclo do
ensino basico, podem completar o hordrio numa ou mais escolas, evitando-se
assim a existéncia de horarios letivos incompletos.

Tendo em consideracdo a realidade de cada escola, designadamente o n.° de
reducdes da componente letiva e o nimero de criangas/alunos por sala/turma,
poderdo ser colocados outros recursos que sejam essenciais ao regular
funcionamento das escolas, em articulacdo com os respetivos 6rgaos de gestdo
e delegados escolares.

Assim, nas escolas em que se verifique um numero significativo de redugdes da
componente letiva, podera ser colocado um reforco adicional de docentes, de
acordo com a dimensao da respetiva escola e a sua capacidade de compensar
essas redugoes:

N.° total de horas de reducio
Pequena dimensao Média dimensao ‘Grande dimensao N.°a(:1ei§g;§l;tes
(até 6 grupos/turmas do nivel | (de 7 a 12 grupos/turmas do | (mais de 12 grupos/turmas do
em causa) nivel em causa) nivel em causa)
> 20 horas > 25 horas > 30 horas 1 docente
> 40 horas > 50 horas > 60 horas 2 docentes
> 60 horas > 75 horas > 90 horas 3 docentes
> 80 horas >100 horas >120 horas 4 docentes
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Estes recursos adicionais nao devem ficar afetos, em exclusivo, a uma tnica sala
ou turma, devendo antes ser distribuidos pelas varias salas ou turmas, mediante
a elabora¢@o de um hordrio que permita compensar, de forma efetiva, o nimero
de horas letivas objeto de reducao.

f) Nas salas com apenas um educador de infancia, o horario deve abranger, sempre
que possivel, os turnos da manha e da tarde, de modo a assegurar a continuidade
do acompanhamento pedagdgico das criangas, a adequada articulagdo com os
técnicos de apoio a infancia e a distribuicdo equilibrada dos periodos de
atividade educativa.

g) Os orgdos de gestio devem, sempre que possivel, procurar adequar a
distribuicdo do servigo as limitagdes ou recomendacdes constantes dos
pareceres das juntas médicas, sem prejuizo de os respetivos docentes
continuarem a ser contabilizados para efeitos dos racios.

h) Em regra, a ndo contabiliza¢do de docentes para efeitos de racio estd sujeita a
aplicacdo do regime de dispensa da componente letiva previsto no Decreto
Regulamentar Regional n.° 4/2009/M, de 9 de margo.

Nos cincos dias tteis apos a publicacdo da lista de colocagdo do concurso de afetaciio dos
docentes dos quadros de zona pedagogica, caso seja necessario, devera ser enviado novamente
0 Mapa II, com as eventuais necessidades temporarias ou substitui¢des por colmatar.

Recordamos que, de acordo com o n.° 6 do artigo 31.° do Decreto Legislativo Regional n.°
28/2016/M, de 15 de julho, na sua redacao atual, a requisi¢cao de horarios pelos 6rgaos de gestao
das escolas com autonomia administrativa pressupde a verificagdo prévia da regularidade
financeira do respetivo encargo, designadamente a existéncia de cabimento or¢amental.

Acresce que, nos termos do n.° 2 do artigo. 13 ° do Despacho n.° 240/2018, de 24 de julho,
e don.° 6 do artigo 22.° da Portaria n.° 235/2021, de 10 de maio, ambos nas suas redagdes atuais,
no preenchimento do horario de cada docente, o servico letivo resultante dos grupos e turmas
existentes na escola tem prioridade sobre qualquer outra atividade.

Da concatenagdo das supracitadas normas resulta que, aquando da requisi¢cao de horarios e
na distribuicao do servico docente, as escolas devem efetuar uma gestao criteriosa dos recursos
financeiros ¢ humanos.

Na constru¢do dos horarios, devem as escolas preencher a totalidade das horas de
componente letiva e ndo letiva de permanéncia na escola, registando-as devidamente no PLACE.

O ficheiro Excel deve ser enviado para o endereco eletréonico gpd.regular@madeira.gov.pt até
ao inicio da reuniio de apuramento de vagas, a realizar nesta Direcdo Regional, devendo, nessa
ocasio, ser igualmente entregue uma versao impressa dos mapas, devidamente assinados.
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Com os melhores cumprimentos,

/DSRHD

O DIRETOR REGIONAL

Assinado por: Anténio José de

Carvalho Lucas

Num. de Identificacao: 07813
(Antoata: 2026.062 e

‘arvadno Lucas)
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