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ASSUNTO:

Normas para o preenchimento dos mapas de requisigdo de docentes para satisfagdo das
necessidades temporarias no ano escolar de 2025/2026 — Escolas Bésicas € Secundarias

Em referéncia ao assunto em epigrafe, somos a solicitar a V. Ex.* a apresentacdo do numero de
horarios para efeitos de requisi¢do de docentes para preenchimento de necessidades temporarias, para o
ano escolar 2025/2026, de acordo com as orientacdes que a seguir se transmitem:

1. Prazos e impressos a utilizar:

1.1. Os impressos modelos n.os 1/2025 e 2/2025, em anexo, deverdo ser preenchidos em duplicado
e uma das versdes entregues nesta Diregdo Regional, aquando da reunifo agendada para o més

de julho de 2025;

1.2. Nos termos do n.° 5 do artigo 31.° do regime juridico dos concursos para selegdo,
recrutamento e mobilidade do pessoal docente, aprovado pelo Decreto Legislativo Regional
n.° 28/2016/M, de 15 de julho, na sua redagdo atual, os duplicados dos mapas com a
requisigio de horarios s3o publicitados na pdgina eletrénica da respetiva escola ou servico,
contendo a assinatura do responsavel e da data de elaboragdo, devendo os mesmos ser
atualizados, sempre que se justificar, com a indicagdo dos motivos que originaram a sua

alterag@o.
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3.

Preenchimento do Mapa I - modelo n.° 1/2025:

2.1

2.2

. O modelo n.° 1/2025, que contém o Mapa I (situagdo), deverd proceder-se a indicagdo dos

docentes com contrato por tempo indeterminado pertencentes ao quadro de escola ou
instituicdo de educagdio e ensino especial, incluindo os docentes com dispensa total da
componente letiva.

2.1.1. Se a data da requisi¢do ainda ndo tiver sido comunicada pela Dire¢do Regional de
Administragdo Escolar a autorizagio de “mobilidade” ou a decisdo da Junta Médica da
ADSE para efeitos de dispensa total ou parcial da componente letiva, deverd nesta
situag@o ser-lhes atribuido horario completo.

Dever4 também constar do Mapa I (situagio):

2.2.1. Os docentes colocados através do concurso de mobilidade interna, nos termos da
alinea b) do n.° 1 do artigo 36.° e n.° 2 do artigo 53.° do Decreto Legislativo Regional n.°
28/2016/M, de 15 de julho, na sua redagio atual, desde que subsista a disponibilidade de
horério letivo com um minimo de 6 horas.

2.2.2. Os docentes dos quadros de zona pedagégica com afetagdo quadrienal, nos termos do
artigo 34.° do Decreto Legislativo Regional n.® 28/2016/M, de 15 de julho, na sua
redagdo atual, desde que subsista a disponibilidade de horario letivo com um minimo de
6 horas;

2.2.3. Os docentes requisitados mediante proposta do érgio de gestdo, nos termos do artigo
9.° da Portaria n.° 247/2016, de 29 de junho, alterada pela Portaria n.° 202/2017 de 16 de
junho.

Preenchimento do Mapa II - modelo n.° 1/2025:

3.1.

3.2.

33.

34.

No Mapa II (requisi¢do) do modelo n.° 1/2025, devera ser indicado o niimero de horas
letivas ou equiparadas que ficam por distribuir, depois de atribuidos os horirios aos
docentes referidos nos pontos 2.1., 2.2., devendo ser preenchido o retdngulo correspondente
ao numero de horarios completos que resultam daquelas horas.

No modelo n.° 2/2025, devera apenas constar o niimero de horarios a preencher por docentes a
requisitar, ou seja, os necessarios para o preenchimento das necessidades residuais ap6s a
distribui¢do dos horarios aos docentes que constam do Mapa I do modelo n.° 1/2025.

O modelo n.” 1/2025, devera ser preenchido por grupo de recrutamento, com a indicagdo de
todos os elementos, solicitados - mesmo em relagéo aos grupos de recrutamento em que nio
haja titulares do quadro devera preencher-se o citado impresso, colocando um tridngulo em
diagonal sobre o Mapa I e preenchendo o Mapa II com o nimero total de horas existentes e
horarios completos necessarios.

As escolas bésicas e secundérias com pré-escolar e 1.° ciclo do ensino basico devem ainda dar
cumprimento ao disposto no oficio circular referente a esses niveis de educagio e ensino.
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4. Conclusiio do processo de colocagdes:

4.1. Apds a saida da lista de colocagdo do concurso de afetagdo dos docentes dos quadros de zona
pedagogica, deverad ser enviado a Direcdo Regional de Administragdo Escolar o Mapa n.°
2/2025, com as eventuais necessidades tempordarias, nos cincos dias uteis seguintes apos a
publicagdo da lista.

Devera ser dado cumprimento integral aos prazos fixados nesta circular.

Recordamos que, de acordo com o n.° 6 do artigo 31.° do Decreto Legislativo Regional n.°
28/2016/M, de 15 de julho, na sua redagio atual, a requisicdo de horérios pelos orgéos de gestdo das
escolas com autonomia administrativa pressupde a verificagdo prévia da regularidade financeira do
respetivo encargo, designadamente a existéncia de cabimento or¢amental.

Acresce que, nos termos do n.° 2 do artigo. 13 ° do Despacho n.® 240/2018, de 24 de julho, € do n.°
6 do artigo 22.° da Portaria 235/2021, de 10 de maio, no preenchimento do horério de cada docente, o
servico letivo resultante dos grupos e turmas existentes na escola tem prioridade sobre qualquer
outro.

Da concatenagdo das supracitadas normas resulta que, aquando da requisi¢do de horérios e na
distribui¢do do servigo docente, as escolas devem efetuar uma gestdio criteriosa dos recursos financeiros
¢ humanos.

Na construgdo dos horarios, devem as escolas preencher a totalidade das horas de componente
letiva e ndo letiva de permanéncia na escola, registando-as devidamente no PLACE.

Com os melhores cumprimentos,

/DSRHDAE
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