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ASSUNTO: Gestdo de Documentacdo - Delegacdes escolares e estabelecimentos de
educacao e ensino

A fim de uma uniformiza¢do de procedimentos sobre a matéria identificada em
epigrafe somos a informar V. Ex? que deverd dar conhecimento a todos os
estabelecimentos de educacéo e ensino, de que todas as duvidas ou pedidos de orientagdo
a nivel da gestdo documental devem ser remetidos via Delegagdo Escolar a esta Direccao
Regional, que por sua vez remetera a Divisdo de Apoio Técnico do Gabinete do Secretario
Regional de Educacdo e Cultura, atendendo que o Decreto Regulamentar Regional n.°
5/2005/M, de 8 de Marco determina, que cabe a esta Divisdo as competéncias a nivel de
gestdo documental, em articulacdo com a Direccdo Regional de Administragdo Educativa,
no que se refere aos estabelecimentos de educagdo e de ensino, nos seguintes termos:

1 - Promover a recolha da documentacdo no ambito da SRE bem como proceder a

respectiva gestao (artigo 39.°, alinea h));

2 - Definir e implementar uma politica de gestdo da documentacdo produzida no

ambito das actividades da SRE (artigo 39.°, alinea j));

3 - Participar na definicdo de uma politica de gestdo de documentacdo de natureza
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administrativa que estabeleca a sua génese, a tramitacdo, o arquivo, a avaliacdo e a

conservagao e apoiar as unidades grganicas da SRE (artigo n.® 39.°, alinea I)).

Com os melhores cumprimentos,
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