TECNICO/A
DE APOIO
A GESTAO
Curso de Educagtio e

Formagdo de Adultos
(EFAY*

Profissional qualificado/a apto/a a
assegurar a aplicagdo dos procedimen-
tos técnico-administrativos necessdrios

d elaboracdo, aplicagdo e atualizagdo,
dos instrumentos gerais de gestdo, na
empresa ou servico pablico.

Dupla Certificactio

Certificagdo Escolar
Cerfificagdo Profissional

QUALIFIQUE-SE!

duragto

-2 anos e 1/2 (em hordrio noturno) IG) E

requisitos s g
@

-9° ano e/ou frequéncia

do ensino secunddrio * A conclustio deste curso, com aproveitamento, confere o nivel
- Idade igual ou superior secunddrio de educagfio (12° ano de escolaridade) e nivel 4 do QNQ.
Cursos de Educagdo e Formagio de Adultos: Portaria n° 80/2008, de

0 18 anos 27 de junho, alterada pela Portaria n° 74/2011, de 30 de junho.

regalias

- Seguro de acidentes pessoais i@ l(gs*itll"fto IOOlrgI a
valificacéo

(apenas para desempregados/as)



plano curricular carga hordria

Areas de Competéncias-Chave TipoA TipoB Tipo C
- Cidadania e Profissionalidade 150 h

- Sociedade, Tecnologia e Ciéncia 150h  50h  50h
- Culturg, Lingua e Comunicagiio 150 h 50 h 50 h
- UFCD's" Opcionais 100h 100 h

- Portefélio Reflexivo de Aprendizagens 85h 70h  65h

" Unidades de Formaggo de Curta Duragiio
Componente de Formagtio Tecnoldgica

- Tecnologias Especificas (Legislag@o laboral, comercial e administrati-

va; Nogoes e normas da qualidade; Calculo financeiro e actuarial;

Principios de fiscalidude; Impostos sobre o rendimento (IRS e IRC);

Impostos sobre o patriménio; Introducto ao cddigo de contas e normas
contabilisticas; Aprovisionamento, logistica e gestdo de stocks;

Aplicagdes informdticas de gestio - drea comercial e gestdo de

pessoal; Gestdo de recursos informdticos; Técnicas e Plano de

marketing; Projetos de investimento; Fluxos de gestdo financeira;

Métodos e técnicas de andlise econdmica e financeira; Auditoria e

controlo interno; etc.) 1150 h

- Formag@io Prética em Contexto de Trabalho® 210 h

@ De cardcter obrigatério para o adulto que ndo exerca atividade correspondente @ saida
profissional do curso frequentado ou uma atividade profissional numa drea afim

TipoA TipoB Tipo C

Total de horas 1995 h 1630 h 1525 h

Escola Profissional
Dr. Francisco Fernandes

Qe (+351)291 721360 (@ epffig@edu.madeira.gov.pt

Instituto para a Qualificagtio, IP-RAM

Secretaria Regional
de Educacgao, Ciéncia

e Tecnologia




