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AVISO

De acordo com os artigos 18.° e 19.° do Decreto Legislativo Regional n.° 11/2018/M, de 03 de agosto,
que adapta a administragédo regional autobnoma da Madeira a Lei n.° 35/2014, de 20 de junho, que
aprovou a Lei Geral do Trabalho em Fungdes Publicas (LTFP), torna-se publico a abertura do
procedimento de mobilidade na categoria para o recrutamento de um técnico superior, para a ocupagio
de um posto de trabalho previsto e ndo ocupado, no mapa de pessoal do Instituto para a Qualificacéo,
IP-RAM (1Q, IP-RAM), nos seguintes termos:

1.
2.

O prazo para apresentagao de candidaturas é de 09/02/2023 a 24/02/2023.

Numero de postos de trabalho e prazo de validade — O procedimento visa o preenchimento de 1

posto de trabalho na carreira/categoria de técnico superior, o qual se encontra contemplado no

Mapa de Pessoal para 2023.

Publicitagéo do aviso - O aviso é publicitado na BEP-RAM e na pagina eletronica deste Instituto

em https://www.madeira.gov.pt.ia/

Caraterizagao do posto de trabalho — fungdes correspondentes a categoria de técnico superior,

nos termos do Anexo referido no n.° 2 do artigo 88.° da LTFP e desenvolvimento das atividades no

ambito das competéncias da Diregdo de Servigos Financeiros e Certificacdo, designadamente:

— Assegurar a gestdo integrada dos recursos financeiros do 1Q, IP-RAM, incluindo as tarefas
diarias de controlo dos cabimentos e compromissos, garantindo a existéncia de dotagéo que
fundamente a autorizagdo das despesas e permita a assungdo perante terceiros das
responsabilidades por via do registo e execu¢ado dos pedidos de fornecimento.

— Processamento dos vencimentos do 1Q, IP-RAM.

— Assegurar as tarefas na area da gestéo financeira e de tesouraria relativas ao 1Q, IP-RAM,
designadamente, o cumprimento das formalidades inerentes ao processamento da despesa e
reposi¢des abatidas nos pagamentos, caso existam.

— Gestéo de reconciliagdes bancarias.

— Assegurar a conformidade e execugéo dos contratos dos formandos e dos formadores externos
com os requisitos de candidatura aos fundos comunitérios, no inicio de cada ano letivo,
monitorizando mensalmente a assiduidade dos formadores.

— Gestdo da informagdo relativa a assiduidade e processamento de bolsas de formagéo,
encargos com transporte e alimentagdo dos formandos que frequentam as agdes de formagao
profissional.

Perfil necessario/Competéncias exigidas — Trabalhador com conhecimentos e experiéncia nas

areas que caracterizam o posto de trabalho, com organizagdo e método de trabalho, com boa

capacidade de analise e resolugdo de problemas, com facilidade no relacionamento interpessoal,
com espirito de cooperagado e que revele compromisso com o servigo, com vista a concretizagéo
dos objetivos comuns, desempenhando as suas fungdes de forma diligente e responséavel. Seréo
ainda conhecimentos de informéatica, designadamente, ao nivel do Microsoft Office (Word, Excel,

Outlook), bons conhecimentos da plataforma XIS-Connect, da Norma I1SO 9001:2015 e do Regime

Geral de Protegao de Dados Pessoais.

Remuneragéo — Durante o periodo de vigéncia da mobilidade o trabalhador serd remunerado de

acordo com o previsto no artigo 153.° da LTFP.

Duracéo — 18 meses com possibilidade de consolidagao.

Local do Posto de Trabalho — Instituto para a Qualificagdo, IP-RAM, Estrada Comandante

Camacho de Freitas, 9020-128 Funchal.
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Requisitos de admissdo ao procedimento de mobilidade na categoria — Ser titular de relagao
juridica de emprego por tempo indeterminado, na carreira de assistente técnico e detentor de
licenciatura.

Formalizagéo das candidaturas - As candidaturas devem ser formalizadas obrigatoriamente e sob
pena de exclusdo, através do preenchimento do formulério proprio disponivel na BEP-RAM em
https://bep.madeira.gov.pt/ e na pagina eletronica deste Instituto em https://madeira.gov.pt/iq e
acompanhadas do Curriculum Vitae, atualizado, datado e assinado pelo candidato, com os
respetivos comprovativos.

Métodos de selegcdo — Entrevista profissional de selegéo, que tera uma duragéo de 20 minutos e
visa a avaliar, de forma objetiva e sistematica a experiéncia profissional e aspetos
comportamentais evidenciados durante a interagdo entre o entrevistador e o entrevistado,
nomeadamente, os relacionados com a capacidade de comunicagdo e de relacionamento
interpessoal.

Para o efeito, somos ainda a propor que, a apreciagdo de candidaturas deste procedimento seja
efetuada pelo seguinte juri:

Presidente: — Dr. Mario Antonio Catanho José, Diretor de Servigos, da Diregdo de Servigos de Gestéo
de Recursos, do I1Q, IP-RAM.

Vogais Efetivos:

Dra. Maria Celina Ferreira, Chefe de Diviséo, da Divisdo de Gestdo Financeira e Projetos, do 1Q, IP-
RAM.

Dra. Ana Sofia Rebelo Andrade de Freitas, Chefe de Divisdo, da Divisdo de Recursos Humanos, do

1Q,

IP-RAM.

Vogais Suplentes:

Dr.

Hernani Magno Pereira Vares, Técnico Superior, da Diregdo de Servigos Financeiros e Certificagéo,

do IP-RAM.
Dra. Sibila Maria Olim Costa, Chefe de Diviséo, da Divisdo de Apoio a Gestéo, do 1Q, IP-RAM.

Instituto para a Qualificagdo, IP-RAM, 08 de fevereiro de 2023.
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