Bolsa de Emprego Publico
da Regido Autonoma da Madeira

Comprovativo da Oferta de Emprego

Cédigo

Destinatario

Tipo de Oferta Valido De @ Valido Até

0OE202607/00367 | Trabalhador em Fungdes Publicas

Mobilidade na Categoria 03/07/2026 | 17/07/2026

CARACTERIZAGCAO DA OFERTA

Rede de Organismo

SECRETARIA REGIONAL DE EDUCAGCAO, CIENCIA E TECNOLOGIA

Organismo

SRE - Instituto para a Qualificagao, IP-RAM

Distrito/Ilha

Ilha da Madeira

Concelho

Funchal

Relagdo Juridica

CT em Fungdes Publicas por tempo indeterminado

Carreira

Regime: Carreiras Gerais
Carreira: Assistente Operacional
Categoria: Assistente Operacional

Area Funcional

Apoio Geral

Area de Atuacdo

FuncgGes correspondentes a categoria de Assistente Operacional, nos termos do anexo a
que se refere o n.° 2 do artigo 88.° da LTFP, conjugadas com o exercicio de atividades
necessarias a prossecucdo das atribuicdes do Instituto para a Qualificacdo, IP-RAM, em
especial as relacionadas com o regular funcionamento da Escola Profissional Dr.
Francisco Fernandes e do Centro de Formagao Profissional da Madeira, compreendendo,
designadamente, o apoio ao funcionamento das instalacdes e das atividades formativas,
através da execugdo de tarefas indispensaveis ao regular funcionamento dos servicos,
incluindo: a) Assegurar fungdes de portaria, incluindo controlo de acessos, acolhimento e
encaminhamento de utentes; b) Realizar vigilancia de corredores e espagos comuns,
garantindo o bom uso das instalagdes e o cumprimento das normas internas; c) Prestar
apoio a professores/formadores e alunos/formandos, no ambito do normal
funcionamento das atividades formativas e administrativas; d) Assegurar o atendimento
telefénico e o encaminhamento de contactos; e) Executar servigos de reprografia e apoio
técnico-administrativo basico; f) Executar tarefas de apoio elementar indispensaveis ao
funcionamento dos servigos.

Prazo de Duragao

18 meses

Lugares a Prover

2

Método de Selegdo

Entrevista profissional de selecdo

Local Entrega Candidatura

A candidatura devera ser formalizada mediante formulario préprio disponibilizado na
BEP-RAM, acompanhado de Curriculum Vitae atualizado, datado e assinado, bem como
dos respetivos comprovativos, nos termos constantes da publicitagdo do procedimento,
encontrando-se igualmente disponivel na pagina eletronica deste Instituto, em
https://www.madeira.gov.pt/iq/Estrutura/IQ/OlInstituto/RH-e-Recrutamento. A
candidatura deve ser efetuada por via eletrdnica, mediante o envio do formulario e dos
respetivos anexos para o endereco eletrdnico balcao.ig@edu.madeira.gov.pt , devendo
ser instruida obrigatoriamente com os seguintes documentos: - Curriculum Vitae
atualizado, detalhado, datado e assinado; - Declaragao emitida pelo servico de origem,
contendo obrigatoriamente os seguintes elementos: i. Tempo de servigo na fungdo
publica; ii. Designacdo da carreira e categoria atuais; iii. Tempo de servico na
carreira/categoria atual; iv. Avaliagdo de desempenho (SIADAP-RAM); v. Descrigdo
pormenorizada das fungdes desempenhadas e identificacdo do servigo onde exerce
fungbes; vi. Posicdo remuneratdria e nivel remuneratoério.

Prazo de Entrega da Candidatura

10 dias Uteis

Contactos

Email: balcao.ig@edu.madeira.gov.pt
Telefone: 291701090

REQUISITOS DE ADMISSAO

Relagdo Juridica

CT em Fungbes Publicas por tempo indeterminado

Carreira

Regime: Carreiras Gerais
Carreira: Assistente Operacional
Categorar Assisteate OpArAY0P&H4:02:09




Nivel de Escolaridade Escolaridade obrigatéria
- __ Experiéncia profissional comprov. na ex a ivi ritas na ar
Experiéncia Profissional periéncia profissional compro ada na execugdo das atividades descritas na area de
atuacgao
O candidato devera evidenciar um perfil que redina os seguintes requisitos,
Condigoes Preferénciais nomeadamente, facilidade de comunicacdo, bom relacionamento interpessoal e

capacidade de integracdo em equipas de trabalho.




