. ‘ Instituto para @
I Qualificacdo

CURSO0S 2020

TECNICO/A DE APOIO
A GESTAO

Inscreva-sel
;“. » é@ Curso de Educagao e Formacao de Adultos (EFA)
fﬂ! ’

sy aw..%
..\..v Nivel 4 do QNQ’
ét‘iﬂ
2anose 5 meses | =
horario noturno | <
X 5
\V' W,
- ,ﬂ g
90 ano e/ou frequéncia

é; _—
ST\

9 Rua de Sao Martinho
9000-644 Funchal

®, (+351) 291 721 360

do ensino secundario

|dade igual ou superior a 18 anos

Seqguro de acidentes pessoais
apenas para desempregados

@ epff.ig@edu.madeira.gov.pt

Linha Verde: 800201913 @) www.madeira.gov.pt/iq {f InstitutoparaaQualificacao

Cofinanciado por:

Instituto paca

Socrotara Regional .G éapcera . —

e Educagio, Gioncia i < YYYap J uuuuuuu

REE R Qualfcocto  QPEETZ Yaoeira ... 92020 e
' e




Profissional apto a assegurar a aplicacdo dos procedimentos técnico-administrativos
necessdrios a elaboracdo, aplicacdo e atualizacdo, dos instrumentos gerais de gestao, na
empresa ou servico pablico.

Técnico/a de Apoio
a Gestao

- Cidadania e Profissionalidade 150 h

- Sociedade, Tecnologia e Ciéncia 150h  50h 50h
- Cultura, Lingua e Comunicacdo 150h  50h 50h
- UFCD’s 2 Opcionais 100h 100h

- Portefdlio Reflexivo de Aprendizagens 8h 70h 65h

? Unidades de Formacdo de Curta Duragdo

- Tecnologias Especificas (Legislacao laboral, comercial e administrativa; No¢des

e normas da qualidade; Calculo financeiro e actuarial; Principios de fiscalidade;

Impostos sobre o rendimento (IRS e IRC); Impostos sobre o patrimdnio; Introdu-

(a0 ao cddigo de contas e normas contabilisticas; Aprovisionamento, logistica e

gestao de stocks; Aplicacdes informaticas de gestao - drea comercial e gestdo de

pessoal; Gestao de recursos informdticos; Técnicas e Plano de marketing; Projetos

de investimento; Fluxos de gestdo financeira; Métodos e técnicas de andlise

econdmica e financeira; Auditoria e controlo interno; etc. 1150 h

- Formagdo Prdtica em Contexto de Trabalho (a) 210 h

(a) De cardcter obrigatério para o adulto que ndo exerca atividade correspondente a saida
profissional do curso frequentado ou uma atividade profissional numa drea afim

Total de horas 1995h 1630 h 1525 h

Dupla Certificacdo

Cursos de Educacao e Formacdo de Adultos: Portaria n° 80/2008,

Certificacdo Escolar de 27 de junho, alterada pela Portaria n° 74/2011, de 30 de junho
Certificacdo Profissional




