- ™y Instituto o o
! Qualifica¢an

Mapa de Pessoal Nao Docente do Instituto para a Qualificagio, IP-RAM - 2022

- 2414 e 4 L v | = & yii P nE
i ir ‘9&? . P S
3 s s ey L xi i A s ; i
o g =i ] . = g g ) £ , 3.
o _ . . . Presidente
Conselho Diretivo Funcoes de orientacdo e gestao Vel
ogal

Diretor de Servigos

Direcéo Fungdes de coordenacéo e supervisado no ambito das atribuigdes definidas nas respetivas unidades organicas

Chefe de Divisdo

Funges consultivas, de estudo, planeamento, programagdo, avaliagdo e aplicacdo de métodos e processos de
natureza técnica e ou cientifica, que fundamentam e preparam a decisao.

Elaboragéo, autonomamente ou em grupo, de pareceres e projetos, com diversos graus de complexidade, e execucio
de outras atividades de apoio geral ou especializado nas areas de atuagao comuns, instrumentais e operativas dos
6rgéos e servigos.

Fungdes exercidas com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com enquadramento superior qualificado.
Representagdo do 4rgao ou servico em assuntos da sua especialidade, tomando opgoes de indole técnica,
enquadradas por diretivas ou orientagdes superiores.

Teécnico Superior - 52 a) 30

Fungdes de gestéo, desenvolvimento e manutencao de projetos de infraestruturas tecnolodgicas, designadamente, de
sistemas servidores de dados, de aplicacdes e de recursos, de redes e controladores de comunicages e de
dispositivos de seguranca das instalagdes.

Fungées de gestao, configuragéo e de instalagao de pecas do suporte logico de base, designadamente, dos sistemas
operativos e utilitrios associados, dos sistemas de gestao de redes informaticas, de base de dados, € de todas as
aplicagdes e produtos de uso geral.

Apoio Técnico Fungdes de configuragéo, de gestao e de administracdo dos recursos dos sistemas fisicos e aplicacionais instalados
com vista & otimizagdo dos mesmos.

Fungdes de estudo técnico-financeiro que fundamentam a selegio e aquisicio de equipamentos informaticos, de
sistemas de comunicagéo e de pecas do suporte légico de base.

Especialista de Informética Informética 1b) 2

Funcdes de instalagdo, manutencgao e atualiszagao de componentes de hardware e software, designadamente, de
sistemas servidores, de dispositivos de comunicacdes, de estagdes de trabalho, de periféricos e de suporte légico
utilitario.

Fungées de gestao, documentacio e atualizagéo das configuragdes e respetivo arquivo dos manuais de instala¢do, da
operagio e da utilizacao dos sistemas e suportes logicos de base.

Fungbes de planeamento, parametrizag&o, funcionamento e controlo da operacao dos sistemas, de computadores, de Técnico de informética Informatica 1 | 3
periféricos e de dispositivos de comunicagdes instalados.

Fungbes de cumprimento das normas de seguranga fisica e légica e da manutengao do equipamento e dos suportes de
informagéo.

Fungdes de apoio aos utilizadores finais na operagdo dos equipamentos e no diagnostico e resolucdo de problemas.
Funcdes de gestéo e configuragao na otimizacéo da rede e dos Backups.
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Monitor de Formag

Ty o

Formagéo Fungdes de ensino de uma profissao ou atualizagéo de conhecimentos. . a0 - 9 0
Profissionat
Chefe de Departamento - 1c) 0
Fungbes de coordenacao e chefia administrativa. _ o
Coordenador Especialista - 5 1
Fungdes de chefia técnica e administrativa em uma subunidade organica ou equipa de suporte, por cujos resultados é
responsavel.
Realizagao das atividades de programac3o e organizagdo do trabalho do pessoal que coordena, segundo orientacdes e L
v prog ¢ g < P q 9 M Coordenador Técnico - 4 1

Apoio Administrativo  |diretivas superiores.
Execugéo de trabalhos de natureza técnica e administrativa de maior complexidade.

Fungdes exercidas com relativo grau de autonomia e responsabilidade.

Funcbes de natureza executiva, de aplicagdo de métodos e processos, com base em diretivas bem definidas e
instrugbes gerais, de grau médio de complexidade, nas areas de atuagdo comuns e instrumentais e nos varios Assistente Técnico - 21 6
dominios de atuacao dos 6rgaos e servigos.

Fungdes de coordenagdo dos assistentes operacionais afetos ao seu setor de atividade, por cujos resultados &
responsavel.

Realizacdo das tarefas de programagéo, organizagdc e controlo dos trabalhos a executar pelo pessoal sob sua Encarregado Operacional - 2 1
Apoio Operacional coordenagio.
Fungbes de apoio geral no ambito do atendimento telefonico, fimpeza, arrumacao, portaria, reprografia, vigilancia de . .
corredores, apoio a docentes/formadores e a alunos/formandos. Assistente Operacional i 36 8
147 52
TOTAL
199

a) 2 trabalhadores a exercerem fungdes em regime de mobilidade na categoria;
b) 1 trabalhador a exercer fungdes em regime de mobilidade na categoria;

¢) 1 posto de trabalho a extinguir quando vagar - artigo 12 .2 do DRR n.2 4/2009/M, de § de marco. Apjeyado 01/2022
O Secretario Regiongl de Ciéncia e Tecnologia




