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Contrato coletivo entre a Associacdo Portuguesa de Editores e Livreiros e a FEPCES - Federacdo Portuguesa dos
Sindicatos do Comércio, Escritorios e Servicos e outros - Retificacdo.

No Boletim do Trabalho e Emprego, n.° 41, de 8 de novembro de 2022, encontra-se publicado o contrato coletivo
mencionado em epigrafe, o qual enferma de inexatiddo, impondo-se, por isso, a necessaria corre¢cdo. Assim, na pagina 4202

onde se Ié:

«Clausula 60.2

Reclassificacéo

Designacéo Nova designacdo
(. (...)

Revisor Revisor Sénior
() (...)

»

Deve ler-se:

«Clausula 60.2

Reclassificacao

Designacéo atual Nova designacao

()

()

Revisor

Revisor 1 ou 2

(...)

()

»
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Na pagina 4205 e 4206 onde se Ié:

«ll. Escritério

1- Carreiras comuns aos sectores livreiro e editorial
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Carreira

Descri¢do funcional

Categoria

Remuneracgdo

Dirigente

Planeia a atividade de uma direcdo da empresa, gerindo, coordenando e
dirigindo os recursos humanos e materiais alocados, com a autoridade e
autonomia necessarias para tomar decisées.

Diretor

978,08 €

Planeia a atividade de um departamento da empresa, gerindo,
coordenando e dirigindo os recursos humanos e materiais alocados, com
a autoridade e autonomia necessarias para tomar decisdes.

Chefe
de
departamento

915,98 €

Coordena a atividade de uma equipa de trabalho, uni ou multidisciplinar,
com vista ao desenvolvimento de projetos da empresa.

Chefe
de equipa

853,88 €

Carreira

Descricédo funcional

Categoria

Remuneragédo

Técnica

Desenvolve, com grande autonomia técnica, Trabalho intelectual de elevada
complexidade e responsabilidade consubstanciado no planeamento da
consultoria, desenvolvimento, execucéo e coordenacdo de atividades e projetos,
incluindo a coordenacdo de equipas, na respetiva area de formagdo ou em
atividade com esta atividade com esta compativel (gestdo, contabilidade,
compras, marketing, juridica, desenho, etc.)

Técnica
Especialista

915,98 €

Desenvolve, sob orientagfes técnicas e de gestdo consideradas relevantes,
trabalho intelectual de média complexidade que envolve fungdes consultivas, de
estudo, planeamento, programacéo, avaliacdo e aplicagdo de métodos e processos
de natureza técnica e ou cientifica na respetiva area de formagéo ou em atividade
com esta compativel (gestdo, contabilidade, compras, marketing, juridica,
desenho, etc.).

Técnico sénior

853,88 €

Desempenha fungdes de cariz técnico de média complexidade em quaisquer are-
as funcionais da empresa, dentro da respetiva area de atividade formacdo ou em
atividade com esta compativel (gestdo, contabilidade, compras, marketing,
juridica, desenho, etc.).

Técnico

791,78 €

Desempenha fungdes de cariz técnico de reduzida complexidade em quaisquer
areas funcionais da empresa, dentro da respetiva area de atividade formagéo ou
em atividade com esta compativel (gestdo, contabilidade, compras, marketing,
juridica, desenho, etc.).

Técnico junior

729,68 €
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Carreira Descrigdo funcional Categoria Remuneragéo

Escriturario

Coordena, dirige e controla o trabalho de um grupo de trabalhadores da | coordenador 853,88 €

carreira administrativa ou uma area administrativa da empresa.

Executa tarefas de elevada confianga necessarias ao funcionamento de uma

Direcdo ou da administracdo da empresa, competindo-lhe, nomeadamente, | Secretério

elaborar textos, cartas e atas de reunides, preparar processos compilando a | de direcéo

informacdo e documentacdo necessarias, atender telefonemas, receber 791,78 €

visitantes, contactar clientes, preencher impressos, enviar documentos,

organizar e manter diversos ficheiros e dossiés, organizar a agenda

efetuando marcacdes de reunides, entrevistas e outros compromissos e

o efetuar marcag@es de viagens.

Administrativa
Organiza e executa as tarefas mais exigentes do escriturario; colabora com | Escriturario 791,78 €
0 escriturario coordenador e, no impedimento deste, coordena e controla as | especialista
tarefas de um grupo de trabalhadores da carreira administrativa com
atividades afins ou uma érea administrativa da empresa.

Executa trabalhos de natureza eminentemente administrativa de maior | Escriturario 6 781,43 €
complexidade, de acordo com diretivas e instru¢des gerais. Pode coordenar
uma area administrativa.
Escriturario 5 771,08 €
Executa trabalhos de natureza eminentemente administrativa de média | Escriturario 4 760,73 €
complexidade, de acordo com diretivas e instru¢@es gerais. Escriturario 3 750,38 €
Escriturario 2 740,01 €
Executa trabalhos de natureza eminentemente administrativa de reduzida | Escriturério 1 729,68 €
complexidade, de acordo com diretivas e instru¢@es gerais.

Carreira Descricédo funcional Categoria Remuneragdo
Vigia as entradas e saidas dos trabalhadores, visitantes, mercadorias e Rececionista 740,01 €
correspondéncia das instalacbes da empresa. Encaminha os visitantes
dentro da empresa. Recebe chamadas provenientes do exterior, dando-lhes
0 devido encaminhamento.

Presta servico numa central de contacto, sendo a primeira linha de | Operador de 740,01 €
atendimento das chamadas ou mensagens provenientes do exterior. Efetua | centro de
chamadas internas e envia mensagens para o exterior. Presta informagfes a | contacto
clientes sobre a empresa e 0s seus produtos e servigos.

Apoio geral Vela pela defesa e vigilancia das instalagdes e valores confiados a sua | Vigilante 812,17 €
guarda, registando toda e qualquer saida de mercadorias, pessoas, veiculos
e materiais.
Assegura o transporte de pessoas ou mercadorias em adequadas condi¢fes | Distribuidor 729,68 €
de acondicionamento. Efetua a manutencdo e limpeza dos veiculos que
estdo sob a sua responsabilidade. Organiza o circuito diario das tarefas a
realizar, definindo prioridades.
Assegura a entrega e/ou recolha de correspondéncia ou de mercadorias de | Servigo externo 729,68 €
pequeno porte entre estabelecimentos da empresa e/ou entre
estabelecimentos da empresa e entidades externas.
Desempenha exclusivamente servigos de limpeza de quaisquer instalacbes | Empregado de 709,00 €
da empresa. limpeza
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Carreira | Descricdo funcional Categoria Remuneracgdo
Planeia a atividade de uma direcdo da empresa, gerindo, coordenando e | Diretor 978,08 €
dirigindo os recursos humanos e materiais alocados, com a autoridade e
autonomia necessarias para tomar decisoes.

Dirigente
Planeia a atividade de um departamento da empresa, gerindo, | Chefe
coordenando e dirigindo os recursos humanos e materiais alocados, com | de 91598 €
a autoridade e autonomia necessarias para tomar decisdes. departamento
Coordena a atividade de uma equipa de trabalho, uni ou multidisciplinar, | Chefe de | 853,88 €
com vista ao desenvolvimento de projetos da empresa. equipa

Carreira Descricao funcional Categoria Remuneragédo

Desenvolve, com grande autonomia técnica, trabalho intelectual de elevada | Técnica 915,98 €
complexidade e responsabilidade consubstanciado no planeamento da | Especialista
consultoria, desenvolvimento, execucéo e coordenacdo de atividades e projetos,
incluindo a coordenacdo de equipas, na respetiva area de formagdo ou em
atividade com esta compativel (gestdo, contabilidade, compras, marketing,
juridica, desenho, etc.)
Desenvolve, sob orientagbes técnicas e de gestdo consideradas relevantes,
trabalho intelectual de média complexidade que envolve fungdes consultivas, de | Técnico sénior 853,88 €
estudo, planeamento, programacéo, avalia¢do e aplicacdo de métodos e processos

Técnica de natureza técnica e ou cientifica na respetiva area de formagdo ou em atividade
com esta compativel (gestdo, contabilidade, compras, marketing, juridica,
desenho, etc.).
Desempenha fungdes de cariz técnico de média complexidade em quaisquer are- | Técnico 791,78 €
as funcionais da empresa, dentro da respetiva area de atividade formagao ou em
atividade com esta compativel (gestdo, contabilidade, compras, marketing,
juridica, desenho, etc.).
Desempenha funcbes de cariz técnico de reduzida complexidade em quaisquer | Técnico junior 729,68 €
areas funcionais da empresa, dentro da respetiva area de atividade formagéo ou
em atividade com esta compativel (gestdo, contabilidade, compras, marketing,
juridica, desenho, etc.).
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Carreira Descrigéo funcional Categoria Remuneracéo

Escriturario

Coordena, dirige e controla o trabalho de um grupo de trabalhadores da | coordenador 853,88 €

carreira administrativa ou uma area administrativa da empresa.

Executa tarefas de elevada confianga necessarias ao funcionamento de uma

Direcdo ou da administracdo da empresa, competindo-lhe, nomeadamente,

elaborar textos, cartas e atas de reunifes, preparar processos compilando a | Secretario

informacdo e documentacdo necessarias, atender telefonemas, receber | de direcdo 791,78 €

visitantes, contactar clientes, preencher impressos, enviar documentos,

organizar e manter diversos ficheiros e dossiés, organizar a agenda

efetuando marcacdes de reunides, entrevistas e outros compromissos e

efetuar marcacdes de viagens.

Organiza e executa as tarefas mais exigentes do escriturario; colabora com | Escriturario 791,78 €

0 escriturario coordenador e, no impedimento deste, coordena e controla as | especialista

tarefas de um grupo de trabalhadores da carreira administrativa com

N atividades afins ou uma é&rea administrativa da empresa.

Administrativa
Executa trabalhos de natureza eminentemente administrativa de maior | Escriturario 6 781,43 €
complexidade, de acordo com diretivas e instru¢des gerais. Pode coordenar
uma area administrativa.

Escriturario 5 771,08 €
Executa trabalhos de natureza eminentemente administrativa de média | Escriturario 4 760,73 €
complexidade, de acordo com diretivas e instrucdes gerais. Escriturario 3 750,38 €

Escriturario 2 740,01 €
Executa trabalhos de natureza eminentemente administrativa de reduzida | Escriturario 1 729,68 €
complexidade, de acordo com diretivas e instrucdes gerais.

Carreira Descricédo funcional Categoria Remuneragédo
Vigia as entradas e saidas dos trabalhadores, visitantes, mercadorias e Rececionista 740,01 €
correspondéncia das instalagbes da empresa. Encaminha os visitantes
dentro da empresa. Recebe chamadas provenientes do exterior, dando-lhes
0 devido encaminhamento.

Presta servigo numa central de contacto, sendo a primeira linha de | Operador de 740,01 €
atendimento das chamadas ou mensagens provenientes do exterior. Efetua | centro de
chamadas internas e envia mensagens para o exterior. Presta informagfes a | contacto
clientes sobre a empresa e 0s seus produtos e servicos.

Apoio geral Vela pela defesa e vigilancia das instalagdes e valores confiados a sua | Vigilante 812,17 €
guarda, registando toda e qualquer saida de mercadorias, pessoas, veiculos
e materiais.
Assegura o transporte de pessoas ou mercadorias em adequadas condi¢fes | Distribuidor 729,68 €
de acondicionamento. Efetua a manutencdo e limpeza dos veiculos que
estdo sob a sua responsabilidade. Organiza o circuito diario das tarefas a
realizar, definindo prioridades.
Assegura a entrega e/ou recolha de correspondéncia ou de mercadorias de | Servigo externo 729,68 €
pequeno porte entre estabelecimentos da empresa e/ou entre
estabelecimentos da empresa e entidades externas.
Desempenha exclusivamente servicos de limpeza de quaisquer instalagdes | Empregado de 709,00 €
da empresa. limpeza

»



