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Contrato coletivo entre a Associacdo Portuguesa de Editores e Livreiros e a FEPCES - Federacdo Portuguesa dos Sindicatos do
Comeércio, Escritdrios e Servicos e outros - Retificacao.

No Boletim do Trabalho e Emprego, n.° 45, de 8 de dezembro de 2022, encontra-se publicada retificacdo ao contrato
coletivo mencionado em epigrafe, a qual enferma de inexatiddo, impondo-se, por isso, a necessaria corre¢ao

Assim, na pagina 4553 onde se Ié:

Il - Escritorio

1 - Carreiras comuns aos setores livreiro e editorial

Carreira Descrigdo funcional Categoria Remuneracgéo
Planeia a atividade de uma diregdo da empresa, gerindo, coordenando e dirigindo | Diretor 978,08 €
0s recursos humanos e materiais alocados, com a autoridade e autonomia
necessarias para tomar decisdes.

Dirigente
Planeia a atividade de um departamento da empresa, gerindo, coordenando e | Chefe
dirigindo os recursos humanos e materiais alocados, com a autoridade e autonomia | de 915,98 €
necessarias para tomar decisdes. departamento
Coordena a atividade de uma equipa de trabalho, uni ou multidisciplinar, com vista | Chefe 853,88 €
ao desenvolvimento de projetos da empresa. de equipa

Carreira Descricédo funcional Categoria Remuneragédo
Desenvolve, com grande autonomia técnica, Trabalho intelectual de elevada | Técnica 915,98 €

Técnica complexidade e responsabilidade consubstanciado no planeamento da consultoria, | Especialista
desenvolvimento, execucdo e coordenagdo de atividades e projetos, incluindo a
coordenacéo de equipas, na respetiva area de formagdo ou em compativel (gestdo,
contabilidade, compras, marketing, juridica, desenho, etc.)
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Desenvolve, sob orientacdes técnicas e de gestéo consideradas relevantes, trabalho

inteletual de média complexidade que envolve fungbes consultivas, de estudo, | Técnico 853,88 €
planeamento, programacdo, avaliagdo e aplicacdo de métodos e processos de | sénior

natureza técnica e ou cientifica na respetiva area de formagédo ou em atividade com

esta compativel (gestdo, contabilidade, compras, marketing, juridica, desenho,

etc.).

Desempenha funcgdes de cariz técnico de média complexidade em quaisquer areas | Técnico 791,78 €
funcionais da empresa, dentro da respetiva area de atividade formacdo ou em

atividade com esta compativel (gestdo, contabilidade, compras, marketing, juridica,

desenho, etc.).

Desempenha fungdes de cariz técnico de reduzida complexidade em quaisquer | Técnico janior 729,68 €
areas funcionais da empresa, dentro da respetiva area de atividade formagéo ou em

atividade com esta compativel (gestdo, contabilidade, compras, marketing, juridica,

desenho, etc.).

Carreira Descricao funcional Categoria Remuneracéo
Coordena, dirige e controla o trabalho de um grupo de trabalhadores da | Escriturario 853,88 €
carreira administrativa ou uma area administrativa da empresa. coordenador
Executa tarefas de elevada confianga necesséarias ao funcionamento de uma
direcdo ou da administracdo da empresa, competindo-lhe, nomeadamente, | Secretario
elaborar textos, cartas e atas de reunides, preparar processos compilando a | de dire¢do 791,78 €
informacdo e documentagdo necessarias, atender telefonemas, receber
visitantes, contactar clientes, preencher impressos, enviar documentos,
organizar e manter diversos ficheiros e dossiés, organizar a agenda efetuando

S marcagBes de reunides, entrevistas e outros compromissos e efetuar
Administrativa | marcac@es de viagens.

Organiza e executa as tarefas mais exigentes do escriturario; colabora com o | Escriturario 791,78 €
escriturario coordenador e, no impedimento deste, coordena e controla as | especialista
tarefas de um grupo de trabalhadores da carreira administrativa com
atividades afins ou uma area administrativa da empresa.
Executa trabalhos de natureza eminentemente administrativa de maior | Escriturario 6 781,43 €
complexidade, de acordo com diretivas e instrugBes gerais. Pode coordenar
uma area administrativa. Escriturario 5 771,08 €
Executa trabalhos de natureza eminentemente administrativa de média | Escriturario 4 760,73 €
complexidade, de acordo com diretivas e instru¢@es gerais.

Escriturario 3 750,38 €
Executa trabalhos de natureza eminentemente administrativa de reduzida | Escriturario 2 740,01 €
complexidade, de acordo com diretivas e instrucdes gerais.

Escriturario 1 729,68 €
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Carreira Descricado funcional Categoria Remuneragédo
Vigia as entradas e saidas dos trabalhadores, visitantes, mercadorias e | Rececionista 740,01 €
correspondéncia das instalacdes da empresa. Encaminha os visitantes
dentro da empresa. Recebe chamadas provenientes do exterior, dando-
lhes o devido encaminhamento.
Presta servico numa central de contato, sendo a primeira linha de | Operador de 740,01 €
atendimento das chamadas ou mensagens provenientes do exterior. | centro de
Efetua chamadas internas e envia mensagens para o exterior. Presta | contacto
informacdes a clientes sobre a empresa e 0s seus produtos e servigos.
Apoio geral Vela pela defesa e vigilancia das instalacOes e valores confiados a sua | Vigilante 812,17 €
guarda, registando toda e qualquer saida de mercadorias, pessoas,
veiculos e materiais.
Assegura o transporte de pessoas ou mercadorias em adequadas
condi¢Bes de acondicionamento. Efetua a manutencdo e limpeza dos | Distribuidor 729,68 €
veiculos que estdo sob a sua responsabilidade. Organiza o circuito diario
das tarefas a realizar, definindo prioridades.
Assegura a entrega e/ou recolha de correspondéncia ou de mercadorias | Servigo externo 729,68 €
de pequeno porte entre estabelecimentos da empresa e/ou entre
estabelecimentos da empresa e entidades externas.
Desempenha exclusivamente servicos de limpeza de quaisquer | Empregado de 709,00 €
instalacGes da empresa. limpeza
(...p»
Deve ler-se:
« Il - Escritério
1 - Carreiras comuns aos setores livreiro e editorial
Carreira Descrigéo funcional Categoria Remuneracgéo
Dirigente
Carreira Descrigdo funcional Categoria Remuneragdo

Técnica
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Carreira

Descrigéo funcional

Categoria

Remuneracgdo

Informatica

O trabalhador que executa uma ou varias das seguintes fungdes, com autonomia,
servindo de referéncia nas atividades a desenvolver e gerindo as suas prioridades
dentro do orgamento definido: 915,98 €

a) De organizacdo de métodos - Estuda, concebe e estabelece as especificacdes das
necessidades de informacéo e os servigos, determina as metodologias e 0os métodos
de simplificacdo, quer manuais, quer mecanizados, de tratamento da informacéo e
a organizacdo dos circuitos dos documentos nos servigos ndo englobados nos do
computador;

b) De aplicacfes - Estuda, concebe e estabelece as especifica¢cbes dos programas,
determina o formato das informagdes, a organizagdo dos ficheiros que as contém e
as operagbes a efetuar com elas no decorrer da execugdo do trabalho no
computador. Codifica, testa, corrige, faz manutengéo e documenta os programas;

c) De software - Estuda, concebe e estabelece as especificagfes, codifica, testa,
corrige, faz manutengdo e documenta os modulos de utilizagdo geral. Pesquisa as
causas de incidentes de exploragdo;

d) De exploragdo - Estuda, concebe e estabelece as especificagdes do programa da
exploracdo do computador e os trabalhos a realizar e determina os métodos de
tratamento da informacdo e os circuitos dos documentos nos servigos do
computador e elabora o programa de exploragdo. Contabiliza o tempo de producgéo,
de paragem, de avaria e de manutencdo e determina os custos de exploracdo.

Programador
especialista

915,98 €

O trabalhador que executa uma ou varias das seguintes fungdes gerindo as suas
prioridades dentro do orgamento definido:

a) De organizagdo de métodos - Estuda e estabelece as especificagcbes das
necessidades de informacdo utiliza as metodologias definidas e os métodos de
simplificacdo, quer manuais, quer mecanizados, de tratamento da informag&o;

b) De aplica¢Bes - Estuda e estabelece as especifica¢cbes dos programas, utiliza o
formato das informacdes definidos, determina a organizagdo dos ficheiros que as
contém e as operacdes a efetuar com elas no decorrer da execucdo do trabalho no
computador. Codifica, testa, corrige de acordo com as especificagbes efetuadas e
metodologia existente. Faz manutencéo e documenta os programas;

c) De software - Estuda as especificacdes, codifica, testa, corrige, faz manutencdo e
documenta os mddulos de utilizagdo geral. Pesquisa as causas de incidentes de
exploragdo, define as medidas de correcdo e apGs desenvolver as medidas
corretivas, testa;

d) De exploragdo - Estuda as especificacbes do programa da exploragcdo do
computador e os trabalhos a realizar e determina os métodos de tratamento da
informacéo e os circuitos dos documentos nos servi¢cos do computador e elabora o
programa de exploracgdo.

Programador
sénior

874,58 €

O trabalhador que executa uma ou varias das seguintes funcgdes, sob supervisdo
com apoio no planeamento, organizagdo e controlo das atividades que tem de
desenvolver:

a) De organizagdo de métodos - Estuda as especificagdes das necessidades de
informacéo apresentadas e desenvolve os métodos para tratamento da informacéo;
b) De aplicagBes - Estuda as especificacdes dos programas, utiliza os padrdes ou
especificacbes do formato das informagdes, a organizacdo dos ficheiros que as
contém e as operagdes a efetuar com elas no decorrer da execu¢do do trabalho no
computador. Utiliza as metodologias existentes para codificar, testar, corrigir, faz
manutencao e documenta os programas de acordo com os padrdes definidos;

c) De software - Estuda as especificacGes para desenvolver os programas, testa,
corrige, faz manutencdo e documenta os mddulos de utilizacdo geral, de acordo
com os padrdes definidos. Pesquisa as causas de incidentes de exploracéo;

d) De exploragdo - Estuda as especificacbes do programa da exploragcdo do
computador e os trabalhos a realizar e elabora o programa de exploragéo.

Programador
junior

833,18 €
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Informatica

Desempenha uma ou vérias das seguintes funcdes, com autonomia, servindo de
referéncia nas atividades a desenvolver e gerindo as suas prioridades dentro do
orcamento definido:

a) Funcional - Estuda e define o servico do utilizador, determina a natureza e o
valor das informagdes existentes e especifica as necessidades de informagéo e os
cadernos de encargos ou as atualiza¢des dos sistemas de informacéo; Desenvolve e
implementa metodologias de suporte a atividade;

b) De sistemas - Estuda a viabilidade técnica, econémica e operacional dos
encargos, avalia 0S recursos necessarios para 0s executar, implantar e manter e
especifica os sistemas de informagéo que os satisfacam;

c) Orgénico - Estuda os sistemas de informacdo e determina as etapas do
processamento e os tratamentos de informacdo e especifica os programas que
compdem as aplicagdes. Testa e altera as aplicacdes;

d) De software — Estuda software base, rotinas utilitarias, programas gerais,
linguagens de programacéo, dispositivos e técnicas desenvolvidos pelos fabricantes
e determina o seu interesse de exploracdo. Desenvolve e especifica mddulos de
informacéo e respetivos testes técnicos e de utilizador e elabora o respetivo manual
de operacdes;

e) De exploracéo - Estuda os servicos que concorrem para a producéao do trabalho
no computador e os trabalhos a realizar e especifica o programa de exploracéo do
computador a fim de otimizar a produgdo, a rentabilidade das maquinas, os
circuitos e controle dos documentos e 0s métodos e o0s processos utilizados.

Analista
especialista

833,18 €

Desempenha uma ou vdrias das seguintes fungdes:

a) Funcional - Estuda e apresenta propostas de definicdo do servigo do utilizador,
determina a natureza e o valor das informagBes existentes e especifica as
necessidades de informagdo e os cadernos de encargos ou as atualizagdes dos
sistemas de informacéo;

b) De sistemas - Estuda a viabilidade técnica, economica e operacional dos
encargos e especifica os sistemas de informacéo que os satisfacam;

c) Organico - Estuda os sistemas de informacdo e determina as etapas do
processamento e os tratamentos de informagdo e especifica os programas que
comp8em as aplicagBes. Testa e altera as aplicacdes;

d) De software - Estuda software base, rotinas utilitarias, programas gerais,
linguagens de programacéo, dispositivos e técnicas desenvolvidos pelos fabricantes
e analisa o seu interesse de exploracdo. Desenvolve e especifica mddulos de
utilizagdo geral e respetivos testes técnicos e de utilizador e elabora o respetivo
manual de operacdes;

e) De exploragdo - Estuda os servigos que concorrem para a producgdo do trabalho
no computador e especifica 0 programa de exploragdo do computador a fim de
otimizar a producéo, a rentabilidade das maquinas.

Analista
sénior

802,13€

Desempenha uma das seguintes funcdes:

a) Funcional - Estuda e define o servi¢o do utilizador, determina a natureza das
informacGes existentes e especifica as necessidades de informagcéo e os cadernos de
encargos;

b) De sistemas - Estuda a viabilidade técnica e operacional dos encargos, faz
propostas identificando os sistemas de informago que os satisfacam e elabora o
respetivo manual de operac@es, sob supervisdo;

c) Orgénico - Estuda os sistemas de informacdo e determina as etapas do
processamento e os tratamentos de informacdo e especifica 0os programas que
compBem as aplicagBes. Testa e altera as aplicaces;

e) De exploragdo - Estuda os servigos que concorrem para a producgdo do trabalho
no computador e os trabalhos a realizar e especifica o programa de exploragdo do
computador. Sob supervisdo com apoio no planeamento, organizagdo e controlo
das atividades que tem de desenvolver.

Analista
junior

771,08€
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Assegura a operagdo de sistemas e redes atuando, por meios remotos, de modo a
evitar interrupcBes ou indisponibilidade dos mesmos. Assegura o controlo do

software e hardware existente na empresa. Analisa e soluciona problemas técnicos Assistente 740,01€
dentro do seu &mbito de intervengdo. Assegura servicos de helpdesk com clientes informatico
internos e externos, registando as ocorréncias. Realiza atividades de planeamento
para a execugdo de processamentos.
Carreira Descricao funcional Categoria Remuneracdo

Administrativa

Apoio geral




