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DESIGNAGAO DA AGAO: Processamento de Vencimentos e Ajudas de Custo

Objetivos:

e Executar o cdlculo de remuneragdes e ajudas de custo e processar o respetivo pagamento;

e Aprofundar os conhecimentos necessdrios para a execugdo das formalidades exigidas no
processamento de suplementos remuneratdrios e outros abonos;

e Efetuar os calculos respeitantes ao processamento de horas extraordindrias, ajudas de custo e
outros suplementos.

‘ Destinatarios: Dirigentes, Técnicos Superiores, Coordenadores Técnicos e outras Chefias Administrativas ‘

[ Formador: Dr. José Alberto Rodrigues

l Responsavel pela Coordenagdo Cientifica da Agdo: Elsa Caldeira

[ Responsavel pela Coordenagdo Pedagoégica da Agdo: Natalia Viseu

1 N2 de Formandos: 30

‘ Programa detalhado: ver Programa abaixo

|
|
|
| Modalidade e Organizagdo da Formagdo: Continua e Presencial ‘
|
|
|

‘ Data de Realizagdo: 4 dias, de 3 a 6 de dezembro

Carga Horaria: 28 horas — 7h/dia
Horario: 9h30/13h00 — 14h00/17h30.

www.ina.pt

Rua Filipe Folque, 44, 1069-123 Lisboa - Portugal | Telef. (+351) 21 446 53 00 | Fax. 21 446 54 a4 | E-mail: ina@iria.pot
Pag. 22 de 28



nNa

. . . DIREGAQ-GERAL DA QUALIFICAGAO
DOS TRABALHADORES EM FUNGOES PUBLICAS

PROGRAMA

Processamento de Vencimentos e Ajudas de Custo

1. Enquadramento;

2. Processamento de Remuneragdes e Outros Abonos:
2.1.Descontos Obrigatérios e Facultativos;
2.2.Descontos Judiciais;
2.3.Reposicoes;
2.4.Redugdes Remuneratorias;
2.5.Subsidio de Refeigdo;
2.6.Abono para Falhas;
2.7.Trabalho Extraordinario ou Suplementar;
2.8.Processamento de Outros Abonos Pontuais.
Ajudas de Custo em Territério Nacional;

4. Ajudas de Custo ao Estrangeiro e no Estrangeiro:
4.1.Processamento de Ajudas de Custo;
4.2.Condigdes de Atribuicdo de Ajudas de Custo;
4.3.Documentagao indispensavel a Gestdao de Ajudas de Custo.
Regulamentagdo para Vencimentos e Ajudas de Custo;
Responsabilidades Financeiras;

Casos Praticos.
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