s. 'g' R.

REGIAO AUTONOMA DA MADEIRA
GOVERNO REGIONAL

SECRETARIA REGIONAL DAS FINANCAS
Dire¢do Regional da Administragao Publica

30e .. 0 PCRTUCA
e el 9203

Os Fundos Europeus mais proximos de si.

4 — “EXCEL AVANCADO"”

e 04/11,05/11,06/11,09/11 e 10/11/2026 (4.2 feira, 5.2 feira, 6.2 feira, 22 feira e 3.2 feira) — 35 horas

Vagas a atribuir a cada departamento do Governo Regional:

Cofinanciado pela
Unido Europeia

N.2 DE

ENTIDADE VAGAS
ASSEMBLEIA LEGISLATIVA REGIONAL 1
PRESIDENCIA DO GOVERNO REGIONAL 2
SECRETARIA REGIONAL DAS FINANCAS 3
SECRETARIA REGIONAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA 2
SECRETARIA REGIONAL DE TURISMO, AMBIENTE E CULTURA 1
SECRETARIA REGIONAL DE ECONOMIA 1
SECRETARIA REGIONAL DE SAUDE E PROTECAOQ CIVIL 1
SECRETARIA REGIONAL DE AGRICULTURA E PESCAS 2
SECRETARIA REGIONAL DE INCLUSAO, TRABALHO E JUVENTUDE 1
SECRETARIA REGIONAL DE EQUIPAMENTOS E INFRAESTRUTURAS 2

Objetivos:

- Aprofundar competéncias de Excel para organizar, tratar, analisar e consolidar dados, utilizando fungdes
avancadas, tabelas e graficos dindmicos e macros para automatizar tarefas e apoiar a andlise de informacao.

Pré-Requisitos (Formandos):

- Conhecimentos basicos de Microsoft Excel
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Cofinanciado pela
Unido Europeia

- Dirigentes, Técnicos Superiores, Coordenadores Técnicos, outras Chefias Administrativas e Assistentes

Técnicos (Nivel | a VI)

Formador(a):
- Tania Vieira

Responsavel pela Coordenagdo Cientifica:
- Natacha Taboada

Responsavel pela Coordenagdao Pedagdgica:
- Natacha Taboada

Modalidade e Organiza¢ao da Formagao:
- Continua e presencial

N.2 de Formandos:
-20

Carga Horaria:
- 35 horas (5 dias)

Horario:
-7 horas/dia—09:30/13:00 e 14:00/17:30

Local:
- Centro de Inovacdo e Competéncias Digitais (CICD) — SALA 1

Rua Alferes Veiga Pestana n.2 12, 9054-505, Santa Luzia - Funchal

! Em conformidade com a Portaria n° 782/2009, de 23 de julho, que regula o Quadro Nacional de Qualificagdes e define os descritores para os niveis de

qualificagdo nacionais.
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Programa Detalhado:

1 - Férmulas e fungbes avancadas

a)

b)

c)
d)
e)
f)
g)

Formulas: Estrutura, operadores, ordem de execucdo e referéncias

Utilizacdo de formulas e fungGes encadeadas com o objetivo de criar diferentes resultados e vinculos
entre folhas e livros

FuncGes matematicas e estatisticas

Fungdes légicas e de texto

FuncGes data e hora

Fungdes de consulta e referéncia

Auditorias de férmulas: (precedentes e dependentes)

2 - Formatagdes avangadas da folha de célculo

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g

Aplicar formatos de tabelas para automatizar calculos e organizar dados

Utilizar formatacao condicional nas células

Utilizar a formacdo condicional na construcdo de novas tabelas

Utilizar Sparkline para analisar tendéncias dos dados

Agrupar e destacar dados

Definir férmulas e fung¢bes na formatacdo condicional para obter resultados graficos nas células

Compatibilidade com o Word

3 - Conex3o/dados

a)
b)

c)

Ligacdes com outras aplicagBes e exportar/importar ficheiros de texto e csv
Obter dados da web

Incluir consultas a bases de dados externas

4 - Filtrar e organizar dados

a)
b)
c)

Segmentacao de dados para filtrar informacgao
Validagdo de dados

Definir nomes para célula, intervalo ou matriz para fungGes avangadas
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d)
e)
f)
g
h)

Trabalhar o "Goal Seek" e "Solver"

Protecdo de células, folhas e livros

Preenchimento automatico e personalizado de séries
Identificar/Eliminar duplicados

Consolidacao de dados

5 - Tabelas e graficos dindmicos

a)
b)
c)
d)
e)
f)

g)
h)
i)

)

k)

Preparar os dados

Estrutura e organizacao

Origem: interno / externo

LigacBes com outras aplicacdes e exportar/importar ficheiros de texto, csv, entre outros
Lista de Campos (drag-and-drop)

Ordenar campos e itens

Agrupar dados de forma manual e automatica

Mover, eliminar ou imprimir relatérios

Atualizar ou alterar a origem de dados

Modificar layout: esquema e estilos do relatério

Filtrar dados de relatdrios: texto, valor ou data

Remover filtros

Utilizar a linha do tempo para pesquisa de dados

Criar graficos que se alteram em fungdo dos dados e estrutura da tabela
Trabalhar com totais e subtotais

Alterar tipo de cdlculo de dados

Criar férmulas personalizadas

Mostrar valores de diferentes formas

Listar férmulas

Funcao OBTERDADOSIN
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6 - Introducgdo as Macros
a) Segurancga de Macros
b) Criar, gravar e editar macros

c) Macros de fungdes e procedimento
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