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REGIAO AUTONOMA DA MADEIRA
Governo Regional

Secretaria Regional das Finangas

DRAPMA - Direcdo Regional da Administragdo Publica e da Modernizagdo Administrativa

“EXCEL ESSENCIAL/ BASICO” — 12 acao
e 16,18 e20/05/2022 (21 horas)

Vagas a atribuir a cada departamento do Governo Regional:

DESIGNAGAO N.2 DE
VAGAS

PRESIDENCIA DO GOVERNO REGIONAL

[

SECRETARIA REGIONAL DAS FINANCAS

SECRETARIA REGIONAL DE ECONOMIA

SECRETARIA REGIONAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA

SECRETARIA REGIONAL DE SAUDE E PROTEGAO CIVIL

SECRETARIA REGIONAL DE TURISMO E CULTURA

SECRETARIA REGIONAL DE INCLUSAO SOCIAL E CIDADANIA

SECRETARIA REGIONAL DE AMBIENTE, RECURSOS NATURAIS E ALTERACOES CLIMATICAS

SECRETARIA REGIONAL DE MAR E PESCAS

SECRETARIA REGIONAL DE AGRICULTURA E DESENVOLVIMENTO RURAL

RPIRINIERINININDINIERIN

SECRETARIA REGIONAL DE EQUIPAMENTOS E INFRAESTRUTURAS

Objetivos: Dotar os formandos dos conhecimentos necessarios a utilizagdo da ferramenta de
calculo, das fungdes e da criagdo de graficos.

Destinatarios: Conforme Portaria n2 782/2009, de 23 de Julho

Coordenadores Técnicos e outras Chefias Administrativas e Assistentes Técnicos

Formador: Rui José

Responsavel pela Coordenacao Cientifica: Milton Abreu

Responsavel pela Coordenac¢ao Pedagdgica: Milton Abreu

Modalidade e Organiza¢ao da Formagao: Continua e presencial

N.2 de Formandos: 17
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REGIAO AUTONOMA DA MADEIRA
Governo Regional

Secretaria Regional das Finangas

DRAPMA - Direcdo Regional da Administragdo Publica e da Modernizagdo Administrativa

Programa Detalhado:

e Conceitos fundamentais do Excel

e Funcionamento da janela do Excel

e Criar, Abrir e Guardar livros

e Manipular folhas de célculo (Inserir, eliminar, mudar o nome, mover e copiar)
e Manipular linhas e colunas (Inserir, Eliminar, ocultar/mostrar, largura/altura e ajustar
automaticamente ao contetdo)

e Manipular células (selecionar, inserir e eliminar)

e Tipos de dados que podem ser aceites nas células

e Introduzir e alterar o conteudo das células

e Mover e copiar o conteudo das células

e Formatacao de tabelas

e Formulas e fungées

e Gréficos

Data de Realizagdo: 16, 18 e 20/05/2022 (2.2, 4.2, 6.2)

Carga Hordria: 21 horas

Horario: das 09h30-13h00 e das 14h00-17h30

Local: DTIM- Sala 2 (Cal¢ada de Santa Clara, n.2 32, 9000-036 — Funchal)



