
 
 
 
 
 
 
 
 

 

REGIÃO AUTÓNOMA DA MADEIRA 
Governo Regional 

Secretaria Regional das Finanças 

DRAPMA - Direção Regional da Administração Pública e da Modernização Administrativa 

      “EXCEL ESSENCIAL/ BÁSICO” – 1ª ação 
• 16, 18 e 20/05/2022 (21 horas) 

 

 

Vagas a atribuir a cada departamento do Governo Regional: 

 

DESIGNAÇÃO N.º DE 
VAGAS 

PRESIDÊNCIA DO GOVERNO REGIONAL 1 

SECRETARIA REGIONAL DAS FINANÇAS 2 

SECRETARIA REGIONAL DE ECONOMIA  1 

SECRETARIA REGIONAL DE EDUCAÇÃO, CIÊNCIA E TECNOLOGIA  2 

SECRETARIA REGIONAL DE SAÚDE E PROTEÇÃO CIVIL  2 

SECRETARIA REGIONAL DE TURISMO E CULTURA  2 

SECRETARIA REGIONAL DE INCLUSÃO SOCIAL E CIDADANIA 2 

SECRETARIA REGIONAL DE AMBIENTE, RECURSOS NATURAIS E ALTERAÇÕES CLIMÁTICAS 1 

SECRETARIA REGIONAL DE MAR E PESCAS  2 

SECRETARIA REGIONAL DE AGRICULTURA E DESENVOLVIMENTO RURAL  1 

SECRETARIA REGIONAL DE EQUIPAMENTOS E INFRAESTRUTURAS 1 

 

 

Objetivos: Dotar os formandos dos conhecimentos necessários à utilização da ferramenta de 

cálculo, das funções e da criação de gráficos. 

Destinatários: Conforme Portaria nº 782/2009, de 23 de Julho 

Coordenadores Técnicos e outras Chefias Administrativas e Assistentes Técnicos 

Formador: Rui José  

Responsável pela Coordenação Científica: Milton Abreu 

Responsável pela Coordenação Pedagógica: Milton Abreu 

Modalidade e Organização da Formação: Contínua e presencial  

N.º de Formandos: 17 

 

 

 

 

 



 
 
 
 
 
 
 
 

 

REGIÃO AUTÓNOMA DA MADEIRA 
Governo Regional 

Secretaria Regional das Finanças 

DRAPMA - Direção Regional da Administração Pública e da Modernização Administrativa 

Programa Detalhado: 

 

 

• Conceitos fundamentais do Excel  

• Funcionamento da janela do Excel  

• Criar, Abrir e Guardar livros  

• Manipular folhas de cálculo (Inserir, eliminar, mudar o nome, mover e copiar)  

• Manipular linhas e colunas (Inserir, Eliminar, ocultar/mostrar, largura/altura e ajustar 

automaticamente ao conteúdo)  

• Manipular células (selecionar, inserir e eliminar)  

• Tipos de dados que podem ser aceites nas células  

• Introduzir e alterar o conteúdo das células  

• Mover e copiar o conteúdo das células  

• Formatação de tabelas  

• Fórmulas e funções  

• Gráficos 

 
 
 
 
 
Data de Realização: 16, 18 e 20/05/2022 (2.ª, 4.ª, 6.ª) 

Carga Horária: 21 horas  

Horário: das 09h30-13h00 e das 14h00-17h30  

Local: DTIM- Sala 2 (Calçada de Santa Clara, n.º 32, 9000-036 – Funchal) 

 


