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1. Apresentagdo

O Plano de Atividades da Dire¢c&o Regional para a Administragdo PUblica do
Porto Santo (DRAPS) tem como objetivo apresentar as atividades a desenvolver
durante o vigente ano, nas diferentes divisdes, designadamente: Divisdo de
Gestdo Administrativa e Financeira — DGAF, DivisGo de Gestdo de Manutengdo e

Instalagdes — DGMI e Divisdo de Gestdo de Recursos Naturais — DGRN.

O documento contém esta apresentacdo, a caraterizacdo do ambiente interno e
externo da DRAPS, a identificagcdo dos principais clientes, um capitulo dedicado &
definicdo dos objetivos estratégicos e a politica da qualidade, e por Ultimo uma

descricdo das atividades que se prevéem realizar.
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2. Nota Introdutéria

2.1. Caraterizagdo do ambiente interno
» Enquadramento

O presente Plano de Atfividades foi elaborado pela Dire¢gdo Regional para a
Administrac@o PUblica do Porto Santo e tem como finalidade apresentar, de

forma sintética e sistematizada, as atividades a desenvolver, para o ano de 2017.

» MissGo e Competéncias

A DRAPS tem como missdo supervisionar e coordenar todos os servigos do

Governo Regional na llha do Porto Santo, articulando-os com os servigos centrais.

Esta Direccdo Regional constitui as seguintes competéncias:

a) Promover a racionadlizacdo e gestdo adequada dos recursos humanos,
tendo em vista a realizagcdo profissional e o eficiente funcionamento dos

servicos;

b) Redlizar estudos de gestdo previsional e de caraterizagdo dos recursos

humanos, nomeadamente o balango social;
¢) Promover os procedimentos necessdrios ao recrutamento do pessoal;
d) Coordenar o planeamento e a gestdo da formagdo profissional;

e) Assegurar a divulgacdo de informagdes de interesse geral no dmbito dos

recursos humanos;
f) Coordenar o sistema de avaliagdo dos recursos humanos;

g) Organizar e manter actualizados os registos e os controlos de assiduidade

bem como manter actualizados os processos do pessodal;
h) Elaborar as listas de antiguidade;

i) Assegurar a recepcdo, classificacdo, registo, encaminhamento e

expedicdo de todo o fluxo documental;
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Organizar o arquivo tendo em vista a facil consulta dos documentos € a

sua conservacao;
Assegurar a gestdo dos recursos financeiros e patrimoniais;

Promover as acgdes necessdrias para o correto processamento das

remuneracgoes;

m) Assegurar a elaboracdo da proposta de orgamento de funcionamento e

P)

d)

de investimentos, bem como acompanhar a execu¢do orcamental e

propor medidas necessarias;

Proceder a aquisicdo de bens e servicos € administrar os bens de

consumo;

Elaboragcdo do plano de recepcdo, conservagdo e aplicagdo dos

materiais em sfock;

Organizar e manter actualizada a contabilidade da DRAPS bem como

efectuar o processamento das despesas;

Elaborar a facturacéo relativa & actividade e servigos prestados pela
DRAPS;

r) Assegurar a instrucéo dos processos de contratacdo publica;

s) Elaborar os mapas a remeter anualmente ao Tribunal de Contas;

1) Elaborar modelos de optimizagdo de planos de avaliagcdo de riscos;

u) A elaboracdo de estudos, especificacdes e estimativas de custos de
manutencdo de instalacdes;

v) Cerfificar o desempenho de funcionalidade que |he estd submetida,
organizar, orientar e executar plano de construcdo, recepgdo e
conservacdo € manutengdo preventiva de instalacdes e infra-esiruturas;

w) Readlizar a detecgdo e grau de degradagdo de instalagdes e infro-
estruturas afectas & DRAPS;
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x) Preparacdo e sugest@o de planos de politicas de actuagdo geral ou

sectorial no dmbito das suas competéncias;

y) Zelar por todo o equipamento e materiqis utilizados na elaboragcdo e

execucdo de manutencdes;

z) Certificar a seguranca, limpeza, estabiidade e funcionalidade das

instalagdes e infra-estruturas afectas  DRAPS;

aa) Elaboracdo de plano de monfagem, construcdo, recep¢do e

conservacdo de equipamentos e viaturas;

bb) A elaboracdo de estudos, especificacdes e estimativas de custos de
equipamentos;

cc) Certificar o desempenho da funciondlidade que lhe estd submetida,
orientar e executar ftrabalhos de montagem e desmontagem,

conservacdo, reparagcdo e ensaios de equipamentos;

dd) Readlizar a deteccdo e grau de avarias dos equipamentos em

Servico;

ee) Recuperacdo, reutilizacdo e reciclagem de materiais, equipamentos e

de sucatas;

ff) Assegurar a gestdo das instalacdes de todos os edificios afectos & DRAPS;

gg) Manutencd@o e conservagdo de curso de dgua e vias de circulagdo,

assim como a sua fiscalizagcdo;

hh) Planear e promover o desenvolvimento florestal, agricola e veterindrio na

llIha de Porto Santo;

=
Nt

Acompanhar a gestdo dos equipamentos e meios do Posto Experimental
do Farrobo, Estufa da Lingua de Vaca, Posto Florestal dos Saldes, Posto

Florestal das Chapas, Lota, Entreposto Frigorifico e Centro de Atendimento
Veterindrio;

ji) Efectuar a gest&o e manutengdo dos jardins e espagos verdes afectos &
Direccdo Regional;
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kk) Promover accdes necessdrias a produgdo e bem-estar animal na llha de

Porto Sanfto;

) Acompanhar e efectuar a avaliagcdo do desempenho dos funciondrios

destacados nesta unidade organica;

mm) Promover a ligacdo funcional e necessdria articulagdo com o©s

oérgdos de governo com competéncias nestas matérias;

nn)Promover a dinamizacdo de medidas de cardcter divulgativo

implementadas pelos orgdlos de governo com competéncias nestas

matérias;

oo)Acompanhar a Implementacdo das politicas aprovadas pelos érgdos de

governo com competéncias nestas matérias.

> Recursos Humanos

O quadro seguinte mostra o nUmero de funciondrios, por grupo de pessoal, que

desempenharam funcdes na DRAPS no ano de 2016, num total de funciondrios:

Grupo de Pessoal N°. de Trabalhadores
Dirigente 1
Técnico Superior 5
Assistente Técnico 33
Assistente Operacional 94
Total 133

Dos 133 funciondrios que trabalharam na DRAPS, 40 sdo do sexo feminino e 93 do

sexo masculino.
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Estrutura Organizacional

Divisdo de I ———— = -
Gestso de Divisdo de Gestio Divisdo de Gestao

Recursos de Manutengdo e Administrativa e
Naturais InstalacGes Financeira
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- InstalagBes de . . (Pessoal ndo
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- Jardins e o " - Instalagbes | i A
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iy L 1§ G Seguranga - Gabinete de
Agricolas < Linhas de Agua | i a1 '
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Experimentais _ - Pousada : P— ! I
\—-—n«—a‘J - Veredas \ ! urismo
\ ; - Viaturas
- Vigildncia
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2.2. Caraterizagdo do Ambiente Externo

A atividade da DRAPS estd directamente ligada & atividade do Governo Regional.
A conjuntura econdmica e o periodo de contengdo de despesas que
atravessamos podem limitar a atuacdo desta Direcgdo relativamente ao

desenvolvimento de novos projectos.

2.3. Identificagdo dos Principais Clientes

Relativamente aos clientes da DRAPS, estes podem ser internos ou externos.
Como clientes internos, temos as vdrias unidades orgéinicas que compdem d

DRAPS, uma vez que usufruem dos servigcos prestados umas pelas outras.

Como clientes externos, podemos identificar os seguintes:
e Administracdo PUblica Local;
e Empresas Publicas;
o Empresas Privadas;
o Associacdes empresariais;

* Cidaddos em geral.

3. Objectivos Estratégicos e Politica da Qualidade

Para o ano de 2017, foram definidos os seguintes objectivos estratégicos e a

politica da qualidade.

3.1. Objectivos Estratégicos

A DRAPS tem como visdo ser o paradigma da Administragdo PUblica Regional,

tendo como base os valores da Exceléncia, da Equidade, da Efica e da Inovagao.

3.2. Politica da Qualidade

> Satisfazer as expectativas dos Clientes Externos e Internos, garantindo o

cumprimento integral da legislagdo aplicavel;

> Estimular a obtenc@o de elevadas competéncias dos colaboradores
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através da formacéo, da partiha de experiéncias € solugdes, do

frabalho em grupo e da comunicagdo;

» Inovar e modernizar de modo a melhorar continuadamente os servigcos

prestados aos Clientes/Cidaddos;

> Medir e desenvolver a performance da Direccdo Regional nos varios

dominios da sua actividade;

» Cumprir com os requisitos da norma NP EN ISSO 2001:2008 e melhorar

continuamente a eficdcia do Sistema de Gestdo da Qualidade.

4. Atividades
4.1. Gabinete de Apoio ao Colaborador - GAC

> Missao

Prestar apoio social, emocional, psicolégico e juridico aos colaboradores da
administracdo publica do Porto Santo e ao seu agregado familiar,

nomeadamente conjuge e descendentes menores.

> Objectivos e estratégias:

Acc¢do Social
a) OBJECTIVOS

v Promover o GAC e aumentar a sua eficdcia junto dos colaboradores;

v Incentivar a procura do GAC sempre que necessitarem de apoio
social, psicoldgico e juridico;

v Alargar o apoio prestado pelo Gabinete junto de outros servicos da
administracdo publica desta ilha;

v Fomentar as relacdes interpessoais entre os colaboradores, chefes e
responsdveis, de forma a desenvolver a coesdo entre 0s mesmos;

v Aumentar os niveis de motivagdo dos trabalhadores;
v" Reconhecer e valorizar o desempenho destes profissionais;

v Promover a socidlizacdo entre os colaboradores dos diferentes
SEervicos;

v Incentivar & coesdo, boa disposicdio e convivio;
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v Desenvolver o espirito de partiiha de conhecimentos e experiéncias;

v Contribuir para a prevencdo, salde e bem-estar dos colaboradores
e respectivo agregado familiar, incentivando & readlizagdo de
exames periddicos, de forma a evitar problemas de saude mais
complexos;

v Incentivar a habitos de lazer sauddveis;

v Promover o patriménio da llha aos colaboradores e ao seu agregado
familiar;

v Capacitar os trabalhadores de conhecimentos e informagoes
necessdrias para detectarem eventuais sinais de problemas de
cardcter social, de modo a prevenir e incentivar & sua denunciq,
Caso assim o exija;

v Habilitar os colaboradores de ferramentas indispensaveis para o uso

consciente e adequado da internet.
b) ESTRATEGIAS

v Visitar uma vez por més os servigos afectos ao GAC para promover o

Gabinete e incentivar a sua procura;

v' Contactar organismos publicos e / ou privados para requerer recursos
humanos especializados em matérias que 0s Nossos servicos ndo

dispdem, de forma a concretizar determinadas actividades;

v Criar equipas para colaborarem na organizac&o de eventos

determinados no Plano de Atividades deste ano;

v Determinar espacos para a realizacdo das atividades e respectivas

enfregas de prémios;

v' Elaborar listas com o nUmero de colaboradores a participar nas

diferentes actividades;

v Divulgar as atividades através de cartazes, email e / ou circular e

redes sociais disponiveis;
v Eaborar regulamentos caso as atividades assim o necessitem;

v Convidar diferentes entidades publicas e / ou privadas para
participarem como membros do jUri do{s) concurso(s) a realizar ao

longo do ano;
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v Recolher patrocinios para premiar os primeiros classificados das

actividades e / ou concursos.

c) RECURSOS HUMANOS

v Assistente Social

v Bombeiros Voluntdarios

v Enfermeiro

v Psicdlogo

v Técnico de Higiene, Seguranga e Saude no Trabalho

d) ATIVIDADES PREVISTAS

ATIVIDADE

DESTINATARIO

FINALIDADE

DATA

Reunido com os Chefes e
Responsdveis dos servigos
afectos & DRAPS

Criar cartaz com imagens de
gindstica laboral

. Sessao de sensibilizacdo
. sobre violéncia doméstica

Acdes de sensibilizacdo
sobre "Educacdo para a
Saude”

Rastreio: tensdo arterial,
diabetes e colesterol

Comemoracdo de
"O Dia do Colaborador”

Avenida Vieira de Caslro 9400-179 Porto Santo
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Chefes e
Responsdaveis

Colaboradores
e chefias

Colaboradores

Colaboradores

Colaboradores

Colaboradores

Incentivar e capacitar com
métodos e técnicas de
apoio, valorizagdo e
motivacdo das suas equipas.

Incentivar o trabalhador para
a prdatica de exercicios
promissores ao relaxamento
durante o expediente

Sensibilizar para o fenémeno
da violéncia doméstica.

Sensibilizar o  trabalhador
para a importéncia da
educacdo na saude e a

necessidade da Ule)
prevencdo.

Sensibilizar o colaborador
para a importadncia da

prevencdo da saude.

Fomentar a confianca entre
os colaboradores e a
administrac&o publica.

PREVISTA

a definir

Fevereiro

22 de
Fevereiro
(Dia Europeu
da Vitima de
Crime)

Abril

(a definir)

Abril
(a definir)

17 de Maio
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Simulacro de procedimentos Capacitar o frabalhador
de emergéncia e primeiros (i para situacaes de Junho
socorros em acidenies de QRIdpOIIIon: emergéncia no local de | (adefinir)
frabalho € doenca subita frabalho
Capacitar os trabalhadores
- G de métodos e estratégias
Accdo de sensibilizacdo . -
" ) Colaboradores | para gerirem melhor o seu a definir
sobre "10 minutos com o seu .
A com filhos tempo, de modo a terem | (Setembro)
filho Sl .
mais disponibilidade para os
seus descendentes.
Capacitar os trabalhadores
Acao de formacao sobre de 1iécnicas, nogdes e Ot
Seguranca, Higiene e Saude | Colaboradores | principios elementares de (a defini)
no Trabalho seguranga, higiene e salde
no frabalho
Colaboradores
no ativo, Promover o convivio e a
. - ~ Dezembro
Almogo-convivio de Natal reformados e | socializagdo entre oS (a definir)
Programas do | trabalhadores desta Direcdo
IE

» Consideragoes Finais

O actual PA teve como intuito programar estrategicamente, as actividades a
desenvolver durante o ano 2017. Assim, neste documento evidenciaram-se
actividades previstas no Plano de Actividades do GAC tendo em considera¢cdo os
objectivos definidos, bem como os niveis de execucdo apurados atendendo aos
constrangimentos econdmico-financeiros decorrentes da crise generalizada gque

se faz sentir no pais e regido.

As actividades programadas evidenciom um processo reflexivo e uma

abordagem integrada para a prossecucdo das politicas da DRAPS, num ambiente

institucional empenhado e eficiente.

Este Plano ndo pretende ser estangque e prevé alteragdes ao longo do ano, em
virtude da imprevisibilidade inerente a uma planificacéo deste género, e uma vez
que ndo dispomos de todos os recursos € meios necessdrios para a execugdo da
mesma, havendo necessidade de recorrer & colaboragdo de servigos e técnicos
externos & DRAPS.
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Relativamente as condi¢cdes operacionais do PA do GAC serd de investir na maior

eficiéncia e eficacia dos meios disponiveis.

Valorizaremos o apoio prestado na intervencdo realizada pelo GAC, cujo papel é
determinante para a vitalidade e melhoria do servico deste Gabinete e restantes
servicos, definido numa dindmica de trabalho em equipa com a certeza que
apenas com a disponibilidade de todos é possivel organizar actividades que vao

de encontro as necessidades e expectativas dos colaboradores.

Todo este instrumento de trabalho deve garantir que a organizagdo e gestdo
deste PA sejam orientadas numa perspectiva sistémica, ou seja, que cada sector
desta instituicdo se reconheca e reconheca o seu trabalho como parte de um

todo, construido de forma colectiva e com base em objectivos comuns.

4.2, Divisdo de Gestdo de Recursos Naturais

» Missdo

A DivisGo de Gestdo de Recursos Naturais tem por missdo efectuar a gestdo de
equipamentos, instalacdes e pessoal necessdrios & gestdo de recursos naturais

nomeadamente ambientais, florestais, veterindrios, agricolas, pecudrios e pescas.

Compreende duas seccoes:

a) Unidade de Gestdo de Florestas € Desenvolvimento Agricola;

b) Unidade de Gestdo de Produgdo e Saude Animal.

Compete @ Unidade de Gestéo de Florestas e Desenvolvimento Agricola:

a) Planear e promover o desenvolvimento florestal e agricola na llha do
Porto Santo;

b) Promover a ligacdo funcional e necessdria articulagdo com os orgdos de
governo com competéncias nessas matérias;

c) Acompanhar a implementacdo das politicas aprovadas pelos érgdos de
governo com competéncias nessas matérias;

d) Acompanhar e efectuar a avaliagcdo do desempenho dos funciondrios

destacados nesta unidade orgénica;
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e) Acompanhar a gest@do dos equipamentos e meios do Parque
Experimental do Farrobo e Lingua de Vaca, Posto Florestal dos Saldes e
Posto Florestal das Chapas;

f) Promover a dinamizacdo de medidas de cardcter divulgativo
implementadas pelos érgdos do governo com competéncias nessas
matérias;

g) Efectuar a gestdo e manutencdo dos jardins e espagos verdes afectos a
esta Direc¢do Regional.

Compete ¢ Unidade de Gest@o de Producdo e Saude Animal:

a) Promover as accdes necessdrias & produgdo e bem-estar animal na llha
do Porto Santo;

b) Promover a ligacdo funcional e necessdria articulagdo com os 6rgdos
de governo com competéncias nessas matérias;

c) Acompanhar a implementacdo das politicas aprovadas peios érgdos de
governo com competéncias nessas matérias;

d) Acompanhar e efectuar a avaliacdo do desempenho dos funciondrios

destacados nesta unidade orgdnica;

e} Acompanhar a gestdo dos equipamentos € meios do Centro de
Atendimento Veterindrio e do Entreposto Frigorifico e Lota;

f) Promover a dinamizacéio de medidas de cardcter divulgativo

implementadas pelos érgdos do governo com competéncia nessas

matérias;

> Meios existentes

Meios Humanos
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Porto Santo

Unidade de Gestdo de Produgdio e Saude Animal

Grupo Profissional NUmero

Técnico Superior

1

Coordenador Técnico

Assistente Técnico

Assistente Operacional

Unidade de Gestdo de Florestas € Desenvolvimento Agricola

Grupo Profissional

Coordenador Técnico

NOmero

Assistente Técnico 4
24
Assistente Operacional
Instalacdes
Unidade Instalagdo

Gestdo de Florestas e Desenvolvimento
Agricola

Posto Florestal dos Saldes

Posto Florestal das Chapas

Estufa Lingua de Vaca

Campo Experimental do Farrobo

Parque Agricola Lingua de Vaca

Jardins e Espacos Verdes

Unidade

Instalag¢do

Gestdo de Producdo e Saude Animal

Centro de Atendimento Veterindrio

Entreposto Frigorifico e Lota
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» Clientes

1. Cidaddos

2. Enfidades institucionais

3. Empresas das dreas de:

a} Agricultura

b) Pecudria

c) Florestas

d) Pescas

4.2.1. Unidade de Gestdo de Salde e Produgdo Animal

» Centro de Atendimento Veterindrio

v Salde e bem-estar animal

1.

2.
3.
4,
5.
6.

v

v

v

v

v

v

Programa de vigilGncia e controlo da Brucelose, Leucose e
Tuberculose Bovina

Programa de vigildncia e controlo da Brucelose em
peguenos ruminantes

Monitorizacdo da Encefalopatia Espongiforme Bovina e
Tremor Epizodtico

Assisténcia clinica a espécies pecudrias

Assisténcia clinica a Fauna Silvestre

Controlo de entradas e saidas de animais de espécie

pecudria na regido

Controlo de bem-estar animall

Plano de prevencdo da gripe avidria

Plano de controlo das carracas na llha do Porto Santo
l[dentificacdo animal

Higiene publica veterinaria

Meios auxiliares de diagndstico e Profilaxia

> Entreposto Frigorifico e Lota do Porto Santo

Avenida Vieira de Castro 9400-179 Porto Sanio
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v Armazenagem, refrigeragdo e congelacdo de pescado

v Venda de gelo aos armadores da frota pesqueira da Madeira e Porto
Santo.

4.2.2. Unidade de Gestdo de Florestas e Desenvolvimento Agricola

» Parques Agricolas
v Inovacdo e apoio & producdo
v Horticultura
1. Experimentacdo e demonstracdo
2. Producdo em viveiro
3. Venda de cerealiferas
v Fruticultura
1. Produgcdo em viveiro
2. Cedéncia de fruteiras
3. Venda de arvores de fruto
4. Apoio aos fruticultores no dmbito das podas e enxertias em fruteiras
v Viticultura
1. Apoio aos viticultores no @mbito das podas e enxertias em vinha
2. Venda de barbados e enxertos prontos
v Apoio & producdo

v Maguinaria e alfaias agricolas

» Postos Florestais
v Reposicdo e novas plantagcdes de espécies florestais
v Trabalhos de limpeza das zonas de lazer
v Propagacdo de espécies florestais em viveiro
v

Cedéncia de espécies a enfidades publicas e privadas

> Estufa da Lingua de Vaca

Avenida Vieira de Castro 9400-179 Porto Sanlo 17
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v Propagagdo de espécies ornamentais e florestais para repovoamento nos
espacos verdes e jardins afectos & DRAPS

v Propaga¢do de espécies endémicas do Pico Branco

» Jardins e Espacos verdes

v Manuteng¢do dos jardins e espagos verdes

Objectivos e estratégia

v Mapa estratégico e objectivos
Objectivos estratégicos
Garantir a satisfacdo dos utentes

Rentabilizar a utilizagdo dos recursos internos

AN NN

Dinamizar e publicitar a intervenc&o da Divisdo de Gestdo de Recursos
Naturais e Governo Regional no Porto Santo

Objectivos Operacionais
Eficdcia
v Aumentar a capacidade de resposta da DGRN

v Reduzir o prazo de resposta das diversas solicitacdes das seccdes da
Divisdo

Eficiéncia
v Aumentar o nUmero de receitas da DGRN

v Efectuar gestdo eficiente das instalacdes e equipamentos afectos
DGRN

Qualidade
v Aplicar o SIADAP a 100% dos funciondrios assegurando a qualidade

v Criar sistema de circulagdo de informacgéo interna da DGRN de forma a
monitorizar eventuais percas de informacgdo.

Avenido Vieira de Castro 9400-179 Porlo Santo 18
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Atividades
> Centro de Atendimento Veterindrio

v Programa de vigil@ncia e controlo da Zoonozes, doencas tfransmissiveis ao
Homem na liha do Porto Santo.

v Programa de desparasitacdo e vacinagdo ciclica em exploragdoes.

v Accdes de formacdo para produtores relativas a bem estar animal,
nutricdo e exploracdo em ruminantes, equinos e suinos.

v Licenciamento de acordo com o NREAP das exploragdes pecudrias
existentes no Porto Santo.

v Monitorizacdo de doengas infecciosas com importéncia clinica em aves e
mamiferos e sua distribuicdo na llha do Porto Santo.

v Acdes divulgativas de bem-estar animal com a populagdo estudantil em
colaboracdo com a Guarda Nacional Republicana e com a DRA.

> Lota e Entreposto
v Estabelecer o sistema de qualidade e seguranca alimentar na Lota.
Leildo de pescado.
Distribuicdo do gelo & frota pesqueira.
Refrigeracdo e congelacdo de pescado.
Envio de pescado para a industria conserveira.

Atribuic@o do subsidio ao gasdéleo da frota pesqueira.

NN N

Plano de assisténcia técnica da lota do Porto Santo em parceria com a
DRP e a DGMI.

> Florestas

v' Colheitas de sementes de espécies endémicas nos diversos Picos do Porto
Santo.

v Manutencdo florestal e infra-estruturas de veredas, dreas de lazer e da
drea da rede natura do Pico Branco e Terra Cha.

v Recuperacdo do coberto vegetal do Pico Branco.

v Arborizagdo, beneficiagdo e correcgdo torrencial.
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v

v

Porto Santo

Beneficiacdo veredas espigdo, alternativas & vereda turistica do Pico
Castelo, dreas de lazer Parque Florestal dos Morenos, do Pico Castelo e da
Terra Cha.

Apoio & recuperacdo de espécies de interesse cinegético na llha do Porto
Santo.

» Jardins e Espacos Verdes

v

v

Manuteng¢do de jardins e espacos verdes.
Jardim nas Instalacdes da Pousada da Juventude.
Jardim/Espaco Verde da Cidade Vila Baleira.

Dinamizacdo do nUcleo da flora portossantense e algumas espécies
endémicas da llha do Porto Santo da DGMI.

Renovacdo de floreiras e canteiros mediante a reposicdo com plantas da
estufa da Lingua de Vaca.

Introducéo de buganvilias no leito da ribeira da cidade.
Recuperacdo dos taludes de relva do jardim do pavilhdo.

Propagacdo e multiplicacdo de espécies florestais e ornamentais da
estufa da lingua de vaca.

> Agricultura

v

AN NN

v

Manutencdo do viveiro de drvores de fruto tradicionais da llha do Porto
Santo.

Manutencdo de campo para abastecimento da Cantina da
Administragcdo Publica.

Incentivar a formacéo sobre Produtos Fitofarmacéuticos, Economia
Agrdria, Apicultura e Viticultura para agricultores.

Experimentacdo de culturas fropicais e subtropicais de arvores de fruto.

Venda de ceredliferas, darvores fruto, barbados e enxertos prontos a
agricultores.

Podas e enxertias em fruteiras e vinha.
Dinamizacdo do Museu de artefactos agricolas.
Realizacdo da Festa da Vindima no Campo Experimental do Farrobo.

Apoio as hortas pedagdgicas existentes no Campo Experimental do
Farrobo.

Apoio & Atividade Apicola na llha do Porto Santo.
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v Beneficiagcdo do Lagar do Campo Experimental do Farrobo.
v Apoio ao escoamento dos produtos agricolas da liha do Porto Santo.

v Dinamizagdo da producdo de mel e de vinho do Porto Santo em
colaboragdo com a DRA e o IVBAM,

4.3. DivisGo de Gestdo de Manutengdo e Instalagoes

4.3.1. Unidade de Gestdo de Conservacdo de Instalagoes e Infra-Estruturas

» Instalagdes de Apoio
v Apoio 4 gest@o da DGMI;

v' Reestruturacdo do sistema de comunicacdo r da circulagdo da
informacdo;

v Simplificacdo dos suportes fisicos dos fluxos de informagcdo e
documentacdo.

» Instalagoes Desportivas

v Verificagdo do cumprimento da manutengdo feita pelas entidades
externas contratadas, nomeadamente a manutencdo dos elevadores;

v Elaboracdo mensal de um mapa dos hordrios dos funciondrios da Piscina
e do Pavilhdo Multiusos do Porto Santo;

v Simulacro de emergéncia para evacuacdo em caso de incéndio ou

gueda de estruturas no Pavilhdo Multiusos do Porto Santo e Piscina do
Porto Santo.

» Limpeza
v" Uma vez por més uma limpeza mais profunda em algumas instalagoes;

v Elabora¢cdo mensal da distribuicdo das funciondrias deste nucleo pelas
diversas Instalacdes da DRAPS;

v Relatério mensal de controlo da qualidade da limpeza efectuada.

» Nucleo de Conservacéo de Estradas

v' Pequenas reparacdes no tapete asfalto;

v' Reparacdo de passeios, guardas, valetas e muros de suporte;
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v

Porto Santo

Reparacdo e reposicdo de sinalizagdo;

Pintura de passadeiras para os pedes;

Limpeza de passeios, valetas, sargetas e bermas;
Limpeza e desassoreamento dos aquedutos;
Limpeza e corte das palmas das palmeiras;
Recuperacdo de taludes;

Manutengdo de espagos verdes — Calheta e Rotundas;

> Nicleo de Conservacdo de Infra-Estruturas, Instalacdes, linhas de Agua e
Veredas

v

v

NN N U N NN

<\

Pequenas reparacdes nos edificios da DRAPS;
Manutengdo nos edificios da DRAPS (Pintura);

Manutengdo e limpeza dos acessos as praias do Zimbralinho e Porto das
Salemas;

Manutengdo e limpeza dos acessos do miradouro do Pico das Flores e
Ana Ferreira;

Manuten¢cdo dos varandins do Zimbralinho, Pico das Flores e Ana Ferreirg;
Manutencdo das veredas e levadas;

Reparacdo dos muros de suporte da levada do Pico do Castelo;
Limpeza das ribeiras;

Limpeza e reparacdo da levada das Tercas;

Substituicdo da cobertura do armazém principal da DGM;

Demolic@io dos anexos e construcdo do Centro Social no antigo edificio
da adega;

Construcdo do mobiliario e pintura para a loja do turismo;

Construcdo do muro de suporte do acesso do lado norte da boca do
tunel da Capela da Nossa Senhora da Graga;

Recuperacdo da piscina.,

» Centro de Juventude do Porto Santo e Vigilancia
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v Passeio pelas veredas: Pico Castelo, Moledo e Terra Cha;

v Criacdo de fins-de-semana temdaticos (desportivo e museu).

» Viaturas
v Abate de viaturas;

v Manutencdo e monitorizac@o do desempenho de viaturas.

4.3.2. Unidade de Gestdo de Materiais e Equipamentos

» Maquinaria pesada e Oficina
v Reparagcdo de mdaquinas, viaturas e equipamentos;

v Revisdes e manutencdes de mdquinas, viaturas pesadas, ligeiras e
equipamentos;

Lubrificacdes de viaturas pesadas e ligeiras;
Lavagem de viaturas pesadas e ligeiras;
Pré-inspecdes de viaturas pesadas e ligeiras;

Inspecdes de viaturas pesadas e ligeiras;

A N N N

Reparacdo e substituicGo de pneumdticos das mdaquinas, viaturas e
equipamentos.

» Operadores
v" Lavoura e Enfardar;

v Transporte de dgua para os Servigos Florestais e Pavilhdo Multiusos do
Porto Santo;

v Transporte de funciondrios e membros do Governo Regional que se
deslocam ao Porto Santo em servico;

v Transporte de materiais, equipamentos e residuos.

4.4. DivisGo de Gestdo Administrativa e Financeira - DGAF

IntrodugGo

O Plano de Actividades da Divisdo de Gestdo Administrativa e Financeira (DGAF)
contempla as actividades que se pretende desenvolver durante o ano de
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referéncia, nomeadamente a gestdo do pessoal, a gestdo dos recursos financeiros
e patrimoniais, a gestdo administrativa e documental bem como a coordenagdo

dos servicos periféricos.

Para o prosseguimento dos seus objectivos esta divisdo compreende 1rés unidades

de gestdo, nomeadamente:

e Unidade de Gestdo de Recursos Humanos e Expediente
¢ Unidade de Gestdio de Controlo Financeiro

¢ Unidade de Gestdo de Servicos Periféricos.

Actividades Previstas

Nos quadros seguintes estdo listadas as actividades previstas para a Unidade de
Gestdo de Recursos Humanos e Expediente (UGRHE) e para a Unidade de Gestdo
de Controlo Financeiro (UGCF), bem como respectivo cronograma. Excluiu-se aqui
a Unidade de Gest&o de Servicos Periféricos visto que poderd incluir servigos que

ndo estdo na alcada directa e exclusiva desta Divisdo.

» Actividades da Unidade de Gestéo de Recursos Humanos e Expediente -
UGRH

4.4.1. Unidade de GestGo de Recursos Humanos e Expediente

v Entrega a cada colaborador da declaragdio prevista na alinea b} don.° 1
do artigo 114° do Cddigo do Imposto do Rendimento de Pessoas Singulares
(CIRS);

v Elaboracdo do Mapa Pessoal — artigo 4° e 5° Lei 12-A, de 27 de Fevereiro;

v Elaboracdo do mapa anual de férias para 2017;
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v Definicdo dos objectivos para avaliagdo e desempenho do pessoal afecto
a DGAF para 2017 - 2018;
v" Nofificacdo ao pessoal da notacdo referente ao ano de 2017 - 2018;

v Entrevistas ao pessoal para discussdo e definic@io dos objectivos para 2017
-2018;

v Elaboragdo do Balanco Social relativo ao ano de 2016;

v Preparagdo e envio & Presidéncia do Mapa de necessidades de formagdo
profissional para 2017;

v Controlo da execucdo do mapa de férias de 2017;

v Actuadlizacdo dos processos individuais do pessoal do mapa da Direcgdo
Regional para a Administracdo Publica do Porto Santo;

v' Elaborar os registos da assiduidade de todos os tfrabalhadores da DRAPS;

v Lancamento informdtico das entradas e saidas de correspondéncia e
outros documentos e respectiva distribuicdo pelas seccoes;

v Arquivo da correspondéncia e documentagdo no expediente geral;

v Processamento e verificagdo de abonos e regalias do pessoal do quadro
da DRAPS;

v Verificac@o das publicacdes no JORAM de interesse para a DRAPS.

4.4.2. Unidade de Gestdo de Controlo Financeiro

v Compilagdo dos elementos elaboragdo e remessa da modelo 109 que se
reporta o artigo 114° do CIRS;

v Elaboracdo da conta geréncia de 2016 e respectiva remessa ao Tribunal
de Conftas;

v Elaboracdo da proposta e orgamento de funcionamento e investimento
para o ano econdmico de 2017;

v Compilacdo dos valores e elaboragdo das guias de receita para envio &
fesouraria do Governo Regional;

v Verificac@o das necessidades de alteragcdes nas dotagdes orgamentais e
elaboracdo das mesmas;

v Elaboracéo da facturacdo mensal relativa & actividade da canting,
cobranca de taxas e cobranca de rendas;

v Apuramento do IVA e respectiva remessa da declaracdo periddica &
Direccdo Geral de Contribuicdes e Impostos;

v' Elaborac¢do de notas de encomenda para aquisicdo de bens;
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Elaboracdo dos processos despesa e respectivo lancamento no software
de gestdo orcamental;

Facturacdo das taxas e receitas cobradas pela DRAPS no dmbito de
servicos prestados ao cidaddo;

Controlo e verificagdo das receitas da Cantina da Administragcdo Publica
do Porto Santo;

Elaboracdo de mapas resumo de consumo de electricidade, dgua nos
diversos edificios da DRAPS;

Lancamento no software de gestdo orgcamental — bancos e tesouraria - a
emiss@o e pagamento dos processos de despesa;

Controlo da recepcdio dos recibos dos processos pagos e verificacdo final
dos processos de despesa;

Controlo da validade das certiddes da situagdo tributdria e contributiva
dos fornecedores da DRAPS;

» Cantina da Administragcdo PUblica do Porto Santo - CAPPS

Objectivos

Aquisicdo de produtos alimentares para a confecgdo das refeigdes;
Assegurar a confecgdo didria das refeicdes;

Acondicionar os produtos alimentares nos sistemas de refrigeragcdo e
congelacdo;

Assegurar a higiene e seguranca na confeccdo das refeigdes;
Assegurar a aquisicdo dos produtos de higiene e limpeza;

Assegurar a aquisicio de pequenos utensilios que necessitem de ser
substituidos;

Assegurar a higiene e seguranga nos espacos da cantina {cozinha,
arrecadagdo, lavabos e sala de refei¢des).

Assegurar o pedido de reparacdo ou aquisicdo, aquando a avaria dos
equipamentos.
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v Assegurar o pedido de conservacdo e manutencdo dos espacos interiores
da cantina (cozinha, arrecadagdo, lavabos e sala de refeicdes).

4.4.3. Unidade de Gestdo de Servigos Periféricos

4.4.3.1. Casa Colombo - Museu do Porto Santo e NUcleo Jorge Brum do Canto

Infroducdo
O presente documento define as atividades a desenvolver pela instituicdo no
quadro estratégico e operacional dos seus objetivos. Procura-se a safisfagcdo e

interesse dos vdrios publicos, dando sentido & missdo institucional.

Misséo

A Casa Colombo - Museu de Porto Santo e o NUcleo Jorge Brum do Canto -
Museu do porto Santo tém como missdo a conservagdo, o estudo e a
divulgacdo do patriménio artistico, histérico e cultural & sua guarda, bem como,

a promogdo de exposigdes tempordrias € outros eventos que se enquadrem no

contexto da instituicdo.

Enquadramento

O museu €& um organismo publico, dependente da administracdo Regional,
tutelado pela Secretfaria regional da Economia, Turismo e Cultura - Diregdo
Regional da Cultura.

O Museu estd integrado na Direcdo de Servicos de Museus e Patrimonio Cultural,
sendo um servico cuja supervisdo estd a cargo da Direcdo Regional para

Administracdo Publica do Porto Santo.

Compete a cada um dos museus:

a) Inventariar, catalogar e classificar todas as espécies que constituam os

seus patrimoénios e zelar pela sua conservacdo e seguranca;

b) Propor a aquisicdo de novas espécies que possam enriguecer o respetivo

acervo museolbgico;
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c) Apresentar aos seus publicos, de forma sistematizada e pedagdgica, as

colec¢des postas a sua guarda;

d) Divulgar o respetivo acervo através de acdes educativas, de eventos e

atividades;

e) Colaborar e trabalhar em parceria com entidades publicas e privadas, em
especial com outras unidades museologicas nacionais e internacionais, a fim
de promover a froca de experiéncias, 0 conhecimento e o contacto com os

mais variados publicos.

Plano

A Casa Colombo tem em atividade um Servico Educativo promove a media¢do
entre o museu e todos agqueles que o procuram como instrumento pedagdgico e
educativo, criando um outro olhar, a partir da cole¢@o permanente e dos temas
propostos, suscitando o despertar da emocéo estética e a curiosidade por novas

experiéncias promovendo através do acervo da Casa Colombo:

a) (Re)Jconhecimento da heranca patrimonial.

b) Identificagdo da Histéria do Porto Santo.

c) Reconhecimento da posicdo estratégica do Porto Santo na expansdo
portuguesa.

d) Identificac@o das trés maiores poténcias do comércio mundial nos séculos
XV e XVI: Portugal, Espanha e Holanda.

e) Problematizacdo da biografia de Cristové&o Colombo, a partir da sua
presenca no arquipélago da Madeira.

f) Evocacdo do afundamento do galedo Slot Ter Hooge o largo do Porto

Santo.
Do Nucleo Jorge Brum do Canto:

a) (Re)jconhecimento da heranga patrimonial.

b) Identificacdo da Historia do Porto Santo.

¢) ldentificacdo e reconhecimento do percurso de vida de Jorge Brum do
Canto nos seus multiplos interesses: cinema, critica literdria e

cinematogrdfica, poesia, ictiologia, pesca desportiva, gastronomia, etc.
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A. Modalidades de intervengdo

A acdo pedagdgica e educativa da Casa Colombo concretiza-se nas seguintes

modalidades:

1. Visitas orientadas a todos os niveis e ciclos de ensino, desde o pré-escolar
ao ensino secunddrio, bem como ao publico sénior e a todos 0s grupos
que o solicitem de forma fundamentada. A Visita & o veiculo
privilegiado para que se torne efetiva a apreensdo dos conhecimentos
gue possam ser construidos, a partir da oferta museoldgica. A Visita
compreende uma componente lUdica, se for solicitada, traduzida na
concretizagdo de atividades diversas: jogos educativos;, expressdo

plastica; guides temdticos; recriacdes de pequenas histérias.

2."0 museu vai a escola" : "Porto Santo no contexto da ExpansGo". A
atividade decorre em sala de aula e destina-se ao Ensino Pré-Escolar e
1.°ciclo do Ensino bdsico visando: (a) Potenciar a observagdo e a
interpretac@o dos conteudos expositivos da colegcdo permanente do
museu, através da narrativa oral, adequada ao nivel et@rio, com recurso a
um registo video (imagens recolhidas no museu) e pequena "Caixa de
marear’, composta por objetos 10dicos {réplicas do conteldo expositivo)
alusivos & coleg¢do. (b) Potenciar na crianga a comunicacdo através do
registo gréfico e do vocabuldrio da linguagem pldstica e (3} Estimular

hdbitos de visita a espagos culturais.

3. PHILO-ART PROJECT : Oficina de Filosofia para Crian¢as. A oficina
decorre em sala de aula, semanal ou guinzenalmente e destina-se,
exclusivamente, a criangas do 1.° ano do Ensino Basico, durante o ano
letivo 2016/17, sendo que, se dard continuidade & atfividade com o
mesmo grupo, até a conclusdo do 1.° Ciclo, de modo a possibilitar a
monotorizagcdo e avaliagcdo séria da atividade, como situagdo de
aprendizagem, promovida pelo museu.

A operacionalizagcdo da Oficina de Filosofia para Criangas envolve a
necessidade de parceria entre o museu e escolas locais, de maneira &
sua integracdo na oferta extracurricular da mesma. Pela sua

funcionalidade intrinseca obedece ao calenddrio escolar e desenvolve-se
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numa aula de 45 minutos, preferencialmente, uma vez por semana, com
a presenca do professor titular da turma ou outro designado pela escola
ficando, inteiramente, a cargo da técnica do servico educativo. NGo
obstante, a aula pode decorrer nas instalagdes do museu. Enquanto
sittacdo de aprendizagem, tem os seguintes objetivos:( a) Promover
competéncias de didlogo, respeito e toleré&ncia, através da criagdo de
uma pequena comunidade de investigacdo, (b) educar para os valores
éticos e estéticos, (c) desenvolver o pensamento artistico e da percegdo
estética, que caracterizam um modo préprio de ordenar e dar sentido &
experiéncia humana, (d) promover autonomia de pensamento e (e)

agilizar procedimentos cognitivos, emotivos e verbais.

A accdo pedagdgica e educativa do Nucleo Jorge Brum do Canto concretiza-se

através das seguintes modalidades de intervengdo:

A. Visitas orientadas

Visitas orientadas a todos os niveis e ciclos de ensino, desde o pré-
escolar ao ensino secunddrio, bem como ao publico sénior e a todos os
grupos gue o solicitem de forma fundamentada.
A Visita é o veiculo privilegiado para que se torne efefiva a apreensdo
dos conhecimentos que possam ser construidos, a partir da oferta
museoldgica. A Visita compreende uma componente lUdica, se for
solicitada, traduzida na concretizacdo de atividades diversas,
adequadas ao nivel etdrio:

a) Criacdo do cartdo de Cidaddo de Jorge Brum do Canto

b) Criac@o da Arvore genealdgica de Jorge Brum do Canto

c) Expressdo pldstica (criacdo de um autorretrato; desenho e

moldagem)

A professores e demais interessados (que o solicitem) presta-se

orientacdo na preparacdo de visitas genéricas e/ou tematicas.

A concretizacdo das atividades associadas & Visita ao Nucleo decorrem

no espaco criado para o efeito na Casa Colombo - Museu do Porto

Santo.
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B. Descobre o cinema: "O meu Fenacistoscépio”

A aftividade é vocacionada para estudantes do 1.° Ciclo ao Ensino
secunddrio e consiste na criacdo de um fenacistoscopio, dispositivo
inventado por Joseph Plateau, para demostrar a sua teoria da
persisténcia na retina em 1829.

Os estudantes criom vdrios desenhos de um mesmo objeto, em
diferentes posicdes, alusivo as temdticas do percurso expositivo no
NUcleo, distribuidas por uma placa circular lisa. Ao girar a placa, frente
a um espelho, "dd-se a ver' a ilusdo de imagem em movimento,

invencdo primordial para a Histéria do Cinema.

C. Comemoracdo do Dia Internacional dos Museus e outras efemérides
O Nucleo Jorge Brum do Canto associa-se a4 comemoragdo do Dia
Infernacional dos Museus e outras efemérides a agendar em
conformidade com os temas selecionados para o efeito e em parceria

com escolas e instituicdes culturais locais.

Ficha de Atividades

Casa Colombo Museu de Porto Santo

RECURSOS
INTERNOS | EXTERNOS

CALENDARIO

DENOMINACAO / DESCRICAO
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RECURSOS

DENOMINACAO / DESCRICAO CALENDARIO
INTERNOS | EXTERNOS
1 1" O museu vai a escola” : "Porto Santo no 2 Outubro a
contexto da Expansdo” Dezembro
2 | Comemoragdo do Dia Internacional dos Museus 4 18 de maio
{Tema a definir pelo 1.C.O.M)
3 | PHILO-ART PROJECT : Oficina de Filosofia para 1 Outubro a
Criancas. junho
4 | Ateliés / Workshops 6 Voluntdrios A agendar
5 Visitas orientadas 3 Todo o ano
Atividades pedagoégicas de apocio a exposicdo
permanente
¢ | Descobre o cinema: "O meu Fenacistoscopio™ 4 Todo o ano
7 | Exposicdes tempordrias 2 A agendar
Agdes de conservacdo preventiva internas 2 Todo o ano
8
9 | Monitorizag@o do espolio 4 Todo o ano
1 | Traducdo de legendas do Museu na lingua 1 A agendar
0 | francesa
1 Encadernac¢do de livro de atividades 4 A agendar
1 | Concecdo e coordenacdo administrativa, 2 Todo o ano
2 | curricular e pedagoégica da Universidade Senior
do Porto Santo através do Servico Educativo.
4.4.4. Polo de Emprego
Intfrodu¢do
Avenida Vieira de Caslro 9400-179 Porio Sanlo 32
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A Regido Autbnoma da Madeira ao longo dos anos tem desenvolvido um
conjunto de medidas, no sentido de tornar os servicos publicos de emprego mais
adaptados aos novos contextos e mais aptos a encontrar respostas para as
situagcdes de maior dificuldade de insercdo no mercado de trabalho, em especial
para os jovens e adultos desempregados.

No dmbito deste processo, reveste-se de particular importéncia a revisGo da
regulamentacdo de medidas ativas de emprego, que procuram melhorar os niveis
de empregabilidade e estimular a insercdo/reinser¢cdo no mercado de frabalho
de jovens e adultos gue se encontram em situacdo de desemprego.

A criac¢éo dos Polos de Emprego enquadra-se no conjunto destas medidas, pois a
existéncia de unidades de apoio ao emprego, com elevada flexibilidade,
capacidade de atuagdo em proximidade aos territérios € as populacdes e em
estreita colaboragdo com os servicos competentes na drea do emprego sGo um
elemento fundamental para uma inser¢do mais célere e mais sustentada no
mercado de emprego.

No que diz respeito ao modelo de funcionamento dos atuais Clubes de Emprego e
Unidades de Insercdo na Vida Ativa, com os Polos de Emprego assiste-se a um
alargamento da sua drea de intervencdio, que passa a abranger: 0 apoio d
procura atfiva de emprego, o acompanhamento personalizado dos
desempregados em fase de insercdo ou reinsercdo profissional, a angariagcdo de
ofertas de emprego junto das entidades empregadoras, a divulgagdo de ofertas
de emprego e atividades de colocacdo, o encaminhamento para ofertas de
qualificacdo, e a divulgacdo e encaminhamento para medidas de apoio ao
emprego, qualificacdo e empreendedorismo.

Com este programa altera-se ainda, de forma profunda, a metodologia de
funcionamento das unidades de apoio ao emprego, tornando-as em muitas das

suas atividades, verdadeiras extensdes dos servicos de emprego.

Objeto

Os Polos de Emprego enquadram-se nas medidas ativas de emprego promovidas
pela Secretaria Regional da Inclusd@o e Assuntos Sociais, através do Instituto de
Emprego da Madeira, IP-RAM, adiante designado abreviadamente por IEM, IP-
RAM.

Conceito
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Entende-se por Polos de Emprego as unidades de apoio & insergdo ou reinsergdo

de jovens e adultos desempregados, no mercado de trabalho, em estreita

cooperacdo e articulacdo com o IEM, IP-RAM, através do Centro de Emprego.

Destinatdrios

As atividades a desenvolver pelos Polos de Emprego tém como publico-alvo

prioritdrio, os jovens e adultos inscritos no Centro de Emprego.

Atividades a desenvolver no Concelho do Porto Santo 2016

ATIVIDADES

Divulga¢do do Polo
de Emprego

OBJETIVOS/METAS

- Divulgar o gabinete nos vdrios sectores de
mercado e junto das instituicdes promotoras de
formacado profissional e escolar. Esta divulgagdo sera
feita através de contactos pessoais.
- Melhorar os procedimentos de
tratamento das ofertas de emprego.
- Inserir no mercado de frabalho o maior numero
possivel de pessoas em situacdio de desemprego.

recolha e

CALENDARIZAGCAO

Durante todo o ano

Curso Tecnoldgico de
informdtica

- Facilitar o acesso das tecnologias da informagado,
dotando os destinatdrios de ferramentas para o uso
correto das mesmas.
- Contribuir para a integragdo entre a educagdo, d
tecnologia e a cidadania, visando a fransformag¢do
social.

Janeiro 2017

Sessoes de Técnicas
de procura ativa de
emprego

- Com esta atividade pretende-se dotar os

individuos de conhecimentos e competéncias que
facilitem a sua integrac@o no mercado de trabalho.
- Temos como objetivo melhorar e promover
estratégias que multipliquem as oportunidades de
obtencdo de emprego, como sejam, a elaboragdo
de curriculum vitce e candidatura esponténea,
resposta a andncio de emprego, a constru¢cdo do
seu préprio andncio de emprego, enire outras.

Fevereiro 2017

Estas sessdes serdo
efetuadas sempre que
se justifique.
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Workshops
Empregabilidade

- Visa promover uma formag¢do destinada a
melhorar a possibilidade de encontrar emprego.
- Abrange os seguintes temas:

v Auto estima/Motivacdo

v" Procura ativa de emprego

v" Programas de emprego

Marco 2017
Abril 2017

Maio 2017

Apoio na procura
ativa de emprego

- Esta acdo pretende apoiar, orientar e encaminhar
os desempregados, desempregados de longa
duracdio, jovens 4 procura do 1.° emprego e
beneficidrios das prestacdes de desemprego e RSl)
na sua procura de emprego € consequente
insercdio no mercado de trabalho

Durante todo o ano

Apoio individualizado
no dmbito da
realizacdo do seu
plano pessoal de

-Pretende-se com esta afividade
acompanhar os desempregados,
objetivo a aquisicdo de
conhecimentos e fambém
nomeadamente pessoaqis e sociais.

- Este acompanhamento passa pelo apocio na

apoiar e
tendo como
determinados

competéncias,

Durante todo o ano

emprego procura ativa de emprego, na elabora¢gdo de
Curriculum vitae e no processo de infegracdo em
formacdo Profissional.

Afixagdo e - Com esta atividade pretende-se facilitar a inserc@o

divulgacdo de
ofertas formativas e
de emprego

ou reinsercdo dos individuos, quer no mercado de
frabalho, guer em formacdo profissional ou
modular, através de uma divulga¢cdo de

todas as ofertas de emprego e formativas,
existentes na drea do Porto Sanfo.

Para além desta atividade, serdo também
divulgadas no Polo de Emprego todas as medidas
de apoio ao emprego, qualificagcdo e
empreendorismo.

Durante todo o ano

Acoes formativas
certificadas

- Proporcionar qualificagcdo aos desempregados de
modo a facilitar a inser¢dio no mercado de trabalho

Durante todo o ano

Dinamizac¢do de
sessoes informativas

- Estas sessdes terdo como objetivo divulgar as
ofertas formativas e de qualificacdo junto dos
desempregados do Porto Santo.

Estas sessdes serdo
efetuadas sempre que
se justifique.
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v Sem prejuizo da liberdade de organizagdo das suas atividades, os Polos
de Emprego devem garantir a realizagdo das atividades determinadas

pelo IEM, IP-RAM, dirigidas a desempregados inscritos no Centro de
Emprego.

v As atividades a desenvolver pelos Polos de Emprego sdo asseguradas
por um Técnico, designado por animador.

Porto Santo, 31 Outubro de 2016

O Director Regional

Jocelino José de Velosa
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