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1. Apresentagdo

O Plano de Afividades da Direcdo Regional para a Administragdo PUblica do
Porto Santo (DRAPS) tem como objetivo apresentar as atividades a desenvolver
durante o vigente ano, nas diferentes divisdes, designadamente: DivisGo de
Gestdo Administrativa e Financeira — DGAF, Divisdo de Gestdo de Manutencdo e

Instalacdes — DGMI e Divisdo de Gestdo de Recursos Naturais — DGRN.

O documento contém esta apresentacdo, a caraterizagcdo do ambiente interno e
externo da DRAPS, a identificacdo dos principais clientes, um capitulo dedicado &
definicdo dos objetivos estratégicos e a politica da qualidade, e por Ultimo uma

descricéio das atividades que se prevéem redlizar.
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2. Nota Introdutéria

2.1. Caraterizaggo do ambiente interno
» Enquadramento

O presente Plano de Atividades foi elaborado pela Direcdo Regional para a
Administragcdo PuUblica do Porto Santo e tem como finalidade apresentar, de

forma sintética e sistematizada, as atividades a desenvolver, para o ano de 2018.
> Missdo e Competéncias

A DRAPS tem como missdo supervisionar € coordenar todos os servicos do

Governo Regional na llha do Porto Santo, articulando-os com os servicos centrais.

A DRAPS s@io genericamente cometidas todas as competéncias necessdrias &
prossecucdo das atribvicdes do Governo Regional na llha do Porto Santo,

nomeadamente:

a) Promover a racionalizag&o e gestdo adequada dos recursos humanos,
tendo em vista a realizagdo profissional e o eficiente funcionamento dos

Servicos;
b) Promover os procedimentos necessdrios ao recrutamento do pessoal;
c) Coordenar o planeamento e a gestdo da formacdo profissional;

d) Assegurar a divulgagdo de informacdes de interesse geral no dmbito dos

recursos humanos:
e) Coordenar o sistema de avaliagcdo dos recursos humanos:

f) Organizar e manter actualizados os registos e os controlos de assiduidade

bem como manter actualizados os processos do pessoai;
g) Elaborar o Mapa de Pessoal;

h) Assegurar a recepc¢do, classificacdo, registo, encaminhamento e

expedicdo de todo o fluxo documental;

Avenida Vieira de Castro 9400-179 Porto Santo 3
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Organizar o arguivo tendo em vista a facil consulta dos documentos e a

sua conservacao;
Assegurar a gestdo dos recursos financeiros e patrimoniais;

Promover as acgdes necessdrias para o correto processamento das

remuneracoes;

Elaborar em tempo oportuno, o projecto de or¢amento da DRAPS e
promover a respetiva execugdo, assim como o plano de actividades, o

relatério de actividades e o balango social;

m) Proceder & aquisicdo de bens e servicos e administrar os bens de

n)

o)

P)

consumo;

Elaboragcdo do plano de recepgdo, conservagcdo e aplicagdo dos

materiais em sfock;

Organizar e manter actualizada a contabilidade da DRAPS bem como

efectuar o processamento das despesas;

Elaborar a facturacdo relativa & actividade e servigos prestados pela
DRAPS;

q) Assegurar a instrucdo dos processos de contratacdo publica;

r) Elaborar os mapas a remeter anualmente ao Tribunal de Contas;

s) Elaborar modelos de optimizacdo de planos de avaliagdo de riscos;

t) A elaboracdo de estudos, especificacdes e estimativas de custos de
manutencdo de instalagdes;

v) Certificar o desempenho de funcionalidade que lhe estd submetida,
organizar, orientar e executar plano de construgdo, recepgdo e
conservac@o e manutencdo preventiva de instalagdes e infra-estruturas;

v) Readlizar a deteccdo e grau de degradag¢do de instalagdes e infra-
estruturas afectas a DRAPS;
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w) Preparacdo e sugestdo de planos de politicas de actuacdo geral ou

sectorial no &mbito das suas competéncias;

X) Zelar por todo o equipamento e materiais utilizados na elaboracdo e

execucdo de manutencdes;

y) Certificar a seguranca, limpeza, estabilidade e funcionalidade das

instalacdes e infra-estruturas afectas & DRAPS;

z) Elaboragcdo de plano de montagem, construcdo, recepcdo e

conservacdo de equipamentos e viaturas;

aa) A elaboragdo de estudos, especificacdes e estimativas de custos de

equipamentos;

bb) Certificar o desempenho da funciondlidade que |he estd
submetida, orientar e executar trabalhos de montagem e desmontagem,

conservagdo, reparacdo € ensaios de equipamentos;
cc)Realizar a detecgdo e grau de avarias dos equipamentos em servico;

dd) Recuperacdo, reutilizacdo e reciclagem de  materiais,

equipamentos e de sucatas;
ee)Assegurar a gestdo das instalagdes de todos os edificios afectos & DRAPS;

ff) Manutencdo e conservagdo de curso de dgua e vias de circulacdo,

assim como a sua fiscalizacdo;

ad) Planear e promover o desenvolvimento florestal, agricola e

veterindrio na llha de Porto Santo;

hh) Acompanhar a gestdo dos equipamentos e meios do Posto Experimental
do Farrobo, Estufa da Lingua de Vaca, Posto Florestal dos Saldes, Posto
Florestal das Chapas, Lota, Entreposto Frigorifico e Centro de Atendimento

Veterindrio;

if) Efectuar a gest@o e manutencdo dos jardins e espacos verdes afectos &

Direc¢do Regional;
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ji) Promover acgdes necessdrias & produgdo e bem-estar animal na ltha de

Porto Santo;

kk) Acompanhar e efectuar a avaliacdo do desempenho dos funciondrios

destacados nesta unidade orgdnica;

) Promover a ligacdo funcional e necessdria articulagcdo com os érgdos de

governo com competéncias nestas matérias;

mm) Promover a dinamizacdo de medidas de cardcter divulgativo
implementadas pelos 6rgdos de governo com competéncias nestas

matérias;

nn) Acompanhar a Implementacdo das politicas aprovadas pelos érgdos de

governo com competéncias nestas matérias.

> Recursos Humanos

O quadro seguinte mostra o nUmero de funciondrios, por grupo de pessoal, que

desempenharam funcdes na DRAPS no ano de 2017, num total de funciondrios:

Grupo de Pessoal N°. de Trabalhadores
Dirigente 1
Técnico Superior 5
Assistente Técnico 32
Assistente Operacional 92
Total 130

Dos 130 funciondrios que frabalharam na DRAPS, 40 sdo do sexo feminino e 90 do

sexo masculino.
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2.2. Caraterizagdo do Ambiente Externo

A atividade da DRAPS estd directamente ligada & atividade do Governo Regional.
A conjuntura econdmica e o periodo de contengcdo de despesas que
atravessamos podem limitar a catuacdo desta Direcgdo relativamente co

desenvolvimento de novos projectos.

2.3. Identificagdo dos Principais Clientes

Relativamente aos clientes da DRAPS, estes podem ser internos ou externos.
Como clientes internos, temos as vdrias unidades orgénicas que compdem a

DRAPS, uma vez que usufruem dos servicos prestados umas pelas outras.

Como clientes externos, podemos identificar os seguintes:
¢ Administracdo Publica Local;
¢« Empresas Publicas;
¢ Empresas Privadas;
¢ Associacdes empresariqis;

¢ Cidaddos em geral.

3. Objectivos Estratégicos e Politica da Qualidade

Para o ano de 2018, foram definidos os seguintes objectivos estratégicos e a

politica da qualidade.

3.1. Objectivos Estratégicos

A DRAPS tem como visdo ser o paradigma da Administragcdo Publica Regional,

tendo como base os valores da Exceléncia, da Equidade, da Etica e da Inovacéo.

3.2. Politica da Qualidade

> Safisfazer as expectativas dos Clientes Externos e Internos, garantindo o

cumprimento integral da legislag&o aplicavel;
> Estimular a obtencdo de elevadas competéncias dos colaboradores

Avenida Vieira de Caslro 9400-179 Porlo Santo
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através da formacdo, da partiha de experiéncias e solugdes, do

trabalho em grupo e da comunicagdo;

» Inovar e modernizar de modo a melhorar continuadamente os servicos

prestados aos Clientes/Cidaddos;

» Medir e desenvolver a performance da Direc¢cdo Regional nos varios

dominios da sua actividade;

» Cumprir com os requisitos da norma NP EN ISSO 9001:2008 e melhorar

continuamente a eficdcia do Sistema de Gestdo da Qualidade.

4. Alividades

4.1. Gabinete de Apoio ao Colaborador - GAC

» Missdo
Prestar apoio social, emocional, psicoldégico e juridico aos colaboradores da

administragdo publica do Porto Santo e o seu agregado familiar,

nomeadamente cénjuge e descendentes menores.

> Obijectivos e estratégias:

Accdo Social
a) Objetivos
v" Promover o GAC e aumentar a sua eficdcia junto dos colaboradores;

v" Incentivar a procura do GAC sempre gue necessitarem de qpoio
social, psicoldgico e juridico;

v Fomentar as relagdes interpessoais entre os colaboradores e
responsdveis, de forma a desenvolver a coesdio entre 0s mesmos;

v" Aumentar os niveis de motivagcdo dos trabalhadores;
v" Reconhecer e valorizar o desempenho destes profissionais;

v Promover a socidlizac@o entre os colaboradores dos diferentes
Servicos;

v Incentivar & coesdo, boa disposicdo e convivio;

v Desenvolver o espirito de partiiha de conhecimentos e experiéncias;

Avenida Vieira de Casiro 9400-179 Porlo Santo 9
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v

Incentivar a prevencdo, salde e bem-estar dos colaboradores e
respectivo agregado familiar.

b) Estratégias

v

Visitar uma vez por més os servigos afectos ao GAC para promover o

Gabinete e incentivar a sua procura;

Contactar organismos publicos e / ou privados para requerer recursos
humanos especializados em matérias que 0S Nossos servicos Ndo

dispdem, de forma a concretizar determinadas actividades;

Criar equipas para colaborarem na organiza¢g&o dos eventos
previstos para este ano;

Elaborar listas com o nimero de colaboradores a participar nas

diferentes actividades;

Divulgar as atividades através de cartazes, email e / ou circular e

redes sociais disponiveis;
Elaborar regulamentos caso as afividades assim o necessitem;

Recolher patrocinios para premiar os primeiros classificados das

acftividades.

¢) Recursos Humanos

v' Assistente Social
v' Bombeiros Voluntdrios
v Enfermeiro
v Psicdlogo
v" Técnico de Higiene, Seguranca e Saude no Trabalho
Avenida Vieira de Castro 9400-179 Porto Santo 10
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d) Atividades Previstas

ATIVIDADE

Deslocar-se aos diferentes
servicos afectos ao GAC

SessGdo  de  sensibilizacdo
sobre "Aprender a lidar com
a Mudanca”

Acdes de sensibilizagdo
sobre “Educacdo para a
Saude”

Rastreio: tensdo arterial,
diabetes e colesterol

Comemoracdo de
*O Dia do Colaborador”

Simulacro de procedimentos
de emergéncia e primeiros
socorros em acidentes de
trabalho e doenca subita

Accgdo de sensibilizacdo
sobre “10 minutos com o seu
filho"

Almoco-convivio de Natal

DESTINATARIO

Chefes,
Responsdveis
de Servico e

Trabalhadores

Trabalhadores

Trabalhadores

Trabalhadores

Trabalhadores

Trabalhadores

Trabalhadores
com filhos

Trabalhadores
no ativo,
reformados e
Programas do
IE

DR_AP

orlo Santo

FINALIDADE

Estabelecer contacto com
todos os frabalhadores desta
organizagdo, de modo a
promover e incentivar a
procura do GAC, bem como
criar relacdes de confianca e
empatia.

Capacitar os frabalhadores
para lidarem com o factor
da mudanca.

Sensibilizar o trabalhador
para a importGncia da
educacdio na saude e a
necessidade da sua
prevencado.

Sensibilizar o colaborador
para a importdncia da
prevencdo da salde.

Fomentar a confiangca entre
os colaboradores € a
administragdo publica.

Capacitar o  trabalhador
para situacdes de
emergéncia no local de
frabalho.

Capacitar os trabalhadores
de métodos e estratégias
para gerirem melhor o seu
tempo, de modo a terem
mais disponibilidade para os
seus descendentes.

Promover © convivio e a
socializagcdo entre o}
trabalhadores desta Direcdo

DATA
PREVISTA

Ao longo do
ano

22 e 23 de
Fevereiro

(a definir)

(a definir)

19 de Maio

Junho
(o definir)

Setembro
(a definir)

Dezembro
(a definir)

Avenida Vieira de Castro 9400-179 Porto Sanlo
291980500 = 291 983 562
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> Consideragoes Finais

O actual PA teve como intuito programar estrategicamente as actividades a
desenvolver durante o ano 2018. Assim, neste documento evidenciam-se as
acgdes previstas no Plano de Actividades do GAC tendo em consideragdo os
objectivos definidos, bem como os niveis de execugdo.

As actividades programadas demonstraom um processo reflexivo e uma
abordagem integrada para a prossecucdo das politicas da DRAPS, num ambiente
institucional empenhado e eficiente.

Prevé-se algumas alteracdes ao longo do ano, em virtude da imprevisibilidade
inerente a uma planificacdo deste género, e uma vez que ndo dispomos de todos
0S recursos e meios necessdrios para a execucdo da mesma, havendo
necessidade de recorrer & colaboracdo de servigos e técnicos externos & DRAPS.

Relativamente &s condicdes operacionais deste Plano serd de investir na maior
eficiéncia e eficacia dos meics disponiveis.

Pretende-se ainda, criar uma dinémica de trabalho em equipa e uma perspectiva
sistémica, com a certeza que apenas com a disponibilidade de todos &€ possivel
organizar actividades, que v3o de encontro as necessidades e expectativas dos
trabalhadores, como cada sector desta instituicdo se reconhega e reconhec¢a o
seu trabalho como parte de um todo, construido de forma colectiva e com base
em objectivos comuns.

4.2. DivisGo de Gestdo de Recursos Naturais

> Missdo

A Divisdo de Gestdo de Recursos Naturais tem por missdo efectuar a gestdo de
equipamentos, instalacdes e pessoal necessdrios a gestdo de recursos naturais

nomeadamente ambientais, florestais, veterindrios, agricolas, pecudrios e pescas.
Compreende duas seccdes:

a) Unidade de Gestdo de Florestas e Desenvolvimento Agricola;

b} Unidade de Gestdo de Produgdo e Saude Animal.

Avenida Vieira de Castro 9400-179 Porlo Santo 12
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Compete & Unidade de Gestdo de Florestas e Desenvolvimento Agricola:

a)

)

o)

Planear e promover o desenvolvimento florestal e agricola na llha do
Porto Santo;

Promover a ligacdo funcional e necessdria articulagcdo com os érg&os de
governo com competéncias nessas matérias;

Acompanhar a implementacdo das politicas aprovadas pelos érgdos de
governo com competéncias nessas matérias;

Acompanhar e efectuar a avaliagdo do desempenho dos funciondrios
destacados nesta unidade orgdnica;

Acompanhar a gestdo dos equipamentos e meios do Parque
Experimental do Farrobo e Lingua de Vaca, Posto Florestal dos Saldes e
Posto Florestal das Chapas:

Promover a dinamizacdo de medidas de cardcter divulgativo
implementadas pelos 6rgdos do governo com competéncias nessas
matérias;

Efectuar a gestdo e manutencdo dos jardins e espacos verdes afectos a

esta Direccdo Regional.

Compete & Unidade de Gestdo de Producdio e Saude Animal:

a) Promover as accdes necessdrias & producdo e bem-estar animal na llha
do Porto Santo;

b) Promover a ligacdo funcional e necessdria articulagcdo com os orgdos
de governo com competéncias nessas matérias;

c) Acompanhar a implementacdo das politicas aprovadas pelos orgdos de
governo com competéncias nessas matérias;

d) Acompanhar e efectuar a avaliagcdo do desempenho dos funciondrios

destacados nesta unidade orgénica;

e) Acompanhar a gestdo dos eguipamentos e meios do Centro de
Atendimento Veterindrio e do Entreposto Frigorifico e Lota;

f)  Promover a dinamizacdo de medidas de cardcter divulgativo
implementadas pelos 6rgdos do governo com competéncia nessas
matérias;

Avenida Viefra de Casiro 9400-179 Porlo Santo 13
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» Meios Humanos

Unidade de Gest&o de Produgdo e Saude Animall

Grupo Profissional NUmero
Técnico Superior 1
Coordenador Técnico 1
Assistente Técnico 1
Assistente Operacional 3

Unidade de Gestdo de Florestas e Desenvolvimento Agricola

Grupo Profissional NUmero
Coordenador Técnico 1
Assistente Técnico 3
25
Assistente Operacional

Instalacdoes
Unidade Instalagdo

Posto Florestal dos Saldes

Posto Florestal das Chapas

Gestdo de Florestas e Desenvolvimento Estufa Lingua de Vaca

Agricola Campo Experimental do Farrobo

Parque Agricola Lingua de Vaca

Jardins e Espagos Verdes

Avenida Vieira de Caslro 9400-179 Porlo Santo 14
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Unidade Instalagdo

Centro de Atendimento Veterindrio
Gestao de Produgdo e Saude Animal

Entreposto Frigorifico e Lota

» Clientes
1. Cidaddos
2. Entidades institucionais
3. Empresas das dreas de:
a) Agricultura
b) Pecudria
c) Florestas

d) Pescas

4.2.1. Unidade de GestGo de Sadde e Produgdo Animal

> Centro de Atendimento Veterindrio

. Salde e bem-estar animal

1. Programa de vigildncia e controlo da Brucelose, Leucose e
Tuberculose Bovina

2. Programa de vigiléincia e confrolo da Brucelose em peguenos
ruminantes

3. Monitorizagdo da Encefalopatia Espongiforme Bovina e Tremor
Epizodtico

4. Assisténcia clinica a espécies pecudrias
5. Assisténcia clinica a Fauna Silvestre

6. Controlo de entradas e saidas de animais de espécie pecudria na
regido

7. Conftrolo de bem-estar animal
* Plano de prevencdo da gripe avidria
* Plano de controlo das carra¢as na llha do Porto Santo

* |dentificacdo animal

Avenida Vieira de Castro 9400-179 Porto Santo 15
®291 980500 = 291983 562
E-Mail: draps@madeira.gov.pl
httpe: fwww madeira gov pt/draps



H-

REGIAO AUTONOMA DA MADEIRA [ u ‘

'orlo Santo

DIRECGAO REGIONAL PARA A ADMINISTRAGAQ PUBLICA DO PORTO SANTO

» Higiene publica veterindria

* Meios auxiliares de diagndstico e Profilaxia

> Entreposto Frigorifico e lota do Porto Santo

* Armazenagem, refrigeracdo, congelag¢do de pescado

* Venda de gelo aos armadores da frota pesqueira da Madeira e
Porto Santo.

4.2.2. Unidade de Gestdo de Florestas e Desenvolvimento Agricola

> Parques Agricolas

Inovacdo e apoio & producdo

o Horticultura

1. Experimentacdo e demonstragdo
2. Producdo em viveiro

3. Venda de cerealiferas

. Fruticultura

1. Producdo em viveiro
2. Cedéncia de fruteiras
3. Venda de drvores de fruto

4, Apoio aos fruticultores no dmbito das podas e enxertias em
fruteiras

o Viticultura

1. Apoio aos Viticultores no dmbito das podas e enxertias em
vinha

Avenida Vieira de Castro $400-179 Porlo Santo
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2. Venda de barbados e enxertos prontos
. Apoio & Producdo

. Magquinaria e alfaias agricolas

> Posto Florestal
. Reposicdo e novas plantacdes de espécies florestais
. Trabalhos de Limpeza Zonas de lazer
. Propagacdo de espécies florestais em viveiro

. Cedéncia de espécies a entidade publicas e privadas

> Estufa de Lingua de Vaca

. Propagacdo de espécies ornamentais e florestais para
repovoamento nos espacos verdes e jardins afectos & DRAPS

. Propagacdo de espécies endémicas do Pico branco

» Jardins e Espagos verdes

. Manutenc¢do jardins e espacos verdes

Objectivos e estratégia

Mapa estratégico e objectivos

» Objectivos estratégicos
e Garantir a satisfacdo dos utentes
* Rentabilizar a utilizagcdo dos recursos internos

* Dinamizar e publicitar a intervencdo da divisdo de gestdo recursos
naturais e governo regional no Porto santo

Avenida Vieira de Castro 9400-179 Porto Santo
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» Obijectivos Operacionais
Eficacia
e Aumentar a capacidade de resposta da DGRN

e Reduzir o prazo de resposta das diversas solicitacdes das secgdes da
DivisGo

Eficiéncia
e  Aumentar o nUmero de receitas da DGRN

e FEfectuar gestdo eficiente das instalagdes e equipamentos afectos &
DGRN

Qualidade
e Aplicar o SIADAP a 100% dos funciondrios assegurando a qualidade

¢ Criar sistema de circulac@o de informagdo interna da DGRN de forma a
monitorizar eventudis percas de informagdo.

Atividades

» Centro de Atendimento Veterindrio

e Programa de vigiléncia e controlo da Zoonozes, doengas tfransmissiveis na
llha do Porto Santo.

e Programa de desparasitacdo e vacinacdo ciclica em exploragdes.

¢ Accbes de formacdo para produtores relativas a bem estar animal,
nutric@o e exploragcdo em ruminantes, equinos e suinos.

e Llicenciomento de acordo com o NREAP das exploragdes pecudrias
existentes no Porto Santo.

e Monitorizac@o de doengas infecciosas com importancia clinica em aves e
mamiferos e sua distribuic&o na llha do Porto Santo.

e Acdes divulgativas de bem-estar animal com a populagdo estudantil em
colaboracdo com a Guarda Nacional Republicana e com a DRA.

Avenida Vieira de Castro 9400-179 Porlo Sanio 18
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> Lota e Entreposto

¢ Estabelecer o sistema de qualidade e seguranca alimentar na Lota.
¢ Leildo de pescado.

¢ Distribuicdo do gelo & frota pesqgueira.

e Refrigeracdo e congelag¢do de pescado.

e Envio de pescado para a indUstria conserveira,

e Afribuicdo do subsidio ao gasdleo da frota pesqueira.

e Plano de assisténcia técnica da lota do Porto Santo em parceria com a
DRP e a DGMI.

> Florestas

¢ Colheitas de sementes de espécies endémicas nos diversos Picos do Porto
Santo.

¢ Manutencdo florestal e infra-estruturas de veredas, dreas de lozer e da
drea da rede natura do Pico Branco e Terra Chd.

o Recuperacdo do coberto vegetal do Pico Branco.
¢« Arborizagdo, beneficiacdo e correccdo torrencial.

¢ Beneficiacdo veredas espigdo, alternativas & vereda turistica do Pico
Castelo, dreas de lazer Pargue Florestal dos Morenos, do Pico Castelo e da
Terra Cha.

e Apoio arecuperacdo de espécies de interesse cinegético na llha do Porto
Santo.

» Jardins e Espacos Verdes

e Manutencdo de jardins e espacos verdes.

¢ Jardim nas Instalacdes da Pousada da Juventude.

¢ Jardim/Espaco Verde da Cidade Vila Baleira.

e Dinamiza¢cdo do nucleo da flora portossantense e algumas espécies

endémicas da llha do Porto Santo da DGML.
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Renovacdo de floreiras e canteiros mediante a reposigGo com plantas da
estufa da Lingua de Vaca.

Introducdo de buganvilias no leito da ribeira da cidade.
Recuperacdo dos taludes de relva do jardim do pavilh&o.

Propagacdo e multiplicacdo de espécies florestais e ornamentais da
estufa da lingua de vaca.

> Agricultura

Manutencdo do viveiro de drvores de fruto tradicionais da llha do Porto
Santo.

Manutencdo de campo para abastecimento da Cantina da
Administracdo Publica.

Incentivar a formacdo sobre Produtos Fitofarmacéuticos, Economia
Agrdria, Apicultura e Viticultura para agricultores.

Experimentacdo de culturas tropicais e subtropicais de arvores de fruto.

Venda de ceredliferas, drvores fruto, barbados e enxertos prontos a
agricultores.

Podas e enxertias em fruteiras e vinha.
Dinamizacdo da Mostra de artefactos agricolas.
Realizacdo da Festa da Vindima no Campo Experimental do Farrobo.

Apoio as hortas pedagodgicas existentes no Campo Experimental do
Farrobo.

Apoio & Atividade Apicola na liha do Porto Santo.
Beneficiacdo do Lagar do Campo Experimental do Farrobo.
Apoio ao escoamento dos produtos agricolas da llha do Porto Santo.

Dinamizac@o da producdo de mel e de vinho do Porto Santo em
colaboracdo com a DRA e 0 IVBAM,

Avenida Vieira de Caslro 9400-179 Porto Santo 20
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4.3. DivisGo de Gestdo de Manutencdo e Instalacoes
4.3.1. Unidade de GestGo de Conservacdo de Instalagoes e Infra-Estruturas

> Instalagoes de Apoio
e Apoio a gestdo da DGMI;

e Reestruturacdo do sistemma de comunicagdo da circulagdo da
informacgdo;

e Simplificagcdo dos suportes fisicos dos fluxos de informacdo e
documentacdo.

» Instalacoes Desportivas

v Verificagdo do cumprimento da manutencdo feita pelas entidades
externas contratadas, nomeadamente a manutencdo dos elevadores;

v' Elaboragdo mensal de um mapa dos hordrios dos funciondrios da Piscina
e do Pavilhdo Multiusos do Porto Santo;

v Simulacro de emergéncia para evacuacdo em caso de incéndio ou
queda de estruturas no Pavilhdo Multiusos do Porto Santo e Piscina do
Porto Santo.

> Llimpeza
v" Uma vez por més uma limpeza mais profunda em algumas instalagoes;

v' Elaboracdo mensal da distribuicdo das funciondrias deste nucleo pelas
diversas Instalagcdes da DRAPS;

v Relatério mensal de controlo da qualidade da limpeza efectuada.

» Nicleo de Conservagdo de Estradas

v' Pequenas reparacdes no tapete asfalto;

v Reparagdo de passeios, guardas, valetas e muros de suporte;

v' Reparagdo e reposicdo de sinalizacdo;

v' Pintura de passadeiras para os pedes;

v’ Limpeza e desassoreamento dos agquedutos;
Avenida Vieira de Casiro 9400-179 Porto Santo 21
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v

v

v

v

Limpeza e corte das palmas das palmeiras;
Recuperacdo de taludes;
Colocacdo de sinalizagcdo Vertical com indicagdo de Miradouros;

Colocacdo de Vertical e Horizontal nas Estradas Regionais;

> Nucleo de Conservacdo de Infra-Estruturas, Instalagdes, Linhas de Agua e
Veredas

v

Pequenas reparacdes nos edificios da DRAPS;

v Manutencdo nos edificios da DRAPS (Pintura);

v Manutencdo e limpeza dos acessos as praias do Zimbralinho e Porto das
Salemas;

v Manutencdo e limpeza dos acessos do miradouro do Pico das Flores e
Ana Ferreirq;

v Manutencdo dos varandins do Zimbralinho, Pico das Flores e Ana Ferreira;

v Manutencdo das veredas e levadas;

v' Reparacdo dos muros de suporte da levada do Pico do Castelo;

v Limpeza das ribeiras;

v Limpeza e reparagdo da levada das Tergas;

v’ Substituic@o da cobertura do armazém principal da DGME;

v' Demolicdo dos anexos e construgdo do Centro Social no antigo edificio
da adega;

v Construgcdo do muro de suporte do acesso do lado norte da boca do
tunel da Capela da Nossa Senhora da Graga;

v' Reconversdo energética da piscina;

v Colaboracdo no Projeto do Miradouro da Portela;

v Elaboracéo do Projeto da ligacdo por acesso pedonal, incluindo um frogo
de levada com inicio na boca do Tunel da Capela (lado da Margaga) e
fim na boaca do lado da Serra de Fora passando pela Portelg;

v Construcdo do Miradouro do Furado Norte (Morenos).
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> Centro de Juventude do Porto Santo e Vigilancia
v Prestagdo de servico de alojamento e servigos inerenfes ao mesmo.

v' Promogdo da relagcdo com os seus “utentes” e também do espirito de

equipa.
v Cultivar entre os colaboradores uma busca incessante pela Qualidade
v Passeio pelas veredas: Pico Castelo, Moledo e Terra Chd;
v Criagdo de fins-de-semana temdticos (desportivo e museu).
v Gestdo dos recursos tendo em conta a qualidade e preservacdo do meio
ambiente.,
> Viaturas

v Manutengdo e monitorizacdo do desempenho de viaturas.

4.3.2. Unidade de Gestdo de Materiais e Equipamentos

> Maquinaria pesada e Oficina
v' Reparacdo de maquinas, viaturas e equipamentos;

v Revisdes e manutencdes de mdquinas, viaturas pesadas, ligeiras e
equipamentos;

Lubrificacdes de viaturas pesadas e ligeiras;
Lavagem de viaturas pesadas e ligeiras;
Pré-inspecdes de viaturas pesadas e ligeiras;

Inspecdes de viaturas pesadas e ligeiras;

S U N LN

Reparacdo e substituicdo de pneumdticos das maquinas, viaturas e
equipamentos.

» Operadores
v" Lavoura e Enfardar;

v' Transporte de dgua para os Servigos Florestais e Pavilhdo Multiusos do
Porto Santo;

v' Transporte de funciondrios e membros do Governo Regional que se
deslocam ao Porto Santo em servico;

V' Transporte de materiais, equipamentos e residuos.
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4.4. DivisGo de Gestdo Administrativa e Financeira - DGAF
Introdugéo

O Plano de Actividades da Divisdo de Gestdo Administrativa e Financeira (DGAF)
contempla as actividades que se pretende desenvolver durante o ano de
referéncia, nomeadamente a gestdo do pessoal, a gestdo dos recursos financeiros
e patrimoniais, a gestdo administrativa e documental bem como a coordenagdo

dos servicos periféricos.

Para o prosseguimento dos seus objectivos esta divisdo compreende trés unidades

de gestdo, nomeadamente:

¢ Unidade de Gestdo de Recursos Humanos e Expediente
e Unidade de Gestéio de Controlo Financeiro

e Unidade de Gest@o de Servigos Perifericos.

Actividades Previstas
Nos quadros seguintes estdo listadas as actividades previstas para a Unidade de
Gestdo de Recursos Humanos e Expediente (UGRHE) e para a Unidade de Gestdo

de Controlo Financeiro (UGCF), bem como respectivo cronograma.

» Actividades da Unidade de GestGo de Recursos Humanos e Expediente —
UGRH
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4.4.1. Unidade de Gestdo de Recursos Humanos e Expediente

v Enfrega a cada colaborador da declaragdo prevista na alinea b) do n.° 1
do artigo 114° do Cédigo do Imposto do Rendimento de Pessoas Singulares
(CIRS);

v Elaborac@o do Mapa Pessoal — artigo 29.° da Lei n° 35/2014 de 20 de
Junho;

v Elaboracdo do mapa anual de férias para 2018;

v Defini¢Go dos objectivos para avaliogcdo e desempenho do pessoal afecto
a DGAF para 2018 - 2019;

v Notificacdo ao pessoal da notacdo referente ao ano de 2018 - 2019;

v Entrevistas ao pessoal para discussdo e definic@o dos objectivos para 2018
-2019;

v Elaborac¢do do Balango Social relativo ao ano de 2017;

v Preparacdo e envio & Presidéncia do Mapa de necessidades de formacdo
profissional para 2018;

v Controlo da execucdo do mapa de férias de 2018;

V' Actualizagdo dos processos individuais do pessoal do mapa da Direcgdo
Regional para a Administracdio PUblica do Porto Santo;

v Elaborar os registos da assiduidade de todos os tralbalhadores da DRAPS;

v Langcamento informdtico das enfradas e saidas de correspondéncia e
oufros documentos e respectiva distribuicdo pelas seccdes;

v' Arquivo da correspondéncia e documentacdo no expediente geral;

v' Processamento e verificacdo de abonos e regalias do pessoal do quadro
da DRAPS;

v Verificagdo das publicacdes no JORAM de interesse para a DRAPS.

4.4.2. Unidade de Gestdo de Controlo Financeiro

v Compila¢do dos elementos elaboracdo e remessa da modelo 10 que se
reporta o artigo 114° do CIRS;

v Elaborac¢do da conta geréncia de 2017 e respectiva remessa ao Tribunal
de Contas;

v Elaboracdo da proposta e orcamento de funcionamento e investimento
para o ano econdmico de 2018;

v Compilacdo dos valores e elaboracdo das guias de receita para envio &
tesouraria do Governo Regional;
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v

Verificacdo das necessidades de alteragdes nas dotagdes orcamentais e
elaboracdo das mesmas;

Elaboragdo da facturacdo mensal, cobranca de taxas e cobranga de
rendas;

Apuramento do IVA e respectiva remessa da declaragdo periddica &
Direccdo Geral de Contribuigcdes e Impostos;

Elaboracdo de notas de encomenda para aquisicdo de bens;

Elaboracdo dos processos despesa e respectivo langamento no software
de gestdo orcamental;

Facturacdo das taxas e receitas cobradas pela DRAPS no dmbito de
servicos prestados ao cidaddo;

Conftrolo e verificacdo das receitas da Cantina da Administragdo Publica
do Porto Santo;

Elaboracdo de mapas resumo de consumo de electricidade, dgua nos
diversos edificios da DRAPS;

Lancamento no software de gestdo or¢gamental - bancos e tesouraria - a
emiss&o e pagamento dos processos de despesa;

Controlo da recepcdo dos recibos dos processos pagos e verificagcdo final
dos processos de despesa;

Controlo da validade das certiddes da situagdo fributdria e confributiva
dos fornecedores da DRAPS;

» Cantina da Administragdo PUOblica do Porto Santo — CAPPS

Objectivos

v Aquisicdo de produtos alimentares para a confec¢do das refeigcdes;

V' Assegurar a confeccdo didria das refeigcdes;

v' Acondicionar os produtos alimentares nos sistemas de refrigeragéo e
congelacdo;

v Assegurar a higiene e seguranca na confecgdo das refeicdes;

v Assegurar a aquisicdo dos produtos de higiene e limpeza;

v' Assegurar a aquisicdo de peqguenos utensilios que necessitem de ser
substituidos;
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v' Assegurar a higiene e seguranca nos espagos da cantina (cozinha,
arrecadacdo, lavabos e sala de refeicdes).

v Assegurar o pedido de reparacdo ou aquisicdo, aguando a avaria dos
equipamentos.

v Assegurar o pedido de conservacdo e manutengdo dos espagos interiores
da cantina (cozinha, arrecadacdo, lavabos e sala de refeicdes).

4.4.3. Unidade de Gestdo de Servigos Periféricos

4.4.3.1. Casa Colombo - Museu do Porto Santo e Nicleo Jorge Brum do Canto

Infroducgdo
O presente documento define as atividades a desenvolver pela instituicdo no
quadro estratégico e operacional dos seus objetivos. Procura-se a satisfacdo e

inferesse dos vdrios publicos, dando sentido & missdo institucional.

Missdo

A Casa Colombo — Museu de Porto Santo e o NUcleo Jorge Brum do Canto —
Museu do porto Santo tém como missdo a conservacdo, o estudo e a
divulgacdo do patrimdnio artistico, histérico e cultural & sua guarda, bem como,
a promog¢do de exposicoes tempordrias e outros eventos que se enquadrem no

contexto da instituicdo.

Enquadramento
O museu &€ um organismo publico, dependente da administracdo Regional,
tutelado tecnicamente pela Secretaria Regional do Turismo e Cultura — Dire¢gdo

Regional da Cultura.
Compete a cada um dos museus:

a) Inventariar, catalogar e classificar todas as espécies que constituam os seus

patrimonios e zelar pela sua conservacdo e seguranga;
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b) Propor a aquisicdo de novas espécies que possam enriquecer o respetivo

acervo museoldgico;

c) Apresentar aos seus puUblicos, de forma sistematizada e pedagdgica, as

colecdes postas a sua guarda;

d) Divulgar o respetivo acervo através de agdes educativas, de eventos e

atividades;

e) Colaborar e trabalhar em parceria com entidades publicas e privadas, em
especial com outras unidades museoldgicas nacionais e internacionais, a fim
de promover a froca de experiéncias, 0 conhecimento e o contacto com os

mais variados publicos.

Plano

A Casa Colombo tem em atividade um Servico Educativo que promove a
mediacdo entre o museu e todos aqueles que o procuram como instrumento
pedagodgico e educativo, criando um outro olhar, a partir da colegdo
permanente e dos temas propostos, suscitando o despertar da emogdo estética e
a curiosidade por novas experiéncias promovendo através do acervo da Casa

Colombo:

a) (Re)conhecimento da heranga patrimonial.

b) ldentificacdo da Histéria do Porto Santo.

c) Reconhecimento da posicdo estratégica do Porfo Santo na expansdo
portuguesa.

d) Identificacdo das trés maiores poténcias do comercio mundial nos séculos
XV e XVI: Portugal, Espanha e Holanda.

e) Problematizacdo da biografia de Cristovao Colombo, a partir da sua
presenca no arquipélago da Madeira.

f) Evocacdo do afundamento do galedo Slot Ter Hooge co largo do Porto

Santfo.

Avenida Vieira de Casiro 9400-179 Porlo Sanio 28
291980500 = 291 983 562
E-Mail: draps@madeira.gov.pl

bittps:/fwwew madeira gov.ptfdraps



i DR_AP
REGIAQ AUTGNOMA DA MADEIRA

A —— Porto Santo
DIRECGAO REGIONAL PARA A ADMINISTRAGAOQ PUBLICA DO PORTO SANTO

Do Nucleo Jorge Brum do Canto:

a) (Re)conhecimento da heranca patrimonial.

b) Identificag&o da Histéria do Porto Santo.

¢) Identificacdo e reconhecimento do percurso de vida de Jorge Brum do
Canto nos seus mUltiplos interesses: cinema, critica literdria e

cinematogrdfica, poesia, ictiologia, pesca desportiva, gastronomia, etc.

A. Modadalidades de intervengdo

A acdo pedagdgica e educativa da Casa Colombo concretiza-se nas seguintes

modalidades:

1. Visitas orientadas ¢ todos os niveis e ciclos de ensino, desde o pré-escolar
ao ensino secunddrio, bem como ao publico sénior e a todos os grupos
que o solicitem de forma fundamentada. A visita é o veiculo
privilegiado para que se torne efetiva a apreenséio dos conhecimentos
que possam ser construidos, a partir da oferta museoldgica. A visita
compreende uma componente lUdica, se for solicitada, tfraduzida na
concretizacdo de atividades diversas: jogos educativos; expressdo

plastica; guides temdticos; recriacdes de pequenas histérias.

2."O museu vai a escola” : "Porto Santo no contexto da Expansdo”. A
atividade decorre em sala de aula e destina-se ao Ensino Pré-Escolar e
1.°ciclo do Ensino bdsico visando: (a) Potenciar a observacdo e a
interpretacdo dos conteldos expositivos da colecéo permanente do
museu, atfravés da narrativa oral, adequada ao nivel etdrio, com recurso a
um registo video (imagens recolhidas no museu) e pequena "Caixa de
marear’, composta por objetos lUdicos (réplicas do conteudo expositivo)
alusivos & colecdo. (b) Potenciar na crianca a comunicacdo através do
registo grdfico e do vocabuldrio da linguagem pldstica e (3) Estimular

hdbitos de visita a espacos culturais.
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A acg¢do pedagdgica e educativa do Nucleo Jorge Brum do Canto concretiza-se

através das seguintes modalidades de intervencdo:

A. Visitas orientadas

Visitas orientadas a todos os niveis e ciclos de ensino, desde o pré-
escolar ao ensino secunddrio, bem como ao publico sénior e a todos os
grupos gue o solicitem de forma fundamentada.
A visita é o veiculo privilegiado para que se torne efetiva a apreensdo
dos conhecimentos que possam ser construidos, a partir da oferta
museoldgica. A Visita compreende uma componente Udica, se for
solicitada, tfraduzida na concretizagdo de aftividades diversas,
adequadas ao nivel etdrio:

a) Cria¢cdo do cartdo de Cidaddo de Jorge Brum do Canto

b) Criagcdo da Arvore genealégica de Jorge Brum do Canto

¢) Expressdo pldastica (criacdo de um autorretrato; desenho e

moldagem)

A professores e demais interessados (que o solicitem) presta-se

orientacdo na preparagdo de visitas genéricas e/ou temdticas.

A concretizagdo das atividades associadas & Visita ao NUcleo decorrem
no espago criado para o efeito na Casa Colombo - Museu do Porto

Santo.

B. Descobre o cinema: "O meu Fenacistoscopio”

A atividade é vocacionada para estudantes do 1.° Ciclo o Ensino
secunddrio e consiste na criagdo de um fenacistoscopio, dispositivo
inventado por Joseph Plateau, para demostrar a sua teoria da
persisténcia na retina em 1829,

Os estudantes criam vdrios desenhos de um mesmo objeto, em
diferentes posicdes, alusivo as temdticas do percurso expositivo no
NUcleo, distribuidas por uma placa circular lisa. Ao girar a placa, frente
a um espelho, "dd-se a ver' a ilusdo de imagem em movimento,

inveng¢do primordial para a Histéria do Cinema.
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C. Comemoracdo do Dia Internacional dos Museus e outras efemérides
O Nucleo Jorge Brum do Canto associa-se a comemoragdo do Dia
Internacional dos Museus e oufras efemérides a agendar em
conformidade com os temas selecionados para o efeito e em parceria

com escolas e instituicdes culturais locais.

Ficha de Atividades

Casa Colombo Museu de Porto Santo

DENOMINAGCAO / DESCRICAO CALENDARIO

Oficina de Carnaval "O SENHOR DO SEU NARIZ" -
Para além da leitura da histéria, os participantes 10 de Fevereiro
podem construir uma mascara, a qual fard parte de
uma exposicdio no Centro Cultural e de Congressos
do Porto Santo.

"Uma guestdio de evolugcdo” - uma acgdio de cariz
formativo para professores dos diferentes niveis de

2 ensino e anos de escolaridade e também aberta & | 21 a 24 de Fevereiro
populagdo em geral pelo seu cunho culiural e
informativo.

3 A exposicdo “Darwin now!" 19 a 24 de Fevereiro
Desafio “PORTO SANTO 600 ANOS" - Participacdo 20 de Margo

4 num spot publicitdrio alusivo aos 600 anos da

descoberta oficial do Porto Santo para apresentacdo
em julho de 2018.

5 "Eu faco parte desta Histéria... Este € o meu, teu, | 18 de Abril a 23 de
nosso Porto Santo" Maio

Memodrias de Outrora - Memodrias de outrora serdo

6 recordadas pelos alunos da Universidade Sénior do | 18 de Abrila 11 de
Porto Santo junto dos alunos do ensino bdsico e Maio
secunddrio.
7 Historias com Barro 21 de Abril
Avenida Vieira de Castro 9400-179 Porlo Santo 3 1
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DENOMINACAO / DESCRICAO CALENDARIO

8 Oficina de Percussdo “AO TEU RITMO!” e Concerto 28 de Abil

9 Arte dos Cestos 12 de Maio
"Apontamentos da Nossa Histéria" - Num percurso

10 entre a Casa Colombo e o Cais vdo-se contando 14 a 23 de Maio
historias do passado e projectam-se planos para o
futuro.

11 Dia da Crianga 1 de Junho

12 Oficina para pais € encarregados de educacdo “sO 8 de Junho
NOS!I"

13 Espetaculo “Era ailha...” 7 de Julho
“"Canc¢éo da terra" - Filmado no Porto Santo, € um

14 legado de Jorge Brum do Canto que nos mostra o 15 de Julho
Porto Santo de outros tempos.

15 Clube de actividades subaqudticas Setembro

16 Festival Colombo Setembro
Memdrias com sabor - uma atividade para | Outubro/Novembro

17 estimularem os sentidos, com gastronomia local,
desgarrada, exposicdo de desenhos e artesanato do
Porto Santo.

18 Concerto do grupo "Si que brade” Outubro/Novembro

Avenida Vieira de Castro 9400-179
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4.4.4. Polo de Emprego

Introdugdo

A RegiGo Autbnoma da Madeira ao longo dos anos tem desenvolvido um
conjunto de medidas, no sentido de tornar os servicos publicos de emprego mais
adaptados aos novos contextos € mais aptos a enconirar respostas para as
situagdes de maior dificuldade de insercdo no mercado de frabalho, em especial
para os jovens e adultos desempregados.

No dmbito deste processo, reveste-se de particular importéncia a revisdo da
regulamentacdo de medidas ativas de emprego, que procuram melhorar os niveis
de empregabilidade e estimular a insercdo/reinsercdo no mercado de trabalho
de jovens e adulios que se encontram em situagdo de desemprego.

A criacdo dos Polos de Emprego enquadra-se no conjunto destas medidas, pois a
existéncia de unidades de apoio ao emprego, com elevada flexibilidade,
capacidade de atuagdo em proximidade aos tferritdérios e &s populacdes e em
estreita colaboragcdo com os servicos competentes na drea do emprego sGo um
elemento fundamental para uma insercdo mais célere e mais sustentada no
mercado de emprego.

No que dizrespeito ao modelo de funcionamento dos atuais Clubes de Emprego e
Unidades de Insercdo na Vida Ativa, com os Polos de Emprego assiste-se a um
alargamento da sua drea de intervencdo, que passa a abranger: o apoio a
procura atfiva de emprego, © acompanhamento personalizado dos
desempregados em fase de inser¢cdo ou reinsercdo profissional, a angariacdo de
ofertas de emprego junto das entidades empregadoras, a divulgacdo de ofertas
de emprego e atividades de colocag@o, o encaminhamento para ofertas de
qualificacdo, e a divulgacdo e encaminhamento para medidas de apoio ao
emprego, qualificacdo e empreendedorismo.

Com este programa altera-se ainda, de forma profunda, a metodologia de
funcionamento das unidades de apoio ao emprego, tornando-as em muitas das
suas atividades, verdadeiras extensdes dos servicos de emprego.

Sem prejuizo da liberdade de organizacdo das suas atividades, os Polos de
Emprego devem garantir a realiza¢do das atividades determinadas pelo [EM, IP-
RAM, dirigidas a desempregados inscritos no Centro de Emprego que s&o

asseguradas por um Técnico, designado por animador.
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Objeto

Os Polos de Emprego enguadram-se nas medidas ativas de emprego promovidas

pela Secretaria Regional da Inclusdo e Assuntos Sociais, através do Instituto de

Emprego da Madeira, IP-RAM, adiante designado abreviadamente por IEM, IP-

RAM.

Conceito

Entende-se por Polos de Emprego as unidades de apoio & inser¢do ou reinser¢do

de jovens e adultos desempregados, no mercado de frabalho, em estreita

cooperacdo e articulacdo com o IEM, IP-RAM, através do Centro de Emprego.

Destinatdrios

As atividades a desenvolver pelos Polos de Emprego tém como publico-alvo

prioritdrio, os jovens e adultos inscritos no Centro de Emprego.

Atividades a desenvolver no Concelho do Porto Santo 2018

ATIVIDADES

Divulgacdo do Polo
de Emprego

OBIJETIVOS/METAS

-Divulgar o polo ds entidades empregadoras e as
empresas de recrutamento  para  trabalhos
tempordrios.

-Divulgar o polo & populacdo e as actividades

desenvolvidas no mesmo.

CALENDARIZACAO

Ao longo do ano

Apoio na procura
ativa de emprego

-Esta acdio pretende apoiar, orientar e encaminhar
0s jovens € adultos desempregados, na sua procura
ativa de emprego e consequente insercdo no
mercado de frabalho.

Ao longo do ano

Avenida Vieira de Castro 9400-179 Porto Santo
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Colaborac@o com as
entidades
empregadoras

-Evoluir nos procedimentos de recolha e tratamente
das ofertas de emprego.

-Colaborar com as entidades na selegdo dos
candidatos com o perfil pretendido.

-Inserir no mercado de trabalho o maior numero
possivel de pessoas em situacdo de desemprego.

Ao longo do ano

Colaborag&o com o
NUcleo Local de
Inser¢cdo

-Assegurar o acompanhamento de programas de
insercdo a todos os beneficidrios do rendimento
social de inser¢do, adaptados & sua situacdo
pessoal.

-Colaborar nas actividades definidas e dinamizadaos

pelo NUcleo Local de Insercéo.

Ao longo do ano

Sessdo Divulgacdo de
Programas de
Emprego

- Dar a conhecer as entidades os programas
existentes para o apoioc a confratacdo e para
ajudar a integrar os jovens e adultos no mercado de
frabaiho.

Fevereiro de 2019

-Preparar oS individuos dotando-os de Margo
Sessdes de Técnicas conhecimentos e competéncias que facilitem a sua Abril
de Procura Ativa de intfegragcdo no mercado de trabalho. Maio
Emprego -Promover estratégias que conduzem a Agosto
oportunidades de obtencdo de emprego, quer seja Novembro
através da elaboracdo de curriculum vitae, resposta 2018
a anuncio de emprego, entre outras.
Workshop de Palmitos | -workshop ligado ao artesanato, aberto & Abril 2018
comunidade e dinamizado por um monitor
convidado.
-Pretende proporcionar o contacto com diferentes
materiais e desenvolver novas aptiddes e interesses.
Workshop “Iniciacdo | -Facilitar o acesso as tecnologias da informacdo,
d Informdtica” dotando os destinatdrios de ferramentas para o uso Abril 2018
correto das mesmas.
InclusGo de utentes - Estimular a incluséo laboral de funciondrios com
com Perturbagdo do | perturbacé@o do desenvolvimento intelectual (PDI); Maio 2018
Desenvolvimento
Intelectual em - Oferecer oportunidade de desenvolvimento
estagios infegrados profissional a pessoas com PDI.
na hotelaria
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SessGo de
informacdo de
programas
direccionados a
jovens

Sessédo de Formagdo
Profissional

-Combater o desemprego jovem e promover a
transic@o para a vida ativa.

-Abranger o mdaximo de jovens nas medidas ativas
de emprego de estdgios profissionais.

-Incentivar e abranger jovens em accdes de
empreendedorismo.

-Incentivar os jovens em participar em programas e
accdes de desenvolvimento de competéncias,
qualificacdes escolares e profissionais.

Junho 2018

Sessdo de Orientacdo
Profissional

-Promover um acompanhamento mais proximo e
individualizado dos desempregados inscritos.
-ldentificar dificuldades de inser¢do profissional no
momento de inscricdo.

-Fortalecer a autonomia e iniciativa dos
desempregados com baixas qualificagcdes, através
da redlizacdo de intervencdes técnicas de procura
ativa de emprego e de apoio fécnico individual.

Setembro 2018

Sess@o Plano Pessoal
de emprego

- Dar a conhecer os direitos € deveres dos
desempregados beneficidrios das prestacdes de
desemprego.

Outubro 2018

Porto Santo, Novembro de 2017

O Director Re

LG

Jocelino José de Velosa
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