REGIAO AUTONOMA DA MADEIRA
GOVERNC REGIONAL
SECRETARIA REGIONAL DE TURISMO E CULTURA
DIRECAQ REGIONAL DO ARQUIVO E BIBLIOTECA DA MADEIRA

EXTRATO DE AVISO

Nos termos do disposto no artigo 33.° da Lei Geral do Trabalho em Fungdes, aprovada pela
Lei n.°35/2014, de 20 de junho, retificada pela Declaragdo de Retificag@o n.° 37-A/2014,
de 19 de agosto ¢ alterada pelas Leis n.% 82-B/2014, de 31 de dezembro, 84/2013, de 7 de
agosto, 18/2016, de 20 de junho, 42/2016, de 28 de dezembro, 25/2017, de 30 de maio,
70/2017, de 14 de agosto, 73/2017, de 16 de agosto, 49/2018, de 14 de agosto e 71/2018, de
31 de dezembro, ¢ Decreto Lei n.” 6/2019, de 14 de janeiro, Let n.® 79/2019, de 2 de
fevereiro, Lei n.° 82/2019, de 2 de feverciro ¢ Lei n.° 2/2020, de 31 de mar¢o, adaptada a
Regido Auténoma da Madeira pelo Decreto Legislativo Regional n.® 11/2018/M, de 3 de
agosto, aditado pelo Decreto Legislativo Regional n.® 1-A/2020/M, de 31 de janeiro,
retificado pela Declaragfo de Retificag@io n.® 972020, de 20 de fevereiro ¢ alterado pelo
Decreto Legislative Regional n.° 12/2020/M, de 10 de agosto, conjugado com o artigo 11.°
da Portaria n.® 125-A72019, de 30 de abril ¢ com o artigo 43.° do Decreto Legislativo
Regional n.° 1-A/2020/M, de 31 de janeiro, retificado pela Declaragdo de Retificacio
n.? 9/2020, de 20 de fevereiro e alterado pelo Decreto Legislativo Regional n.° 12/2020/M,
de 10 de agosto, torna-se ptiblico que, na sequéncia do despacho de Sua Exceléncia o Vice-
Presidente do Governo Regional, de 27 de outubro de 2020, que aprova o Mapa Regional
Consolidado de Recrutamentos para 08 servigos ¢ organisimos da Administracio Publica
Regional - 2020, e do despacho de autorizagio de 4 de dezembro de 2020, de Sua Exceléncia
0 Secretdrio Regional de Turismo ¢ Cultura, se encontra aberto, pelo prazo de dez dias Gteis
a contar da data da publicacfio do presente aviso na 11 Série do Jornal Oficial da Regido
Autonoma da Madeira (JORAM), procedimento concursal comum para constituigio de
relagdio juridica de emprego publico, na modalidade de contrato de trabalho em fungdes
publicas por tempo indeterminado, nos termos seguintes:

1. Entidade Pablica Empregadora: Secretaria Regional de Turismo ¢ Cultura (SRTC).
2. Local de trabalho: Dire¢do Regional do Arquivo e Biblioteca da Madeira.

3. Postos de trabalho: O presente procedimento destina-se ao preenchimento de | posto
de trabalho da carreira de Assistente Téenico, previsto e nfio ocupado no Mapa de
Pessoal da Dire¢do Regional do Arquivo ¢ Biblioteca da Madeira.

4. Caracterizacio geral do posto de trabalho:

a) Carreira: Assistente Técnico,

b} Atribui¢do, competéneia ou atividade: A atividade a exercer ¢ correspondente a
categoria de Assistente Téenico com fungdes de natureza executiva, de aplicacio de
métodos ¢ processos, com base em diretivas bem definidas e instrugdes gerais, de
grau 2 de complexidade, nas dreas de atuagfio comuns ¢ instrumentais e nos varios
dominios de atuagiio dos orgios e servicos, tal como descrita no Anexo referido no
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n.° 2 do artigo 88.° da Lei Geral do Trabalho em Fungdes Publicas, adaptada 2

Administragiio Regional Auténoma da Madeira pelo Decreto Legislativo Regional

n.° 11/2018M, de 3 de agosto, aditado pelo Decreto Legislativo Regional

n.° 1-A2020/M, de 31 de janeiro, retificado pela Declarac¢io de Retificagio

n. 9/2020, de 20 de feverciro ¢ alterado pelo Decreto Legislative Regional

n.° 12/2020/M, de 10 de agosto, ¢ ainda as seguintes:

- Fun¢des no dmbito da gestdo de recursos humanos, incluindo preparagio do
expediente de recursos humanos para despacho, instrugdo de processos de
recrutamento, instrugiio de processos de mobilidade, apoio no controlo e registo de
assiduidade dos colaboradores, apoio na execugdo dos planos e iniciativas em
matéria de formagfio, organizacdo ¢ atualizagio de todo o arquivo e documentagio
relativos a recursos humanos, entre outros;

- Iixercer as demais fungdes, procedimentos, tarefas ou atribuicdes que lhe sejam
cometidas por determinagio superior.

Para o exercicio destas fungdes devem possuir preferencialmente:

Conhecimentos bésicos de Informatica (Internet/Office) na otica do utilizador.

¢) Habilitagdo: O nivel habilitacional exigido ¢ o 12.° ano de escolaridade ou
equivalente, ndo existindo a possibilidade de substitui¢do de nivel habilitacional por
formacgdo ou experiéncia profissional;

d) Posi¢io remuneratoria; A negociar, nos termos do artigo 38.° da LTIP, com
observancia das regras previstas no artigo 44.° do Decreto Legislativo Regional
n 1-A/2020/M, de 31 de janeiro, retificado pela Declaragio de Retificacdo
n.® 9/2020, de 20 de fevereiro e alterado pelo Decreto Legislativo Regional
n.? 12/2020/M, de 10 de agosto, tendo por base, a 1.* posicdo remuncratéria e o nivel
5 da carreira de Assistente Téenico, prevista na tabela remuneratéria dnica, aprovada
pela Portaria n.® 1553-C/2008, de 31 de dezembro.

e) Habilitagio: O nivel habilitacional exigido ¢ o 12.° ano de escolaridade ou
equivalente, nfio existindo a possibilidade de substitui¢do de nivel habilitacional por
formacdo ou experiéneia profissional,

Posi¢do remuneratoria: A negociar, nos termos do artigo 38.° da LTFP, com

observéncia das regras previstas no artigo 44.° do Decreto Legislativo Regional

n.° 1-A/2020/M, de 31 de janeiro, retificado pela Declara¢do de Retificacio
n.® 972020, de 20 de fevereiro ¢ alterado pelo Decreto Legislativo Regional
n.° 12/2020/M, de 10 de agosto, tendo por base, a 1."* posi¢fo remuneratéria e o nivel

5 da carrelra de Assistente Técnico, prevista na tabela remuneratéria Ginica, aprovada

pela Portaria n.° 1553-C/2008, de 31 de dezembro.

5. O prazo para apresentacfio das candidaturas é de 10 (dez) dias Gteis, a contar da data da
publicagdo do aviso de abertura do procedimento concursal no Jornal Oficial da Regido
Autonoma da Madeira (JORAM).
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6. A publicagdo integral do aviso de abertura do procedimento Concursal encontra-se no
Jornal Oficial da Regifo Auténoma da Madeira, 11 Série, n.° 243, de 29 de dezembro de
2020 (Aviso n.® 809/2020).

Secretaria Regional de Turismo ¢ Cultura, 29 de dezembro de 2020,

?tl’ A CHEFE DO GABINETLE
sk o

aquel de Vasconcelos Drummond Borges Franga
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