Estrutura do Mapa de Pessoal da Direcao Regional dos Arquivos, das Bibliotecas e do Livro

Ano 2026

PROVADO /

O Secr @V\Regional

:{gﬂolzdés !

AtribuigGes / Gompeténcias/Actividad

CargoiCarreira/
Categoria

Area de Formagdo Académica
efou Profissional

Nomeagio em
Fungoes
Publicas

(Providos)

Contrato de
Trabalho
Termo
Resolutivo
{Providos)

Contrato de
Trabalho
Termo
Resolutivo
(a Prover}

Contrato em
Fungoes
Publicas

{Providos)

Contrato /
nomeagao em
Fungoes
Publicas
(a Prover)

Numero de
Postos de
Trabalho

OBSERVAGOES

Constante no artigo 3.° do Decreto Legislativo Regional n.
5/2004/M, de 22 de abril, alterado e republicado pelo Decreto
Legislativo Regional n.° 27/2006/M, de 14 de julho e pelos
artigos 1.° a 4.° do Decreto Regulamentar Regional n.|
14/2025/M, de 26 de setembro

Diretor Regional

Constante no artigo 3.° do Decreto Legislativo Regional n,|
5/2004/M de 22 abril, alterado e republicade pelo Decretq
Legislativo Regional n.° 27/20086/M, de 14 julho, e pelos|
artigos 1.° a 4° do Decreto Regulamentar Regional n.f
14/2025/M, de 26 de setembro, e pelo n.° 3 do artigo 2.° daj|
Portaria n.° 263/2026, de 18 de junho

Diretor de Servigos

Constante no artigo 3.° do Decreto Legislativo Regional n.°|
5/2004/M de 22 abril, alterado e republicado pelo Decreto
Legislativo Regional n.° 27/2006/M, de 14 julho, e pelos
artigos 1.° a 4.° do Decreto Regulamentar Regional n.°
14/2025/M, de 26 de setembro, e pelo n.° 2 do artigo 2.° do
Despacho n.° 335/2026, de 7 de agosto,

Chefe de Divisdo

Fungdes de acordo com os artigos 4° e 5° do Lei n¢
55/2025, de 28 de abril

Investigador Auxiliar

Investigagdo / Historia

Fungdes consultivas, de estudo, planeamento, programagao,
avaliagdo e aplicagdo de métodos e processos de natureza)
técnica e ou cientifica, que fundamentam e preparam 3
decisdo; elaboragdo, autonomamente ou em grupo, de
pareceres e projetos, com diversos graus de complexidade, &
execugdo de outras atividades de apoioc geral ou
especializado nas areas de atuagdo comuns, instrumentais |
operativas dos orgaos e servigos; fungdes exercidas com
responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com|
enquadramento superior qualificado; representagdo do érgaal
ou servigo em assuntos da sua especialidade, tomandg
opgdes de indole técnica, enquadradas por diretivas oul
orientagbes superiores. Fungdes de acordo com o mapa i
anexo ao Decreto-Lei n.° 247/31 de 10 de julho, e fungdes de|
acordo com o mapa |l anexo ao Decreto-Lei n,° 247/91, de 10
de jutho.

Técnico Superior

Biblioteca e Documentagdo

Arquivo
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- Contrato de Contrato de Contrato /
Nomeagao em Contrato em - p
Cargo/Carreiral Area de Formagio Académica Fungdes Trabalho Trabalho Fungodes nomeagao em| Nimero de
Atribuigdes / Competéncias/Actividades g . ! g . : 9 Termo Termo B 9 Fungdes Postos de OBSERVACOES
Categoria e/ou Profissional Publicas - - Piblicas B
(Providos) Resolutivo Resolutivo (Providos) Publicas Trabalho
{Providos) (a Prover) {a Prover)
1 Diretora de Servigos
Conservador-restaurador = s = 3 = 3 retor rv!g
(comissao de servigo)
Historia 8 8 2 Dlrjetoies de Ser}ngos
= = = = {comissdo de servigo)
Design/Projetagao Grafica - - - 1 - 1
Ciéncias Sociais / Ciéncias Sociais 2 P
& Humanas = = - -
Fungdes consultivas, de estudo, planeamento, programacéo, Ciéncias da Cultura 4 4
avaliagio e aplicagdo de métodos e processos de natureza - - - -
técnica e ou cientifica, que fundamentam e preparam 3
deciséo; elaboragao, autopomameme ou em grgpo, de Ciéncias da Informaco e da " 5
parecer_es e projetos, com dllv‘ersos graus de cqmplexldade, e Documentacio - = =
execugdo de outras atividades de apoio geral ou
especializado nas areas de atuagdo comuns, instrumentais e Tecnico Superior = ;
operativas dos érgdos e servicos; funcdes exercidas com 1 Diretora de Servigos
responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com . o (comissdo de servigo).
enquadramento superior qualificado; representagao do orgaof Linguas e LitClassicas - - - L 12) 2 2) 1 destinadoo a consolidagao
ou servigo em assuntos da sua especialidade, tomando| da_mOb'“.dade de Ténia Vieira
opgoes de indole técnica, enquadradas por diretivas ou Méo-cheia.
orientagdes superiores.
Lingua e Cultura Portuguesa - - - 1 _ 1
Linguas e Lit Modemas-Variante 2 5
Estudos Portugueses/Ingleses = = =
Linguas e Lit. Anglo-Germanisticas-
- 1 1
Ramo Est.Ingleses e Alemaes = - - =
Linguas e Literaturas Romanicas- 1 Chefe de Divisdo, comissao
Ramo Estudos Portugueses e -~ s = 2 Z de servigo, por um ano, da
Franceses DAGRH, desde 01/09/2026
Ciéncias Sociais € Humanas, com
especializagdo em:
- Bibliotecas e da Documentagao;
- Arquivos / Ciéncias da Informagéo
/ Documentacao - Informagéo - - 4 4

Arquivistica;

- Arquivos / Ciéncias da Informagao
/ Documentagao Histérico Cultural;
- Historia
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respetivas especializa¢oes,

. Contrato de Contrato de Contrato /
Nomeagao em Contrato em " .
CargolCarreiral Area de Formagao Académica Fungdes Trabalho Trabalho Fungoes nomeagay em| Nimero de =
Atri des / C é 1A dad . . . Termo Termo o Fungoes Postos de OBSERVAGOES
h v Categoria efou Profissional Piblicas . y Piblicas .
{Providos) Resol.uuvo Resolutivo (Providos) Publicas Trabalho
(Providos) {a Prover) {a Prover)
Estudos Ingleses e Relagoes 1 1
Empresariais = = = =
Jornalismo 1 1 1 Dirletota de Servic;os
=" = o~ = (comissde de servigo).
Fungbes consultivas, de estudo, planeamento, programagao,
avaliagdo e aplicagdo de métodos e processos de natureza Comunicagao e RelagSes Publicas 1 1
técnica e ou cientifica, que fundamentam e preparam a = = = =
decisdo; elaboragdo, autonomamente ou em grupo, de
pareceres e projetos, com diversos graus de complexidade, e
execugdo de outras atividades de apoio geral ou Relagdes Intemnacionais _ _ _ 2 a 2
especializado nas areas de atuagdo comuns, instrumentais &
operativas dos 6rgdos e servigos; fungbes exercidas com
responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com|
enquadramento superior qualificado; representagéo do érgéo Antropologia = = = 1 = 1
ou servico em assuntos da sua especialidade, tomando|l  Técnico Superior
opgdes de indole técnica, enquadradas por diretivas ou
orientagdes superiores. Sociologia 1 1 1 Dir{etot Regional.
- = = =E {comissao de servigo)
Ciéncias da Educacdo / 1 Criado no Mapa Consolidado
o = - 1 1(a) 2 de Recrutamentos para o ano
Estudes de Cultura
de 2026
Fotografia - _ - 1 _ il
Realizar fungdes de concegcdo e estudo no ambito dal Biologia 1 1 1 Chefe de Divisdaona C. M
licenciatura em Biologia = = = - Santa Cruz desde 01/05/2025
Aplicagdo de metodos e técnicas de apoio no ambito das| Carreira técnica 1 1
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de 26 de Agosto

= Contrato de Contrato de Contrato /
Nomeagao em Contrato em = 5
Cargo/Carreira/ Area de Formagao Académica Fungoes el UCTLLL Fungoes nomeagdo emj Niimero de 3
Atribuigdes / Competé /A des . " o Termo Termo . Fungdes Postos de OBSERVAGCOES
Categoria efou Profissional Pablicas N : Publicas .
(Providos) Resol_utivo Resolutivo (Providos) Publicas Trabalho
{Providos}) (a Prover) (a Prover)
Desenvalve fungdes, que se enquadram em diretivas gerais 1 a exercer fungdes de
dos dirigentes e chefias, de expediente, arquivo, secretaria, secretariado do Diretor
contabilidade, processamento, orcamento, pessoal ¢ Regional 1
aprovisionamento e economato, tendo em vista assegurar o Assistente em mobilidade intercarreiras no
funcionamento dos érgdos incumbidos da prestacéo de bens Administrativo/Habilitagdes exigidas 18 1) 19 ISSM-IP-RAM, desde
e servigos; executa predominantemente as sequintes tarefas: para o efeito = = = 01/06/2026
assegura a transmissdo da comunicagdo entre os varios
orgaos e entre estes e os particulares, através do registo, a) 1 criado no Mapa
redagdo, classificagdo e arquivo de expediente e outrasg Consolidado de Recrutamentos
formas de comunicagao; assegura trabalhos de digitalizacaal para o ano de 2026
de documentos; trata informagéo, recolhendo e efetuando
apuramentos estatisticos elementares e elaborando mapas,
quando ou utilizando qualquer forma de transmissdo eficaz|
dos dados existentes: recolhe, examina, confere e procede 3|
escrituragdo de dados relativos as transagdes financeiras |
contabilisticas, podendo assegurar a movimentagao de funda|
de maneio; recolhe, examina e confere elementos, anotandg
faltas ou anomalias e providenciando pela sua correcao e Téc.Prof.Biblioteca e
andamento, através de oficios, informagdes ou notas Assistente Técnico Documentagao ~ _ _ 7 7
2% ano

Téc.Prof. Arquivo - - _ 8 _ 8
Fungdes de acordo com o anexo | do Decreto Legislativo .
Regional n°23/2002/M de 4 de Dezembro TécProfiMuseografia - - - 1 - 1
Fungbes de acordo com o anexo | do Decreto Legislativg Téc Prof Conservagdo e Restauro 5 5
Regional n®23/2002/M de 4 de Dezembro /12.° ano = . =
Fungbes de acordo com o anexo | do Decreto Legislativol Vigilante-Recepcionista 1 1
Regional n°23/2002/M de 4 de Dezembro - = - =
Carreira prevista no Decreto Legislativo Regional N°23/99/M Téc Prof Microfimagem 2 5
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Estrutura do Mapa de Pessoal da Diregdo Regional dos Arquivos, das Bibliotecas e do Livro

Ano 2026

= Contrato de Contrato de Contrato /
Nomeagao em Contrato em - B
CargolCarreiral Area de Formagao Académica Fungoes jtssgine Trabalho Fungoes nomeagao em| Nimero de =
Atribuigées / Competé IA d c : " . Termo Termo - Fungoes Postos de OBSERVACOES
ategoria elou Profissional Publicas : . Piblicas i
(Providos) Resol_utlvo Resolutivo (Providos) Publicas Trabalho
(Providos) {a Prover) (a Prover)
Assegura o contacto entre servigos efetua a recegdo e
entrega de expediente e encomendas; anuncia mensagens,
transmite recados, presta informagdes verbais e telefénicas,
transporta maquinas, e artigos de escritdrio @ documentagéo a) 2 Criados no Mapa
diversa entre gabinetes; assegura a vigilancia de instalagdes Auxiliar Administrativo/Habilitagoes 1 23) 13 Consolidado de Rleutamentos
e acompanha os visitantes aos locais pretendidos; entrega exigidas para o efeito — = =
correspondéncia, providencia pelas condigdes de asseio, paralalanoldei202s,
limpeza e conservagdo de portarias e gabinetes e verifica as . .
condicbes de seguranga antes de proceder ac seu Assistente Operacional
encerramento
Fungdes de acorde com o anexo | do Decreto Legislativg Artifice 1 1
Regional n°® 23/2002/M de 4 de Dezembro, = - =E =
Opera equipamentos de reprografia Operador Reprografia = e = 1 > 1
Total 1 _ 115 6 122
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Mapa Resumo dos postos de trabalho por cargo/carreira/categoria

Cargo/Carreira/Categoria

N° Postos de

Observacgoes

Trabalho
Diretor Regional 1
Diretor de Servicos 6
Chefe de Divisédo 2 1 por preencher
Investigador Auxiliar 2
Técnico Superior 53 2 por preencher
Assistente Técnico 43 1 por preencher
Assistente Operacional 15 2 por preencher
Total 122

6

Trabalhadores em mobilidade na DRABL:
Técnica Superior - Isabel Maria Abreu Freitas Cordeiro, desde 01-03-2024;
Técnica Superior - Tania Natalia Vieira Mao-Cheia, desde 01-03-2024;
Assistente Técnica - Marta Maria Marques Sousa Santos, desde 01-09-2025;

Assistente Técnica - Alexandra Carlota Correia Abreu, desde 01-06-2026.

Ano 2026
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