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O Secretgri
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2 {mghf}ze {

Cargo/Carreira/
Categoria

Area de Formagio Académica efou
Profissional

|[Nomeagdo em
Fungoes
Piblicas

(Providos)

Contrato de
Trabalho
Termo
Resolutivo
{Providos)

Contrato de
Trabalho
Termo
Resolutivo
(a Prover)

Contrato em
Fungdes
Piblicas

{Providos)

Contrato em
Fungoes
Publicas
{a Prover)

Nimero
de Postos
de
Trabalho

OBSERVAGOES

Constante no artigo 3.° do Decreto Legislalivo Regional n.° 5/2004/M,
de 22 de abril, allerado pelo Decreto Legislalivo Regional n
27/2006/M, de 14 de julho e alterado e republicado pelo Decretof
Regulamentar Regional n.° 27/2016/M, de 6 de julho e pelo n.° 2 doj
artigo 7.° do Decreto Regulamentar Regional n® 9/2025/M, de 1 de
agosto, alterado pelo Decrelo Regulamentar Regional n.° 26/2025/, def
29 de dezembro, e pelo n,° 1 do artigo 1.° e n.° 4 do artigo 2.° da|
Portaria n.° 308/2026, de 14 de julho.

Diretor de Servigos

Constante no artigo 3.° do Decrelo Legislativo Regional n.° 5/2004/M
de 22 de abril, alterado pelo Decreto Legislativo Regional n.f
27/2006/M, de 14 de jutho e alterado e republicado pelo Decrelol
Regulamentar Regional n.° 9/2016/M, de 6 de julho e pelo n.° 2 do
artigo 7.° do Decreto Regulamentar Regional n° 9/2025/M, de 1 de
agoslo, alterado pelo Decreto Regulamentar Regional n.° 26/2025/, de
29 de dezembro, e pelos n.® 1 e 2 do artigo 2.° do Despacho n®
325/2026, de 21 de julho.

Chefe de Divisdo

Propde agdes que visem o apoio & tomada de decisdes ao nivel
superior no dominio financeiro e econdmico, nomeadamente no que,
conceme & obtengdo, utilizagdo controlo de recursos financeiros.
Planifica, organiza e coordena a execugdo da contabilidade,
orgamento, respeitando as normas legais e 0s principios
contabilisticos geralmente aceites, Exerce fungdes de consultadoria
em materia de dmbito financeiro. Assume a responsabilidade pelal
regularidade lécnica nas dreas contabilstica, fiscal e orgamental
Verifica toda a atividade financeira, designadamente o cumprimentay
dos principios legais relativos a arrecadagdo das receitas e &
realizagdo das despesas. Organiza e verifica a elaboragdo dos
documentos previsionais, suas revisdes e alteragbes, bem como o3

documentos de prestagdo de contas.

Técnico Superior

Administragdo e Gestdo de Empresas

1 em mobilibade no IMT,
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caracter geral, de comunicagio e especializado em matéria culiural,
bem como, elaborar, recolher, compilar e divulgar informagdo de
inleresse para os servicos.

Realizar fungbes de concegdo e estudo no dmbito da licenciatura em|
Biologia

Cultura e Organizagdes

R Nomeagao em C;::; tlcr)l:e c;::;l::e Contrato em | Contrato em Numero
Atribuicses | C. N "R CargoiCarreira/ Area de Formagao Académica efou Fungdes T T Fungdes Fungoes de Postos =
) ; Categoria Profissional Pablicas S b Pablicas Piblicas de OBSERVAGOES
(Providos) Resolutivo Resolutivo (Providos) {a Prover) Trabalho
(Providos) {a Prover)
Fungogs de acordo com o mapa Il anexo ao Decrelo-Lei n.° 247/91, de Histéria s i
10 de julho.
Realiza_géo de esluyos de apoio a decisdo no dmbito da respetiva, Design/Projetagio 1 - 4 DesignadoTécnico
formagdo e especialidade Especialista da SRTAC
1 Diretora de Servigos, na
DRT
Realiza estudos e outros trabalhos de natureza juridica conducentes 3| 1 Inspelora Reginal da
definigdo e concretizagdo das politcas da secretaria. Elabors) ARAE
|pareceres e informagdes sobre a interpretagdo e aplicagdo da 1Diretora de Servigos na
islagdo, bem como normas e regulamenlos inlemos, recolhe, trala) DROTe
e difunde legislagdo, jurisprudéncia, doulrina e outra informacac) a) Criados pelo mapa
necessaria ao servigo em que esta integrado. Pode ser incombido dg Direito / Consulter Juridico 1 2a) 13 consolidado de
coordenar & superintender na atividade de outros profissionais e, berr recrutamentos para 20286,
assim, de acompanhar processos judiciais. Apoia na drea da 2 Transitaram da SRAP.
contratagdo publica e de recursos humanos 1 Em pré-reforma
Apoio ao Gabinete de Assessoria em matéria de transportes aéreos 1 Designada Técnica
nomeadamente no Direito da Concorréncia no mercado da aviagéo Especialista da STRAC,
1 Transitou da SRE/GAP,
Técnico Superior 1 Diretor de Servigos
Elaborar estudos e relatérios, emitir pareceres e informagbes em T 59meada Chete de
matérias inseridas no dmbito das alribuigbes da SRTAC, Prestar apoig| Gabinete da SRTAC
técnico de caracter especializado nomeadamente em malerias relaliva 1 Nomeada Cefe de
ao turismo, cultura e assuntos europeus, apoiar lécnicamente aj Gestédo 3 5 3 D‘Vi55°v. na SRAP
elaboragao de instrumentos de planeamento e gestdo estratégica nas| 1 Transitou da SRAP -
areas do, turismo, cultura e assuntos europeus. Apaio & Unidade de| dggigpado Chefe de
Gestao da SRTAC Divisao
Elaborar estudas e relatérios, emitir pareceres, informagdes e prestar]
consulta em matérias inseridas no ambito das atribuigdes da
Secretaria Regional do Turismo e Cullura, prestar apoio técnico de Ciéncias da Cultura efou Comunicagao, 4 5 Nomeada Vereadora da

CM da Ponta do Sol.

Biologia

Transitou da SRAP,
designada Técnica
Especialista da SRTAC.
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projelos de candidaluras a fundas comunitarios, apoiar técnicamente 3|
elaborag@o de inslrumenlos de planeamento e gestdo estratégics
atribuidas & SRTAC, contralagdo pablica e apoio nas areas)
patrimonial, do orgamenlo, contabilidade e receita

Efetua estudos de natureza cientifico-técnica, tendo em vista a
fundamentagdo da tomada de decisdes, em dreas como recursos|
humanos, apoio social, educative e cultural, colaborandal
nomeadamente nas seguintes dreas: promogdo de agdes necessarias|
ao recrutamento, selegdo e orientagdo profissional dos trabalhadores
Prestagdo centralizada de servigos nos dominios da gestdo de
Recursos Humanos

Suporte direto ao Diretor de Servigos na coordenagdo dos servigos de|
Expediente e Arquivo, Garantir o servigo nas areas de expediente|
geral e correspondéncia, Gerir e controlar o sistema de gestaq|
documnental CGD, Controlo de produgdo, organizagdo, consulta ¢
arquivo geral dos documentos, Garantir a circulagdo de documentos
entre servigos.

Técnico Superior

. Nomeagédo em C$nth t?_ e c?"‘? t?_ g Contrato em | Contratoem | Ndmero
N . e CargolCarreiral Area de Formag3o A elou Fungo Fungoes Fungoes de Postos =
AtrBUlG { Comp Categoria Profissional Publicas Terrm_: Term? Pﬁb:;icas Pab:;icas de OBSERVAGOES
{Providos) Resolutivo || - Resolutiva {Providos) (a Prover) Trabalho
{Providos) {a Prover)
Agronémia y - y Desigljlafia Técnica

Elaborar estudos e relatorios, emitir pareceres e informagdes em| |Especialista do SRTAC

malérias inseridas no &mbito das atribuigGes da SRTAC, Preslar apoig

técnico de caracter especializado nomeadamente em maleria de

projetos de candidaturas a fundos comunitarios, apoiar técnicamente a

elaboragdo de instrumentos de planeamento e gestdo estratégica ¢ . oy N

L A = - . . arreira Técnica de Promogéo e 1 1

alribuidas a SRTAC, contratagdo publica e apoio nas areas Animago Turistica

patrimonial, do orgamento, contabilidade e receita.
1 Chefe da Unidade de
Apoio ao Investigador e
ao Empreendedor na
CMF.

Elaborar estudos e relalorios, emilir pareceres e informagdes em) a) Criado pelo mapa

matérias inseridas no ambito das atribuigbes da SRTAC. Prestar apoic| Economia e/ou Gestao 5 1a) 6 consolidado de

técnico de caracter especializado nomeadamente em maleria de |recrutamentos para 2028

1 Transitou da SRAP

1 Transitou da SRE/GAP.
1 Designado Chefe de
Divisao

Organizag3o e Gestdo Hoteleira

Tensilou da SRAP -
1 designada Chefe de
Diviséo

Designada Técnica

Recursos Humanos | Cloncias da ; . |Especiaista da sRTAC
Cultura
Expediente Ciéncias da 1 . 1 Designada Chefe de
Cultura Diviséo
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Cargo/Carreira/
Categoria

Area de Formagdo Académica efou
Profissional

Nomeagdo em|
Fungoes
Publicas

(Providos)

Contrato de
Trabatho
Termo
Resolutivo
{Providos)

Contrato de
Trabatho
Termo
Resolutivo
{a Prover)

Contrato em
Fungdes
Pablicas

{Providos)

Contrato em
Fungdes
Pdblicas
(a Prover)

Namero
de Postos
de
Trabalho

OBSERVAGOES

Preparagdo de pedidos de aulorizagdo prévia, a remeter ao membro dg
Govemo Regional com a tutela das finangas e da administragde pablica
a fim de abertura de procedimentos concursais de aquisicdo de bens ¢
de servigos; elaboragdo de pegas processuais no ambito de|
procedimentos concursais fechados de aquisicdo de bens e de servigos
(convite € cademo de encargos); andlise e avaliagdo das proposlas &
elaboragdo de projetos da decisdo de adjudicagdo, de relatérios
preliminares e de relatérios finais, os quais fundamentam e formalizam
as decisbes de admissdo ou de exclusdo das propostas e de
adjudicagdo.

Técnico Superior

Aprovisionamento e

Contratos Serviga Social

Designada Técnica
Especialisla da SRTAC

Coordenagao e chefia na area administraliva

Coardenador

Especialista
(Dotagao global)

5a)

a) A extinguirem quando
vagarem
2 Transitaram da SRAP.

Coordenagdo e chefia na drea administrativa.

Coordenador Técnico

Chefe de Secgdo

Desenvolve fungdes, que se enquadram em direlivas gerais dos|
dirigentes e chefias, de expedienlte, arquivo, secretaria, contabilidade-
processamento, orgamento, pessoal e aprovisionamento e economato,
tendo em vista assegurar o funcionamento dos 6rgdos incumbidos dgf
prestacdo de bens e servigos. Executa predominantemente as seguintes|
larefas: assegura a transmissao da comunicagao entre os varios drgéos|
e entre estes e os particulares, através do registo, redagao, classificacéol
e arquivo de expediente e outras formas de comunicagdo. Assegura
trabalhos de digitalizagdo de documentos. Trata informagdo, recolhendd
e efetuando apuramentos estatisticos elementares e elaborando mapas,
ou utilizando qualquer outra forma de transmissao eficaz dos dados
existenles. Recolhe, examina, confere e procede & escrituragdo de
dados relativos as transagdes financeiras e contabilisticas, podendo
assegurar a movimentacdo de fundo de maneio. Recolhe, examina g
i dos p s do faitas ou
anomalias e providenciando pela sua cormegdo e andamento, através de
oficios, informagdes ou notas, Utilizagdo das ferramentas tecnologicas
de suporte ao orgamento, contabilidade, receita, despesa e gestao|
documental, nomeadamenie GERFIP, IGEST, SIOE, SCEP e CGD

Assistente Técnico

Assistente Administrativo /
Habilitagdes exigidas para o efeito

20

2a)

22

a) Criados pelo mapa
consolidado de

2 Transitaram da SRAP.

recrutamentos para 2026,

Conduz viaturas ligeiras para transporte de bens e pessoas, tendo em|
atengdo a seguranga dos utilizadores e dos bens. Cuida da manutengaal
das viaturas que Ihe forem distribuidas; recebe e entrega expediente oy
encomendas. Participa superiormente as anomalias verificadas.

Assistente
Operacional

Motorista de Ligeiros

1 Desiganado motorisla
da Vice-Prsidéncia

Assegura o conlaclo entre os servigos, efetua a recegdo e entrega def

pediente e encomendas. Anuncia mensagens, transmite recados,

presla informgdes verbais ou telefonicas, transporta maquinas, artigos
de escritdrio e documentagdo diversa entre gabinetes. Assegura a
vigilancia de instalagdes e acompanha os visitantes aos locais
pretendidos. Entrega comespondéncia. Providencia pelas condigoes de
asseio, limpeza e conservagao de portarias e gabinetes e verifica ag
condigies de seguranga antes de proceder ao seu encerramento
Assegura a Portaria e faz a recegdo € encaminhamento de chamadas

Limpa e arruma instalagdes

Assistente
Operacional

Auxiliar Administrativo /
Habilitagdes exigidas para o efeito

1a)

a) Criado pelo mapa
consolidado de

recrutamentos para 2026,

Auxiliar de Limpeza /
Habilitagdes exigidas para o efeilo

Total

77

83
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Mapa Resumo dos postos de trabalho por cargo/carreira/categoria
Cargo/Carreira/Categoria NOTI::E':TE:G Observagoes
Diretor de Servigos 4
Chefe de Diviséo 5
Técnico Superior 35 3
Especialista de Informatica 0
Coordenador Especialista (Dotagao global) 5
Coordenador Técnico 2
Assistente Técnico 22 2
Assistente Operacional 10 1
Total 83 6

Mobilidades/cedéncias:

- Técnica Superior - Andreia Patricia Andrade Natal, desde 01-12-2021;

- Técnica Superior - Maria Joao Gouveia Gomes de Sousa, desde 17-10-2023;

- Técnicao Superior - Pedro Augusto Nobrega Vasconcelos, desde 01-01-2020 (Mobilidade intercarreiras - Transitou da SREMP);
- Técnica de Sistemas e Técnologias de informagéo - Ana Luisa Santos Camara Figueira, desde 17/07/2025.
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