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Estrutura do Mapa de Pessoal da Diregao Regional do Arquivo e Biblioteca da Madeira

Ano 2022
Nomcagdojem c::;;?l;:e c;::::lz: © | contrato em nocn:eaqi: :m Nimero de
Cargo/Carrei A & démi &
Atribuigdes / CompeténciasfActividades ’::gm;’:;"“" rea d:,::':’i” Académica | FungGes Termo Termo E::::: Fungdes | Postosde OBSERVAGOES
al F
(Providos) Resolutivo Resolutive (Providos) Pablicas Trabalho
(Providos) (a Prover) {a Prover)
Constante no artigo 3.° do Decreto Legislativo Regional n.°
5/2004/M, de 22 de abril, alterado e republicado pelo|
Decreto Legislativo Regional n.° 27/2006/M, de 14 de julho e| Diretor Regional _ _ _ 1 _ 1
pelos artigos 1.° a 3.° do Decreto Regulamentar Regional
n.° 27/2020/M, de 27 de abril.
Constante no artige 3.° do Decreto Legislativo Regional n.®
5/2004/M de 22 abril, alterado e republicado pelo Decreto
Legislativo Regional n.° 27/2006/M, de 14 julho, e pelos : z
artigos 1.° a 3.° do Decreto Regulamentar Regional n.° Direlar:de Senvigos = e = g i 6
27/2020/M, de 27 de abril, e pelo n.° 3 dos artigos 3.° a 8.9
da Portaria n.° 369/2020, de 16 de julho.
o x 3 Autorizagdo excecional.
Fungdes de acordo com o n.° 3 do artigo 3.° do Decreto-Lei i s B i a) i
n®219/92, de 15 de outubro. Investigador Auxiliar Investigagdo / Historia 3| _ _ _ 1a) 2 Oficio SRF n.° 1223/2022,
de 2022-04-18
Funges de acordo com o mapa Il anexo ao Decreto-Lei Bibliot D tac 4 i
n°247/91 de 10 de Julho. iblioteca & Documentagao - _ — _ 4 1 em mobilidade na SRIC.
1 Técnio Epecialista na
Fungdes de acordo com o mapa Il anexo ao Decreto-Lei n.® A 7 7 SREM.
247/91 de 10 de Julho. 4 = = = = 1 em mobilidade na CM
Loulé.
Técnico Superior CoisaREdoE B _ _ 1 ~ 1
FungSes de acordo com o anexo | do Decreto Legislativo
Regional n®23/2002/M de 4 de Dezembro. 1 Diretora de Servigos
Conservador-restaurador 4 4 (commissao daismvico)
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Arquivistica;

- Arquivos / Ciéncias da Informagso
/ Documentagao Histérico Cultural;
- Historia

- Contrato de Contrato de Contrato /
Nomeagdo em Contrato em £ i
Cargol/Carreira/ Area de Formagao Académica Fungoes Frabalho Trabaiho Fungdes nomeacdo em| Numero de -
Atribuigées / Competéncias/Actividades Categoria elou Prof 2 R Termo Terme Pablicas Fungdes Postos de OBSERVAGOES
{Providos) Resolutivo Resolutive (Providos) Publicas Trabalho
(Providos) (a Prover) {a Prover)
Histria 7 7 3 Dir?lo[es de Sert:igcs
- - - (comissao de servigo).
Design/Projetagac Grafica _ _ _ 1 _ 1
Ciéncias Sociais / Ciéncias Sociais 2 2
e Humanas - - - =
Ciéncias da Cultura = = o 4 = 4
Fungdes B consulliyas_, de ‘esttido, plan'eamemu, Ciéncias da Informagdo e da
programagdo, avaliagdo e aplicagdo de métodos e Documentacs _ _ _ 2 _ 2
: Wt [e=Te]
processos de natureza técnica e ou cientifica, que|
fundamentam e preparam a decisdo; elaboragao,
autonomamente ou em grupo, de pareceres e projetos, com Linguas e Lit.Classicas 1 1 1 Diretora de Servigos
diversos graus de complexidade, e execugdo de outras - - - = (comissdo de servigo).
atividades de apoio geral ou especializado nas areas de| Técnico Superior
atuagd@o comuns, instrumentais e operativas dos orgéos e| Lingua e Cultura Portuguesa 1 1
servigos; fungGes exercidas com responsabilidade e - - - -
autonomia técnica, ainda que com enquadramento superior|
qualificado; representagio do orgdo ou servigo em assuntos Linguas e Lit. Modernas-Variante 3 2
da sua especialidade, tomando opgdes de indole técnica, Estudos Portugueses/ingleses = = = =
enquadradas por diretivas ou orientagdes superiores.
Linguas e Lit. Anglo-Germanisticas- 1 1
Ramo Est.Ingleses e Alemaes - - - S
Linguas e Literaturas Romanicas-
Ramo Estudes Portugueses e _ _ _ 1 _ 1
Franceses
Ciéncias Sociais e Humanas, com
especializagdo em:
- Bibliotecas e da Documentagéo;
- Arquivos / Ciéncias da Informagao
/ Documentagao - Informagac 3 3
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Nomeagio em Contrato de Contrato de Contrato em Comm_to ! .
CargolCarreiral Aicaide Formagsio Académica Funcdes Trabalho Trabalho Fungées nomeagac em| Numero de ~
Atribuigdes /| Competéncias/Actividad 3 : P Termo Termo & Fungdes Postos de OBSERVAGCOES
Categoria elou Profissional Puablicas = 2 Publicas St
(Providos} Resol_utwo Resolutivo {Providos) Publicas Trabalho
(Providos) (a Prover) (a Prover)
Estudos Ingleses e Relagbes i 1
Empresariais = = = ==
Joinalsmn 1 1 1 Diretora de Servigos
= = = = (comissdo de servigo).
Fungdes = consu!tl.vas_, de .eStEdD‘ plan'eamento, Comunicagao e Relagoes Publicas _ _ _ 1 _ 1
programagao, avaliagdo e aplicagdo de métodos e
processos de natureza técnica e ou cientifica, que
fundamentam e preparam a decis3o; elaboragao,
autonomamente ou em grupo, de pareceres e projetos, com| Relagdes Internacionais _ _ _ 1 _ 1
diversos graus de complexidade, e execugao de outras
atividades de apoic geral ou especializado nas areas de
atuagdo comuns, instrumentais e operativas dos érgdos e
servigos; fungdes exercidas com responsabilidade e Antropologia - - - 1 - 1
autonomia técnica, ainda que com enquadramento superior,
qualificado; representagdo do drgdo ou servigo em assuntos|  Técnico Superior
da sua especialidade, tomando opgdes de indole técnica, Sociologia 1 1 1 Diretor Regional
enquadradas por diretivas ou orientagdes superiores. = = = - (comissdo de servigo).
Ciéncias da Educagao - = g 1 - 1
a) Criado no Mapa
Fotografia 1a) 1 Regional Consolidado de
= = = = Recrutamentos, referente
ao ano de 2020.
Realizar fungbes de concegdo e estudo no ambite da Bi ?
: p o iologia _ _ _ 1 _ 1
licenciatura em Biclogia
Aphca?ao de me_lo.dos _e técnicas de apoio no ambito das, RS B 1 "
respetivas especializagtes. - - —
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e Contrato de Contrate de Contrato /
Nomeagdo em Contrato em % 7
Cargo/Carreiral Area de Formagio Académica Fungoes Tiabalhg Trabalho Fungdes nomeagic:em|; Numers de
ibui¢des / Competé [Actividad Cat i elou Profissional Pébli Termo Termo 2] Fungdes Postos de OBSERVAGOES
egoria 'ou Profissional ublicas N - Pablicas -
(Providos) Resol‘utwo Resolutive (Providos) Publicas Trabalho
(Providos) (a Prover) (a Prover)
Desenvolve fungdes, que se enquadram em diretivas gerais
dos dirigentes e chefias, de expediente, arquivo, secretaria,
contabilidade, processamento, orgamento, pessoal e
aprovisionamento e economato, tendo em vista assegurar o
funcionamento dos o6rgdos incumbidos da prestacdo de
bens e servigos; executa predominantemente as seguintes|
tarefas: assegura a transmissdo da comunicagado entre os
varios 6rgdos e entre estes e os particulares, através do -
registo, redagao, classificagio e arquivo de expediente e pe— 13:”::::;‘;‘;?%?12:?
outras formas de comunicagdo; assegura trabalhos de il P Eas e Ea i i SREC? ]
digitalizagdo de documentos; trata informagao, recolhendo e| o F bl - - - egional.
e para o efeito
efetuando  apuramentos estatisticos elementares e
elaborando mapas, quande ou utilizando qualquer forma de
transmissao eficaz dos dados existentes: recolhe, examina,
confere e procede a escrituragdo de dados relativos as
transagdes financeiras e contabilisticas, podendo assegurar|
a movimentagdo de fundo de maneio; recolhe, examina e|
confere elementos, anotando faltas ou anomalias e
providenciando pela sua corregdo e andamento, através de
oficios, informagdes ou notas.
Assistente Técnico
FungGes de acordo com o mapa Il anexo ao Decreto-Lei Te;me‘B\bhotP:ca H
r°247/91 de 10 de Julho. ocumentagso - - - ! - z
M2.°ano

FungBes de acordo com o mapa Il anexo ao Decreto-Lei s 5
r°247/91 de 10 de Julho. IraBekiui - - - B - 8
Carreira prevista no Decreto Legislativo Regional N°23/99/M Téc.Prof Museografia B _ _ 1 1
de 26 de Agosto. ol
Fungdes de acordo com o anexo | do Decreto Legislativo Téc.Prof.Conservagao e Restauro 5 5
Regional n°23/2002/M de 4 de Dezembro. 12.° ano = 7 =
Fungdes de acordo com o anexo | do Decreto Legislativo) Vigilante-Recepcionista 2 2
Regional n°23/2002/M de 4 de Dezembro. = = s s
Carreira prevista no Decreto Legislativo Regional N°23/99/M Téc.Prof Microfilmagem 2 2

de 26 de Agosto.
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Ano 2022

emescioam | Syttt | oo | oo | S |
’ f C; i A a émi o S -
Atribuigoes / Competéncias/Actividades arcg;fclr;:ln' fAred! d:::Tagao .Acatl.iermca f_‘f’:?_“ﬁ Terme Termo :‘,':‘I‘EO% Fungoes Postos de OBSERVAGOES
i b (Provides) | Resolutive | Resolutivo (F:: vi'::z) Piblicas | Trabalho
(Providos) (a Prover) (a Prover)
Conduz viaturas ligeiras para transporte de bens e pessoas,
tendo em atengao a seguranga dos utilizadores e dos bens;
cuida da manutengdo das viaturas que lhe foram Motorista de Ligeiros - - a 1 P 1
distribuidas; recebe e entrega expediente ou encomendas;
participa superiormente as anomalias verificadas.
Assegura o contacto entre servigos efetua a recegao e
entrega de expediente e encomendas; anuncia mensagens,
transmite recados, presta informagoes verbais e telefonicas,|
transporta maquinas, e artigos de escritbrio g
documentagdo diversa entre gabinetes;, assegura a Auxiliar Administrativo/Habilitagtes 10 10
vigilancia de instalagbes e acompanha os visitantes aos . . exigidas para o efeito - - -
locais pretendidos; entrega correspondéncia, providencia| ASSistente Operacional
pelas condigbes de asseio, limpeza e conservagdo de
portarias e gabinetes e verifica as condigoes de seguranga
antes de proceder ao seu encerramento.
Fungdes de acordo com o anexo | do Decreto Legislativo Artifice 1 1
Regional n° 23/2002/M de 4 de Dezembro. = 7 = =
Opera equipamentos de reprografia. Operador Reprografia _ _ _ 1 _ 1
Carreira prevista no Decreto Legislativo Regional N°23/39/M 2
Empregado Auxiliar
de 26 de Agosto. preg: uxili — _ _ 1 _ 1
Total 1 110 2 113
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Estrutura do Mapa de Pessoal da Dire¢cao Regional do Arquivo e Bibblioteca da Madeira

Mapa Resumo dos postos de trabalho por cargo/carreira/categoria

N° Postos de

Cargo/Carreira/Categoria Trabalho Observagoes

Diretor Regional 1
Diretor de Servigos 6
Investigador Auxiliar 2 1 por preencher
Técnico Superior 51 1 por preencher
Assistente Técnico 39
Assistente Operacional 14

Total 113

Trabalhadores em mobilidade na DRABM:
Técnica Superior - Marcia Rubina Rodrigues Vieira, desde 01-04-2020;
Técnica Superior - Paula Luisa Sousa da Silva, desde 01-07-2020;
Assistente Técnica - Odete Mendonga Henriques Souto, desde 01-11-2020;

Assistente Operacional - Maria Arminda Rodrigues Cro Silva, desde 01-02-2021.

Assistente Técnico - Carlos Jorge Nunes Spinola, desde 01/10/2021.

Ano 2022
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