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1. Introducao

Para aceder aos formularios de candidatura deve registar-se no Balcdo 2020. Logo que
disponha de utilizador e de senha de acesso, pode entrar no menu fazer, selecionar a
medida a que pretende candidatar-se e encontrar o respetivo formuldrio de candidatura.

Serd posteriormente reencaminhado para o site do MAR2020, onde estdo disponiveis os
formularios eletrdnicos para a formalizacdo dos processos de candidatura:

https://balcaomar2020.pt/pomar2020/balcao/inicio/auth/login

2. Registo de Entidade

Para que seja possivel o registo no balcdo do MAR2020 clique em “Registar”, conforme

Figura 1.
LOGIN

Preencha o formuldrio abaixo com os seus dados de acesso.

Login *

Password *

Recuperar password | Registar

Figura 1

Apos clicar em “Registar”, aparecera uma informacdo para selecionar qual o tipo de registo
que pretende efetuar, se como beneficidrio ou como consultor, devendo optar pela opgao
de Beneficiario.

Figura 2 - Ecrd para selegdo do tipo de registo

REGISTO DE ENTIDADE

BENEFICIARIO CONSULTOR

Se & beneficidrin, 0 Balcio dn Beneficanio permite-fhe 2 submissdo £ acompanhents dos seus Se ¢ consultor, © Baclo do Benefidano permite-fhe 4 submissde & acompanhamento de projetes
projetas. Bermite-Fie ainda a criagan de ubilizadares para o seus colaboradares, dins benefiiérios @ que esté associade, Pemite-lhe ainds a crisgac de oatros utilizadores da sua
equiza de consultona

0 acesen A estas funcienalitacss & garantide mediante o registo prévio no IFAP. Se tam NIFAP,
clique am Ragistar, abaivo, e presncha o formuldno de autenticacss. Clique em: Registar, abaixo, & presncha o formulénia de registo de acesso & estas funcionalidades .

Caso anda néo possua o codigo de utilizader e a Palavia-Chave por néo estar regestade no Fartal
00 IFAR, deverd Tazer o seu Tegistd na pagina "Reost nd PetEl” de Portal do IFAP.
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O registo do beneficiario presume que este esta registado no IFAP e que esta na posse das
credenciais que este organismo previamente forneceu para acesso ao sistema IDIGITAL.

Introduzir no ecra de registo o seu NIFAP, como é visivel na Figura 3:
aMar
2020

AUTENTICAGAO DO BENEFICIARIO v

Registe-se no Balcdo de Beneficidrio usando o cdigo de utilizador e a Palavra-Chave, fornecidas pelo IFAP.IP.
Caso ainda ndo possua o codigo de utilizador e a Palavra-Chave por ndo estar registado no Portal do IFAP, deverd fazer o seu registo na pagina “Registo no Portal” do Portal do IFAP.
Se ja tem o cédigo de utilizador e a Palavra-Chave enviadas pelo IFAP e é a sua primeira utilizacdo, deve previamente ao registo alterar a Palavra-Chave no portal do IFAP.

NIFAP  efetuar ogin|

Figura 3

O clique no botao “Efetuar login” direciona o utilizador para a pagina do Idigital, onde se
deverd autenticar (com os acessos do Idigital) de forma a ser possivel obter os dados do IFAP
para o MAR2020.

Apds o registo com sucesso, para aceder ao Balcdo Mar2020 tera que inserir as suas
credenciais de acesso no ecra de entrada do Balcdo Mar2020.

Caso a autenticacdo seja feita com sucesso, o utilizador é encaminhado para a sua area
reservada no MAR2020. No entanto, caso seja o primeiro acesso, o utilizador serd obrigado
a introduzir um cdédigo de validacdo que Ihe tera sido enviado por email aquando do registo:

O e-mail é o meio de comunicacao preferencial entre o MAR2020 e os seus beneficiarios.

Assim, para acesso ao Balcdo Mar2020 é necessario que o e-mail de cada utilizador seja
previamente validado. Para efetuar esta validagdo, apds o processo de registo, é enviado
um Cédigo de Validacao para o e-mail do respetivo utilizador.

Quando o utilizador aceder pela primeira vez ao Balcdo Mar2020, apés boa autenticagao, é
encaminhado para uma pagina na qual devera inserir o coédigo de validacao que recebeu no
e-mail. Figura 4.
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Validagao do E-mail

Insira o Codigo de Validac3o que recebeu no seu e-mail para validar o seu endereco de e-mail.

Pode solicitar um novo Cédigo de Validacdo ou indicar um novo enderego de email no caso de n3o ter recebido o cédigo.
Enquanto ndo validar o seu endereco de email n3o vai ser possivel 0 acesso ao Balcdo do Beneficidrio.

Se tiver dificuldades entre em contacto com o suporte do PDR2020.

Codigo de Validacao * digo de Validaca @

* Campo de preenchimento obrigatério

Solicitar novo Cédigo de Validacdo Alterar o E-mail

Figura 4

Se por algum motivo o cédigo ndo chegou a caixa de correio do utilizador o mesmo pode
solicitar novamente o envio clicando no botdo Solicitar novo Cédigo de Validagdo.

Se o endereco de email ndo esta correto, pode indicar novo endereco de email clicando no
botdo Alterar o E-mail. Aparecera logo de seguida a informacéao de inserir novo email, como
é visivel na Figura 5.

Inserir o novo E-mail

E-mail *

* Campo de preenchimento obrigatdrio

Figura 5

Nesta janela devera inserir o novo enderego de e-mail, sendo enviado um novo cddigo de
validacdo para esse endereco, o qual deverd posteriormente colocar no campo Cédigo de
Validacao.

3. Antes da Candidatura

Os documentos que devem ser inseridos nos critérios de elegibilidade (Certidao de situacao
perante a administracdo fiscal e perante a seguranca social regularizada) devem ser
inseridos antes da criacdo da candidatura, conforme figura6e 7.
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Figura 7

Apds um documento ser inserido, o mesmo fica dis

visivel na figura 8.

ponivel no menu de documentos do
beneficiario, numa listagem de todos os documentos, que podem ser filtrados, tal como esta
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4. Criar uma candidatura

A criacdo de projetos podera ser feita da seguinte forma:

Apds autenticacdo, no menu principal cligue em “Nova Candidatura”:

Lilirader ]

Mol Eraats | e

22020" e

i Projetos ¥ HARFG ¥ Beneficideg ¥ Cacox de Coeress ¥ Regesta ¥

AREA PESSDAL =

CANDIDATURAS SUBMETIDNS CANDIDATURAS EM EDICED MERSAGENS POR LER

besfetos MARZOT-POTHO; b 0 B Aumarava 53 Wi rn mesviagen nb L

THEE - Comrnin & bepaghs de Falinos Comem b Frao Maders

Ao clicar em “Nova candidatura”, na drea pessoal, os utilizadores sdo encaminhados para
um ecrd. Neste ecrd constam todos os anuncios abertos, a partir dos quais o utilizador

podera efetuar nova candidatura.

fiows Cangroamuns
—_— — =
T s T o o B ‘Wi o
e ot Tt e - e W o)

Deverao escolher a PO5MO05 - Compensagoes 4 Regidao Auténoma da Madeira

TR Operacao 31/Dez/2020
PO5MO5 (Madeira) 23:59:59
Operacao:
Anuncio: MARZ20-P9-2018-18

Organismo: MAR2020

Periodo 2018-07-01 16:21:00 a 2020-12-31 23:59:59

Mais informacdo+ $ Mova Candidatura
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Apds escolher nova candidatura aparecerd o separador em baixo, onde deve ser selecionada

a acdo a qual pretende apresentar nova candidatura:
tml iw-«'

FORMULARIO DE CANDIDATURA
[ WSR2 | I

Uperaghe:
Gt AL

IIEI

00

CRIAR CANDIDATURA - SELECIONE A OPCAQ PRETENDIDA

Compermaaides 1 egdo ktroma & Majery

Nowa tandddatusa

Salecione & acda na gual pretende apresentar uma nova candidaturs & chque no batho shais para i pars o respetrvo formuting da candidatura.

Ap0s selecdo da acdo é iniciado o processo de preenchimento do formulario (os formularios
terdo todos a mesma estrutura base, ilustrada na Figura) o qual consta de 9 separadores, os
guais devem ser devidamente preenchidos com a informacao necessaria.

Exemplo: Producao dos produtos da Pesca

Separador 1. Inicio do formuldrio.

el FORMULARTO DE CANDIDATURA i
"~ ~ Operagio: PO5MOS5 CompensacBes & Regifo Auténoma da Madeira Entidade: Bene
Organismo: MAR2020 @ 14:55:52 27-02-2019 | Fechar form
Beneficiario 0 a PO5MO5 C¢ des d Regido Estado
Agio  Producdo de produtos de pesca Data Estado
NIF
Anuncio MAR20-P9-2018-18 Utilizador
NIFAP

Data de Fecho

——1

1. Inicio do Formulario 2 3 4 5

1.1 - INicto Do FORMULARIO

Informago do anincio Paginas do Formulario

2 e « Pégina 1 - Inicio do Formulario

Medida: POSMOS - Compensacdes 4 Regido Autonoma da Madeira § padinem's CaractErizaban o BURERCARD

Agdo: Produgdo de produtos de pesca + Pégina 3 - Caracterizacdo da Operacdo

NO andncio: MAR20-P9-2018-18 . P{igma 4 - Embarcaces

ABertiy: TR GG + Pagina 5 - Quantidades Declaradas
« Pégina 6 - Indicadores

Fecho: 2020-12-31 23:59:59 « Pégina 7 - Critérios de Elegibilidade
« Pégina 8 - Documentos de suporte 4 candidatura
« Pégina 9 - Declaragdes
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Os formuldrios tém um pequeno cabecalho préprio onde consta a informacdo do
beneficidrio e do formulario aberto. Este cabecalho esta presente ao longo de todas as
paginas do formulario.

Existe também uma barra que contem todas as paginas do formulario e onde o beneficiario
podera clicar, numa ordem aleatdria, tendo acesso a pagina pretendida. No entanto, so
podera inserir dados numa determinada pagina se ndo existirem condicionamentos com os
dados de outra pagina.

Para avancar ao longo do formulario, o utilizador podera clicar nas setas de avangar, no
canto inferior esquerdo, ou podera utilizar a numeragao das paginas. Contudo, nenhum
destes 2 botdes grava dados. Caso o utilizador esteja numa pdagina com a possibilidade de
gravar dados e clique num destes botdes, surge um alerta a perguntar se o utilizador tem a
certeza que pretende mudar de pdgina, visto que poderd perder dados.

Nos casos de paginas com dados, estas poderdao ter um botdo de “Gravar” e “Gravar e
Seguinte” no fundo do formulario.

o e G e

Separador 2. Caracteriza¢do do Beneficidrio:

Este separador contém os dados do beneficiario (dados da entidade, moradas e contatos,
atividade e pessoa contatar).

Separador 3. Carateriza¢do da Operagdo:

No campo designac¢do da operagdo, devera ser colocado: Nome da embarcagdo, seguido do
numero de matricula e posteriormente o ano da candidatura. (Nome—Matricula —Ano)

No campo objetivo da operagdo, deverd ser colocado: Compensagcdo dos custos
suplementares para os produtos da pesca da RegiGio Autonoma da Madeira.

e
JIEL FORMULARIO DE CANDIDATURA e [
" h' Dperagic: arpamnaciey b Bl ot oo da Madery Ermadide |
[ uma: AR o !

Beneliiicia Operaghe  PUTHES Cormperanifie b Rl datiroma stade

mr ghe | Prodagle de pradei de prca Data Fstada

micls  MAR)S-2013.18 \mdinador

LI

maie ]

’ o da Fmstan g b - 99 i ekt Ul - 80 Ol canahaatrk | 00L- FIY- 0L - 219
Dedignacio da Operacko * ("] I.I ] £ b T n i condaatur | KOO FIY: I

Obrpetives da Operaci * 'él

Cmngain; ey i il sagpberarsd s il b arnbution, i i » s R At v
i Mars
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Separador 4. Embarcagdes:

Neste separador deverdo ser introduzidos os dados da embarcagao. Assim devera clicar em
adicionar embarcacao, conforme demonstrado abaixo:

bl

MRF AIpaena P g Eadare sl Pl Conjantn de ke Comprimsnis lara & lara Pattn Emirgds a5 vk Kages
e T, b b

Posteriormente deve preencher os dados da embarcacao:

7|

Herse: & Emburragho *

Potfria * K
Coefunt de Wentificagha *
Comprimeaty focd 4 Fota ® l

Port de pégista *

Enkridla s serviga ®

Separador 5. Quantidades declaradas:

A quantidade elegivel do ano ao qual se candidata, resulta do valor da média das
quantidades dos dois anos anteriores.

Ndo havendo registos de anos anteriores, deverd apresentar uma estimativa de quantidades
elegiveis.
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LAPAS
Lapas 0.00 Kg 0.00 Kg 0.00 Kg
UeLiE 0.00 Kg 0.00 Kg 0.00 Kg
PEIXE-ESPADA-PRETO
Peixe-espada-preto 20000.00 Kg 18000.00, Kg 19000.00 Kg
TOTAL 2000000 Kg 18000.00 Kg 19000.00 Kg
PEQUENOS PELAGICOS
Cavala 0.00 Kg 0.00 Kg 0.00 Kg
Chicharro 0.00 Kg 0.00 Kg 0.00/ Kg
JOTAL 0.00 Kg 0.00 Kg 0.00 Kg
TUNIDEOS
Albacora 0.00 Kg 0.00 Kg 0.00, Kg
Gaiado 0.00 Kg 0.00 Kg 0.00 Kg
Patudo 0.00 Kg 0.00 Kg 0.00 Kg
Rabil 0.00 Kg 0.00 Kg 0.00 Kg
Voador 0.00 Kg 0.00 Kg 0.00 Kg
LT 0.00 Kg 0.00 Kg 0.00 Kg

Separador 6. Indicadores:

Neste separador deverd indicar os valores dos indicadores que lhe sdo pedidos.

Nurmners de empregidas que bensfiziam 2
operacis

EvelugBo do veluene d2 preneas vendas nas
o (Hi €}

Pri-operacho * Pés-Dperacio * Diferenca

Ewclucio da volume de prismeiras vendas nas
o (Ml €

Separador 7. Critérios de Elegibilidade:

Os documentos que sdo pedidos neste separador, deverao ja estar inseridos, conforme
ponto 3 deste manual.

10
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0O beneficiario tem a situagdo contributiva regularizada perante a administrago fiscal. Sim v * | Outro .
0 beneficiario tem a situagio contributiva regularizada perante a seguranga social. Sim W *  Outro -
0 beneficiério tem um sistema de ou da acordo

com o legalmente exigido.

0 beneficiario deve teruma 6mica e financeira eq Néo aplicavel 4

Nao se encontra totalmente executada 3 data de apresentacdo da candidatura Sim v

CRITERIOS DE ELEGIBILIDADE DO BENEFICIARIO

CRITERIOS DE ELEGIBILIDADE DA OPERACAO

Separador 8. Documentos de suporte a candidatura:

Como documento obrigatdrio é solicitada fotocdpia do titulo de registo de propriedade da

embarcacao.

8.1 - DOCUMENTDS DE SUPORTE A CANDIDATURA

Documantos obrigatinios
Calrgafia Tips Herer Arhes

Gcamsinivg de Srborcele. Folooop oo Sl de regerte de prpedinde da embarcaio $

Lista de documentos

Tl exrgism dOCUneILoL

BN =

Também devem ser inseridos os seguintes documentos:

e Fotocépia de Bilhete de identidade ou cartdo de cidaddo do beneficiario (Categoria

do documento — Documento de identidade singular)

e Fotocopia de Cartdo de Identificacdo Fiscal (Categoria do documento — Documento

de Identidade coletiva)
e (Certiddao Permanente (Categoria do documento — Certiddes)

e Contrato de escritura de compra e venda (Categoria do documento — Documentos

da embarcagdo)

e Documento legal de afretamento da embarcacdo (Categoria do documento —

Documentos da embarcagdo)

Inserir novo documento

Categoria documento -- Escolha uma opgSo -

Tipo documento ™

Ficheiro * = Procurar

Observacies

Data de validade
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Separador 9. Declaragées:

Neste separador devemos validar e submeter o formuldrio. No caso de existirem erros no
preenchimento serd apresentada uma mensagem avisando onde deve alterar a informacao
para poder submeter a candidatura.

No caso de ndo haver erros na submissdo, o projeto sera submetido e ird ser atribuido um
nuimero de projeto. Na pdagina de submissdo de projeto, sera também possivel descarregar
um documento PDF que serve de comprovativo. Este comprovativo também poderd ser
descarregado na lista de projetos, a qual o utilizador pode aceder via op¢dao de menu
“Projetos” e “Lista de Projetos”.
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