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ARRUMAÇÃO E LIMPEZA 

- Atelier de Costura 

Objetivo: Garantir um ambiente de trabalho limpo, organizado e seguro, promovendo 

eficiência, qualidade e bem-estar. 

1. Áreas Abrangidas 

• Mesas de corte e costura 

• Máquinas de costura e equipamentos 

• Armários e prateleiras de tecidos e aviamentos 

• Área de passagem e circulação 

• Zona de resíduos e reciclagem 

2. Regras Gerais 

1. Organização diária 

o Manter a área de trabalho limpa e organizada durante e após o uso. 

o Ferramentas (tesouras, réguas, agulhas) devem ser guardadas nos locais designados. 

2. Limpeza das máquinas 

o Máquinas devem ser limpas ao final do dia (remoção de linhas, poeira e óleo). 

o Reportar imediatamente qualquer defeito ou necessidade de manutenção. 

3. Gestão de tecidos e aviamentos 

o Tecidos devem ser dobrados e armazenados por tipo e cor. 

o Aviamentos (botões, zíperes, linhas) devem ser guardados em caixas identificadas. 

4. Resíduos e reciclagem 

o Restos de tecido devem ser colocados em recipientes específicos para reaproveitamento ou 

reciclagem. 

o Lixo comum separado do reciclável. 

3. Frequência de Limpeza 

• Diária: Limpeza das mesas, organização das ferramentas, varrer o chão. 

• Semanal: Limpeza das máquinas e reorganização dos armários. 

• Mensal: Limpeza profunda e reorganização do espaço. 

• Semestral: Revisão geral do espaço e descarte de materiais inutilizáveis 

• Anual: Inventário das roupas e levantamento de necessidades 
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