Regulamento dos servigos de educacao e divulgacao

| - Atividades Educativas

Ambito das atividades

As atividades do educativas deverdao refletir a missdo e fung¢bes da instituicao,
centrando-se na divulga¢do dos fundos documentais e na promocgao do livro e da leitura.

Marcacao de atividades

A solicitacdo e a confirmagdo de qualquer atividade educativa sdo realizadas,
preferencialmente, por email. Mediante os casos (tipo de grupo/turma, tipologia do
curriculo/curso, entre outras especificagdes), marcar-se-a4 uma reunido prévia com os
docentes envolvidos.

Qualquer alteragdo ou anulagdo da atividade por qualquer das partes envolvidas deve
ser comunicada com a devida antecedéncia (por telefone ou email), de modo a se
delinearem estratégias que visem a realizacdo da atividade dentro de uma
calendarizagao alternativa.

Dinamizacao de atividades

As atividades sdao dinamizadas apenas com uma turma de cada vez. No caso das
palestras e outras atividades de apresentacdo do Arquivo e Biblioteca da Madeira
(ABM), aconselha-se que a tais assistam, no maximo, duas/trés turmas.

Caso haja mais do que um nivel/ciclo, as palestras, salvo raras excecbes, devem ser
ministradas separadamente, tendo em conta os niveis etdrios dos participantes.

Cada grupo/turma que se desloca ao ABM deve ser acompanhado por dois
professores/técnicos, os quais devem estar inteirados do que se ira desenvolver, dentro
da atividade acordada.

No caso de as atividades integrarem trabalhos plasticos e/ou de escrita que requeiram
mais tempo para a sua concretizagdo, os alunos deverdo continua-los em sala. Solicita-
se 0 seu posterior envio ao ABM, de modo a serem digitalizados/fotocopiados, apds o
que sdo remetidos a instituicdo/escola donde sdo provenientes.

Il - Empréstimo de materiais pedagodgicos
A cedéncia de materiais pedagdgicos é sujeita ao preenchimento de um impresso
assinado pela entidade requisitante e por responsavel do ABM.

Il — Empréstimo de documentos para exposi¢des

A cedéncia temporaria de documentos para exposi¢des é autorizada pelo responsavel
maximo da Dire¢do Regional do Arquivo e Biblioteca da Madeira (DRABM), a quem cabe
especificar, em cada caso, as condi¢cdes em que os documentos deverao ser embalados,
transportados e expostos.

Os pedidos de empréstimo deverao anteceder, preferencialmente, seis meses a data de
abertura da exposicdo, e sO serdo autorizados apds a devolugao a DRABM dos
formularios de empréstimo de obras devidamente preenchidos e assinados pela
entidade organizadora da exposicao.



E obrigatdrio a constituicio de um seguro contra todos os riscos, o qual deve abranger
os periodos de transporte e de permanéncia.

Todas as despesas relacionadas com a cedéncia e deslocacdo de documentos sdo da
responsabilidade da entidade requisitante.

Deverd atempadamente ser fornecido a DRABM o relatério do local onde ira decorrer o
evento, bem como o esquema da exposicdo para conhecimento da localizacdo das pecas
a ceder.

As condi¢des de humidade relativa, temperatura e iluminacdo sdao definidas pela
entidade detentora do documento.

A montagem e desmontagem de exposicio é da responsabilidade da entidade
organizadora, mas deve ser acompanhada e supervisionada por um técnico da DRABM
da drea de conservacdo e restauro.

IV — Aluguer do Auditério

O aluguer do auditério segue o disposto no Despacho Normativo n.2 10/2012, de 7 de
dezembro, que aprova o Regulamento que estabelece os termos e condicdes de
cedéncia e utilizacdo dos auditérios e espacos congéneres. As taxas a cobrar pela
cedéncia e utilizacdo constam da Portaria n.2 131/2012, de 25 de outubro.
https://abm.madeira.gov.pt/wp-content/uploads/2016/05/portarial31.pdf



https://abm.madeira.gov.pt/wp-content/uploads/2016/05/portaria131.pdf

